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Helsingissa vuonna 1909 jarjestetyill toisilla kotiseutupaivilld asetettiin
komitea, jonka yhteni teht4vina oli tutkia, miten puutteet maaseutumu-
seoiden hoidossa ja jarjestyksessa olisivat poistettavissa. Komitea suosit-
teli muun muassa museonhoidon kisikirjan toimittamista. T4ssi vaihees-
sa Suomessa oli noin 40 museota. Kesti kuitenkin vuoteen 1985, ennen
kuin Museovirasto julkaisi Museonhoidon opas paikallismuseoille -teok-
sen. Sen laati tyéryhm4, jonka puheenjohtaja Jukka Eenila seka jasenista
Anna-Maija Rinne ja Marianna Kaukonen edustivat virastoa. Muut jasenet
olivat Sirkka-Liisa Hakala Satakunnan museosta, Irma Savolainen Helsin-
gin kaupunginmuseosta ja Anneli Sorvoja Turun maakuntamuseosta.

Oppaan julkaiseminen osui aikaan, jolloin maahamme oli luotu maa-
kuntamuseoiden ja aluetaidemuseoiden verkosto. Monet maakuntamuse-
ot olivat jo julkaisseet pienempii oppaita ja ohjeistuksia museoiden perus-
tehtaviin liittyvisti osa-alueista, mutta osaltaan myos alueellisen tyon tu-
kemiseksi haluttiin museoty6n kattavammin késittelevi perusteos.

Museoiden toimintaan liittyvaa kirjallisuutta on Suomen museolii-
ton ja useiden museoiden julkaisutoiminnan ansiosta nykyisin jo hyvin
saatavilla. Kiytinnonlaheisti, mahdollisimman monipuolisesti museon
yllapidon ja hoidon kattavaa opasta on kuitenkin toivottu.

Kisilla oleva Opas paikallismuseon hoitoon perustuu osittain vanhaan
julkaisuun, mutta tekstit on tarkastettu ja paivitetty. Maakuntamuseoi-
den alueellista tyota tekevit tutkijat ovat olleet arvokkaana apuna uutta
opasta laadittaessa. He ovat kdyneet l4pi vanhan oppaan ja esittaneet siita
kommentteja ja toiveitaan uuden julkaisun suhteen. Erityisesti kiitimme
niita tutkijoita, jotka viela lukivat ja kommentoivat uusittuja teksteja.

Opasta paikallismuseon hoitoon on ollut tekemissa suuri joukko Mu-
seoviraston ja Suomen kansallismuseon henkilokuntaa. Teksteja ovat kir-
joittaneet Risto Hakoméki, Marja Ivars, Johanna Kiesildinen, Jaana Onat-
su, Reijo Pasanen ja Satu Savia. Toimitustyon sai hyviin vauhtiin Leena
Voutilainen. Julkaisun toimituskunnan muodostivat Mirva Mattila, Ma-
rianna Kaukonen ja Ulla Salmela. Tekstia ovat kommentoineet Kansallis-
museon konservointilaitoksen yli-intendentti Kaija Steiner-Kiljunen, kan-
satieteen ja historian vastuualueet, rakennushistorian osaston restauroin-
tiyksikko seki Jyvaskylan yliopiston museologian professori Janne Vilku-
na. Julkaisun kirjoittamiseen osallistui my6s kaksi ulkopuolista asiantun-
tijaa: museoturva-asiantuntija Mikko Perkko kirjoitti omaa erikoisalaansa
koskevan luvun ja Sotamuseon johtaja Markku Palokangas aseita ja ase-
lainsdadantoa koskevat osuudet. Julkaisun kuvituksesta vastasivat Raija
Piril4 ja Tiina Miettinen Museovirastosta.

Teksteja kirjoitettaessa ja muokattaessa koettiin haasteeksi, miten
ne saadaan parhaiten palvelemaan oppaan kohderyhmaii, paikallismuse-
ota yllapitavaa yhdistysta tai kuntaa, jolla on mahdollisuus palkata mu-
seoalan ammattilainen tai alan opiskelija ehki vain satunnaisesti ja kesi-
ajaksi. Museon yllapito on kuitenkin jatkuvaa huolehtimista ja hoitamis-
ta, eika se varsinkaan ulkomuseoissa lopu koskaan. Tamin julkaisun toi-
votaan antavan kuvan siiti, mita kaikkea museota hoidettaessa tulee ottaa
huomioon. Oppaasta, joka koettaa kattaa mahdollisimman paljon hallin-
nosta ja keskeisisté laeista tuhohyonteisiin, tulee helposti pintapuolinen.
Sen vuoksi on hyva muistaa, etti aina kannattaa ottaa yhteytti ja kysya
neuvoa esimerkiksi maakuntamuseosta. Talléin se, miti museossa teh-
d4in, tehdain juuri oman museon kannalta jarkevilla tavalla.

Helsingissd Museoviraston 120-vuotispaiviani 15.11.2004

Mirva Mattila, Marianna Kaukonen, Ulla Salmela
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Museon tehtivit YLEISTA

1 Yleista

1.1. Museon tehtavit

Museoiden tavoitteena on yllapitaa jalisatd kansalaisten tietoutta kulttuu-
ristaan, historiastaan ja ymparistostain. Museo tallentaa ja siilyttai esi-
neitéjailmioita, jotka kertovat elamisti niin menneina piivina kuin 2000-
luvullakin. Museo toimii vuorovaikutuksessa yhteisén kanssa: se tuottaa
ja tulkitsee kulttuuria esimerkiksi niyttelyiden ja julkaisujen avulla.

Tallentavan ja tietoa jakavan tehtavinsi kautta museot rinnastuvat
arkistoihin ja kirjastoihin, taidemuseot myo6s taidelaitoksiin. Museossa
yhteisén muisti tallentuu ensisijassa esinekokoelmaan, joka on jatkuvas-
ti kasvava piioma. Museot valitsevat, mitd menneisyydesta tiedimme ja
mita tulevaisuudessa tistd hetkestd muistamme.

Museo on pysyvd, taloudellista hydtyd tavoittelematon, yhteis-
kuntaa ja sen kehitystdi palveleva laitos, joka on avoinna ylei-
solle ja joka tutkimusta ja opetusta edistidikseen ja mielihyvidd
tuottaakseen hankkii, sdilyttdd, tutkii, kdyttad tiedonvilityk-
seen ja pitdd naytteilld aineellisia todisteita ihmisestd ja hé-
nen ympdaristostdin. (ICOM Statutes, Article 2: definitions)
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Suomen museolaitoksen hierarkkisessa jaottelussa on ylinni opetusmi-
nisterio, jonka toimialaan museolaitosta koskevat asiat valtionhallinnossa
kuuluvat. Opetusministerion alaisena viranomaisena toimii Museoviras-
to. Viraston yhtena tehtavani on siitd annetun lain ja asetuksen mukaan
johtaa ja kehitt44 muinaismuistohallintoa ja maan museotointa.

Hierarkkisessa jaottelussa museoita tarkastellaan neljand ryhmana:
valtakunnalliset museot, valtakunnalliset erikoismuseot, maakuntamu-
seot ja aluetaidemuseot seki neljinteni paikallismuseot. Valtakunnalli-
sia museoita on kolme, jotka kaikki ovat valtion museoita. Suomen kan-
sallismuseo toimii valtakunnallisena kulttuurihistoriallisena museona ja
Valtion taidemuseon lakisiiteisiin tehtiviin kuuluu taidemuseoalan ke-
hittaminen. Niiden rinnalla kolmantena valtakunnallisena museona toi-
mii Helsingin yliopiston organisaatioon kuuluva Luonnontieteellinen kes-
kusmuseo.

Valtakunnallisella tasolla toimivat myds valtakunnalliset erikoismu-
seot, joita on tilld hetkelld nimetty 14. Museoasetuksen mukaisesti nii-
den tehtivini on muun muassa edistii ja ohjata museotoimintaa omal-
la erikoisalallaan seka huolehtia samaa erikoisalaa edustavien museoiden
keskinaisesti yhteistyosta.

Alueelliselle tasolle on vuodesta 1980 alkaen luotu 20 maakuntamu-
seon ja 16 aluetaidemuseon verkosto. Museoasetuksen mukaan niiden
tehtivini on muun muassa edistii ja ohjata museotoimintaa omalla toi-
minta-alueellaan. Maakuntamuseot ja taidemuseoiden osalta aluetaide-
museot ovatkin paikallismuseoiden keskeiset yhteistyotahot ja neuvon-
antajat museoammatillisissa kysymyksissi. Useassa maakuntamuseossa
toimii my6s rakennustutkija ja/tai arkeologi, jonka tyokentta kattaa maa-
kuntamuseon toimialueen.

Kisitteeni paikallismuseo sisaltidi hyvin erilaisia museoita. Hierark-

1.3

Museoiden omistus- ja hallintosuhteet YLEISTA

kisesta niakokulmasta kaupunginmuseo ja kotiseutumuseo ovat molem-
mat paikallismuseoita, vaikka museoiden toiminnan laajuus voi olla ko-
vin erilainen. Paikallismuseo voi siis olla ammattimuseo tai ei-ammatilli-
sesti hoidettu museo.

Luonteeltaan hallinnollisen hierarkkisen jaottelun rinnalla kdytetidan
museoiden tarkoituksesta ja tallennusalueesta lihtevai jakoa kulttuuri-
historiallisiin museoihin, erikoismuseoihin, taidemuseoihin ja luonnon-
tieteellisiin museoihin. Museoiden toiminnan painotuksissa voi olla suu-
riakin eroja, mutta museotydhon sisaltyvit perusasiat tallentaminen, tut-
kiminen, siilyttiminen ja niytteille asettaminen ovat kuitenkin kaikille
museoille niiden tyypist4 riippumatta ldhtokohtaisesti samat.

Kaytannossa keskeinen jaottelu museolaitoksen osalta on jako am-
matillisiin museoihin ja muihin museoihin. Ammattimuseoilta edellyte-
ta4n, ettd museossa on vihintdan yksi padtoiminen, museoammatillisen
koulutuksen tai museon edustaman toimialan koulutuksen saanut tyon-
tekija. Ammatillisuuden kriteerit tayttaviia museoita Suomessa oli vuon-
na 2003 yli 160 ja niiden hoidossa oli yli 300 museokohdetta. Muut mu-
seot -ryhmaiin sisiltyy satoja yhdistysten, saatididen ja kuntien yllapita-
mii paikallismuseoita, 14hinni kotiseutumuseoita, joita hoidetaan vapaa-
ehtoisvoimin tai kunnallisten museoiden osalta vastuu museota koskevi-
en asioiden hoitamisesta on siséllytetty kulttuurisihteerin, kirjastonjoh-
tajan, kansalaisopiston rehtorin tms. toimenkuvaan.

Museoiden omistus- ja hallintosuhteet
Suomalaisessa kdytannossid museot jaotellaan kunnallisiin museoihin, val-
tion museoihin ja yksityisiin museoihin. Yksityisten museoiden osalta kes-

keisin ja suurin ryhmai ovat yhdistysten ja vihdisemmassi miirin saati-
6iden yllapitimat museot. Muita yksityisid museoita ovat muun muassa
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teollisuuslaitosten ja muiden yritysten omistamat museot tai kokoelmat
seka yksityishenkil6iden omistamat kokoelmat. Oman ryhmansi muodos-
tavat seurakuntien yllapitamat kirkkomuseot ja kokoelmat.

Ammattimuseoista, joita vuonna 2003 oli virallisesti 163 ja jotka vas-
tasivat 323 museokohteen hoidosta, oli kuntien yllapitamii 53 %, saatioi-
den ja yhdistysten museoita 40 % ja valtion museoita 7 %. Vuodelta 2000
kerittyjen tietojen mukaan ei-ammatillisia museoita oli hieman yli 600.
Yhdistysten yllapitimit museot muodostivat suurimman ryhmain, 50 %.
Kunnallisia museoita oli 30 % ja saitididen museoita 8 %. Valtion museoi-
ta oli 3 % kokonaismiiristi samoin kuin seurakuntien museoita. "Muita
museoita”, 1hinni yritysten museoita oli noin 6 % kokonaismaarista.

Paikallismuseoita yllapitavat yhdistykset ovat yleisimmin kotiseu-
tuyhdistyksi4, joissakin tapauksissa yksinomaan museon perustamista
ja yllapitamista varten perustettuja museoyhdistyksii. Viime vuosikym-
menen aikana my6s kylayhdistykset ovat perustaneet museoita tai nii-
den hoitoon on siirtynyt museoita. Niiden vapaaehtoisvoimin hoidettu-
jen yksityisten museoiden toiminta perustuu yhdistyslakiin. Suhteellisen
harvalukuisten paikallismuseoita yllapitivien saatididen toiminta perus-
tuu siatiolakiin.

Kunnan omistamat museot toimivat puolestaan kuntalain puitteissa
janiiden asema on yleensi miiritelty valtuuston hyviksymassa sen lauta-
kunnan johtosidanndssi, jonka toimialaan museo on sisallytetty. Kuntayh-
tymien omistamien museoiden hallinnosta ja taloudesta sovitaan omis-
tajaosapuolien kesken kuntalakia soveltaen. Seurakuntien museotoimin-
taa maarittaa kirkkolaki.

Museotoiminnan kannalta on kuitenkin oleellista, ettd museon omis-
tajayhteis6 on aina oikeustoimikelpoinen. Niin muun muassa vastuuky-
symykset muiden yhteis6jen kanssa ovat selvit.

Omistajasta riippumatta my6s muilla kuin ammatillisilla museoil-
la tulee olla jonkinlainen hallintoelin: lautakunta, johtokunta, hallitus tai

Museoiden omistus- ja hallintosuhteet YLEISTA

vastaava, joka muun muassa paittai museon yleisista toimintaperiaatteis-
ta, vahvistaa museon toimintaa ohjaavat siinnét, huolehtii museon toi-
minnan resursseista seki valitsee tarvittaessa henkilokunnan. Hallinto-
elin my6s valvoo, ettd museon mahdolliset tyontekijit toteuttavat muse-
on toiminnalle asetetut padmaarit ja tavoitteet taloudellisesti ja hyvin.

Yhdistysten ja saatioiden yllapitdmien museoiden hallinnosta vastaa
hallitus ja kdytinnon toimien toteuttamisesta useimmiten puheenjohtaja
ja sihteeri. Museon ylldpitiminen on usein yksi osa yhdistyksen toimin-
nassa. Museon hoidon kannalta on suositeltavaa, etti selkedsti nimetiin
henkils, joka vastaa museota koskevien asioiden hoidosta. Suurten yhdis-
tysten museoissa on myos mahdollista jakaa vastuuta eri toimikunnille,
jolloin ndiden puheenjohtajat vastaavat omalta osaltaan téiden suunnit-
telusta ja toteuttamisesta. Museon toiminnan, hoidon jatkuvuuden ja su-
juvuuden kannalta on my6s suositeltavaa, ettd museolle laaditaan sen toi-
mintaa ohjaavat saannét, joista muun muassa kay ilmi, mitka ovat kenen-
kin velvollisuudet ja vastuut. Sdidnt6ihin on hyva myos kirjata tallennuk-
sen painopisteet; minkalaista esineistoa museo ker4i ja ottaa vastaan seki
museon toiminnassa noudatettavat yleisperiaatteet ja kaytannot. Sain-
noissi tulisi myds mainita, ettei museotiloja kdytetd muuhun kuin mu-
seotoiminnan kannalta hyvaksyttiavissi oleviin tarkoituksiin. Museossa
noudatetut kiaytannot voidaan koota myos erilliseen ohjeeseen, mika aut-
taa varsinkin vaihtuvia kesityontekijoita heidin tyossaan.

Ammattimuseoiden johtosiantojen tulee olla edellista yksiloidympia.
Hallintoelimill4 ja museoilla on erilliset, toinen toisiaan tiydentavit johto-
saannot. Johtosdantojen maarayksia voidaan tismentii museon toimin-
tasddnnossi. Museon hallintoelimesti riippumatta ammatillisten muse-
oiden toimintaa ohjaavien siintéjen tulee mahdollistaa ja varmistaa p4i-
tosvalta museoalan asiantuntemusta koskevissa kysymyksissa museoam-
matilliselle henkilokunnalle.

Mikali museota yllapitava yhdistys tai sd4ti6 aikoo hakea valtionavus-
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tuksia esimerkiksi Museovirastolta, tulee huolehtia siit4, ettd yhdistyksen
ja sdation varsinaisissa siannoissi on tarkoituspykalassi selkedsti mainit-
tu museon yllidpitidminen tai museotoiminta. Lisiksi sdantojen purkupy-
kila taytyy laatia niin, ettd museokokoelmien siilyminen museokokoel-
mina on turvattu myds siina tapauksessa ettd yhdistys/s4iti6 purkautuu
tai lopettaa toimintansa. S44nnoissi voidaan mainita, kenelle kokoelmat
tissa tilanteessa siirtyvit tai voidaan todeta, ettid huolehditaan museo-
kokoelmien siilymisesta toisen oikeuskelpoisen yhteisén hallinnassa sen
mukaan kuin yhdistyksen/s44tién viimeinen kokous paittaa.
Museo- ja kulttuuriperint6alan toimijoita on lueteltu liitteessi 1.

Liihteet:

Heinonen, Jouko; Lahti, Markku, Museologian perusteet. Suomen museoliiton julkaisuja 49. 2001.
Museonhoidon opas paikallismuseoille. Museovirasto 1988.

Turunen, Harri, Suomalainen kotiseutuliike 1945-2000. Suomen Kotiseutuliiton julkaisuja A:9. 2004.

Museoalaan liittyva lainsaddanto

Suomalaisessa lainsddd4dnnéssa on varsinaisia museoita ja niiden toimin-
taa, muinaismuistoja ja kulttuuriperint6a sadntelevii lakeja, seki lakeja,
jotka sivuavat museoiden toimintaa. Seuraavassa kisitelldin paipiirteis-
saan saidoksii, jotka myos paikallismuseoiden on hyvi tuntea. Lainsii-
danté muuttuu jatkuvasti: osa laeista kumoutuu, syntyy uusia ja lakeja
muutetaan. Vuonna 2004 on suunniteltu museolain ja —asetuksen uusi-
mista. Valtion saadostietopankki Finlex (www.finlex.f1) sisilta3 ajantasai-
set lainsadnnokset, lainvalmisteluasiakirjat seki oikeuskiytiannot.

Museoalaan liittyvi lainsaadints YLEISTA

Kulttuuriperintoalaa koskevaa lainsaddantoa

Museolaki (729/1992) ja museoasetus 1312/1992)

Nykyinen museolaki ja -asetus ovat olleet voimassa vuoden 1993 alusta
alkaen. Museolaissa saadetidan museoiden tehtivisti ja valtionosuudesta,
museoasetuksessa taas maakuntamuseon ja aluetaidemuseon tehtivista
seki valtakunnallisen erikoismuseon tehtavista.

Museotoiminnan tavoitteena on lain mukaan yll4pitaa ja lisata kan-
salaisten tietoutta kulttuuristaan, historiastaan ja ymparistostiin. Mu-
seoiden tulee harjoittaa ja edistdi alan tutkimusta, opetusta ja tiedonvaili-
tysta tallentamalla, tutkimalla, sailyttamalla ja asettamalla naytteille esi-
neiti ja muuta aineistoa ihmisesta ja hdnen ymparistostaan.

Jotta museo voidaan hyviksya valtionosuuden piiriin, taytyy sen nykyi-
sen lain mukaan tayttii nelji edellytysta:

1. museon omistaa kunta, kuntainliitto ja yksityinen yhteiso tai
s44tio, jonka saantémairiisiin tehtiviin kuuluu museotoimin-
nan harjoittaminen tai museon yllapitaminen

2. yksityiselld museolla on Museoviraston hyviksymit museon toi-
mintaa ohjaavat saannot

3. museota yllapitavin yhdistyksen tai sd4tién sdannoissi on tur-
vattu museon kokoelmien sdilyminen museokokoelmina myos
yhdistyksen tai sd4ti6n lopettaessa toimintansa, seka

4. museota varten on perustettu vahintaan yksi paatoiminen virka
tai toimi, jonka haltijalta edellytetaan ammatillista perehtynei-
syyttd museon toimialaan.

Valtionosuus perustuu museon henkilotyévuosien mairiin. Valtion ta-

lousarviossa paitetdan vuosittain henkilotyévuosien kokonaismaira. Ope-
tusministerio paattad puolestaan museoille vuosittain tehtavan kyselyn
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perusteella museokohtaiset henkilotydvuosien mairit. Samoin opetus-
ministerié paattaa henkiloty6vuoden hinnan. Museoille suoritetaan val-
tionosuutta 37 % henkilotydovuoden hinnasta yht4 henkilotyévuotta koh-
den. Maakuntamuseoille, aluetaidemuseoille ja valtakunnallisille erikois-
museoille valtionosuus suoritetaan 47 % mukaan niiden alueellisten tai
valtakunnallisten tehtivien vuoksi.

Museoasetuksen mukaisesti maakuntamuseoiden ja aluetaidemuseoiden
tehtavina on:
1. edistii ja ohjata museotoimintaa toiminta-alueellaan
2. huolehtia alueensa museotoimintaan liittyvien keskusrekisteri-
en ja -arkistojen yllapidosta
3. huolehtia niista valtiolle kuuluvista museoalan tehtivisti, joista
on Museoviraston kanssa erikseen sovittu seki
4. suorittaa opetusministerion antamat muut erityistehtavit.

Vastaavasti valtakunnallisten erikoismuseoiden tehtivini on:

1. edisti4 ja ohjata museotoimintaa erikoisalallaan

2. huolehtia samaa erikoisalaa edustavien museoiden keskiniisesta
yhteistyosta

3. huolehtia erikoisalansa museokokoelmien valtakunnallisten re-
kisterien yllapidosta

4. huolehtia niist4 valtiolle kuuluvista museoalan tehtavists, joista
on Museoviraston kanssa erikseen sovittu seki

5. suorittaa opetusministerién antamat muut erityistehtivit.

Nykyisen museolain sekia museoasetuksen muuttamista on suunni-
teltu pitkdin. Muutokset koskevat keskeisesti niitd edellytyksii, joita mu-
seon tulee tayttii, jotta museo voidaan hyviksya valtionosuuden piiriin.
Edellytyksii ehdotetaan tismennettaviksija lisittivaksilahinna henkils-
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ton, tilojen ja toiminnan osalta. Museolla tulisi olla vihintdan kaksi pa4toi-
mista tyontekijaa. Museonjohtajalla tulisi olla ylempi korkeakoulututkin-
to ja toisella tyontekijalla korkeakoulututkinto. Molemmilta vaadittaisiin
perehtyneisyyttd museon toimialaan sekd museologian perusopintoja tai
alan tyokokemusta. Museolta edellytettiisiin lisiksi tarkoituksenmukai-
sia nayttely-, tyo- ja yleisotiloja seka kokoelmien hoitoon ja siilytykseen
varattuja tiloja. Museon toiminnan tulisi olla selkeisti ymparivuotista.

Uudessa museoasetuksessa museoiden toiminnalta edellytettaisiin
my0s entistd enemmain suunnitelmallisuutta. Toimintaa ohjaavien sdan-
tojen tulisi sisaltda toimialan miirittely, museon aihepiiri ja maantieteel-
linen alue. Pitkdntahtidimen toiminta- ja taloussuunnitelmien tiytyisi si-
saltaa rahoitussuunnitelmien lisiksi suunnitelmat museon tavoitteista ja
painopisteisti seki siitd, kuinka tutkimus ja konservointi seka kokoelmien
tallennus, kartuttaminen ja siilyttiminen on museossa jirjestetty.

Maakuntamuseoiden, aluetaidemuseoiden ja valtakunnallisten eri-
koismuseoiden tehtivien osalta uudessa museoasetuksessa korostui-
si alueensa/alansa museotoiminnan edistiminen, keskiniisesti yhteis-
tyota huolehtiminen, kulttuuriperint6én liittyvan tiedon saatavuudesta
huolehtiminen seki asiantuntija-avun antaminen toimialaansa liittyvis-
sa kysymyksissa.

Muinaismuistolaki (295/1963)
Muinaismuistolaki suojelee kiinteitd muinaisjidnnoksia, laival6ytoja seka
irtaimia muinaisesineita.

Kiinteit muinaisjadnnokset katsotaan kansallisomaisuudeksi, jotka
kulttuuriarvonsa vuoksi on siilytettivi tuleville sukupolville. Kiinteisiin
muinaisjadnnoksiin kuuluu my6s esihistoriallista ikd4 nuorempia, histo-
rialliselta ajalta periisin olevia kohteita. Jos kaivetaan maata tai suorite-
taan muuta tyots ja samalla 16ydetiddn tuntematon kiinte4d muinaisjain-
nos, on tyo keskeytettiavi ja asiasta ilmoitettava Museovirastoon tai maa-
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kuntamuseoon.

Laivaloydot rinnastetaan kiinteisiin muinaisjaannoksiin. Laivaloy-
toind voidaan pitda meresti tai vesistosta 1oydetty4 yli 100 vuotta vanhaa
laivan tai muun aluksen hylky3 tai tallaisen hylyn osaa. Hylkyloydoista on
ilmoitettava Museovirastolle.

Kaikki kiinteidt muinaisjidnnokset ovat rauhoitettuja ilman eri toi-
menpiteitd. Muinaisjadnnésten rauhoitusta valvoo Museovirasto. Rauhoi-
tuksen purkaminen tai kiintedaan muinaisjaddnnokseen kajoaminen edel-
lytt44 erillisti paatosta.

Irtaimet muinaisesineet ovat lain mukaan vihintia4n sata vuotta van-
haksi oletettavia rahoja, aseita, tyokaluja, koristeita, astioita tai muita esi-
neiti, joiden omistajaa ei tiedeti. Tallaisen esineen l6ytijin on toimitet-
tava se tarkkoine l9ytotietoineen Museovirastolle, jolla on oikeus lunas-
taa esine korvausta vastaan.

Rakennussuojelulaki (60/1985)
Rakennussuojelulailla suojellaan kulttuurikehitykseen tai historiaan liit-
tyvia rakennuksia, rakenteita, rakennusryhmii seki rakennettuja aluei-
ta. Asemakaava-alueilla rakennusten suojelusta huolehditaan ensi sijas-
sa kaavoituksen keinoin ja siiti siddetdidn maankiytto- ja rakennuslaissa
(132/1999) ja vasta toissijaisesti rakennussuojelulain avulla. Rakennussuo-
jelulakia voidaan soveltaa kaava-alueillakin, jos rakennuksella on huomat-
tavaa valtakunnallista merkitysti tai jos esimerkiksi arvokkaiden sisatilo-
jen sailymisti ei voida muuten riittivasti turvata kaavoituksen keinoin.
Esitys rakennuksen suojelemisesta tehd4in alueelliselle ymparisto-
keskukselle. Rekisterdity yhdistys, joka yllapitaa museota, voi tehdi esi-
tyksen rakennuksen suojelemisesta, jos se toimii rakennuksen sijainti-
paikkakunnalla. My6s rakennuksen omistaja, valtion viranomainen, kun-
ta, jonka alueella rakennus sijaitsee sekd maakunnan liitto voi tehdi suo-
jeluesityksen. Suojelupiitoksen vahvistaa ymparistoministerio. Paatok-
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seen sisaltyy rakennuksen tai alueen suojelun edellyttamait suojelumii-
raykset ja suojelukohteen rajaus.

Kun rakennus on suojeltu, Museoviraston tehtivini on ohjein ja neu-
voin tukea omistajaa arvokkaan kohteen vaalimisessa. Suojelua valvoo ym-
paristokeskus ja Museovirasto yhdessi kuntien viranomaisten kanssa.

Kirkkolaki (1054/1993) ja kirkkojarjestys (1055/1993)
Kirkollinen rakennus, joka on rakennettu ennen vuotta 1917, on suojelun-
alainen. N4it4 rakennuksia ovat kirkot, kellotapulit, siunaus- ja hautakap-
pelit seka hautausmaalla olevat niihin rinnastettavat rakennukset. Raken-
nuksen suojelu kohdistuu lain mukaan my6s sen kiintedin sisustukseen,
siihen liittyviin maalauksiin ja taideteoksiin seki piha-alueeseen.

Kirkkojarjestys saitas, etti seurakunnan on erityiselld huolella hoi-
dettava sen arkistoon kuuluvia asiakirjoja tai omistamiaan muinaisesi-
neita tai kirkkoon tai hautausmaahan liittyvii arvoesineita. Tallaista ir-
taimistoa ei saa my6skiin ilman painavaa syyti muuttaen korjata, siirtaa
perinteisiltd paikoiltaan tai poistaa.

Ampuma-aselaki (1/1998) ja ampuma-aseasetus (145/1998)
Luvanvaraisiksi katsotaan muut kuin ennen vuotta 1890 valmistetut am-
puma-aseet. Nima vanhemmatkin aseet ovat lupavapaita vain, kun niil-
14 ei ammuta ja kun niiden mukana ei ole toimivia ampumatarvikkeita.
Saadoksissd ampuma-aseet on luokiteltu tyyppinsa ja kayttotarkoituk-
sensa osalta eri ryhmiin, joihin sovelletaan luvanmyéntamiskiytinnds-
si erilaisia kriteereja. Myo6s tietyt ampuma-aseen “paineenalaiset” osat,
kuten piippu, patruunapesi, sulkulaite jne. ovat uudistettujen saadosten
mukaan luvanvaraisia.

Aseluvan myontidmisen eriaiksi perusteeksi on hyviksytty asekerii-
ly tai aseen sailyttaiminen museossa tai kokoelmassa.

Kevaalla 2004 astuivat voimaan nk. "armovuosisdadokset” (804/2003),
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jotka tekevit mahdolliseksi luvattoman ampuma-aseen ilmoittamisen ja
luovuttamisen viranomaisille ilman rangaistusseuraamuksia. Tallaiselle
aseelle voi sen omistaja myos hakea hallussapitolupaa, mikili luvanmyén-
tdmisperusteet muuten tayttyvat.

Luvanvaraiset ampuma-aseet ja ampumatarvikkeet on voimassa ole-
vien saadosten mukaisesti sailytettiva lukitussa paikassa, muuten lukit-
tuina tai siten, ettd niisti on irrotettu jokin toiminnan kannalta olennai-
nen osa. Museoissa aseiden tulisi siten olla lukitussa siilytystilassa tai
niytteilld pidettiessa lukittavassa vitriinissa tms.

Luvanvaraisten ampuma-aseiden lainaamisesta ja toisen haltuun
luovuttamisesta on tarkat siadokset. Téllaisia aseita museon kokoelmiin
vastaanotettaessa tulee myds selvittia aselupien olemassaolo tai puuttu-
minen ja toimia niissa tilanteissa sdddosten tai viranomaisten antamien
ohjeiden mukaisesti.

Kaikissa aselupiin ja luvanvaraisten aseiden sailytysolosuhteisiin liit-
tyvissi asioissa on viisainta ottaa yhteys paikallisen poliisilaitoksen lupa-
viranomaiseen. Ampuma-aseasioita valtakunnallisesti hoitamaan on pe-
rustettu sisdasiainministerion poliisiosaston alainen Arpajais- ja asehal-
lintokeskus "AAHY”, joka toimii Riithimiell.

Laki kulttuuriesineiden maastaviennin rajoittamisesta
(115/1999), asetus kulttuuriesineiden maastaviennin
rajoittamisesta (189/1999) seki EY-oikeudelliset siinnokset
Kulttuuriesineiden maastaviennin rajoittamisesta annettu laki on
saadetty kansallisen kulttuuriperinnén suojelemiseksi. Silla rajoitetaan
tieteellisesti, taiteellisesti tai historiallisesti arvokkaiden kulttuuriesinei-
den maastavientii. Lakia sovelletaan kulttuuriesineiden litkkumiseen seki
Suomesta muihin Euroopan unionin jasenvaltioihin etti vientiin yhteisén
alueen ulkopuolelle. Laki koskee paisaantoisesti Suomessa valmistettuja
esineitd ja sellaisia ulkomailla valmistettuja esineiti, jotka ovat olleet Suo-
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messa viimeisen sadan vuoden aikana vahintdan 50 vuotta.

Suomessa on EU-jasenyyden myota myos EY-oikeudellista, sisamark-
kina-alueelle kohdistuvaa kulttuuriesineiden vientid koskevaa sd4nnostoa.
Nima3 asetukset ovat Euroopan yhteis6jen neuvoston asetus (3911/92)
kulttuuriesineiden viennista sekd Euroopan yhteis6jen komission asetus
(752/93) neuvoston asetuksen soveltamissaannoista seka direktiiviin pe-
rustuva laki Euroopan talousalueen valtion alueelta laittomasti vietyjen
kulttuuriesineiden palauttamisesta (1276/1994).

Museovirasto on kulttuuriesineiden vientiasioissa neuvoa-antava ja
ohjaava lupaviranomainen. Kulttuuriesineiden vientii valvovana viran-
omaisena toimii tullilaitos.

Museologia

Museologia (heritologia) on tiede, joka tarkastelee sitd, kuinka
yksilé ja yhteisé hahmottaa ja hallitsee ajallista ja alueellista
ympdristédin ottamalla haltuun menneisyyden ja nykyisyy-
den todistuskappaleita.

Museologian oppiaine muodostaa museoalan yliopistolli-
sen koulutuksen ytimen. Museologian keskeisid kiinnostuksen
kohteita ovat museoinstituution teoriaan ja historiaan sekd
kaytanteisiin liittyvit ilmiot. Museotyén menetelmien pohdin-
nassa museologia tulee lihelle museotyin arkea.

Museologiaa on voinut opiskella Suomessa vuodesta 1983
lihtien, aluksi Jyviskylin yliopistossa ja sittemmin myds Tu-
russa, Oulussa ja Helsingissd. Pohjoismaiden ensimmdinen
museologian professuuri perustettiin Jyvéskyldn yliopistoon
vuonna 1998.
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Tekijianoikeuslaki (404/1961)
Tata opasta kirjoitettaessa tekijanoikeuslain uudistamista koskeva hanke
on vireill, joten osa seuraavasta tekstisti saattaa muuttua.

Henkil6ll, joka on luonut kirjallisen tai taiteellisen teoksen, on sii-
hen tekijanoikeus. Tekijan ei tarvitse tehd4 mitd4n saadakseen suojaa (ku-
ten esim. rekisterdityd). Myoskian tekijin i4ll4 ei ole merkitysti. Toisin
sanoen tekijanoikeus syntyy, kun teos luodaan.

Tekijanoikeuslain suojaa nauttivat muun muassa kirjat, lehdet, savel-
lykset, maalaukset, valokuvat, valokuvateokset, sanoitukset, elokuvat, kar-
tat, tietokoneohjelmat ja kirjoitukset. Jotta teos nauttii suojaa, on sen ol-
tava itsendinen ja omaperiinen, toisin sanoen teoskynnyksen on taytytti-
va. Teoskynnysta pohdittaessa voidaan kysya: Voisiko joku toinen paatya
samanlaiseen lopputulokseen? Jos vastaus on kielteinen, on teoskynnys
ylittynyt ja sithen sovelletaan tekijanoikeuslakia. Tekijanoikeuslaki suo-
jaa siten teoksen ulkomuotoa ja ilmaisutapaa. Sen sijaan teokselta ei vaa-
dita laatua tai taiteellisuutta, jotta teoskynnys tayttyy.

Tekijanoikeuslaki turvaa tekijille oikeuden valmistaa kappaleita teok-
sesta. Kappaleen valmistamisoikeuden piiriin kuuluvat kaikki mahdolliset
tavat tai tekniikat, joilla teos voidaan saattaa ulkoisesti havaittavaan muo-
toon. Kappaleen valmistamista on muun muassa valokopioiminen, tallen-
taminen filmille, digitointi, kisin kopioiminen ja painaminen kirjaan.

Teoksen saattaminen yleisén saataviin on my6s suojattu tekijanoike-
uslailla. TAm4 sisiltida teoksen julkisen esittdmisen, kappaleiden levitti-
misen seka teoksen julkisen ndyttamisen. Kysymys on toisin sanoen sii-
t4, etti yleisolle annetaan esimerkiksi mahdollisuus lukea teos, kuunnel-
la savellysti tai katsella maalausta. Kappaleen levittimiseni voidaan pi-
ta4 esimerkiksi myymistd, vuokraamista tai tietoverkon avulla tapahtu-
vaa vilittamista.
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Oikeudesta kappaleen valmistamiseen seki oikeudesta teoksen saatta-
misesta yleison saataviin voidaan luopua. Kummankin osapuolen kannalta
on suositeltavaa, ettd sopimukset tehdiaan kirjallisesti etukdteen. Suomen
lainsaadinto ei sisilla myoskain maarayksii tekijanoikeuden automaatti-
sesta siirtymisesti tyonantajalle silloin, kun tydtehtiviin kuuluu esimer-
kiksi valokuvien ottaminen. Ty6ehtosopimukset voivat sisiltda maarayk-
sia siirtymisestd. Myos tyosopimuksella voidaan sopia, ettd tyotehtivia
taytettiessi esimerkiksi otettujen valokuvien tai muun tekijinoikeudella
suojatun materiaalin oikeudet siirtyvit tyonantajalle. Mikali talkootyona
syntyy tekijinoikeuslain alaisia teoksia (esimerkiksi kuvataan kokoelmia),
on asiasta syyta sopia etukiteen kuvaajan kanssa.

Tekijanoikeuslaki antaa tekijille mys teokseen moraaliset oikeudet,
jotka ovat luovuttamattomia, toisin kuin oikeudet kappaleen valmistami-
seen ja saattaminen yleisén saataviin. Toisin sanoen niisti ei voi luopua
edes sopimuksin. Moraaliset oikeudet suojaavat tekijan persoonaa. Tallai-
sia ovat erityisesti isyysoikeus ja respektio-oikeus. Isyysoikeus edellyttaa,
ettd tekijan nimi mainitaan. Esimerkiksi valokuvia kaytettaessa on syyta
aina mainita kuvaajan nimi. Respektio-oikeudella taas tarkoitetaan sit3,
etti teosta ei saa muuttaa tekijan kirjallista tai taiteellista arvoa tai oma-
laatuisuutta loukkaavalla tavalla.

Tekijanoikeuksia on rajoitettu laissa. Teoksista voidaan valmistaa
muutama kappale esimerkiksi yksityiseen kdyttoon ja siteeraaminen hy-
van tavan mukaisesti on sallittu.

Tekijanoikeus on voimassa 70 vuotta tekijan kuolemasta. Suoja-ajan
jalkeen teosta voi vapaasti kdytti4 ilman erillista lupaa.

Valokuvien osalta tekijanoikeuslaki on monimutkaisempi. Tekijanoi-
keuslaki suojaa seké tavallisia valokuvia, joiden osalta teoskynnyksen ei
tarvitse ylittya, etta valokuvateoksia, joiden on oltava itseniisia ja oma-
peréisii ja joiden kohdalla tdimi teoskynnys on varsin korkealla. Valoku-
vateoksiin sovelletaan edelli kirjoitettua tekijanoikeuslakia.
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Tavallisten valokuvien osalta suoja-aika on vain 50 vuotta kuvan ot-
tamisvuoden paittymisestd. Valokuvien suojan taso on ollut myos hei-
kompi kuin yleensi muiden tekijanoikeuslain suojaamien teosten osalta,
liittyen juuri kappaleiden levittimiseen. Tekijanoikeuslain uudistamista
koskevassa hankkeessa on kuitenkin esitetty valokuvan suojaa laajennet-
tavaksi siten, etti julkisen nayttamisen lisiksi valokuvaajan yksinoikeus
kattaisi myos kappaleiden levitysoikeuden.

Lisditietoa:

Tekijinoikeudet ja Tekijinoikeusneuvoston pdctékset www.minedu.fi
Valokuvien ym. tekijinoikeuksista www.kopiosto.fi.

Koti- ja ulkomaisen kuvataiteen tekijinoikeuksista www.kuvastory.fi.

Yhdistyslaki (503/1989)

Yhdistyslakia sovelletaan paikallismuseoihin, joita hoitavat yhdistykset.
Tassa laissa saddetddn muun muassa yhdistyksen perustamisesta, jisenyy-
desti, paatosvallasta, pdatoksenteosta, yhdistyksen hallinnosta, purkau-
tumisesta, lakkauttamisesta, yhdistysrekisteriin merkitsemisesti sek re-
kisterdimattomisti yhdistyksista. Yhdistyksen toimintaan vaikuttaa yh-
distyslain lisiksi my6s laissa edellytetyt yhdistyssaannot.

Yhdistyksen rekisterdinti yhdistyslain mukaisesti johtaa siihen, etti
yhdistys voi hankkia oikeuksia, solmia sopimuksia seki asioida tuomio-
istuimessa tai muun viranomaisen luona. Rekisteréidyn yhdistyksen ji-
senet eivit vastaa henkilokohtaisesti yhdistyksen velvoitteista, toisin kuin
on rekister6imittomien yhdistysten kohdalla.

Yhdistys saa harjoittaa vain sellaista elinkeinoa tai ansiotoimintaa, jos-
ta on maaritty sen sidinnoissi tai joka muutoin valittomasti liittyy sen tar-
koituksen toteuttamiseen tai on pidettiva taloudellisesti vihiarvoisena.

Liséitietoa: Patentti- ja rekisterihallitus www.prh.fi
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Saatiolaki (109/1930) ja saativasetus (1045/1989)

Saitididen toimintaa saintelee saatiolakija -asetus seka saation omat sdin-
not. S44ti6it4 perustetaan joko sdadekirjalla tai testamentilla esimerkiksi
yllapitimain museota. Perustamismairayksesti ilmenee saition tarkoi-
tus ja siitiolle perustettaessa tuleva omaisuus.

Saation perustamislupa myénnetiin, jos saation tarkoitus on hyodyl-
linen ja sd4nnoét on asianmukaisesti laadittu lain ja hyvan tavan mukaises-
ti. Perustamislupaa ei myonneti, jos saition tarkoituksena on litketoimin-
nan harjoittaminen tai piiasiallisena tarkoituksena on vilittéméin talou-
dellisen edun hankkiminen sen perustajalle tai toimihenkil6lle. Lupaa ei
myonneti, jos sdition perustaminen katsotaan siintéperinngsti voimas-
sa olevien sidantojen kiertamiseksi, saatiolle tuleva omaisuus on pienem-
pikuin 25.000 euroa tai sen omaisuus on sellaisessa epidsuhteessa saition
tarkoitukseen, ettei saation perustamiselle ole edellytyksia.

Saatiorekisteriin merkityt saitiot ovat itseniisiid oikeushenkiloita.
Talloin sd4tion perustajan oikeus ja velvollisuus osallistua perustamansa
saition toimintaan paittyy. Nain esimerkiksi sdation perustajalla ei ole
velvollisuutta osallistua s34tion toiminnan jatkorahoitukseen.

Saation hallituksen tehtivini on huolehtia sdation toiminnan asian-
mukaisesta jarjestimisesti ja vastata siitd, etti siitién varat sijoitetaan
varmalla ja tuloa tuottavalla tavalla. My®és tilintarkastajilla on erityisen
tarkea tehtdva saation ominaispiirteiden johdosta. Tilintarkastajien tulee
muun muassa valvoa, etti sidation varat on sijoitettu asianmukaisesti.

Saition toimielimen (esim. hallituksen) jasen ja s34tién toimihenkil6
on henkilokohtaisesti velvollinen korvaamaan vahingon, jonka hin on ai-
heuttanut saitiolle toimiessaan tahallaan tai esimerkiksi huolimattomuut-
taan. Henkilokohtainen vastuu ulottuu myds tapauksiin, joissa siaticlakia
tai s34tion sdantoja rikkomalla on aiheutettu muulle taholle vahinkoa.

Lisditietoa: Patentti- ja rekisterihallitus www.prh.fi
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2. Toiminnan suunnittelu ja rahoitus

2.1. Toiminnan suunnittelu

Museon toiminnan tarkoitus liittyy luontevasti oman alueen kulttuurin,
historian ja ympériston sdilyttamiseen ja yleisen kulttuuriperintétietoisuu-
den lisaamiseen, mutta se voidaan rajata myos jollekin erikoisalalle. Teh-
tdvidi museo hoitaa tallentamalla ja tutkimalla, hoitamalla ja siilyttamalla
ja asettamalla esille toimialaansa kuuluvia esineiti ja muuta aineistoa.

Museon toiminnan tavoitteena voi olla hyvin hoidettu museo, joka
kay ymparistonsa, alueen asukkaiden ja muiden toimijoiden kanssa alu-
een kulttuuriperinté6n liittyvad vuoropuhelua. Museon 44ni perustuu
museokokoelmaan, joka vastaa museon toimialaa, on dokumentoitu ja
suunnitelman mukaan karttuva ja jota esitelldan seki sailytetdan asian-
mukaisissa tiloissa.

Suunniteltaessa uuden museon perustamista tai kehitettiessi jo olemas-
sa olevan museon toimintoja keskeisia asiakokonaisuuksia museomaari-
telmassi ovat:

- museon hallinto, henkil6sté ja talous

- museon kokoelmat ja niiden tallennus, dokumentointi, hoito ja

sailytys
- museon tilat
- museon asiakaspalvelutoiminta.
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Museon toimintojen suunnitelmallisuus ja pitkdjanteisyys ovat kaiken 14-
pikulkevat periaatteet. Museon koko ja se, hoidetaanko museota harras-
taja- vai ammattilaisvoimin, nikyy ldhinni edelld mainittujen toiminto-
jen laajuudessa.

Museoty6 vaatii aina pitkdjanteisyytta. Tehtyjen paatosten ja toimien
merkittavyytta lisia se, ettd tyoti ei tehdi vain tata paivai, vaan tulevai-
suutta, tulevia kivij6ita ja museon tyontekijoiti varten. Toiminnan huo-
lellinen suunnittelu auttaa kohdentamaan voimavarat mahdollisimman
jarkevisti. Kirjalliset suunnitelmat ja tehtyjen téiden muistiin merkitse-
minen varmistavat museon toiminnan jatkuvuuden tulevaisuudessa.

Museotoiminta pitai sisilladn monia toisistaan eroavia osa-alueita.
Suunnitelmien pitd4 pystyi osoittamaan, etti museon perustaminen ja
sen yllipito tulevaisuudessa ovat konkreettisesti mahdollisia. Toiminnan
tavoitteellistaminen ja tulosten seuranta kuuluvat myé6s museoiden nyky-
paivaan. Erityisesti tima korostuu museon rahoitusasioissa. Omistajien
lisaksi myds muut museotychon varoja myontavit tahot vaativat aiempaa
tarkempaa raportointia annetun rahoituksen kaytosta.

On toivottavaa, ettd museo -nimelld perustettavan kohteen toimin-
ta perustuu kansainviliseen museomdairitelmain ja ettd museon toimin-
nassa pyritiidn noudattamaan museoeettisii kriteereji. Vaikka kyseessa
olisi kohde, joka toimintansa perusteella on enemman pysyvan nayttelyn
luonteinen, sen toiminta ja talous tarvitsevat aivan samalla lailla suunnit-
telua, tilat korjausta seki kokoelmat dokumentointia ja hoitoa.

Museosuunnitelma
Keskeisin museoty6n pohjaksilaadittavista suunnitelmista on museon pe-
rustamisvaiheessa teht4vi museosuunnitelma. Museosuunnitelma konk-
retisoi suunnitteilla olevan museon koko toiminnan: museon periaatteet,
tehtavit, tekijat, tarpeet, aikataulut ja kustannukset.

Suunnitelman laatimisesta ja sen yksityiskohdista on aina hyva neu-
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votella maakuntamuseon kanssa. Rakennushankkeissa tarvitaan lisaksi
rakentamisen, rakennuskonservoinnin, sahké- ja turvasuunnittelun seka
ympdristésuunnittelun asiantuntijoita.

Museosuunnitelmassa on hyvi ottaa huomioon myés kunnan tai muun
museon taustalla olevan organisaation strategiat tai muut suunnitteluasia-
kirjat. Ndin strategiset tavoitteet saavat konkreettisia toimintamuotoja ja
samalla museo linkittyy kiintedksi osaksi kunnan palvelutarjontaa.

Museon tarkoitus, tehtavit ja tavoitteet konkretisoidaan museosuun-
nitelmassa. Keskeisii ovat toiminnan aloittamiseen ja museokokoelman
keraamiseen, museon tulevien toimitilojen hankintaan ja kunnostamiseen
seka nayttelyn rakentamiseen liittyvit suunnitelman osat.

Museosuunnitelmassa tulee olla kirjattuna:

- Museon omistajan tehtivini on museotoiminta. Omistaja on
oikeustoimikelpoinen. Museon toimitilojen, maa-alueen, ir-
taimiston ja museokokoelmien omistajat ovat selvill4 ja naiden
vastuut sovittuina.

- Museolle on perustettu hallintoelin, nimetty museonhoitaja ja
tarvittaessa kiinteistonhoidon, talous- ja henkilgstohallinnon
vastuuhenkilot. Kaikkien tehtavit, oikeudet ja velvollisuudet on
madritelty.

- Museolle on laadittu toimintaa ohjaavat sd4dnnét, joissa on mai-
ritelty museon olemassaolon tarkoitus, tavoitteet ja tehtavit. Ko-
koelmien keruualue ja -ala seki poistoperiaatteet on miiritelty.

Lisaksi ei-ammatillisella museolla tulee olla kirjattuna:
Toiminnan aloittamiseen liittyvit suunnitelmat

- museotoiminnan rahoitus- ja varainhankintasuunnitelma
- suunnitelma toimintojen toteutusaikataulusta ja vastuuhenkil6ista
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- vakuutukset museon rakennuksille, kokoelmille ja henkilostolle
- museon asiakirjahallinto

Toimitiloihin liittyvit suunnitelmat

- selvitys museon tilojen kiytosta ja tilatarpeista

- selvitys eri tiloissa tarvittavista perusvarusteista

- suunnitelmat tilojen korjauksesta, muutoksista, rakentamisesta
ja turvallisuuskysymyksista

- kiinteistonhoitosuunnitelma

- piha-aluesuunnitelma. Ulkomuseoalue vaatii aina oman erillisen
kokonaissuunnitelman, jossa mairitelldan funktio, asemakaava,
rakennukset, sisustustyyppi ja korjaukset.

- kustannusarviot museon perustamis- ja rakennusvaiheen kustan-
nuksista seka tilojen ja kiinteisténhoidon vuosikustannuksista

- suunnitelma tiloihin liittyvien toimintojen toteutusaikataulusta
tarkeys- ja kiireellisyysjirjestyksineen seka toimintojen vastuu-
henkiloista

Kokoelmiin liittyvit suunnitelmat

- tallennussuunnitelma

- kustannusarvio tallennus- ja kokoelmatyéssa tarvittavista lait-
teista, aineista ja tarvikkeista

- suunnitelma mahdollisista muista tutkimus- ja dokumentointi-
tyon painopistealueista

- suunnitelma yhteistydhankkeista alueen toimijoiden kanssa

- suunnitelma ensimmadisiin nayttelyihin liittyvan aineiston ke-
ruu-, dokumentointi- ja kunnostustéisti, kustannusarvio, aika-
taulu ja vastuuhenkil6t
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Nayttelyn rakentamiseen liittyvit suunnitelmat
- nayttelytoiminnan paiperiaatteet, tilojen kaytto ja paiaiheet ja
alustava niyttelyaikataulu
- yksityiskohtainen suunnitelma perus- ja mahdollisesta vaihtu-
vasta nayttelystd. Kustannusarvio ja vastuuhenkilét.

Yleisotoiminta
- majritellddn museon tarjoamat palvelut ja mahdollinen yhteis-
ty6 alueen muiden toimijoiden kanssa
- mairitellddn museon avoinnaoloajat
- suunnitellaan museon, nayttelyiden ja tapahtumien mainonta
- kustannusarvio kuluista (mm. oppaiden palkkaus, esitteet, il-
moitukset). Toteutusaikataulu ja vastuuhenkilot.

Muut toimintasuunnitelmat

Museosuunnitelmassa esitetyt jokapiivaiseen museotyohon liittyvit toi-
minnot (hallinto, kokoelmaty6, muu tutkimustyd, nayttelyt, asiakaspal-
velu seki kiinteistonhoito) kootaan yhteen toimintasuunnitelmaksi, jos-
sa tavoitteet, toiminnan painopisteet ja talous hahmotellaan useamman
vuoden kattavasti. Vuosittainen toimintasuunnitelma tehdaan talousar-
vion laatimisen yhteydessi ja nimetain tarpeelliset vastuuhenkil6t. Suun-
nitelman vahvistaa museon hallintoelin.

Toimintasuunnitelmia tukee museon "kisikirja”, jossa kerrotaan ja oh-
jeistetaan museon luetteloinnin periaatteet, museon aukioloajan toimin-
not, museotiloissa mairiajoin hoidettavat tehtavit seki tehtavissa kay-
tettavit vilineet ja laitteet. Lisaksi on hyva kdyd4 lapi museorakennusten
jamuiden tilojen seki piha-alueiden kiinteisténhoito, kunnossapito ja sii-
vous, museon avaaminen talvikauden jilkeen, museon sulkeminen seson-
gin paatyttya seki sesongin ulkopuolella hoidettavat tehtivit.
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Vastuu museon taloudesta on sen omistajalla. Omistaja my6s maaritte-
lee, minkalaista taloushallintojirjestelmii museon tulojen ja menojen
seurannassa kiytetdin. Taloushallintojarjestelmii koskevat seikat tulee
huomioida museon tai sen omistajatahon asiakirjahallinnon suunnitte-
lussa. Museotoiminnan sisiisten laatuvaatimusten (esim. turvallisuus,
museokokoelmien siilytys) lisaksi taloudellisia paineita museolle aiheut-
tavat paittijien ja yleisén museon asiakaspalvelutoiminnalle asettamat
laatuvaatimukset. Museo esittda toimintansa tavoitteet ja keinot seka to-
teutusaikataulun toimintasuunnitelmassaan. Tavoitteiden asettamisessa
museon kannattaa olla realistinen.

Maan museotoimen rahoittamisessa keskeiset rahoittajat ovat valtio
ja kunta, mutta paikallismuseotasolla merkittavii taloudellisen vastuun
kantajia ovat museotoimintaa harjoittavat yhdistykset ja si4tiét. Monien
paikallismuseoiden hoidossa vapaaehtoistyon merkitys on museon talou-
delle ensiarvoisen tarkeai, vaikka kunnat usein tukevat toiminta-avustuk-
silla yhdistysten ja saatividen museoita. Oma tulonhankinta on paikallis-
museoilla rajoitettua. Se koostuu lahinni paisylipputuloista ja varsinais-
ten museokauppojen ollessa harvinaisia pienimuotoisesta postikorttien
jajulkaisujen myynnisti. Omaa perusrahoitusta on yhdistyksen tai siiti-
6n muun toiminnan tuoton kiyttiminen museon toiminnan rahoittami-
seen. Toimivat suhteet paikallisella tasolla liike-elaimaan mahdollistavat
pienimuotoisen sponsoroinnin. Arvokkaita ovat my6s muilta paikallisil-
ta yhdistyksilta korvauksetta saatavat tydsuoritukset.

Aktiivinen mukanaolo ja yhteisty6 alueen eri toimijoiden kanssa mah-
dollistaa osallistumisen yhteishankkeisiin, tuo kaivattuja lisiresursseja ja
lisd4 tunnettuutta. Projektien ja museorakennusten suurempien korja-
usten kohdalla on syyti kartoittaa tahot, jotka voivat myoéntiaa avustuk-
sia. EU-tuet, jotka esitellaan tissd luvussa erikseen, ovat olleet keskeisia,
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koska paikallismuseoille avustuksia myontavia tahoja on vihan. Maakun-
nallisesti toimivat siatiét on yksi mahdollisuus. Opetusministerion har-
kinnanvaraiset valtionavustukset ovat mahdollisia 14hinni ammatillisille
museoille. Museovirasto myontaa vuosittain harkinnanvaraisia avustuk-
sia myos ei-ammatillisille museoille.

Museoiden harkinnanvaraiset valtionavustukset

Museovirasto my6ntii vuosittain paikallismuseoille harkinnanvaraisia val-
tionavustuksia. Avustukset eivit ole yleisavustuksia, vaan projektiavus-
tuksia: ne myonnetaan hankkeisiin. Yleisimmin avustuksia myonnetiin
kokoelmien luettelointiin, hoitoon ja konservointiin, museorakennusten
kunnostamiseen, siilytystilojen rakentamiseen ja kalusteiden hankin-
taan seka perusniyttelyiden uusimiseen ja nayttelykalusteiden hankin-
taan. Muita kohteita, joihin avustuksia myénnet4in, ovat muun muassa
rakennusten murto- ja paloturvallisuuden parantaminen seka kokoelmi-
en ja rakennusten tuholaisten myrkyttaminen.

Avustuksia voidaan myont44 kuntien, yhdistysten ja siatididen yl-
lapitdmille museoille. Avustusten hakuaika on vuosittain syksylla paatty-
en lokakuun lopussa. Hakemukset tehd44n lomakkeella, josta myos kay
ilmi, mit3 liitteitd mukana taytyy olla. Paatokset tehd4dn yleensi seuraa-
van vuoden maaliskuussa ja ne lahetetdan kirjallisesti hakijalle. Pa4toskir-
jeeseen liittyy ohjeet avustuksen kaytosta seka lomake, jolla avustus pyy-
detdin maksettavaksi. Avustuspaitoksiin kirjataan aina ei-ammatillisten
museoiden kohdalla, etti ty6t tai hankinnat on tehtivi alueen maakun-
tamuseon ohjeiden mukaan.

Paatosten liitteend lihetetidn myos tiliselvityslomake, joka taytyy
toimittaa Museovirastolle seuraavan vuoden huhtikuun loppuun men-
nessi. Tiliselvityslomakkeessa on mainittu, miti tietoja ja liitteita avus-
tuksen kayttovuodelta tarvitaan.

Valtionavustukset tiytyy kayttaa myontimisvuoden aikana ja sithen
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tarkoitukseen, mihin ne on myoénnetty. Mikili timi perustelluista syista
on mahdotonta, voi Museovirasto kirjallisen pyynnon perusteella tehda
uuden paitoksen kayttotarkoituksesta tai myontaa avustuksen kiytolle
pidennyksen seuraavalle vuodelle.

Maakuntamuseot neuvovat paikallismuseoita valtionavustuksien ha-
kemiseen liittyvissi asioissa.

Museovirasto myontii myos entistimisavustuksia kulttuurihistorial-
lisesti merkittavien rakennusten korjaukseen. Niiti ei kuitenkaan myon-
neti museorakennusten korjaukseen kuin poikkeustapauksissa. Lihinna
kyseeseen tulevat rakennukset, jotka ovat rakennussuojelulailla suojeltu-
ja tai jotka eivit viel4 ole museokaytossa.

EU-rahoitus ja paikallismuseot

Euroopan unionin tukitoimet jisenvaltioille kanavoituvat pidiasiassa raken-
nerahastojen kautta. Paikallismuseot voivat sijainnistaan riippuen pais-
ta osallisiksi erilaisiin kumppanuussuhteisiin, joissa tihdataan esimerkik-
si ty6llisyyden parantamiseen tai kulttuurimatkailun kautta tapahtuvaan
alueen elinvoimaisuuden edistimiseen. Yksin paikallismuseo ei tule toi-
meen: rahoitusmahdollisuuksien hyédyntamisen edellytys on verkottu-
minen ja yhteistoiminta alueen muiden toimijoiden kanssa.

Euroopan unionin laajentumisen my6tid myds unionin tukitoimet
muuttuvat. Seuraavassa on esitelty rahoitusmahdollisuuksia vuonna 2004.
Museoviraston verkkosivuilla on ajankohtaista tietoa eri EU-ohjelmis-
ta, hankkeista ja tarpeellisista linkeista kulttuuriperinnén nikoékulmasta
(http://www.nba.fi/fi/kulttuuriperinto_eu).

Rakennerahasto-ohjelmista tuetaan paikallisia ja alueellisia useiden
toteuttajien yhteishankkeita. Hankekohtaisesta rahoituksesta paattavat
ne kansalliset viranomaiset, joilla maarirahat ovat kiytossaan. Hankkeista
paitetiin yleensi eri hallinnonalojen aluehallintoyksikéissa, kuten maa-
kunnan liitoissa, laaninhallituksissa, alueellisissa ymparistokeskuksissa
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ja TE-keskuksissa. Kulttuuriperint$alan hankkeissa lausunto pyydetiin
joko maakuntamuseolta tai Museovirastolta.

Jokaisessa maakunnassa toimii maakunnan yhteistyoryhma (MYR),
jonka tarkoituksena on rakennerahasto-ohjelmien toimeenpanon ja alu-
een kehittimiseen vaikuttavien toimenpiteiden yhteensovittaminen. Yh-
teistyoryhman asettaa maakunnan liiton hallitus.

Kulttuuriperintéhankkeissa on huomioitava rahoittajan motiivit, jol-
loin hy6ty ei voi kohdistua ainoastaan kulttuuriperintéén tai sen tutki-
mukseen sindnsi. Jos rahoitus tulee aluekehitysrahastosta (EAKR) hank-
keilla on oltava alueita elvyttiavi vaikutus, jos taas sosiaalirahastosta (ESR)
vaikutuksen tulee kohdistua myos tyollistettavyyteen. Maatalouden ohja-
us- ja tukirahasto (EMOTR-O) haluaa puolestaan rahoittaa mm. maaseu-
tuperinnén vahvistamista.

Myos tukialueiden ulkopuolella, ns. valkoisilla alueilla, on mahdolli-
suuksia Euroopan unionin tukeen. Museot voivat esimerkiksi osallistua
Leader+ -hankkeisiin paikallisten toimintaryhmien kautta. Leader+ -aloite
pyrkii maaseudun kehittamiseen ja korostaa paikallista aloitteellisuutta,
rahoitus on pienimuotoista ja tdydentii perinteista kylatoimintaa.

Verkottuminen on edellytys myds kansainvalisiin hankkeisiin osal-
listumiselle. Hankkeisiin voi pa4sta pienellikin omarahoituksella mukaan
yhteistybkumppaniksi, joka tarjoaa hankkeeseen oman erityisen panok-
sensa. Kansainvilisid kumppanuuksia kannattaa etsii erityisesti Inter-
reg I1I-yhteis6aloitteen kautta, joka pyrkii alueiden ja rajojen viliseen yh-
teistyohon. Varsinaisen kulttuurin puiteohjelman Kulttuuri 2000:n lisdk-
si my6s esimerkiksi koulutukseen tai nuoriin keskittyvat ohjelmat ovat
hyédynnettivissa.
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Museoihin tulee arkistoaineistoja kahdella tapaa: museon oman toimin-
nan seurauksena syntyvii timan pédivan asiakirjamateriaalia seka muse-
on tallennustoiminnan seurauksena tulevaa vanhaa arkisto- ja muuta pa-
perimateriaalia. Nama kaksi aineistoryhmaa aiheuttavat helposti "arkis-
to” -kasitetti koskevia sekaannuksia ja niiden vilille on syyti tehdi sel-
kei ero.

Museon omasta toiminnasta syntyy erilaisia asiakirjoja, jotka on hyva
ryhmitelld omiksi kokonaisuuksikseen. Apua arkistonmuodostussuunni-
telman laatimiseen museo voi saada erilaisista oppaista, kunnan arkisto-
sdidnnosta tai omistajatahonsa arkistoasioista vastaavalta henkilolta, esi-
merkiksi kunnan arkistonhoitajalta.

Omistajatahon asiakirjahallinnon periaatteet maarittelevit my6s mu-
seon asiakirjahallintoa. Museon tulee huolehtia, etti sen oman toimin-
nan kannalta tarkeat, pysyvaa sdilytysti vaativat asiakirjaryhmat huomi-
oidaan omistajatahon, kuten kunnan tai yhdistyksen arkistoasioiden hoi-
dossa ja esimerkiksi arkistonmuodostussuunnitelmissa silloin, kun mu-
seota ei mairitetd itseniiseksi arkistonmuodostajaksi.

Museoiden omasta toiminnasta syntyvat asiakirjat voidaan jakaa esi-
merkiksi seuraaviin ryhmiin. Pysyvasti sailytettivat ryhmat on merkitty
tunnuksella (sp), muiden siilytysajat vaihtelevat.

Yleishallinto (sp):

- johtosiannoét, toimintasuunnitelmat, poytikirjat ja muistiot liit-
teineen, toimintakertomukset ja tilinpaatokset, kavijatilastot,
lahetetyt kirjeet, saapuneet kirjeet (toimenpiteita aiheuttaneet),
sopimukset
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Talous- ja henkiléstohallinto:
- laskut ja kirjanpito, avustuksia koskevat hakemukset ja selvityk-
set, irtaimistoluettelot, hankinnat, ty6suhteita koskevat asiakir-
jat, tyosopimukset, tydtodistukset, tydvuorolistat

Museotoiminta ja kokoelmahallinta (sp):

- museosuunnitelmat, tallennussuunnitelmat, konservointisuun-
nitelmat, dokumentointisuunnitelmat, tutkimukset ja selvityk-
set, puheiden ja esitelmien kasikirjoitukset, haastattelut, 44nit-
teet, elokuvat ja videot, diaarikirjat tai muut hankintaeriluette-
lot, museokokoelmien paikirjat, museoaineiston vastaanotto-
kuitit, museoaineiston lainasopimukset, niyttelyasiakirjat, vie-
raskirjat, tiedotus- ja markkinointi, museon lehtileikekokoelma

Ryhmien sisalli asiakirjat jarjestetdan yleensa aikajarjestykseen. Asiakir-
jat on luontevinta niiden kayttoaikana sailyttaa vililehdin jaetuissa kan-
sioissa. Isommille aineistoryhmille on hyvi perustaa oma kansionsa. Mu-
seon asiakirjakansioita tulee sailyttii turvallisuuden vuoksi lukittavassa
kaapissa/tilassa muualla kuin varsinaisessa museotilassa.

Museon arkistonmuodostussuunnitelman tai muun kiytinnoén mu-
kaan vanhempi asiakirja-aineisto siirretidan edella kuvatuista kayttokansi-
oista pysyvampaa siilytysta varten esimerkiksi kunnanarkistoon. Samalla
tehd44n arkistoitavan aineiston karsinta niin, ett4 sailytettaviksi valitaan
arkistonmuodostussuunnitelman pysyvasti sailytettiviksi maarittelema
tai muuten oleellinen aineisto. Paitearkistoon siirretyisti aineistoista kir-
joitetaan erillinen lista sailytettidviksi omana kokonaisuutenaan kaytto-
arkistokansiossa. Listaan kirjataan myos arkistokansioiden siilytyspaik-
katiedot, esimerkiksi kunnanarkisto.
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Lisdtietoa:

Arkistolaitos, Kansallisarkisto ja maakunta-arkistot: www.narc.fi

Yksityiset Keskusarkistot ry: www.yksityisetkeskusarkistot.fi

Elinkeinoelimdn Keskusarkisto: www.elka.fi

Finlands svenska hembygsforbund: www.kulturfonden.fi/hembygd

Kunnallisen arkistotoimen opas. 1996. Verkkoversio: http://www.narc.fi/ohjeet.html

Suomen Kotiseutuliitto: www.suomenkotiseutuliitto.fi

Vuokko Joki, Kotiseutuarkistot vuosituhannen vaihteessa — Yhteenveto kotiseutuarkistokyselyn 1999
vastauksista, Oulun maakunta-arkisto, 2000. www.narc.fi/ma/oma/oulul/htm

Botska Maaret: Kunnallisten asiakirjojen sdilytysajat. Mddréykset ja suositukset. Yleishallinto, Talous-
hallinto, Henkildstd ja luottamushenkildt, Kiinteistétoimi ja rakentaminen 2001.

Onnela, Samuli, Peltola, Vuokko, Sala, Kaarina, Koti- ja kotiseutuarkiston opas. Suomen Kotiseutuliitto,
Suomalaisen Kirjallisuuden Seura 1991.

Korhonen, Mikael, Forteckning over lokalarkiv i Svenskfinland. Svenska Litteratursdllskapet i Finland. 2001.

Museo tyonantajana

Ty6oikeuden normistoja tarkastellaan tassi yhteydessi ldhinni niiden mu-
seoiden nikokulmasta, joilla ei ole vakinaista henkilokuntaa. On syyta pitaa
koko ajan mieless3, ettd lainsdadanté muuttuu jatkuvasti. Valtion sd4dés-
tietopankki (Finlex www.finlex.f1) sisiltdi ajantasaiset lainsdannokset.
Tyo6sopimuslaki (55/2001) on ty6lainsdaddnnon perusta. Laissa kisitel-
laan tyontekijan ja tyonantajan vilista tyosuhdetta. Muita tyolainsia-
dannon peruslakeja ovat muun muassa tydaikalaki (605/1996), vuosilo-
malaki (272/1973) ja tyoturvallisuuslaki (738/2002). Tyésuhdetta siin-
nostellaan myos esimerkiksi tydehtosopimuksissa, EY-oikeudessa ja oi-
keuskaytannossa.

Seuraavat museota, tyontekijii ja tydsuhdetta koskevat asiat on syyta pi-
ta4 mielessa:

Museo tyénantajana TOIMINNAN SUUNNITTELU JA RAHOITUS

Ty6sopimus

- Tehdaan aina kirjallisesti.

- Solmitaan toistaiseksi voimassa olevaksi tai perustellusta syys-
ta mairiajaksi, jolloin sopimukseen kirjataan mairiaikaisuuden
syy ja paattymisaika.

- Paikallismuseoissa kesityontekijat palkataan paasidintoises-
ti miiraajaksi. Tyosopimukseen tulee miiriaikaisuuden lisiak-
si kirjata tyotehtavit, tydaika ja miten se jaksottuu viikolle seka
palkanmaksupiivi. Tyésopimuksen yhteydessi olisi lisaksi hyva
sopia etukiteen siitd, pidetaanko lomapaivit vapaina vai makse-
taanko niista lomakorvaus.

- Hyvai tyésopimusmalli 16ytyy Tyosuojeluhallinnon verkkosivuil-
ta (www.doshnet.fi/hallinto/).

Tyo6aika

- Sainnollinen tyodaika on enintdin kahdeksan tuntia vuorokau-
dessa ja 40 tuntia viikossa. Ty6ajaksi luetaan tyohon kiytetty
aika seki aika, jonka tyontekija on velvollinen olemaan tyopai-
kalla tyénantajan tehtdvissi.

- Ylity6sti on sovittava tapauskohtaisesti, eika tyontekijan ole
pakko siihen suostua.

- Jos vuorokautinen tytaika on pidempi kuin kuusi tuntia, tyon-
tekijalla on oikeus vahint4an puolen tunnin pituiseen lepoai-
kaan tyopaivan aikana.

Palkka
- Palkan on oltava tyontekijan tilill4 sovittuna palkkapiivina.
- Palkanmaksun yhteydessi tyontekijalle annetaan laskelma. Las-
kelmasta on kiytava ilmi palkan suuruus ja sen miiraytymisen
perusteet. Tyosuhteessa olevan tyontekijian palkkaa ei voi mak-
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saa esimerkiksi stipendini.
Palkanmaksuvaili ei paatoimesta saa olla kuukautta pitempi.
Palkan yhteydessa tyonantajalta pidatettavii ja suoritettavia
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merkiksi tilanne, jossa tyontekija esiintyy paihtyneena tyopai-
kalla. Tyontekija voi vastaavasti purkaa tydsopimuksen esimer-
kiksi tilanteessa, jossa tyonantaja ei maksa palkkaa sopimuksen

erii ovat sosiaaliturvamaksu, tapaturmavakuutus, ty6ttomyys- mukaisesti.
vakuutus, elakevakuutus (useimmiten TEL tai TAEL) ja ryhma- - Tydsuhteen paittimiseen liittyvissi ongelmissa voi kaintya am-
henkivakuutus. mattiliittojen puoleen.
- Paikalliset tydsuojelupiirit ja verotoimistot auttavat palkkauk-
seen liittyvissi kysymyksissa. Tyotodistus
- Elaketurvakeskus neuvoo, jos syntyy episelvyyksii siiti, minki - Tyosuhteen paittyessi tyontekijalli on oikeus saada kirjallinen
lain piiriin tyontekiji tai museo kuuluu. todistus tydsuhteen kestosta ja ty6tehtavien laadusta.
- Jos tyontekiji niin pyytaa, tyotodistuksessa on mainittava tyo-
Vuosiloma suhteen piittymisen syy, seka arvio tyontekijan tyotaidoista ja
- Jokaisella tyontekijalla, my6s kesatyontekijoilla, on oikeus saa- kaytoksesta.
da lomaa kaksi arkipaivai kultakin taydeltsd lomanmaaraytymis-
kuukaudelta. Jos tydsuhde on 31.3. mennessi kestinyt yli vuo- Nuorten kesityo6t (alle 18-vuotiaat tyontekijat)
den, on tyontekijilla oikeus saada lomaa 2,5 arkipiivaa. - Téihin voidaan ottaa 15-vuotias, joka on suorittanut peruskoulun.
- Lomanmiiraytymisvuosi on lomakautta edeltava vuosi 1.4.- 31.3. - 15 vuotta tayttinyt saa tyontekijini itse seki irtisanoa etti pur-
- Taydeksi lomanmairaytymiskuukaudeksi luetaan sellainen kuu- kaa tyosopimuksensa. 15 vuotta tiyttineen tydaika on sama
kausi, jona tyontekiji on ty6skennellyt vahintdan 14 paivan ajan kuin taysi-ikaistenkin, myos ylitdiden tekeminen on sallittua
tai vastaavasti 35 tuntia. lain asettamissa rajoissa.
- Viikkoon sisiltyy kuusi lomapaivaa, sillda myds lauantait luetaan - Myos 14-vuotias, tai kyseisenad vuonna 14 vuotta tayttava, voi-
lomapéiviksi. daan ottaa kesitoihin siten, etti tydssioloaika on enintian puo-
let loma-ajasta. Lisaksi tyon tulee olla sellaista kevytta tyota,
Tyosuhteen paittiminen joka ei vahingoita hanen terveyttdin tai kehitystaan, eika aiheu-
- Maariajaksi sovittu tyésopimus paattyy sovitun maariajan tai ta haittaa hanen koulunkiynnilleen. Koulujen loma-aikana 14-
tyon pdittyessi ilman erillisti irtisanomista ja irtisanomisaikaa. vuotiaan tydaika saa olla enintiin seitsemin tuntia paivissa ja
- Toistaiseksi tehty tyésopimus paitetian irtisanomalla tyésopi- 35 tuntia viikossa.
muslain ja tyésopimuksen irtisanomisaikaa noudattaen. - Alle 15-vuotiaan puolesta tyésopimuksen voi tehdi, irtisanoa
- Ty6sopimus voidaan erittiin painavasta syystd purkaa paitty- ja purkaa huoltaja tai huoltajan antamalla luvalla nuori henkil$
main heti. Purkuperusteena voi tyénantajan puolelta olla esi- itse.

44 45



3.1

Museon tallennustoiminnan periaatteet VARSINAINEN TOIMINTA

Varsinainen toiminta

Museon tallennustoiminnan periaatteet

Tallennussuunnitelma

Museoty6n perusta on museokokoelmissa. Niihin tallennetaan aineistoja,
joilla on selvi tai mahdollinen arvo ja merkitys ja jotka muuten eivit sai-
lyisi tulevaisuuteen. Nykyaikaisessa museotyossa tallennuksessa on siir-
rytty esinekeskeisyydesta ilmiokeskeisyyteen.

Koska museo ei voi kerita kaikkea, kerdyksen on oltava valikoivaa.
Museon tarkoitukseen, tehtiviin ja tavoitteisiin pohjautuva tallennus-
suunnitelma maiirittelee museon tallennusperiaatteet: miti ja miten ai-
neistoja museon kokoelmiin tallennetaan. Tallennussuunnitelman taus-
talla on museon toiminta-alueen huolellinen ajallinen, maantieteellinen
ja sisélléllinen rajaus. Paikallismuseoissa tallennustoiminta on yleensa
rajattu koskemaan esineellisti ja henkista kulttuuriperintéid oman kun-
nan alueella.

Museon tallennussuunnitelmassa ldhestytiain alueen kulttuuriperin-
tod ja esineiston tallennusta ihmisten toiminnan, kuten esimerkiksi tapa-
kulttuurin, ruokatalouden tai asumisen kautta. Museo voi toiminta-aja-
tuksensa perusteella rajoittaa tallennustyon koskemaan jotakin suppeam-
paan kulttuurin osa-aluetta, esimerkiksi tiettyi elinkeinoa koskevaa ai-
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neistoa. Tallennussuunnitelmaan kuuluvat mygs tallennusty6ti rajaavat,
perustellut aikamaareet. Jos aikarajauksia ei ole tehty, museon tulee huo-
lehtia my6s nuoremman aineiston tallennuksesta. Tallennustyéssi tulee
kunnioittaa museon perinteiti. Jos jonkin aineistoryhmin kerdidminen
on aloitettu, ei yleensi ole perusteltua lopettaa ty6ta kesken.

Museokokoelmiin tallennettaviksi valittavien aineistojen tulee tayt-
tai tietyt peruskriteerit. N4itd ovat yleisyys, tyypillisyys, merkittavyys,
alueellisuus ja kunto. Museon ei tule vastaanottaa kokoelmiinsa aineis-
toja, jotka ovat sen oman toimialan ja -alueen ulkopuolelta tai jotka ovat
merkityksettomii (ei voida kayttaa tutkimus-, opetus- tai niyttelytoimin-
nassa), huonokuntoisia, sopivat paremmin johonkin toiseen museoon tai
jotka ovat ennestdin hyvin edustettuna museon kokoelmissa. Yleisyyden
ja tyypillisyyden kriteerit korostavat tavallisten arkipdivin esineiden ja il-
mitiden tallentamisen merkitysta. My6s esineet, joiden valmistus-, kayt-
to- tai kayttajitietoja ei tunneta, ovat useimmiten museotyon kannalta
vihamerkityksellisia. Kokoelmaan valittavan esineen arvo on erityises-
ti sen sisiltamaissi tiedossa. Kuriositeettien, erikoisuuksien ja harvinai-
suuksien kerdaminen ei yleensi ole oleellisinta museon tallennustyossa.
Niill4 on kuitenkin oma merkityksensi paikallisidentiteetille ja museoi-
den niayttelyiden kiinnostavuudelle.

Tallennussuunnitelman toteutumisen seuranta mahdollistaa keruu-
tyon kohdentamisen puutealueille ja kertoo, mitki esineet jo ovat koko-
elmassa hyvin edustettuina. Keruutyéssi museo voi hyddyntii paikallisia
sanomalehtii ja muita tiedotusvilineiti kertomalla, mit4 aineistoja museo
kaipaa kokoelmiinsa. Samalla museo voi esimerkiksi julkaista vanhoja va-
lokuvia, joihin kaivataan tunnistustietoja. Aktiivinen tallennus- ja keruu-
toiminta takaa sen, ettd museo saa tarkoituksenmukaisen kokoelman.

Yleistason tallennussuunnitelmaa toteutetaan laatimalla yksityis-
kohtaisempia keruusuunnitelmia, joiden avulla paikataan esimerkiksi ko-
koelmissa olevia puutteita. Suunnitelmissa méaéaritellaén erilaisten ldhde-
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materiaalien (kirjallisuus, valokuvat, muistelmat, asiakirjat, haastattelut,
dokumenttielokuvat ym.) avulla tiettyyn ilmi6on, tiettyni aikana, tietylla
paikkakunnalla liittyneet esineet ja niiden kayttétavat ja muu niihin liit-
tyva tieto. Samaa ilmi6t4 voidaan tarkastella myds eri aikatasoilla, jolloin
huomioidaan esineissi ja niiden kayttotavoissa tapahtuneita muutok-
sia. Tutkimukseen perustuva keruu varmistaa osaltaan sen, etti oleelli-
nen paikallista kulttuuriperintéa kuvaava aineisto (esineet, tieto) tallen-
tuu museokokoelmaan.

Museoissa voidaan keriti aineistoja pysyvisti siilytettdvien museo-
kokoelmien lisiksi myo6s ns. kiyttokokoelmiin. T4lloin samaa esinetyyp-
pié on taltioitu pysyvaan kokoelmaan riittaviksi katsottava maara ja siten
varmistettu esineen siilyminen. Kayttokokoelma on tarkoitettu nimen-
omaan kiyttod varten. Loppuun kulunut esine voidaan havittas ja korva-
ta toisella. Kayttokokoelman esineita hyédynnetdin esimerkiksi naytte-
lyissa, tyonaytoksissa, kotiseututalon sisustamisessa seki opetuskaytos-
sa. Kdyttokokoelma luetteloidaan omaan paikirjaansa.

Lihimenneisyyden tallennus

Lihimenneisyys ja nykyaika on monissa eri yhteyksissi jo pidemman ai-
kaa ollut museoiden keskeinen keruutoiminnan kohde niin meilla kuin
muualla. Lihimenneisyys voidaan ajallisesti rajata karkeasti koskemaan
viimeisti noin sataa vuotta eli aikaa jota leimaavat teollistuminen, kau-
pungistuminen ja kuluttajakansalaisen synty. Nykyaikana voidaan pitda
sita aikaa, jota parhaillaan eletaan.

Suomessa alkoi 1900-luvun alkupuolella aika, jota kutsutaan kulu-
tusyhteiskunnan esiasteeksi. Seuraavaa vaihetta, joka alkoi 1950-luvul-
la, voidaan kutsua kulutusyhteiskunnan lipimurroksi. Kotimainen tuo-
tanto ja kysynti lisddntyivit voimakkaasti ja kansalaisten keskimaarai-
nen elintaso nousi huimaa vauhtia. 1950-luvun alussa palkasta meni vield
38 % elintarvikkeisiin, parikymmenta vuotta myéhemmin 25 % ja nykyi-
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sin en44 10 %. Kehityksen seurauksena kuluttajien ostovoima on sadas-
sa vuodessa kymmenkertaistunut. Suomalainen ldhimenneisyyden esine-
kulttuuri on aineellinen todistusaineisto suomalaisesta kuluttamisen his-
toriasta, ja se kertoo omalta osaltaan siit4, miten Suomesta tuli nykyinen
teollistunut hyvinvointivaltio.

Lihimenneisyyden esinekulttuurille on ominaista teollinen massa-
tuotanto, jossa taysin identtisia esineité valmistettiin pitkini sarjoina joko
koti- tai globaaleille markkinoille. Tuotteet olivat anonyymeja eika ihmi-
sill4 ollut niihin sellaista 1aheista suhdetta kuin aikaisemmin omavarais-
taloudessa elettiessa, jolloin suurin osa tavaroista oli kotona valmistettu-
ja tutun tekijan tekemii, usein suvussa periytyneita. Siirtyminen nykyi-
seen esinemaailmaan kavi hitaasti ja monien vilivaiheiden kautta. Tuon-
titavarat, laukkukauppiailta, ammattikisityolaisilta, lahiseudun rautaruu-
keilta, lasi- ja verkatehtailta ostetut esineet tulivat vihitellen osaksi koti-
ja ty6ymparistoa.

Teollisesti tuotetun aineiston keruu museokokoelmiin on haastava
tehtiva esineiden valtavan lukumiiran ja lyhytikaisyyden vuoksi. Koska
toisaalta tallennusresurssit ovat rajalliset ja toisaalta kulutustavaroiden
maiirs lisddntyy rajattoman tuntuisesti, on ollut vilttimatonta pysahtya
miettimiin tallentamisen strategioita silta kannalta, mika on mahdollista
jajarkevii. Tamintyyppisen esineiston keruussa eivit enii pade kaikki sa-
mat kriteerit kuin kerittiessa esimerkiksi vanhaa talonpoikaisesineista.
Teollisesti tuotettu esine ei yleensi ole uniikki kisityon tulos eiki se vilt-
tamaitta ole esteettisesti kaunis, miti on pidetty monesti museoesineen
tarkedna valintakriteerina. Se ei kiinnosta kerilijoita eiki antiikkikaup-
piaita ainakaan uutena eiké siti helposti mielletd museoesineeksi.

Miti sitten museoiden ja muiden arkieliman esinemaailman tallen-
tajien olisi syyta ottaa kokoelmiinsa ldhimenneisyydesta ja nykyajasta?
Keskityti4dnko vain kerddmiin Suomessa valmistettuja esineit ja miten
suomalaisuus siini tapauksessa maéaritellian? Enta tuontitavarat ja ne,
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joiden valmistusmaata ei saa selville?

Museoiden vaikeana tehtivini on tunnistaa sekd Suomessa valmis-
tettujen tavaroiden etti tuontitavaroiden joukosta ne, jotka ovat kulloi-
senakin aikana suosituimpia, muodikkaimpia ja ajalleen tyypillisimpia.
Se, miten painopiste kotimaisten ja tuontitavaroiden vilill4 asettuu, riip-
puu paljon museon toimialasta. Selvia on kuitenkin, ettd Suomessa val-
mistettujen esineiden osalta pa4vastuu tallentamisesta on suomalaisella
museolaitoksella. Minkd4dn muun maan museot eivit siti tee nyt eivat-
ki tulevaisuudessa.

Koska kaikki eivit voi kerata kaikkea, kukin museo ja laitos pyrkii
luonnollisesti valitsemaan oman toimintansa kannalta keskeiset temaat-
tiset ja alueelliset tallennuksen kohteet. Yritysmuseo keraa paisaantoi-
sesti omaa tuotantoaan, erikoismuseo omaa erikoisalaansa ja maakunta-
museo omalla maantieteellisesti rajatulla alueellaan valmistettuja ja kay-
tettyjd esineiti. Tassikin yhteydessi taytyy muistaa esinekeruun lahto-
kohdat, kuten ajallinen, maantieteellinen ja sosiaalinen edustavuus. Eli
toisin sanoen kun keruun kohteena ovat ldhimenneisyyden kulutustava-
rat, tiytyy kokoelman edustaa kattavasti eri kuluttajaryhmii eiki pelkas-
td4n keskiarvoperhetta.

Paikallismuseon tehtdviana on kerita kokoelmiinsa oman paikkakun-
nan teollisesta tuotannosta mahdollisimman tarkasti olennainen. Paikal-
lismuseolla on yleensi paras asiantuntemus ja tieto siitd, mitka ovat ne
esineet, joiden valmistus on luonut eri aikoina paikkakunnalle ty6paikko-
ja, taloudellista hyvinvointia ja mitka ovat sen identiteetin kannalta tar-
keiti. Esineitten lisdksi tallennetaan riittavilla tasolla tuotantoa koskeva
taustatieto kuten tuotekuvastot, hinnastot, esitteet, ilmoitukset, kulut-
tajanvalistusmateriaali, lehtileikkeet, tuotepiirustukset, valokuvat, elo-
kuvat jne. Muualla valmistetuista ja paikkakunnalla yleisesti kaytetyis-
t4 kulutustavaroista keritaan talteen niytteitd kriittista tarveharkintaa
kayttaen. Niin sanottuja korvaavia tallenteita voidaan kayttia esimer-
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kiksi sellaisten esineitten (koneet, kulkuneuvot) kohdalla, jotka ovat ko-
konsa puolesta liian suuria tallennettavaksi museoon. Tillaisia ovat eri-
laiset visuaaliset tallenteet ja pienoismallit. Unohtaa ei pidd myoskaan
sitd, ettd osa lidhimenneisyydessa kaytossi olleista esineisti ei ole teolli-
sesti tuotettuja, vaan kisityolaisten tekemii tai itse tehtyja. Naiden osal-
ta on niin ik44n olennaista tallentaa esineiden valmistukseen ja kaytto-
yhteyteen liittyvit tiedot tarkasti.

Paitsi ettd museo tallentaa niytteita jo tapahtuneista teollisuuden il-
midist4, tulisi muistaa myos nykyajassa tapahtuvan toiminnan dokumen-
tointi. Tehtaan toiminnan valokuvaus, videointi, tyéntekijoiden haastat-
telut ja arkistojen seulonta on tirkei tehtiva. Se voidaan toteuttaa mu-
seon omana tyonai tai yhteistyossa yrityksen kanssa. Yliopistot, maakun-
ta- ja valtakunnalliset erikoismuseot, arkistot, ammattiliitot ja kotiseu-
tuyhdistykset ovat myds luontevia yhteistyokumppaneita paikallismuse-
oille tassi tyossa.

Museon tallennussuunnitelmassa méaaritelliin myés teollisesti tuo-
tetun aineiston keruun painopisteet ja oma tallennusvastuu suhteessa
edelld mainittuihin toimijoihin. Lihimenneisyyden keruun taytyisi olla
osa museon normaalia tallennustoimintaa, eiki vain silloin talléin toteu-
tettavia pienia projekteja.

Lisditietoa:

Apua kulutustavaramaailman kartoitukseen voi saada markkinatutkimusta harjoittavista yrityksistd
(Gallup, A.C. Nielsen), Tilastokeskuksesta ja Kuluttajatutkimuskeskuksesta. Museovirastossa on kdy-
tetty sekd luettelointiin ettd aineiston analysointiin YK:n, EU:n ja Tilastokeskuksen kéyttiméid Yksilolli-
sen kulutuksen kdyttiotarkoituksen mukaista luokitusta (COICOP). Http://www.stat.fi/tk/tt/luokituk-
set/popup/coicop.pdf

Léhimenneisyyden ja teollisen tuotannon tallentamisen problematiikkaan voi tutustua myds Museovi-
raston kotisivuilla, joille on kerditty kolmen aiheeseen liittyvin seminaarin esitelmiit. http://www.nba.fi/
fi/kansatieteelliset_teollisuus

Kokoelmien dokumentointi VARSINAINEN TOIMINTA

3.2. Kokoelmien dokumentointi

Museokokoelmat on perinteisesti jaettu aineistoryhmien perusteella esi-
ne-, kuva- ja arkistokokoelmaan seki kirjastoon. Monet paikallismuse-
ot kerdavit tallennussuunnitelmansa mukaisesti ainoastaan esineellista
kulttuuriperint6d. Museoiden ei paddsaantoisesti tulekaan keriti kirjal-
lista materiaalia, vaan ne ohjataan arkistojen ja kirjastojen hoidettavak-
si. Museolla tulee olla tallennuksen yleisperiaatteet mairittelevan tallen-
nussuunnitelman lisiksi ohjeistus museokokoelmien dokumentointia, k-
sittelya ja sailytysta varten.

Asiakirjat ja kirjat ohjataan pddsddntaisesti arkisto- ja kirjas-
tolaitoksen hoidettaviksi. Poikkeuksen muodostavat kuitenkin
esimerkiksi kokonaisina saadut koti-irtaimistot. Mikdli kirjal-
lista materiaalia halutaan sdilyttdd museon yhteydessd, tulee
sitd varten perustaa kotiseutuarkisto. Lisditietoja oppaan liit-
teestd ja Kansallisarkiston verkkosivuilta http://www.narc.fi.

Kokoelmien dokumentointi on museon perustehtivi, jonka varaan sen toi-
minta pitkalti rakentuu. Museoty6ssid dokumentoinnilla tarkoitetaan ka-
sittelyprosessia, jonka avulla museolle tulleesta aineistosta tulee osa mu-
seokokoelmaa. Dokumentointi on kokoava nimitys aineiston (esine, kuva,
kirja tai arkistoaineisto) kirjaamiselle, luetteloinnille, kortistoinnille, mer-
kitsemiselle ja valokuvaukselle. Dokumentoinnilla viitataan my®ds selvityk-
siin museon ulkopuolisista kohteista tai laajemmista ilmiist4, esimerkik-
si rakennuksista tai teollisuuden ty6prosesseista. Dokumentoinnin ansi-
osta museolle tulleesta aineistosta tulee osa kokoelmaa ja aineistoon liit-
tyvat erilaiset tiedot keritdan yhteen, jarjestetaan ja muokataan mahdol-
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lisimman helposti saatavilla olevaan muotoon.

Dokumentoinnin yhteydessi keratain, tutkitaan ja taltioidaan tie-
toja, jotka liittyvit esineen ulkonikoé6n, kuntoon ja mahdollisiin vauri-
oihin, valmistukseen, kiyttotarkoitukseen ja -tapaan seki kayttgjiin ja
omistajiin. Saatujen tietojen perusteella yksittdinen esine voidaan liit-
ta3 yhteen tai useampaan laajempaan viitekehykseen. Dokumentoinnin
yhteydessi tallennetaan my®6s tietoja esineen historiasta museossa (vas-
taanottotiedot, hoito- ja kunnostustoimet, siilytyspaikka, lainat, kaytto
niyttelyissi yms.).

Huolellisesti tehdyn dokumentoinnin avulla yksittaista esinetti kos-
kevat tiedot lisd4ntyvit ja esineen arvo museotoiminnan kannalta kasvaa.
Samalla varmistetaan, etti yhteys esineen ja sithen liittyvien tietojen valil-
13 sailyy kaikissa tilanteissa. TAima on tirkeaa esimerkiksi silloin kun esi-
neen yksil6iva esinenumero on kulunut pois tai esine on varastettu.

Dokumentointityosta kertyvai tietoa kaytetdan hyviksi kokoelmien
tallennus- ja keruutoiminnassa, museon tutkimus-, niyttely-, julkaisu- ja
opetustoiminnassa seki kokoelmien hoidossa ja siilytyksessi. Mita pa-
remmat tiedot museolla on kokoelmistaan, niiden sisallosti, laajuudesta,
kunnosta ja sijoituspaikoista, sita jirkevimmin ja suunnitellummin ko-
koelmatyo6ta voidaan tehdi. Dokumentoidun kokoelman turvallisuutta
voidaan valvoa dokumentoimatonta paremmin ja samalla taata aineiston
sdilyminen tulevaisuuteen.

Dokumentoinnin vaiheita ovat:
- aineiston kirjaaminen eli diariointi,
- luettelointi (esineen ulkoniko4, valmistusta ja kayttod koskevi-
en tietojen ilmoittaminen),
- kortistointi tai luokittelu ja asiasanoitus,
- merkitseminen (numerointi) ja
- kuvaaminen (valokuvaaminen, digikuvaaminen, skannaus).

Esineesti museoesineeksi

5. Esineen numerointi

Kokoelmien dokumentointi VARSINAINEN TOIMINTA

Wortisto = i =
/ s

6. Esine nayttelyyn tai siilytykseen
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Museokokoelmien dokumentointityéssi on perinteisesti kdytetty kasin
taytettivii vastaanottolomakkeita ja diaarikirjoja, kisin tai koneella kir-
joitettuja paikirjoja tai -luetteloita seki erilaisia luettelointitietoihin ja
niiden analysointiin perustuvia kortistoja tiedonhakuun.

Esimerkki esinekortista

40101 :23
Bergnanin kokoelma

Pikari, hopeaa

Fredrik Tiander, Loviisa 1836
Leimaus: C2, kruunu, F.T., L
( Borg n:o 1499, Fagerstxdm n:o 379 )

Kork. 10,8 cm, suun halk. 9 cm, pohjan halk.
6,6 cm.

Y13spéin levenevd, ylireuna voimakkaasti kaar-
tuva. Korkea jalkarengas, jonka yldosa kupera
ja koristettu neljidlld ryhmilla, syvid, pysty-
suoria uurteita. Sisusta kullattu. Pikarin si-
vulle kaiverrettu leved koristenauha, jossa

nauhan yli- ja alareunassa kaksi ristikkiin

kulkevaa aaltoviivaa, joiden vilissid yksinker-
taisista lehdistd muodostettu kdynnds. Pikarin

ylireunassa murtuma.
Mua . 1180 7

Monissa ammattimuseoissa ja paikallismuseoissa on dokumentoinnissa
siirrytty tietotekniikan kiytt66n. Dokumentointikiytintdjen perusperi-
aatteet ovat molemmissa menetelmissi samat: esineiden tiedot kannat-
taa ilmoittaa mahdollisimman yhdenmuotoisina ja kayttii erilaisia ole-
massa olevia standardeja (nimitykset, mitat, luokittelu, asiasanat). Mikali
museolla on toimiva dokumentointijarjestelma4, ei siti ole syyta muuttaa
ilman tarkkaa vaihtoehtoihin perehtymistid. Museon kannattaa olla yh-
teydessa maakuntamuseoon harkitessaan tietotekniikan hyédyntamista
museokokoelmien dokumentoinnissa.

Seuraavissa luvuissa kisitelldan eri aineistoryhmien dokumentoin-
nin vaiheita piiasiassa esineiti esimerkkeini kiyttiden. Kokoelmien do-
kumentointia digitoimalla kasitelld4n omassa luvussaan.

Vastaanotto ja kirjaaminen VARSINAINEN TOIMINTA

Vastaanotto ja kirjaaminen (diariointi)

Dokumentoinnin ensimmaiisen vaiheen tarkoituksena on varmistaa vas-
taanotetun aineiston hyvaksyminen kokoelmiin, tehd4 se tunnistettavak-
si, ehkiista aineiston katoaminen, keriti luovuttajalta aineistoon liitty-
vat omistaja-, kiytt6- ja valmistushistoriatiedot seka mahdolliset tulevaan
museokayttoon liittyvat ehdot ja varmistaa tietojen siailyminen varsinais-
ta luettelointia varten.

Ennen kuin aineisto hyviaksytiin museokokoelmaan, tulee sen omis-
tusoikeus olla selva. Omistus- ja kdyttéoikeuksien siirto luovuttajalta mu-
seolle osoitetaan esim. vastaanottolomakkeella tai lahjakirjalla.

Esineiden tullessa museolle tiytetaan jokaisesta hankintaeristi kah-
tena kappaleena vastaanottolomake, joista yksi annetaan aineiston luovut-
tajalle ja toinen jaa museoon. Lomakkeesta on hyva ottaa kopio, joka liite-
tadn hankintaerin esineiden yhteyteen varsinaiseen luettelointiin asti.

Vastaanottolomakkeen tulee sisiltia seuraavat vihimmadistiedot:

- vastaanottopdividmaara

- aineiston luovuttajan nimi, osoite ja puhelinnumero

- hankintaeridn luonne (lahjoitus, osto) ja mahdollinen ostohinta

- esineestd lyhyt kuvaus, kunto- ja muut tunnistetiedot seka luo-
vuttajalta saadut kaytto-, valmistus-, omistaja- ja historiatiedot

- hankintaeri- tai pddnumero (saadaan diaarikirjasta)

- tieto kirjaamisesta (merkitdan myéhemmin kun hankintaerin
tiedot on siirretty lomakkeelta diaarikirjaan)

- sailytyspaikka (tilapdinen sijoitus ennen luettelointia)

- vastaanottajan allekirjoitus (museon edustaja)

- luovuttajan allekirjoitus sekd maininta vastaanottoehtojen hy-
viksymisesta (lomakkeen kidintopuolella tai erilliselld paperilla
ilmoitetaan museon yleiset vastaanottoehdot)
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Hankintaeri kirjataan arkistokelpoisella kuivamustekynailla diaarikirjaan,
joka on museoon tulleiden esineiden lyhyet kuvaukset sisaltavi sidottu
kirja tai vihko. Diarioinnissa esine saa hankintaeri- tai pAdnumeron, joka
on esimerkiksi juokseva numero tai vuosiluku ja juokseva numero. Sama
numero merkitiin vastaanottolomakkeeseen seki tilapiisella etiketil-
14 jokaiseen hankintaerin esineeseen tai moniosaisen esineen jokaiseen
osaan. Diaarikirjaan merkitian hankintaerdnumeron lisiksi vastaanotto-
paivimaari, luovuttajan nimi ja yhteystiedot, hankintaerin luonne, sisal-
t0, lukumaira ja mahdollinen ostohinta seka siilytyspaikka. Diaariin kir-
jataan ainoastaan kokoelmaan hyviksytyt esineet. Kun esineet on myo-
hemmin luetteloitu, niiden pysyv4, yksil6llinen esinenumero merkitaan
hankintaeritietojen yhteyteen.

Hankintaeranumeron merkitsemisessi vastaanottolomakkeeseen
sekd tilapaisetiketeilla esineisiin tulee olla hyvin huolellinen, koska aineis-
toa ei yleensi pystyta luetteloimaan valittomaésti. Etikettimateriaalina on
hyva kayttaa tukevaa kartonkia ja kiinnitykseen puuvillalankaa tai ohut-
ta narua. Esineisiin ei saa kiinnittai teippeja tai tarroja.

Vastaanoton yhteydessi esineet tarkastetaan vaurioiden, tuhohyén-
teisten, homeen ja sienten varalta. Tarkastamatonta esineistdi ei saa sii-
lyttaa tai kisitelld museokokoelmien siilytystiloissa.

Kaikista museolle tilapiisesti vastaanotetuista esineista (tunnistuk-
set, ndyttelylainat, tutkimuslainat) tulee aina tehd4 aineiston vastaanoton
ja palautuksen todentava asiakirja. T4llainen voi olla esimerkiksi lainaus-
lomake, jossa lainaajana on museo ja lainanantajana esineen luovuttaja.

Eri aineistoryhmait (esineet, valokuvat, arkistoaineisto ja kirjat) kir-
jataan tavallisesti omiin diaareihinsa. Luetteloitaessa tulee huolehtia sii-
t4, ettd viitteet eri aineistoryhmiin kuuluvien materiaalien vililla yhdis-
tavit samalla kertaa museoon tulleiden, yhteenkuuluvien aineistojen tie-
dot toisiinsa.

Jos museo keraa aineistoa museokokoelman lisaksi myos kaytto-

Lahjoitukset ja talletukset VARSINAINEN TOIMINTA

kokoelmaan, sovitaan tasti luovuttajan kanssa vastaanoton yhteydessa.
Kayttokokoelmalla on oma diaari- ja pidkirjansa.

Lahjoitukset ja talletukset

Museot kartuttavat kokoelmiaan mm. lahjoituksin, ostoin, siirroin, tal-
teenotoin seki talletuksin. Aineiston kartuntatavasta riippumatta on erit-
tdin tirkedi, ettd tyossa noudatetaan tallennussuunnitelmassa miaritel-
tyjd periaatteita ja tavoitteita. Museon tulee voida kieltayty aineistosta,
joka ei tayta talletettavalle aineistolle asetettuja kriteereji (aineiston lailli-
suus, tunnettu omistushistoria, aineiston arvo, merkittavyys, alueellisuus
ja kunto). Jos tarjottu aineisto on hyvai, mutta ei kuulu museon toimi-
alaan, tulee aineiston tarjoaja ohjata sellaisen museon puoleen, jonka toi-
mialaan kyseinen aineisto kuuluu. Museon tulisi saada kaikkeen lahjoitet-
tuun aineistoon kiistaton ja rajoittamaton omistus- ja kiyttéoikeus.

Tavallisin aineiston vastaanottotapa on lahjoitus. Lahjoitus tehd4in
aina kirjallisesti ja lahjoituskelpoisuus selvitetiin. Pienten lahjoituserien
kohdalla kaytetain aineiston vastaanottolomaketta, suurempien tai muu-
ten merkittavien lahjoituserien kohdalla laaditaan erillinen lahjakirja tai
lahjoitussopimus. Jos aineisto ei heti siirry museolle, maaritella4n lahja-
kirjassa aineiston omistusoikeuden siirtymisen ajankohta ja hallinnan siir-
toon liittyvit jarjestelyt ja vastuut. Museon ei tule hyviksya lahjoitukseen
sisaltyvia, epamairaisesti muotoiltuja ehtoja. Ehtoja on arvioitava silld pe-
rusteella, voidaanko niiti noudattaa myds tulevaisuudessa.

Museo voi saada lahjoituksia myos testamenttimaariyksini. Jos tes-
tamenttiin sisiltyy tiukkoja ehtoja, on museon harkittava, voidaanko nii-
ta tayttaa vai kieltaydytiinko lahjoituksen vastaanottamisesta.

Talletus eli deponointi on museon kannalta ongelmallinen esineiden
vastaanottomuoto. Siini aineiston omistusoikeus ei siirry museolle ja myos
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sen kayttoon saattaa liittya rajoituksia. Museon tulee harkita tarkoin tal-

letuksen vastaanottamista, koska tall6in museo sitoutuu vastaamaan ta- Lahjoituksen vastaanottaminen
loudellisesti aineistosta, jonka omistaja saattaa vaatia takaisin. Talletuk- - Lahjoitus on aina tehtivi kirjallisesti.
sista tulee aina laatia talletussopimus, jossa nimetdin tallettaja, vastaan- - Lahjoituskelpoisuus on selvitettévi: Onko yhdistykselld, sddtiolld, yri-

ottaja seki talletettava aineisto. Sopimuksessa tai sen liitteeni olevassa
kuntoraportissa miiritellaan yksityiskohtaisesti talletettavien esineiden
kunto ja mahdolliset vauriot. Osapuolien tulee allekirjoittaa raportti.

Talletussopimuksessa sovitaan myds museolle siirtyvien kiyttooikeuk-
sien laajuudesta. Museon kannalta on parasta, etti se saa oikeuden kayt-
taa talletettua aineistoa kuten omia kokoelmiaankin. Talletussopimuksis-
sa on syytd ottaa kantaa my6s oikeuteen tallettaa aineisto edelleen. Talle-
tussopimuksessa tulee myo6s aina mainita aineiston vakuuttamisesta tai
muista korvauskiytinnéisti. Tavallisesti museo hoitaa vakuuttamisen.
Erityisen tarkeii on, etti talletusaika kirjataan selvisti talletussopimuk-
seen. Yleensi mairitetdan minimiaika, esimerkiksi 10 vuotta, jonka jal-
keen talletus jatkuu toistaiseksi tai uudella miiriajalla. Sopimuksen irti-
sanomisaika tulee miiritella riittavan pitkiksi, jotta aineiston palautta-
minen ei hiiritse museon normaalia toimintaa. Lisiksi on hyvi mainita
riitojen ratkaisu- ja menettelytavat seka oikeuspaikka. Talletettuja aineis-
toja ei dokumentoida museokokoelmaan, vaan omana ryhméanaan.

Lisditietoa:

Hémadldinen, Tuula: Taiteen lahja. Taidemuseoiden kokoelmiin liitetyisti testamentti-, lahjoitus- ja tal-
letusehdoista. Valtion taidemuseo 2003.

Museoesineistin yleiset vastaanottoehdot. Suomen museoliiton suosituksia 13/93. Ehtojen liitteind mallit
lahja- tai kauppakirjasta sekd lainan antamista tai talletusta koskevasta sopimuksesta.

tykselld, henkilolli tai muulla taholla oikeus lahjoittaa? Esim. jakamat-
tomien kuolinpesien puolesta toimivalta tarvitaan valtakirjat sekd su-
kuselvitys. Yhdistyksen on tehtdivi pdctos lahjoituksesta sddntdjen mu-
kaisesti toimivaltaisessa elimessd.

- Lahjakirjassa on médriteltivi: 1) lahjoituksen kohde identifioitava tar-

kasti 2) osapuolet, 3) omistusoikeuden siirtymisen ajankohta ja hallin-
nan siirto, 4) kumpi osapuoli kantaa vaaranvastuun vahingoittumisen
varalta sekd 5) voidaanko teoksia tallettaa muihin kokoelmiin tai mu-

seon ulkopuolisiin tiloihin.

- Epdmaddriisid ehtoja lahjakirjassa on viltettivd.
- Ehdot eiviit saa olla ristiriidassa museon kokoelmapolitiikan kanssa.
- Jos lahjoitukseen kuuluu ehtoja, on mietittivd, voidaanko niitd nou-

dattaa myds tulevaisuudessa.

- Lahjoitetun kokoelman tai esineen tausta on syyti dokumentoida.

Talletus
- Talletuksiin eli deponointeihin on aina syytd suhtautua varauksella.
Talletuksien vastaanottamista on pohdittava tapauskohtaisesti.

Poistot museokokoelmasta
Dokumentoidessaan esineen museokokoelmaan museo sitoutuu sen py-

syvaan hoitoon ja siilyttidmiseen. Joskus kokoelmista joudutaan poista-
maan esineiti, jotka ovat tuhoutuneet korjauskelvottomiksi, ovat vaa-
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raksi muulle kokoelmalle, museorakennukselle tai ovat peruuttamatto-
masti kadonneet (esim. varkaus). Limmittdmaittémissi puurakennuk-
sissa toimivien paikallismuseoiden kokoelmia uhkaavat erityisesti erilai-
set tuholaiset. Niiden saastuttamat esineet poistetaan kokoelmasta lisi-
tuhojen valttidmiseksi.

Museon johtosdaannossa mairitellaan poistoperiaatteet, joita museo
noudattaa. Kun esineen tuhoutuminen havaitaan, neuvotellaan asiasta
maakuntamuseotutkijan tai konservaattorin kanssa. Tarkastuksesta teh-
diin kirjallinen raportti, jonka perusteella poistoa ehdotetaan siitd pait-
taville taholle. Poistopaatos tehdiin kirjallisesti ja paitokset liitteineen
sailytetdan museon toiminnallisessa arkistossa. Diaarikirjaan ja pailuet-
teloon tehdain esineen kohdalle merkinti poistosta alkuperiista kirjausta
tuhoamatta. Poistetun esineen kokoelmanumeroa ei kiyteti uudelleen.

Luettelointi
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Kaikki museon kokoelmiin tulevat esineet luetteloidaan. Luetteloinnin ta-
voitteena on kerati museoesineesta kaikki sen ulkonikéa, valmistustapaa
ja -materiaaleja sekia kayttoa koskevat tiedot, joiden avulla esine voidaan
tunnistaa. Tiedot kootaan esineen vastaanottotiedoista, tarkastelemalla
itse esinettd seki selvittadmalli taustatietoja eri lahteista.

Lihdeteosten avulla selvitetiaan esineen yleiskielinen nimi, ajoitus,
valmistusmateriaali ja -tekniikka, mahdollinen tyylisuunta, esineen koris-
telut jne. Hyvia 14hteita ovat erilaiset tuoteluettelot, antiikki- ja vanhojen
esineiden kirjat seki vanhat oppi- ja opaskirjat. Erityistd huomiota kan-
nattaa kiinnitt44 oikeiden nimitysten l6ytymiseen, toisin sanoen aineisto-
ja materiaalikohtaisen terminologian hallitsemiseen (esim. esineiden eri
osien nimitykset, kankaiden sidokset, puulajit, puuntyosté- ja pintakéasit-
telymenetelmit, metallilajit, metalliesineiden valmistusmenetelmit).

Luettelointi VARSINAINEN TOIMINTA

Museossa madritelldan, mit4 tietoja esineisti tai muista materiaaleista
merkitddn aineistokohtaiseen paikirjaan tai luettelointilomakkeille. Luet-
teloinnin pohjana kiytetdan Suomen museoliiton suosituksia. Luetteloin-
tipohjaa suunniteltaessa kannattaa pohtia, ketki tietoja kayttavat, mihin
tarkoitukseen ja missa muodossa (paikirjateksti, hakukortisto, tietokan-
ta). TAama on tirkeas, koska kaikkia luettelointitietoja ei ole tarkoitettu
julkisiksi. Luottamukselliset tiedot koskevat tyypillisesti lahjoittajaa, esi-
neen hintaa, arvoa seki sijoituspaikkaa. Kokoelmaturvallisuuden vuoksi
asiakkaiden selailtaviksi tarkoitetuissa kortistoissa tai sdhkoisissa koko-
elmatietokannoissa ei esimerkiksi ilmoiteta esineiden siilytyspaikkaa.

Paikirjan tulisilopullisessa muodossaan olla sidottu. Valmiita kirjoja
voi kayttii, mutta helpompi on kirjoittaa luettelo hyvilaatuiselle, arkisto-
kelpoiselle paperille ja sitoa valmiit sivut kirjaksi. Luettelotiedot voidaan
myos kirjoittaa arkistokelpoiselle paperille painetulle tai monistetulle lo-
makepohjalle. Irtoarkkeja ja ~lomakkeita kiytettiessa teksti voidaan kir-
joittaa koneella. Konekirjoitusnauhan tulee olla arkistokelpoinen. Mika-
li kiytetain valmista kirjaa, on kynan oltava arkistokelpoinen. Luettelo-
paperin on oltava mahdollisimman korkealaatuista. Mikali luetteloinnis-
sa kaytetdan tietokoneen tekstinkisittelyohjelmaa tai erityistd dokumen-
tointiohjelmaa, tulee kokoelmatiedot tulostaa arkistokelpoiselle paperille
arkistokelpoisella tulostimella. My6s tulosteet sidotaan kirjaksi. Jos mu-
seo ei sidota paikirjoja, tulee valmiiden luettelopapereiden ja -lomakkei-
den sailyttamisessi olla erityisen huolellinen.

Kansallisarkisto yllapitdd luetteloa arkistokelpoisista mate-
riaaleista ja laitteista. Luettelo l6ytyy mm. Kansallisarkiston
verkkosivuilta osoitteesta http://www.narc.fi.
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Paikirjaksi sitomisen tarkoituksena on estéi luettelointitietojen ka-
toaminen. Samasta syysta kaikista museon diaareista seki piikirjojen lu-
ettelointitiedoista tulee ottaa kopiot mielelliin jo ennen kirjoiksi sitomis-
ta. Kopiot toimitetaan siilytettiviksi alueen maakuntamuseoon. Muse-
olla diaari- ja piikirjoja seka kortistoja siilytetdin turvallisuussyisti eh-
dottomasti eri paikassa kuin kokoelmia.

Kokoelmien luettelo sisiltii siis esineiden perustiedot esinenume-
ron mukaisessa jarjestyksessi. Monissa museoissa ylldpidetdan paikirjan
lisaksi my6s esinekortistoa, jonka avulla kokoelmatietoja haetaan ja kay-
tetddn. Kayttoad helpottaa myos se, ettd esineesti otettu tunnistusvaloku-
va liitet4dadn siti koskevaan korttiin; piikirjaan ei liiteta valokuvia. Kor-
tistoon kirjoitetaan pailuettelon (julkiset) tiedot. Kortit kirjoitetaan joko
koneella tai arkistokelpoisella kynalla. Kortit kuluvat kaytoéssa ja niitd jou-
dutaan uusimaan. Riittavin tukevaa kartonkia olevan kortin vihimmais-
koko on A5. Kortit jarjestetidan arkistolaatikoihin pairyhmiin aiheen pe-
rusteella (huonekalut, tekstiilit, lasit, posliinit jne.) ja alaryhmiin tyypin
perusteella (huonekalut: kaapit, poydait, tuolit jne.).

Mikali museolla on vain kortisto, tulee tiedot siirtida pailuetteloon.
Tama on tietojen kannalta turvallisempi vaihtoehto. Mikéli p4akirjan tai
kortiston tiedot ovat epatiydelliset, kokoelma on kaytava lapi ja luetteloi-
tava uudelleen. Museon vanhoja luetteloita tai kortistoja ei saa havittaa,
vaan ne siirretaan arkistoon ja merkitaan arkistoluetteloon.

Oppaan liitteessi 2 on esimerkkeji eri aineistoryhmien luettelointi-
tiedoista. Esineiden ja kuvien osalta esimerkit pohjautuvat Suomen mu-
seoliiton suosituksiin.

Lisditietoa:

Suomen museoliiton suositus 1/87: Kulttuurihistoriallisen esineiston luettelointitiedot ja kirjoitusohje
automaattista tietojen kdsittelyd varten.

Suomen museoliiton suositus 12/93: Valokuvien luettelointitiedot ja kirjoitusohje automaattista tieto-
jenkdsittelyd varten.

Luokittelu ja asiasanoitus VARSINAINEN TOIMINTA

Luokittelu ja asiasanoitus

Museotyon sujuvuuden ja laadun kannalta on tirkeii, ettd dokumentoin-
nin avulla kokoelmista keratty tieto on helpostiloydettavissi. Taman vuok-
si museolla on kokoelmatietoihin yksi tai useampi hakujirjestelmi, joka
on esimerkiksi hakukortisto tai tietokoneelle tallennettu jarjestelma.

Kokoelmakortistot on tavallisesti jaettu tiettyihin museokohtaises-
ti maariteltyihin p4iluokkiin ja niiden alaluokkiin, esimerkiksi pukeutu-
minen / naisten puvut, hameet tai rakennukset / teollisuusrakennukset,
sahat. Tiedonhakua helpottamaan on my®gs tehty erilaisia apukortistoja
esimerkiksi paikkakunnan, henkilén, erityiskokoelman tai ammatin mu-
kaan. Apukortistoissa viitataan esineen nimen ja numeron lisiksi my6s
luokkaan, johon esineen kortti on sijoitettu.

Kokoelmatietojen analysoinnin apuna kéytetaan erilaisia valmiita luo-
kitusjarjestelmii tai asiasanastoja. Museoissa on kaytdssa yleisimmin in-
himillist4 kayttaytymista ja siihen liittyvia ilmioit4 luokitteleva Kulttuu-
riaineiston luokitus -jarjestelmi. Asiasanastoina ovat puolestaan Museo-
alan asiasanasto ja kirjastojen kiyttdma Yleinen suomalainen asiasanasto.
Luokituksella voidaan esimerkiksi ilmoittaa laajempia viitekehyksii ja asia-
yhteyksid, joita esine tai valokuvan tai arkistotallenteen sisalté ilmaisevat.
Asiasanoituksella ilmaistaan yksityiskohtaisempaa tietoa. Asiasanoja voi-
daan antaa niin monta kuin kulloinkin on tarpeellista. Museoiden, joiden
kiytossi on sihkoinen kokoelmien dokumentointijarjestelmi, kannattaa
kiyttaa asiasanoitusta. Se ohjaa ja nopeuttaa tiedonhakua.

Lisditietoa:

Kulttuuriaineiston luokitus (Outline of Cultural Materials). Toim. Sihvo, Pirkko. Museovirasto 1996.
Museoalan asiasanasto, toim. Leskinen, Riitta-Liisa, Museovirasto 1997.

Museoalan asiansanasto http://www.nba.fi/fi/masaetusivu

Yieinen suomalainen asiasanasto (YSA). Helsingin yliopiston kirjasto, Kirjastopalvelu 1994.

Vesa verkkosanasto (YSA:n verkkoversio) http://vesa.lib.helsinki.fi/
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Jokainen kokoelmaan hyviksytty esine ja kuva saa oman yksiléllisen esi-
nenumeronsa, jonka avulla se voidaan erottaa muista esineisti. Esinenu-
mero myds yhdistidi esineen siti koskeviin dokumentointitietoihin. Nu-
mero merkitdan esineeseen mahdollisimman pysyvalld, mutta esinetti va-
hingoittamattomalla tavalla.

Esinenumeron muodostamiseen on olemassa useita tapoja. Mikali
museolla kiytossi oleva tapa toimii hyvin, ei sitd kannata yleensa muut-
taa. Tarkeinta on, ettd jokainen esine on yksil6itdvissa numeron avulla.

Numero voi muodostua esimerkiksi seuraavilla tavoilla:

1. Juokseva numero 1-n

Esinenumerosta ei ndy esineen hankintaeri, joka on kaytdssa ai-
noastaan kunkin vastaanotetun erdn esineiden tilapiisissa eti-
keteissi. Saantitiedot ilmoitetaan tekstitietoina esim. esineen
paakirjatekstin alussa. Diaarikirjaan merkitdan hankintaerin
esineiden saamat esinenumerot, esim. 22-76. Seuraavaan han-
kintaerdin kuuluvien esineiden numerointi alkaa numerosta 77.
Merkinti on siis muotoa 1 (museon ensimmainen esine), 2, 3, jne.

2. Hankintaerin numero (juokseva numero 1-n, sarja ei katkea
vuosittain): juokseva numero 1-n (esineen yksil6ivd numero)
T4llin merkinti on muotoa 1:1 (museon ensimmadisen hankin-
taerian ensimmainen esine), 1:2, 1:3 tai 36:1, 36:57.

3. Hankintaeran numero (vuosiluku ja hankintaeri4 ilmaiseva
juoksevanumero 1-n): juokseva numero 1-n
Talloin merkintd on muotoa 199807:3 (vuoden 1998 seitseminnen
hankintaerin kolmas esine) tai 199807:98, 200314:5, 200403:22.
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4. Museon tunnus (nimen alkukirjaimet tai numero) : vuosiluku (nel-
ja numeroa): hankintaerin ilmaiseva juokseva numero 1-n : juok-
seva numero 1-n
Talloin merkinti on muotoa PM:2004:23:106 (Pilvelan muse-
on vuoden 2004 23. hankintaerin 106. esine) tai PM:2016:3:1,
KM:1986:17:211.

Kun samaan hankintaerdin kuuluu useita tiysin samanlaisia esineit4 (esim.
saman astiaston syvit lautaset) tai jos yksi kokonaisuus koostuu useasta
toisistaan eroavasta osasta (esim. takista, housuista ja liiveista koostuva
miehen puku), on mahdollista luetteloida jokainen esine omalle esinenu-
merolleen ja ristiin viitata jokaisen luettelotiedoissa muihin samaan ko-
konaisuuteen kuuluviin esineisiin. Voidaan my6s menetell4 niin, etti sa-
maan hankintaerdin kuuluvat, tismalleen samanlaiset esineet saavat kaik-
ki saman esinenumeron ja kappaleet ilmaistaan alanumeroilla. Esimerkik-
si samaan astiastoon kuuluvat 12 samanlaista syvai lautasta luetteloidaan
samalle esinenumerolle 22 ja kappaleet erotetaan numeroilla 1, 2, 3... tai
kirjaimilla a, b, c... jne. (merkinta 22:1, 22:2... tai 22:a, 22:b... jne.). Vas-
taavaa alanumerointia voidaan soveltaa myos yhteenkuuluvista, vaikka-
kin toisistaan eroavista esineista, kuten puvun osista.

Eri kokoelmiin kuuluvia aineistoja voidaan erotella ennen esinenu-
meroa merkittiavalli kirjaintunnuksella. Esimerkiksi: A (arkistokokoelma),
K (kuvakokoelma), KA (kiyttokokoelma).

Numeron merkitseminen esineeseen tehdiin yleensi luetteloinnin
yhteydessa. Ennen sité esineen tunnisteena on tilapéaiselle etiketille teh-
ty hankintaerdnumero. Luetteloinnin yhteydessa esine puhdistetaan py-
syvan sailytyksen edellyttdmain kuntoon ja useammasta osasta koostuva
esine kootaan, jotta sen muoto, koko ja suunta voidaan hahmottaa.
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Esinenumeron merkitsemisessa on hyvi noudattaa seuraavia ohjeita: Esimerkkeja esinenumeron merkitsemisesta

- Merkinnin koko on oikeassa suhteessa esineen kokoon.

- Merkinta 16ytyy helposti, mutta ei ole silmiinpistiva.

- Merkinti tehddin vaakasuoraan ja esineen ollessa oikein pain.

- Merkintii ei tehdi esineen olennaisimpaan osaan tai koristee-
seen tai sen lahelle.

- Merkinti tehdiain esineen pituussuuntaan.

- Merkinti tehd44n esineen vasempaan paihin tai vasempaan
kulmaan (lukusuunnan mukaan).

- Vapaasti seisovien esineiden merkint4 tehdain alareunaan.
Poikkeus: huonekalujen, tynnyrien, kangaspuiden ja muiden iso-
jen, vapaasti seisovien esineiden merkinnit tehdain usein yla-

reunaan.
- Jos esineelld on selvisti etu- ja takasivu, merkinti tehddan taka- Takki, liivi, villatakki tai —pusero, jakku, pu- Housut: Takakappaleen sisapuolelle
sivulle. Kuitenkin esimerkiksi raskaisiin seinii vasten asetettui- sero: Takakappaleen sisdpuolelle helmaan yldreunaan sauman viereen.

hin kaappeihin niin, ettd merkinnin nakee esinett liikuttamatta. sauman viereen.

- Merkintai ei tehdi kddensijoihin tai tukipintoihin, joista se ku-
luu helposti pois.

- Koottavia esineiti ei merkiti siten, etti merkinti koottaessa ha-
vidd nakyvista. .

- Vanhaa merkint4i ei saa poistaa tai sotkea, mikaili se ei hait- ,
taa. Mikaili joudutaan tekemiin uusi merkint, se on sijoitettava }

vanhan merkinnin lahelle. Tama koskee erityisesti esineiti, jot- y

ka ovat saaneet uuden numeron. Niin viltetidin sekaannus. P4a- ' >

sdintoisesti esineen numeroa ei saa vaihtaa. Isoihin esineisiin

tehd4in merkinti oikeaan paikkaan, mikili vanha merkinti on Liina: Nurjalle puolelle vasempaan alakul- Tykkimyssy: Sisapuolelle oikeaan si-
sijoitettu vaarin. maan. vuun.

- Tekstiilien merkinti sijoitetaan aina nurjalle puolelle joko reu-
naan tai paadrmeeseen (ei kuitenkaan pitsiin).
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U

Saranapdyti: Padtylevyn vasempaan
reunaan. Irralliset levyt ja tukijalat on
myo6s numeroitava.

i’

Kirjoituslipasto: Takaseindin ylos va-
semmalle. Vasemman paidyn vasem-
paan ylinurkkaan. Vetolaatikot on
myos syytd numeroida.

70

Kaappikello: Takaseiniin ylos vasemmal-
le seki oven sisdpuolelle alas vasemmalle.
Samoin kellotauluosan takasyrjiin ja kel-
lokoneiston pohjalevyyn. Numeroa ei saa
koskaan maalata itse kellotauluun.
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= /@4\?

» (e

Kauluslauta: Pitkin sivun takalaitaan Kisikivet: Alimman kiven alareunaan ja
vasemmalle. vaintimen alaosaan.
o« 7
Fio
- A\

|

-

Haarukka ja veitsi: Haarukan teran Lasipullot ja astiat: Pohjaan.
alapuolelle 13helle vartta. Veitsen te-
rain lihelle vartta. Jos varsi on irro-
tettavissa, on se myds numeroitava.

Karstat: Varsien sisdpuolelle lihelle Vakka: Pohjan reunaan seki kannen sisa-
kiinnityskohtaa. puolelle erilleen mahdollisista koristemaa-
lauksista.
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Numeron merkitseminen eri aineistoryhmiin ja materiaaleihin
Esinenumerot maalataan kovista materiaaleista tehtyihin, pinnaltaan suh-
teellisen tiiviisiin puu-, metalli- yms. esineisiin. Merkinta tehd44n ensisi-
jaisesti vesiohenteisella akryylivarilla tai emalimaalilla. Savyksi suositel-
laan kadmiumpunaista tai oranssinpunaista. Varsinkin virittémiin lasi-
esineisiin voi kiytti4 myos valkoista maalia. Siveltimen on oltava hyvin
ohut. Pienten esineiden numeroinnissa kannattaa kiyttaa puista, teravi-
karkistd cocktail-tikkua tai vastaavaa.

Numeroiden tulee olla selkeit4 ja yksiselitteisii ja niiden maalaamis-
ta kannattaa harjoitella ennen kuin aloittaa esineiden numeroinnin.

Numeromallit

1234567890

1234567890

Hyvin pieniin esineisiin (sormukset, ketjut, rintaneulat) voidaan nume-
rointia varten kiinnittaa kanttinauha, jos maalaamalla ei onnistuta.

Nahkaesineet merkitidin paisaantoisesti kuten tekstiilit. Vesiohen-
teista akryylivaria voi joissakin tapauksissa kayttia.

Paperista ja pahvista valmistetut esineet numeroidaan pehmeall4, ei
liian teravailla lyijykynalla (B6).

Arkistomateriaaleihin, kirjoihin ja valokuviin esinenumerot merki-
taan pehmeall lyijykynalla.

Valokuvaaminen

Tarkei osa museon esinekokoelman dokumentointity6té on esineiden va-
lokuvaus. Valokuvasta saa nopeasti yleiskisityksen esineesti. Kun museon
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kokoelma on luetteloitu, valokuvattu ja kokoelmakortit jirjestetty, pitai-
si kaikkien kokoelmaan kohdistuvien hakujen tapahtua kortiston avulla.
Nain valtytaan esineiden turhalta kisittelylta. Tunnistusvalokuvaa tarvi-
taan myos silloin, kun kokoelmaesine on kadonnut tai varastettu. Hyvi-
laatuista esinekuvaa voidaan kiyttda myos museon julkaisutoiminnassa.

Esinekuvaukselta vaaditaan, etta
- esine nikyy kuvassa kokonaan
- esine kuvataan tarvittaessa useammasta suunnasta
- esineen materiaali, koko ja muoto kiyviat kuvasta ilmi
- esineen oleelliset yksityiskohdat (kuten leimat ja signeeraukset)
ja mahdolliset vauriot nakyvat kuvassa.

Esineet kuvataan mahdollisimman neutraalia taustaa vasten esimerkik-
si digitaalikameralla. Tavallisella kameralla kuvattaessa on hyvi kiyttaa
mustavalkoista filmia. Kuvattaessa kannattaa kiyttaa jalustaa. Kun esinet-
ta kuvataan, sen viereen voi panna vaikka viivoittimen, johon vertaamal-
la ilmenee esineen koko. Esineen numeron pitiisi nikya ainakin negatii-
vissa. Kuvattaessa voidaan kayttai irrallista numeroa, joka asetetaan niin
laitaan, ett4 se voidaan negatiivia kopioitaessa rajata pois.

Esinekuvat, jotka ovat uusia kdyttokuvia, voidaan liimata kortistoon.
Niiden negatiivit luetteloidaan museon muiden negatiivien joukkoon. Nega-
tiivin numero on kirjattava korttiin seka mielelldan myos paaluetteloon.

Mikali esinekuvia ei liimata esinekortistoon, vaan halutaan pitii ne
erillain, ne jirjestetiaan esineryhmittiin aakkosjarjestykseen eli noudate-
taan esinekortiston ryhmitysta. Esineryhmain sisilli kuvat pidetiin esi-
neiden mukaisessa numerojirjestyksessa. Esinenegatiiveista kirjoitetaan
samanlainen hakukortti kuin muistakin negatiiveista.

Jos museolla ei ole mahdollisuutta valokuvata kokoelmiaan, laaditaan esi-
neisti piirros, jonka avulla ne ovat yksityiskohtineen tunnistettavissa.
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Kokoelmien esineet ja kuvat voidaan manuaalisen luetteloinnin sijasta
dokumentoida sahkoisesti eli digitoimalla. Esineisti ja kuvista tallenne-
taan sahkoisesti samat tiedot kuin manuaalisessakin dokumentoinnissa.
Esineen tietojen tai kuvan tallentaminen digitoimalla ei ole nopeampaa,
helpompaa tai etenkéin laite- ja jarjestelmihankintojen osalta halvempaa
kuin manuaalinen dokumentointi. Tietokoneen avulla tehdylla luetteloin-
nilla on kuitenkin puolellaan monia etuja: kokoelmia on helpompi hallita
sihkoisessa muodossa, tietojen hakuun kiytettava aika vihenee ja kuval-
linen tieto voidaan liitt44 sanalliseen.

Siirryttiessa sihkoiseen kokoelmanhallintaan on ensin huolellisesti
suunniteltava digitointiprosessi. Koska museoissa on paljon aineistoa, on
syytd paattaa, mika osa siitd on ensisijaisesti digitoitava. Priorisoinnin ja
laitteistokustannusten laskennan lisiksi on pohdittava, miki on kokoel-
mille ja tiedon tarpeille sopivin tallennusjarjestelma seka millaisia henki-
l6resursseja digitointi vaatii.

Suomalaiset museot kayttivat nykyisin kokoelmiensa dokumentoin-
nissa useiden eri valmistajien tietokantaohjelmia. Ennen omia laitteisto-
ja ohjelmavalintoja on parasta keskustella maakuntamuseon kanssa ja tu-
tustua muiden museoiden ratkaisuihin. Yksi mahdollisuus ovat yhteistyo-
kumppanit, joiden kanssa voi jakaa laitteiden kayton ja laitekustannuk-
set. Laitteet on mahdollista my6s vuokrata.

Kokoelmahallintajarjestelmii ja -jarjestelmitoimittajaa valittaessa
kannattaa pitd4 mielessi jarjestelman luotettavuus: tietoa ei saa kadota.
Perusvaatimuksiin kuuluu, etti jarjestelmian toimittajalta saa tukipalve-
lua seki kykya toteuttaa mahdollisia muutos- ja kehittamistoiveita vuo-
siksi eteenpdin. Jirjestelmasti ja sen tiedoista on siidnnollisesti otettava
varmuuskopiot. Mikili jarjestelmisti on yhteys yleisiin tietoverkkoihin,
on tietoturvallisuuteen liittyvat tekijat otettava huomioon.
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Pohjanmaan museon kevyt

luettelointiohjelma kotiseutumuseoille

Pohjanmaan maakuntamuseon toimialueella on kaivattu kéyttokelpois-
ta, kevytti esineluettelointiohjelmaa kotiseutu- ja paikallismuseoille.

Pohjanmaan museossa vuonna 2003 laadittu luettelointiohjelma on
ollut koekdytdssd lihialueen kotiseutumuseoissa ja se otetaan kokeilta-
vaksi myds Eteld-Pohjanmaan alueella. Tavoitteena on, ettd koko enti-
sen Vaasan lidnin alueella olisi kdytdssd yksi ja sama ohjelma esineiston
luettelointiin ja digitointiin.

Luettelointiohjelmaa tehtdessd on pyritty keveyteen ja kiytin help-
pouteen unohtamatta museolle olennaisia yksityiskohtia. Perustaksi
otettiin Access 97-pohja, koska se Windows-ohjelman osana on ylivoi-
maisesti laajimmin levinnyt. Ohjelmassa on vapaasanahaku ja siind ei
ole mddriteltynd eri tasoisia kdyttéoikeuksia. Luettelointitietokantaan
on mahdollista pdivittdd tiedot. Lisiksi ohjelmassa on Tietojen selaus -
toiminto, jossa tiedostoja ei pddse muuttamaan. Sen avulla voivat luet-
telointitydssd kokemattomammatkin helposti tutustua luettelointitieto-
kannan sisdltoon.

Luettelointitietokanta -ohjelmasta tehtiin samalla myds ruotsinkie-
linen versio. Molemmissa kieliversioissa on myds mahdollisuus lisctd ku-
via tai grafiikkaa. Myds tulosteisiin on kiinnitetty huomiota.

On hyvi pitid mielessd, ettd Access-tietokannan koon kasvaessa
(tietueita yli 10 000) toiminnan varmuus heikkenee. Lisiiksi ei ole suosi-
teltavaa, ettd useampi henkild tiydentdd tietoja yhtdaikaa, sillid kanta-
rakenne saattaa tuolloin vaurioitua.

Kaj Hoglund
Maakuntamuseotutkija, Pohjanmaan museo, Vaasa
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Digitaaliset valokuvat

Digitaalikamerassa kuva tallentuu muistikortille tai levykkeelle. Digitaa-
lisista kuvaa voi katsella tietokoneen niytoélld ja se voidaan tulostaa pa-
perille. Digitaalikameran kayttohjeet auttavat kunkin kameran ominai-
suuksien parhaaseen kiyttoon.

Digitaalikamera ottaa kuvan tietyill4 siihen asennetuilla arvoilla. Pa-
rasta on ottaa mahdollisimman “raakoja” kuvia, joissa on normaalit vi-
rit eika teravoitystd. Kun kuva on siirretty tietokoneen muistiin, sita voi-
daan muokata kuvankisittelyohjelmilla.

Suurella resoluutiolla tallennettua, tarkkaa digitaalista kuvaa voi ku-
vankaisittelyohjelmilla pienenti eli valmistaa pienemmén tarkkuuden ku-
via. Sama muunnos ei kuitenkaan toimi toiseen suuntaan vahingoittamat-
ta kuvan laatua. Arkistoon tallennetuista tiivistamattomista TIFF-kuvis-
ta voidaan tehdi tyoversioita eri kayttotarkoituksiin, esimerkiksi tieto-
kantaohjelmaan esineiden tunnistekuvaksi. Suuret kuvatiedostot hidas-
tavat tietokannan toimintaa, joten niihin suositellaan linkitett4viksi pie-
nempii kuvia, joiden tarkkuus on noin 100 dpi (pistetta tuumalle) ja tal-
lennusmuoto JPG.

Digitaalinen kuva-arkisto
Koska digitaalisen kameran muistikortille mahtuu runsaasti kuvia, voi ku-
via ikdan kuin huomaamatta kertyi suuria mairii. Kaikkia kuvia ei kan-
nata siirtds kameran muistikortilta tietokoneelle. Kuvat voi tallentaa esi-
merkiksi CD-rom levylle. Kuvien pitkiaikaiseen siilytykseen CD-romia ei
suositella, silla niiden siilyvyysajaksi on arvioitu vain 10-20 vuotta.
Kaikista kuvatiedostoista on tehtivi aina varmuuskopiot toisen tie-
tokoneen kovalevylle. Varmuuskopioiden tekemisen jilkeen on aina tar-
kistettava, ettd varmistus on myds onnistunut.
Digitaaliset kuvat on arkistoitava selkealls tavalla tietokoneelle. Ku-
ville kannattaa antaa heti tunnistenumero tai nimi ja tallentaa kansioihin
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siten, ettd ne on helppo 16yt44 myohemmin. Kansioiden nimet voivat pe-
rustua esimerkiksi aiheen mukaiseen jakoon: henkil6-, rakennus- ja tapah-
tumakuvat. Ndiden padkansioiden alakansioina voi olla kansioita, jotka on
nimetty esimerkiksi vuosilukujen tai vuosikymmenten mukaan.

Vanhojen valokuvien digitointi

Hyvi tapa saistidd vanhoja valokuvia kulumiselta on digitoida ne. Kuvaa
ei digitoinnin jalkeen tarvitse endi ottaa esille tarkasteltavaksi eiki se si-
ten altistu kuluttavalle kasittelylle. Nyky44n on saatavilla jo melko edulli-
sia kuvanlukijoita eli skannereita, jotka sopivat kuvien digitointiin. Van-
hoja valokuvia ei saa suoraan asettaa skanneriin. Kuvat joko viridiataan ja
digitointi tehd4a4n diasta tai kuvasta otetaan suoraan kuva digitaalikame-
ralla. Kuvien digitoinnista on saatavilla yksityiskohtaisia opaskirjoja.

Digitoitaessa kokoelmia kannattaa pitd4 mielessi seuraavat ohjeet:

- Kuva tulee skannata aina vihint4din 300 dpi:n tarkkuuteen, joka
riittd4 normaaleille painotéille.

- Grafiikka ja teksti vaativat usein kuvia suurempia tallennustark-
kuuksia, esimerkiksi 600 dpi tai 1200 dpi.

- Arkistoitavat digitaalikuvat tallennetaan tiivistimattomassi
TIFF-tallennusmuodossa.

- Arkistoon tallennettavan kuvan tulisi olla mahdollisimman v-
hin kuvankisittelyohjelmalla muokattu.

- Digitoitu aineisto on saannéllisesti varmuuskopioitava.

Lisditietoa:

Digitointiprojektien hyvit kiytdnnét http://www.nba.fi/fi/hyvatkayt

Etdkdytettivi kokoelmahallintajirjestelmd museoille http://www.nba.fi/fi/smol_kokoelmahallinta
DIGIMENTTI - Paloja arvoluokituksesta, valokuvien luettelointisuunnitelmasta ja kuvien digitoinnista
http://www.fmp.fi/fmp_fi/tutkimus/toiminta/digimentti/otteita_digimentista.rtf

Valokuvien luettelointitiedot ja kirjoitusohje automaattista tietojenkdsittelyd varten. Suomen museoliit-
to 1989.
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Vastaanotto

Valokuvien vastaanotossa menetellddn samoin kuin esineiden kohdalla.
Vastaanottolomakkeelle kirjataan vastaanottopiivimaari, kartuntatapa
(lahjoitus, osto ym.), mahdollinen hinta, kenelt4 kuva on saatu, kenelle se
on kuulunut, kuvaaja ja kuvausaika. Lisiksi lyhyesti selvitetdan, mita kuva
esittid, ja jos kuvassa on henkiloits, tiedot niista. Lomakkeeseen merki-
taan myos mahdolliset kayttorajoitukset ja muut ehdot. Lomake tayte-
taan kahtena kappaleena, joista toinen annetaan aineiston luovuttajalle
ja toinen jad museoon.

Kirjaaminen (diariointi)

Valokuvat ja muu kuva-aineisto on syyta diarioida omaan diaarikirjaan-
sa tai luettelointiohjelmassa omaan hankintaeritiedostoonsa, ei esinei-
den joukkoon.

Kuva-aineiston diaarikirjaan tai hankintaeritiedostoon merkitiin:
- saapumisajankohta (paiva, kuukausi, vuosi)
- kokoelmanumero
- materiaalityyppi
- paikkakunta, josta kuvat on otettu
- valokuvaaja ja kuvausaika
- luovuttaja, myyja, miel. ammatteineen ja osoitteineen
- lahjoitus, ostoissa hinta
- huomautuksia (esim. tekijinoikeus tai muu kayttorajoitus)

Numerointi ja tekstitys
Luetteloinnin yhteydessa kukin kuva numeroidaan (vrt. esinenumeroin-
nin muodostamistavat). Valokuviin numero merkitiin kuvan taakse peh-
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mealls lyijykynailla (B4-B6) kuva-alan tummimpaan kohtaan. Paikan va-
linta on tarkeii varsinkin lapikuultavien muovikuvien kohdalla. Albumis-
sa olevia kuvia ei irroteta, vaan albumit saavat paidnumeron ja kukin kuva
alanumeron. Albumin sivut voi numeroida lyijykynalli, jolloin luetteloin-
titietoihin merkitdidn kuvan sivunumero.

Negatiiveihin numero merkitdin negatiivin laitaan jaavaan valkoi-
seen osaan valokuva-aktiviteettitestissa hyviksytylld tussikynilla. Nu-
mero kirjoitetaan aina kiilt4ville puolelle, ei koskaan himmedlle emulsio-
puolelle. Negatiivilla ja siitd tehdyll4 positiivilla voi olla sama numero tai
negatiivi voi saada oman numeron negatiiviluettelosta.

Diapositiivin reunaan numerot merkitdan valokuva-aktiviteettites-
tissd hyviaksytylla tussilla.

Kuviin liittyvat tiedot kirjoitetaan arkistokelpoisella tussilla kuvan
suojakartonkiin tai negatiivisuojukseen. Jos kuvassa on paljon henkil6ita
tai rakennuksia, voidaan kuvasta piirt44 kartta, johon kohteet merkitain
numeroin ja sitten kirjoitetaan numerojarjestyksessa luetteloksi.

Kukin museo voi piittas, mitka tiedot se katsoo kirjaamisen arvoisiksi.
Perustietoja ovat:
- paikkakunta
- kuvan aihe ja siini esiintyvit henkil6t (etu- ja sukunimi, ammatti)
- kuvausaika
- kuvaaja

Tekijanoikeus tai muu kiyttorajoitus on my6s hyvi merkita kuvan suo-
jakartonkiin.

Luettelointi

Valokuvat ja muu kuva-aineisto luetteloidaan kuvaluetteloon, joka tehdain
diaarikirjan tavoin joko valmiiseen kirjaan tai irtoarkeille, jotka sidotaan
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myo6hemmin kirjaksi. Kuvaluetteloon merkitaan kuvasta sen tunnistami- Museon dokumentointi ei koske ainoastaan esineita
seen tarvittavat tiedot. Seuraavat tiedot on hyvi kirjata:

Kuva-aineistosta voidaan tehdi erilaisia manuaalisia kortistoja, esimer-
kiksi aiheen, kuvaajan ja kuvissa esiintyvien henkil6iden mukaan. Tiedon-
hallintajarjestelmissa yksi tallennus tuottaa erilaisia hakumahdollisuuk-
sia. Tallennuspohjaa suunniteltaessa on syytd miettii tarkkaan, ketka ko-
koelmia kayttavat, mitd kysytiain ja kuka kokoelmaa hoitaa.

Paikalliseen kulttuuriperint66n kuuluu runsaasti ajassa muuttuvia asioi-
ta, ilmicit4 ja kohteita, joita ei voida sellaisinaan tallentaa museon kokoel-
miin. Naitd ovat esimerkiksi kulttuuriymparisto eri tarkoituksiin tehtyine
rakennuksineen ja maisemineen (asuminen, elinkeinot, liikenne, hallinto,
luonto), erilaiset tapahtumat, ihmisten toiminta seki muistitieto. Doku-
mentointityota tekevit paikallismuseoiden lisiksi my6s muut tahot, ku-
ten kunnan rakennustoimi, ymparistokeskukset, maakuntamuseot, Mu-
seovirasto, yliopistot ja harrastajatutkijat.

diaarinumero
hankintatiedot
kuvakohtainen numero
paikkakunta

aihe

kuvaajan nimi ja kuvausaika
kuvatyyppi

kuvakoko (korkeus x leveys)
negatiivin koko

kuvan sijoituspaikka

Ainitteet

Rakennukset
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Kohteita voidaan tallentaa piirtamall4 ja mittaamalla, valo- tai videokuvaa-
malla tai haastatteluja ja kirjallisia kyselyita tekemalla. Kulttuuriymparis-
ton tallentamisen lisaksi menetelmit sopivat hyvin nykyilmiséiden tallen-
tamiseen. Paikallismuseon kannalta museokokoelmien ulkopuolinen do-
kumentointity6 on erityisen tirkeii silloin, kun sen avulla saadaan ko-
koelmien arvoa lisd4vai taustatietoa esimerkiksi esineiden valmistukses-
tajakaytosta. Museon kannattaa neuvotella dokumentointihankkeistaan
maakuntamuseotutkijan ja rakennustutkijan kanssa. Maakuntamuseo voi
tarvittaessa lainata vilineiti esimerkiksi haastattelujen tekoon.
Laajoissa dokumentointihankkeissa museon kannattaa tehd4 yhteis-
tyotd muiden kulttuuriperint6alan toimijoiden kanssa (koulut, oppilaitok-
set, kansalaisopistot, yhdistykset, seurakunnat, kunnat jne.). Hankkeen
lopputuotteena voidaan esimerkiksi valmistaa museolle nayttely.

Lisditietoa:
Ohjeita perinteen ja muistitiedon keruuseen (haastattelut, muistelut) l6ytyy Suomalaisen Kirjallisuuden
Seuran verkkosivuilta: http://www.finlit.fi.

Arkistoaineistojen ja kirjojen dokumentointi
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Museossa arkistoon kuuluvat mm. seuraavat ryhmit:
- asiakirjat, kirjeet, postikortit
- paperinuket, kiiltokuvat, painotuotteet (esim. mainokset ja paa-
syliput)
- lehtileikkeet, lehtien vuosikerrat
- kartat ja esimerkiksi rakennuspiirustukset
- tutkimus- ja dokumentointimateriaali
- aaninauhat ja —kasetit
- elokuvat ja videokasetit.

Arkistoaineistojen ja kirjojen dokumentointi VARSINAINEN TOIMINTA

Arkistoluettelo on aina erillinen - arkistoainesta ei siis merkita esineluet-
teloon. Arkistoluetteloon merkitdan paiviys, lahjoittaja tai muu saantita-
pa, sisillys tarkkaan seki juokseva luettelonumero. Aiheenmukaiseksi ha-
kemistoksi laaditaan kortisto tai arkistoissa yleinen irtolehtikansio, johon
kunkin asiakirjan kohdalle merkitaan edellisten lisiksi sen siilytyspaikka
(numeroidun) kansion tai laatikon tarkkuudella. Hyvin pienissi arkistois-
sa voidaan aiheenmukainen hakemisto jattai tekematti ja merkita siily-
tyspaikka suoraan arkistoluetteloon. Laajojen museoarkistojen luetteloin-
tikysymyksissi kannattaa neuvotella maakunta-arkiston kanssa.

Arkistoaines, joka on jo museoon tullessaan ollut yhteniinen koko-
naisuus, siilytetain sellaisena myos museossa. Esimerkkini voidaan mai-
nita museoon lahjoitetut paikallisen raittiusseuran paperit tai jonkin su-
vun tai talon sailyneet asiakirjat. Mikali tallaisessa kokonaisuudessa on
asiakirjojen lisaksi vaikkapa karttoja tai valokuvia, ne sijoitetaan museon
muiden karttojen ja valokuvien yhteyteen, mutta merkitdin seki asiakir-
jojen ettd siirretyn materiaalin oheen viite niiden alkuperiisesta yhteen-
kuulumisesta. Siltd osin kuin arkistoon kuuluva materiaali liittyy esine-
ja kuvakokoelmiin, yhdistetaan viitetiedot keskeniin. Tavoitteena on jar-
jestelmi, jossa tieto luetteloidaan vain kerran.

Paperimateriaaliin tehd4in tarvittavat merkinnit pehmeall4 lyijyky-
nalla. Alkuperiisasiakirjoihin ei yleensa tehda merkintoja.

Aini- ja kuvatallenteet
Aini- ja kuvatallenteet ovat se osa arkistoaineistoa, joka museoissa useim-
miten on saanut oman, erillisen arkistoluettelon. Hakemiston pdaryhmik-
si ovat vakiintuneet d4nitallenteet ja kuvatallenteet. Nididen paaryhmien
sisdlla materiaalit voidaan jakaa aiheen mukaan.

Jokaisesta tallenteesta kirjataan ainakin perustiedot: aiheet, henki-
lot (tarvittaessa tarkat henkilotiedot), tilanne, aika ja paikka, tallentaja(t)
sekai tallenteen kesto. Lisaksi merkitdan tallennustapa (avokelanauha, 44-
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nikasetti, videokasetti, elokuva jne.) seki saapumispiiva ja —tapa. Luettelo-
numero merkitain aina seka kelaan/kasettiin etta sen sailytyskoteloon.

Kun museo itse dokumentoi toimintaansa esimerkiksi videoimalla,
tulee luetteloinnin tapahtua mahdollisimman pian tallentamisen jilkeen.
Itse tallentamistilanteessa voi arkistointia jo auttaa: esimerkiksi nauhoi-
tettaessa haastateltavan henkilotiedot sanellaan nauhan alkuun tai video-
tallenteeseen liitet4an esiintyjien tiedot. Varsinkin d4ninauhojen sisallés-
ta on syytid mahdollisimman pian laatia sisillysluettelo.

Jos museon arkistossa on muualta kopioitua materiaalia (esim. vi-
deotallenne museota koskeneesta TV-ohjelmasta), on arkistossa oltava
tiedot, mist4 ja milloin materiaali on kopioitu seka kuka on alkuperiinen
tallentaja/tuottaja. Kopioitujen tallenteiden kohdalla on noudatettava te-
kijanoikeussiaadoksia.

Kirjat ja lehdet

Museoissa on kahdentyyppisia kirjoja: ns. vanhat kirjat, joita kasitellaan
kuten museoesineiti seki kasikirjasto. Kirjalahjoituksia tulisi ottaa har-
kiten, koska museoilla harvoin on timantyyppiselle materiaalille sopivaa
sailytystilaa.

Esineiden tapaan kisiteltavat ns. vanhat kirjat luetteloidaan omaan
luettelokirjaansa saapumisjirjestyksessi. Kirjasta merkitdidn muistiin sen
tekijan ja nimen lisiksi painopaikka ja painovuosi seki sivujen lukumai-
ra. Mikali kirjaan halutaan tehd4 merkinti omistajasta (laitos, mahdolli-
nen numero), se tehdain lyijykynalli etukannen kaiantopuolelle. Leimaa ei
saa kayttaa. Kirjoista on hyva tehdi kortisto, johon tarvitaan samat tiedot
kuin luetteloon. Kortistoon merkitiin myos kirjan paikka museossa.

Museon lehtileikekokoelmat kisittelevit yleensi museon ja oman
paikkakunnan tapahtumia. Lehtileikekokoelma jarjestetaan tavallisesti ai-
heen mukaan. Suppeissa kokoelmissa riittdi jarjestely vuoden perusteel-
la. Lehtien vuosikerrat siilytetiin numerojirjestyksessa.

Kokoelmien kisittely, sdilytys ja kuljetus VARSINAINEN TOIMINTA

3.3. Kokoelmien kisittely, siilytys ja kuljetus

Museoesineiden siilymiselle on olennaista varovainen kasittely ja sopivan
sailytyspaikan valinta. Esineiden hoitaminen on ensisijaisesti konservaat-
torin ty6ts, mutta kaikki museotyontekijat voivat tehdd ennaltaehkaise-
vaa konservointia. Sailymisen kannalta ovat keskeisia tekij6it4 tilojen ja
ympariston siisteys, sijoituspaikan fyysinen turvallisuus, esineiden puh-
taus seki sopiva ilman lampétila, suhteellinen kosteus ja valaistus.

Suomessa ilmasto on vuodenaikojen mukaan vaihtelevaa: kesiisin on
usein ldmminta ja kosteaa, keviisin ja syksyisin kylmii ja kosteaa ja tal-
vella yleensi kylmi4 ja kuivaa. Limmitetyissi rakennuksissa on ongelmia
varsinkin talvella: sisilla on siti kuivempaa, mita kylmempaa on ulkona.
Jotta olosuhteita voidaan seurata, tarvitaan sithen lampétilaa ja kosteut-
ta mittaavat laitteet. Olosuhteita tulee seurata ja kirjata ylos saannolli-
sesti. Hiushydrometrien ja lampoémittarien lisiksi on kaytossa piirtureita
tai dataloggereita. Sopivista malleista ja mittareiden kaytosta kannattaa
keskustella maakuntamuseon kanssa.

Kaikissa museoissa ei paasta ihanteellisiin ilmasto- ja lammitysolo-
suhteisiin, mutta jokaisessa museossa voidaan huolehtia tilojen puhtaa-
napidosta. Se on yksinkertaisinta vaurioitumista ennakkoon torjuvaa esi-
nehuoltoa. Siilytystilojen ja esineistén puhtaudella pidetdin loitolla mm.
tuhoeldimet, jotka saavat aikaan korvaamatonta vahinkoa. Esineet on tar-
kistettava saannollisesti tuhoeldimien ja homeen sekd muiden mikro-or-
ganismien varalta, vihintdidn kahdesti vuodessa.

Museon tiloissa saa olla vain luetteloitua ja puhdistettua esineist64,
jossa ei ole tuholaisia. Puhdistaminen ei tissi tarkoita varsinaista kon-
servointia, vaan ldhinni irtonaisen ja kuivan lian varovaista poistamis-
ta. Luetteloimattomalle ja puhdistamattomalle esineistolle — kdytinnos-
sé niille, jotka vastikdan on saatu kokoelmiin - ainoa sopiva siilytyspaik-
ka on karanteenivarasto.
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Museossa tulee myos kiinnittd4 huomiota valaistukseen. Sailytysti- Esineiden kisittely
lojen tulee olla ikkunattomia ja pimeiti silloin, kun siell4 ei tyéskennel-
la. Nayttelytiloissa esineet suojellaan valolta kaihtimilla tai verhoilla. Kei-

novalo ei my6skaan saa olla lilan voimakasta, eika valaisimia saa asettaa Ohjeita museoesineiden kdsittelyyn

liian 14helle arkoja esineiti. Useimmat museoesineet tulee suojata liialli- - Jokainen museoesine on korvaamaton.

sen valon vaikutukselta. Tama koskee varsinkin tekstiileja, nahka- ja pa- - Talonpoikaisjédrki mukaan: ennaltaehkdise vahinkoja, dld pddstd esi-
periesineiti seki taideteoksia. Valaistuksen voimakkuus mitataan luksi- neitd likaantumaan tai rikkoutumaan.

mittarilla, jota voi lainata esimerkiksi maakuntamuseosta. - Pidd ruoka, juoma, mustekyndit, tussit, klemmarit, kuminauhat, si-

nitarra ja muovailuvaha kaukana esineistd.

Lisditietoa: - H g N TT S 715

Museoesineiston sdilytysolosuhteet / Forvaringsforhdllanden for museets foremdlsbestdnd. Suositus / ?sutnu"zen Jja hat.zkozmme'n on"efldo't?omastl zelletty.

Rekommendation 2/2002. - Kaytd aina puhtaita puuvillakdsineitd.

Rantala, Anja: Museon siivous. Suomen museoliiton julkaisuja 37. 1990. - Esineitd kdsitelldcn aina puhtain késin vaikka kdytettdisiin kédsineitd.

Vanhojen esineiden hoito. Toim. Eri-Esko, Liisa ja Tomanterd, Leena. Museovirasto 1996. L e o B i Bt i vl o et

- Kisittele yhtd esinettd kerrallaan.

- Isokokoista esinettd tai esinelaatikkoa ei saa kantaa yksin.

- Liikuta esineitd harkitusti: suunnittele kulkureittisi ja varmista las-
kualusta ennen kuin ryhdyt kuljettamaan esinelaatikkoa tai esinettd.

- Jos esinettd on nostamassa useampia ihmisid, kaikkien on tiedettd-
vd kulkureitti ja laskualusta.

- Poista roikkuvat avaimenperit, kaulakorut ja raapivat sormukset yms.

- Kanna museoesinettd molemmin kdsin.

- Tue esinettd nostaessasi niin ettd sen paino jakautuu tasaisesti: dld
nosta esinettd korvasta tai muusta ulokkeesta.

- Esinelaatikoita sdilytetddn mahdollisuuksien mukaan hyllyilld ja
poydilli tai pyorillisen lavan pddlld lattialla.

- Purettaessa laatikoita pakkaustarvikkeet on tarkastettava huolelli-
sesti, jotta esineistd mahdollisesti irronneet osat saadaan talteen.

Léhde: Museoesineiden kdsittelykurssi II, Suomen kansallismuseo 2002.
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Nain siirrat esineita

Kanna arkkua
pohjasta, ei kan-
tokahvoista.

Kaappia siirretaan
ja kannetaan poh-
jasta, ei tyonnetd

pitkin lattiaa.
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Kanna péytii pohjasta,
ei kansilevysta.

Pienid esineitd
kannetaan poh-
jasta tukevalla
otteella.

Kanna tuolia is-
tuinkehikosta,
ei kisi- eika sel-
kinojasta.

Esineiden kisittely VARSINAINEN TOIMINTA

Tekstiilit

Tekstiileja kiasiteltidessa tulee huolehtia kisien puhtaudesta ja lisaksi on
aina kaytettava puhtaita puuvilla- tai kertakayttokasineiti. Hoitoa varten
on jarjestettiva tarpeeksi iso ja puhdas péyti. Samoin nayttelyissa teks-
tiilien taustaesineiden ja vitriinien tulee olla sileit4 ja puhtaita.

Museotekstiileja imuroitaessa kiytetdan aina imurin pienintd imu-
tehoa, noudatetaan varovaisuutta ja toimitaan rauhallisesti. Imurin suu-
laketta liikutetaan tekstiilin paalla hitaasti hieman kannatellen. Tekstii-
lin pintaa ei saa painaa eikd hangata. Koko pinta imuroidaan jirjestelmal-
lisesti kankaan langansuuntia seuraten.

Harsotettu tekstiilisuulake ja imurointikehikko estivit esinett ja esi-
neestd mahdollisesti irtoavia osia joutumasta imuriin. Imurointikehikon
harso vihentii tekstiiliin suulakkeen ajheuttamaa hankausta tekstiiliin.

Tekstiilien numerointi tehdiin aina kanttinauhaan, ei koskaan suo-
raan museoesineeseen. Numeroinnin voi tehdi arkistokelpoisen tussin,
konekirjoituksen tai merkkausmusteen lisiksi puuvilla- tai tekokuitulan-
galla ompelemalla. Tekstiilien numeroinnin on hyvi olla yhdenmukaista:
tietyn tyyppisten tekstiilien numerot ovat aina tietyssa paikassa.

Museotekstiileja ei koskaan siliteti. Varsinainen museotekstiilien
huolto ja kisittely kuuluu konservaattorille. Ota asiassa aina yhteytta
maakuntamuseoon.

Museon tekstiileja, esimerkiksi pukuja, ei saa koskaan lainata kayt-
toon. Kotiseututapahtumia ja kesiteatterindytoksia varten tulee esineet
hankkia muualta kuin museon kokoelmista.

Néytteill4 olevien tekstiilien suhteen on lisiksi muistettava:
- Kokoelmiin kuuluvia verhoja ei saa kdyttaa nayttelysisustuksis-
sa, vaan ne on korvattava kopioilla.
- Kokoelmiin kuuluvia mattoja voi kdytt44 vain, jos ne on sijoitet-
tu niin, ett4 kavijat eivat niille astu.
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- Suositeltavin naytteillepanotapa on asettaa tekstiilit vitriiniin
vaakasuoralle alustalle lepoasentoon. Alusta paillystetain ensin
esimerkiksi pestyll4 kankaalla.

- Ryijyt, raanut yms. suuret tekstiilit ripustetaan usein pystyasen-
toon. Jotta mekaaninen rasitus ripustetussa tekstiilissi jakaan-
tuisi tasaisesti, ommellaan tekstiilin ylireunan nurjalle puolelle
erillinen ripustuskuja, johon pujotetaan littea ripustuskeppi. Ri-
pustuskujan materiaalina on esimerkiksi venymaiton pellava- tai
puuvillakangas.

- Painavissa tekstiileissi tulee lisiksi huolehtia koko taustan tuke-
minen. Ennen tyohon ryhtymisti on neuvoteltava aina tekstiili-
konservaattorin kanssa.

- Kun museo on suljettu, on ilman vitriinii olevat tekstiilit hyva
peittii kevyell4, mutta tiiviill4 ja pestylld kankaalla.

- Miti lyhyemman jakson sama tekstiili on yhtamittaisesti nayt-
teills, sitd vahemman se kirsii valon ja naytteilldolon kiinnitys-
ja ripustusrasitteista.

Nahka ja turkis

Varovainen imurointi soveltuu yleensi kaikkien nahkalaatujen puhdistuk-

seen. Turkiksia, esimerkiksi villyja ei saa imuroida turkispuolelta.
Erityisesti nahalle oikeaan muotoon tukeminen on tiarkeiti, koska

kerran menetettya muotoa on hyvin vaikea palauttaa. Varsinkin saappai-

den varret on huolella tuettava taipumisen estimiseksi. Koska nahka ve-

nyy, on varottava liian tiukkaa tukea, ettei alkuperdinen muoto muutu.

Puu

Puuesineet puhdistetaan imuroimalla pinnat pehme&i harjasuulaket-
ta tai sivellinti kiyttden. Polyjen pyyhkiminen sddmiskalld tai pehmeal-
14, nukkaamattomalla liinalla tai lampaankarvahuiskalla soveltuu myos

Esineiden kisittely VARSINAINEN TOIMINTA

useiden huonekalujen puhdistusmenetelméiksi. Vetta tai muita liuotti-
mia ei kiyteta.

Huonekaluihin ei saa koskaan kiinnittaa nastoja eika teippeji, koska
ne vahingoittavat esineen pintaa. Kaikki huonekaluista irronneet osat on
aina huolellisesti talletettava mahdollista tutkimista ja korjausta varten.
Tahranpoisto ja muu maali- ja lakkapintojen kisittely sekd vanhan maali-
pinnan esille ottaminen kuuluu aina konservaattorille. Samoin rikkoutu-
neiden esineiden korjaaminen on konservaattorin tyota.

Metalli

Koska lihes kaikki metallit johtavat tehokkaasti 1ampo4, kannattaa 1am-
mittdmattomissid museotiloissa kiinnittaa huomio metalliesineiden sijoit-
teluun. Kylman metallin pintaan ilman kosteus tiivistyy vesipisaroiksi ja
korroosion kiynnistyessa pinta muuttuu kirjavaksi.

Kisittele metalliesineiti aina suojakisinein. Metalliesineet puhdiste-
taan kuivalla puuvillatrikooliinalla, pehmealld karvasiveltimelli tai lam-
paankarvahuiskalla. Harjaamista pitai valttia. Koska poly- ja likakerros
metallin pinnassa sitoo kosteutta ja aiheuttaa korroosiota, on naytteilla
olevia metalliesineitikin tarkkailtava ja tarpeen tullen puhdistettava.

Metalliesineiden hoitoon kohdistuvista toimenpiteistd on aina neu-
voteltava maakuntamuseon kanssa ja tyo on tehtéva tarkasti konservaat-
torin ohjeiden mukaan.

- Kulta on jalometalli, joka ei hapetu epiedullisissakaan olosuh-
teissa. Ohutkin kultakerros suojaa my¢s alla olevaa metallia. Va-
litettavasti kultaus kuitenkin kuluu kiytossa.

- Hopea on myés hyvin siilyva jalometalli, mutta se on erittiin
arka rikkipitoisten yhdisteiden vaikutukselle. Rikki tummentaa
hopeaa, jolloin se muuttuu lopulta aivan mustaksi.

- Puhtaassakin ilmassa kupari ja sen seokset pronssi ja messinki
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tummuvat tai vihertyvit. Tumma tai vihrea oksidikerros on kui-
tenkin pintaa peittiva suoja. Onkin syyta tutkia aina ensin esi-
neen kulttuurihistoriallinen tausta, onko se ollut kaytettiessa
“kiiltava”. Kupari- ja messinkiesineista vain hillokattilan on olta-
va sisilti kiiltava. Keittiokuparit ovat taas sisdltd hyvin tinattuja.

- Lyijyesineet sailyvat asianmukaisissa sailytystiloissa yleensa hy-
vin. Koska lyijy on laadultaan erittiin pehmei3, ei pintaa saa
hangata tai raaputtaa. Lyijy4 ei suojata, mutta on pidettivi huo-
li, etteivit esineet ole pinnoittamattomien tammipuusta valmis-
tettujen esineiden laheisyydessa. Tammesta haihtuva parkki-
happo syovyttaa lyijya.

- Tinaesineiden hoidossa on tirkeintd, etti ne siilytetiin aina
lampimaéssa tilassa. Alle 15°C lampétilassa tinassa voi tapahtua
kidemuodon muutos, jota kutsutaan tinarutoksi. Se murentaa
metallia ja rikkoo lopulta koko esineen.

- Rauta siilyy kaikista metalliesineisti heikoimmin. Rautaesineet
on aina suojeltava ilman kosteudelta ja epdpuhtauksilta. Koska
rauta ruostuessaan turmelee myds ymparilldin olevan materiaa-
lin, ei rautaisilla kiinnittimilla (niitit, nastat, nuppineulat, nau-
lat, liittimet) saa koskaan kiinnittia muuta materiaalia olevia
museoesineita.

Lasi ja keramiikka
Lasi- ja keraamisia esineita kisitelldin aina huolellisesti ja varoen, kos-
ka ne ovat arkoja kolhaisuille, tarinille ja iskuille. Niit4 kisiteltiessa on
muistettava:
- Esineit4 kisitelld4n puhtain kuivin kisin tai muovikisinein.
Puuvillahansikkaat voivat olla liian liukkaat.
- Esinettd nostettaessa tartutaan aina pohjasta kaksin kisin tuki-
en kiinni (ei ylareunasta, astian kahvasta tai kidensijasta, pul-
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lon kaulasta tai muusta ulokkeesta). Esineessi saattaa olla saré
tai korjattu kohta, mikai ei kesti rasitusta.

- Irralliset osat otetaan erilleen ennen nostamista.

- Jos esine rikkoutuu kisiteltaessi siti, otetaan kaikki palaset tal-
teen, vaikka niit4 ei heti korjattaisikaan. Niin on mahdollista
koota esine myshemmin.

Ehjit lasiesineet ja lasitetut keramiikkaesineet voi puhdistaa pyyhkimailla
ne kuivalla tai nihkelld liinalla. Perinteisti astianpesua ei tarvita.

Lasittamattomia tai huonokuntoisia keramiikkaesineita ei pida pes-
ti lainkaan. Ne voi puhdistaa kuivana pehmeilli siveltimells, jos esineen
pinta on ehja.

Kivi ja kipsi

Graniitti ja marmori ovat yleisii rakennus- ja veistoskivii. Vuolukivea on
kiytetty rakennuskoristeiden ja uunien valmistukseen. Esineet puhdiste-
taan pehmeills harjalla. Kiviesineen muusta kisittelysti on neuvoteltava
aina konservaattorin kanssa.

Kipsi on lihes yhta pehmeii kuin vuolukivi. Kipsisti ja varsinkin
alabasterista on veistamalld valmistettu taideteoksia ja rakennusten seka
huonekalujen koristeosia.

Kipsiesineiden kisittelyssakin puhdistus pehmeills harjalla tai sivel-
timell riittaa. Kipsiveistoksia ei pida koskaan pesti vedelld. Varsinkin va-
letut veistokset ovat niin huokoisia, ettd vesi nopeasti tunkeutuu sisiin.
Mikali veistoksen sisilld on viela tukirautoja, on niiden ruostumisvaara
suuri. Jos rauta ruostuu, se turpoa ja murtaa paalla olevan kipsin.

Varsinkin ulkoilmassa olevat kipsiveistokset ja rakennusten koris-
teosat on yleensa suojattu maalilla. Veistosten pintakisittelyna voi myos
olla vaha tai lakka. Pintakaisiteltyjikain kipsiteoksia ei pestd vedelld, kos-
ka vesi voi tunkeutua pintakisittelykerroksen alle ja irrottaa sita.

93



VARSINAINEN TOIMINTA Esineiden kisittely

94

Taideteokset

Maalauksia ja piirustuksia tehddan eri tekniikoilla monille eri pohjama-
teriaaleille. Esimerkkina on kankaalle, puulle, paperille ja pahville maala-
tut 6ljy- ja temperamaalaukset, akvarellit, guassit, pastellit, piirustukset
ja grafiikan tyét.

Veistosten materiaalina voi olla maalaamaton tai maalattu puu, kivi,
erilaiset metallit ja kipsi. Niiden kisittelyssa ja sailytyksessi on otettava
huomioon kulloinkin kyseessi olevan materiaalin asettamat vaatimukset.
Erityisesti on muistettava varoa kipsin kostumista ja likaantumista.

Taideteoksen varsinainen puhdistus on aina konservaattorin tehta-
va. Taideteosten hoitoa ja kasittelya koskevissa erityiskysymyksissa ote-
taan yhteytti aluetaidemuseoon. Vain erittiin suurta varovaisuutta nou-
dattaen voi teoksen taustasta ja kehyksisti poistaa pélya ja roskia. Maa-
lauksen pintaan ei saa koskea edes puhdistustarkoituksessa. Myds tausta-
pinnan puhdistuksessa on vaarana esimerkiksi pohjustus tai virikerrok-
sen irtoaminen tai taustakankaan venyminen.

Maalauksia kisitelladn aina puhtaat puuvillahansikkaat kidessi. Var-
sinkin kullatut kehykset ovat arkoja kosketukselle, koska ohut kultaus hel-
posti irtoaa ja vaurioituu.

Taulua kannetaan alareunasta ja tuetaan sivusta. Ennen taulun lii-
kuttelemista on tarkistettava, ettd kuva on tukevasti kiinni kehyksissa.
Taulua kannetaan kuvapuoli ulospiin, jotta puvussa olevat napit tai veto-
ketjut tai taskussa olevat esineet eiviat naarmuta kuvaa. Kookasta taulua
siirtdmain tarvitaan aina kaksi kantajaa. Sormia ei koskaan saa tyontaa
kiilakehyksen ja kankaan viliin tukevan otteen saamiseksi.

Esimerkiksi pakkaamisen tai nayttelyn ripustamisen yhteydessi tau-
luja joudutaan pinoamaan vinosti seinii vasten lattialle. Silloin on otet-
tava huomioon seuraavia seikkoja:

- Teokset asetetaan tukevasti seindi vasten. Liukumisen estami-
seksi varataan esim. vaahtomuovia pehmikkeeksi seinien viereen.
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- Tarkistetaan, etteivit teokset ole limmonlihteiden lihell4 ja
ettd ne eivat mihinkaan aikaan piivisti joudu auringonvaloon.

Kumi ja muovi

Kumit ja muovit ovat suurimolekyylisia, orgaanisia yhdisteita, jotka kemi-
alliselta koostumukseltaan ja ominaisuuksiltaan voivat olla hyvinkin eri-
laisia. Vanhimmat museoesineet voivat olla periisin 1800-luvun lopulta,
kuten selluloosanitraatista tai —asetaatista valmistetut esineet. 1900-lu-
vulla alkoi ns. bakeliitin eli fenoliformaldehydin valmistus. 1950-luvulta
alkaen on muoviteollisuuden kehitys ollut nopeampaa kuin muiden teol-
lisuuden alojen. Nykyisin on useita kymmenii eri perusmuovilajeja ja li-
sdksi niiden lukuisia seoksia.

Kumiteollisuuden raaka-aine on raakakumi, jota on seki luonnon-
tuotteena etti synteettisesti valmistettuna. Kumille tyypillinen ja tarkea
ominaisuus on kimmoisuus.

Muovit ovat huonoja lammoén- ja sihkonjohtajia. Sen vuoksi nii-
t4 kiytetaankin eristeind. Huonoon siahkénjohtokykyyn liittyy myos se,
etti muoviesineiden pintaan varastoituu pienistikin hankauksista johtu-
en sihkoi, miki vetidi puoleensa polyhiukkasia. Muoviesineet puhdiste-
taan imuroimalla tai nukkaamattomalla liinalla. Ainoastaan hyviakuntoi-
set muoviesineet voi pesta.

Kumeja ja muoveja on yleisesti ottaen pidetty kestavini materiaalina.
Kuitenkin etenkin happi turmelee niita UV-sateilyn vaikutuksesta, jonka
vuoksi esineet tulee suojata valolta. Vanhetessaan aine saattaa vaintys,
pehmenty3, kovettua, murtua eli sen ominaisuudet muuttuvat. Kumissa
vanheneminen aiheuttaa kimmoisuuden hividmista.

Tuhoutumassa oleva muoviesine on aina eristettiva, koska se voi vau-
rioittaa muita materiaaleja.
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Luusta valmistettuja esineitd voidaan kisitelld samaan tapaan kuin puus-
ta ja nahasta valmistettuja. Naill4 kaikilla aineilla on se ominaisuus, etta
liian kuivassa ympdaristossa ne kutistuvat, halkeilevat tai hilseilevit, liian
kosteassa ne taas turpoavat ja tummuvat ja mahdollisesti homehtuvat.
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Paikallismuseon tulee pyrkid hankkimaan ainakin yksi lammin kokoelmi-
en sailytystila. Tilojen koko ja maira riippuvat esineiden miirasti ja laa-
dusta. Varsinkin arat, orgaaniset materiaalit (tekstiilit, paperi, nahka) tar-
vitsevat ilmastoltaan saadellyt sailytystilat. Perussddnténi museoesinei-
den siilymiselle on mahdollisimman tasainen ja raikas huoneilma. Sopiva
lampéotila on 18-20 °Cjailman suhteellinen kosteus ~50 %RH. Suositukset
esineiden siilytysolosuhteista materiaaleittain ovat oppaan liitteessi 3.

Sailytyksessd on huomioitava ennen kaikkea fyysinen turvallisuus:
hyllyjen, kaappien ja ripustustankojen on oltava tukevia. Kdytdnnossi on
jo suuri apu, ettd samantyyppiset esineet ovat sailytystilassa samassa pai-
kassa. Esineet on hyvai sijoittaa niin, ett4 niiden siirtelyi esimerkiksi tiet-
ty4 esinettd etsittiessi voidaan mahdollisimman paljon valttii. Esineen
numeron tulee my6s nikya kunnolla.

On hyvi muistaa, ettd kokoelmaesine ei ole sailytyspaikka: kokoel-
man arkut, kaapit ja hyllyt eivat siis sovellu sailytyskalusteiksi. Esineiti ei
my06skaan saa pinota paallekkain. Sailytystiloja ja —kalusteita kasitellaan
tarkemmin luvussa 4.2. Museon tilat.

Poly on erittdin vahingollista esineille: se on epahygieenisti ja sitoo
kosteutta. Siilytystilassa avohyllyssi ja lattialla seisovat esineet suoja-
taan aina poly4 vastaan esimerkiksi hapottomalla silkkipaperilla tai pes-
tyll4 puuvillakankaalla.
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Tekstiilit

Tekstiilit ovat museoiden herkimmin vaurioituvia esineiti. Tekstiilien ul-
kon46n muutokset ovat suhteellisen hitaita ja kuitujen vaurioiden arvioi-
minen on silmdmairiisesti mahdotonta. Osaksi tasta syysta museokoko-
elmien tekstiileihin ei osata kiinnitt44 tarpeeksi huomiota. Tekstiilivauri-
ot ovat kuitenkin pysyvii ja useissa tapauksissa korjaamattomia.

Tekstiilien suositeltava sailytyslampétila on +18°C ja ilmankosteus
~50 %RH. Toisaalta liiallinen kuivuus haurastuttaa kankaiden kuituja. Esi-
neeseen kohdistuvan valon voimakkuus saa olla enint44n noin 50 luksia
(paivanvalossa jopa 5000 lx).

Vain todella hyvikuntoisia vaatteita voi sdilyttai vaatepuissa. On hyva
huomioida vaatteiden paino ja sen aiheuttama rasitus. Hartiapuiden tulee
olla muotoiltuja seki puvun koon ett4 hartialinjan mukaan. Ripustuskou-
kun tulee olla ruostumaton. Tarvittaessa hartiapuuta voi muotoilla teko-
kuituvanulla. Paikallaan ja muodossaan pitivin tukipussin voi tehdi tubi-
nette-trikooputkesta tai pestysti, kisittelemattémasti puuvillakankaas-
ta. Vaatekappaleita siilytettiessd suojataan aina kaikki metalliosat, kuten
hakaset ja napit, hapottomalla silkkipaperilla, koska niista mahdollisesti
aiheutuvia ruostetahroja ei voi poistaa. Puvun numeron voi panna niky-
ville esimerkiksi hartiapuun koukusta riippuvaan lappuun.

Hartiapuut ripustetaan tangolliseen kaappiin, joka on tarpeeksilevei
ja avautuu koko etuseinin osalta. Kaappi voi olla polttomaalattua metallia
tai puuta. Vaatekaapit tulee siivota saannoéllisesti. Mikili kaappeja ei ole,
voidaan tangollinen pukuja suojata pestylli puuvillakankaalla.

Mikali museon sailytystilassa on hyvin vihan pukuja, voi ne suoja-
ta pestystd puuvillakankaasta tehdylld pukupussilla. Muovisia pukupus-
seja ja kelmuja ei saa kayttd4 museoissa tekstiilien suojana, sill4 kosteas-
sa homehtumisvaara on suuri. Samoin paperiset vaatepussit ovat kiellet-
tyja, koska paperi saattaa olla hyvinkin hapanta.

Tekstiilit pakataan riittdvan tilavaan laatikkoon. Samaan laatikkoon
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voi sijoittaa samanlaatuisia tekstiileji siten, etti painavat ovat alinna ja
kevyet paalla. Tekstiilit eristetaan toisistaan silkkipaperilla. Mahdolliset
taitteet tuetaan silkkipaperilla.

Limmittdmattomien museotilojen sisustus- ja muut tekstiilit siirretaan
talveksi lampimain siilytystilaan. Mikali sellaisia ei ole, suojataan tekstiilit
omalla paikallaan valolta, polylti ja tuhoeldimilti laatikoissa tai kankaalla
peitettynd. Seindvaatteet otetaan alas venymien vihentamiseksi.

Tekstiilien sailytys

Kisittele tekstiileja puhtain puuvillahansikkain. Jos tekstiili ei ole maalattu, metallilan-
goin koristeltu tai muuten pinnalta arka, voit siilyttai sen rullalla. Tarvittaessa kysy
neuvoja maakuntamuseosta.

1 Valitse sopiva rulla.
- Rullan on oltava hapotonta pahvia ja hal-
kaisijaltaan vahintdin 10 cm.

- Rullan tulee olla kummastakin paasti n.10 cm o )
noin 10 cm pidempi kuin tekstiilin leveys. silkkipap cri
- Rulla pasllystetain silkkipaperilla. VY VYV VIV VI

. ST
2 Tekstiili rullataan oikea puoli ulospiin. / NP
- Aseta tekstiilin oikea puoli péydalle levi- / /]
tetty4 hapotonta silkkipaperia vasten. 2 e < R
LAV VWY

- Kulma, jossa on numerolappu, rullataan
viimeiseksi.

3 Tekstiili rullataan silkkipaperien viliin.

- Alimmaiseksi yhtendinen silkkipaperi,
tekstiilin paalle silkkipaperiarkkeja lo-
mittain.

- Pid4 tekstiili suorana.
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4 Laita rullan paille suojaksi riittavasti
silkkipaperia.

- K4anni paperin reunat rullan paista si-
sille, mutta tarkista, etti rulla jaa auki
sailytyskeppid varten.

- Kiinnit4 paahin narulla pahvinen nume-
rolappu.

5 Tekstiilirullien sailytys
- Rullan l4pi tyénnet4an keppi, jonka va-
rassa rulla asetetaan telineelle.

Nahka ja turkis

Poly ja muut ilman epipuhtaudet, erityisesti rikkipitoiset kaasut hauras-
tuttavat ja syovyttavat nahkaa. Nahka vaatii tasaiset siilytysolosuhteet:
suositeltava limpétila on +18°C ja ilmankosteus ~50% RH. Kuivassa ilmas-
sa nahka kovettuu ja haurastuu. Liian kosteassa se helposti homehtuu.

Nahkaa ja turkiksia siilytetdan samoin periaattein kuin tekstiileja.
Tuotteet kaaritaan aina huolellisesti hapottomaan silkkipaperiin. Muovi-
kaareita ei kiyteti, koska niihin kertyy vadjaiamattd kosteutta. Se taas ai-
heuttaa mm. hometta, joka jattda nahkaan lahtemattéman jiljen.

Mokkanahka, sidmiski ja muu himmeipintainen nahka suojataan
puhtaalla kiireelld, esimerkiksi hapottomalla silkkipaperilla. Laskokset
ja kaarrokkeet pehmustetaan esimerkiksi tayttamall4 ne silkkipaperilla.

Nahkaiset jalkineet ja laukut tuetaan muotoonsa rypistetylla hapot-
tomalla silkkipaperilla seki suojataan pailta samoin silkkipaperilla. Ne
sailytetdin kaapissa tai pahvilaatikossa.

Paksu villy siilyy parhaiten suorana pahvi- tai vetolaatikossa. Ellei
tarpeeksi suurta laatikkoa ole, voi huolellisesti silkkipaperiin kaarityn val-
lyn pitda myos leveilla avohyllylla. Hatatilassa villyn voi perinteiseen ta-
paan ripustaa orrelle ja peittii silkkipaperilla.
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Puu

Lampotila ja kosteusolosuhteet vaikuttavat eniten puuesineiden siilymi-
seen. Ilman kosteuden vaihtelujen mukaan puu imee itseensi kosteutta
ja sen tilavuus laajenee ja kutistuu. Seurauksena saattaa olla puun vainty-
minen ja halkeilu. Puulle ihanteellisimmat olosuhteet ovat tasainen 1am-
po ja kosteus: 18-20°C ja ~50 %RH.

Keskuslammitysilma on puuesineille useimmiten sellaisenaan liian
kuiva. Erityisen vaarallinen paikka puuesineelle on kuuman lampépatte-
rin vieressi. Liian kuivat tilat korjautuvat esimerkiksi ilmankostuttimien
avulla. Malleista kannattaa neuvotella maakuntamuseon kanssa.

Limmittamattomissd museorakennuksissa tilanne paranee jo oleelli-
sesti, kun museorakennuksissa on lammitys syys- ja kevatkausina, jolloin
ilman kosteus on suurimmillaan. Irralliset sahkopatterit ovat tilapaiseen
lammitykseen hyvin soveltuvia. Talvisin hyvi lampétila on 4-10°C.

Jos puuesine siirretdan kylmisti tiloista lammitettaviin, on sopiva
siirtoajankohta syyskesd, jolloin molempien tilojen 1amp6- ja kosteusolo-
suhteet ovat suunnilleen samat.

Puuesineet suojataan hapottomalla silkkipaperilla tai pestylld puu-
villakankaalla. Huonekalut on hyvi peittai tiiviista kankaasta tehdylla
polysuojalla.

Limmittamattomissa sailytystiloissa on katsottava, ettei pakkaus ole
liian tiivis ja ettd ilma paisee kiertimiin esineen ymparilla. Kasitteleméat-
tomait puuesineet eivit kylmassikiin tilassa valttdmitta suuresti karsi.
Kosteassa siilytyspaikassa puun tuholaisvaara on suuri (tuhohyonteiset,
my06s mm. sieni ja laho) ja edellytti4 jatkuvaa tarkkailua. Kylmissi tilois-
sa vaaran aiheuttaa esimerkiksi erityisen sateinen kesikausi.

Metalli
Metalliesineet vaativat mahdollisimman kuivan siilytysympéariston. Kes-
kuslammitystiloissa saavutetaankin helposti talvella metalliesineille sopi-
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va kuivuus (ilman suhteellinen kosteus alle 40 %RH), mutta kesill3 tus-
kin missdan tiloissa on niin kuivaa.

Monissa esineissi on seka puu- ettd metalliosia (maataloustyoékalut,
ampuma-aseet jne.), jolloin aina joudutaan tekemiin kompromissi kah-
den eri materiaalin siilytysolosuhteiden valilla.

Metalliesineet sailytetdan hapottomaan silkkipaperiin tai neutraaliin
pahviin kairittyna. Metallien siilytyslaatikoissa tai vitriineissa ilmaa voi-
daan kuivattaa aineilla, jotka imevit itseensi kosteutta ilmasta. Ohjeita
voi kysy4 maakuntamuseosta.

- Metallirahat ja mitalit: sailytys hapottomasta silkkipaperista tai
neutraalista pahvista tehdyissa yksittaispusseissa tai koteloissa.

- Tinaesineet: lampétila 15-22 °C. Alle 15 °C lampétilassa tulee ti-
narutto, joka murentaa metallia ja rikkoo lopulta koko esineen.

- Lyijyesineiti ei saa siilyttaa paljaan tammimateriaalin lahella.
Tammesta haihtuva parkkihappo sy6vyttia lyijya.

- Rahallisesti arvokkaat jalometalliesineet on hyvi sailytt4a kas-
sakaapissa. Jos kassakaappia ei ole, kuuluu tillainen esineisto
sailytettaviksi pankin tallelokeroon.

Lasi ja keramiikka
Lasija keraamiset tuotteet (mm. tiili, kaakeli, posliini ja fajanssi) ovat ke-
miallisesti kestavia, epidorgaanista materiaalia. Limpimaéssi ja kuivassa
ilmassa heikkokin lasilaatu siilyy paremmin kuin kosteassa. Parhaat sii-
lytysolosuhteet ovat tasainen lampé ja kosteus: 18-20 °C ja ~40 %RH.
Lasi- ja keramiikkaesineet on turvallisinta sailyttaa kaapeissa, joi-
den hyllyt eivit ole kovin syvat. Thannetapauksessa kaapissa on avatta-
vat ovet seki etu- etti takapuolella, jolloin mit4din esinetti ei tarvitse ot-
taa esiin toisen takaa. Esineiden alle tulee laittaa happovapaata pahvia
eristykseksi.
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Mikali kaappeja ei ole saatavissa tai niit4 ei ole tarpeeksi, on hyllyilla
olevat esineet suojattava aina hapottomalla silkkipaperilla. Erityisen tir-
keida on huokoisesta materiaalista tehtyjen esineiden suojaaminen.

Lasi- ja keramiikkaesineet tulee sijoittaa valjisti, eika niita sailyteta
paillekkiin. Jos kuitenkin on pakko esimerkiksi pinota lautasia, niiden
pitiisi edes olla keskendan samaa kokoa ja syvyyttd, ja viliin tulee laittaa
hapotonta silkkipaperia suojaksi naarmuuntumiselta. Ehjat, hyvikuntoi-
set lautaset voi asettaa tavallisten, muovitettujen astiankuivausritiléiden
varaan. Ritilat pidetdan kaapissa.

Silkkikaareissi olevat esineet voidaan avohyllysiilytyksessa sijoittaa
my0s laatikoihin, jolloin ne on tuettava litkkumattomiksi esimerkiksi ry-
pistetyn silkkipaperin avulla. Laatikoita ei koskaan saa pinota paillekkiin.
Sisaltomerkinnat tehdaan huolellisesti pakkauksen paille.

Kivi ja kipsi

Kivi- ja kipsiesineet siilyvat parhaiten kuivassa ja tasalimpoéisessa saily-
tystilassa, noin 18 °C ja~40 %RH. Polylti ne suojataan kaarimailla hapot-
tomaan silkkipaperiin.

Luu
Luuesineille paras siilytystila on puhdas ja tasainen ilman lampétila ja
kosteus, esimerkiksi 18°C ja ~50 %RH. Luuesineet suojataan polylti kaa-
rimilla ne hapottomaan silkkipaperiin.

Jos luuta on kaytetty metalliesineen koristeluun (kahva tms.), joudu-
taan ymparistén kosteudesta tinkim44n metallin laadusta riippuen. Sopi-
vin kosteus esineen kokonaisuutta ajatellen on 40-45 %RH.

Taideteokset
Suositeltava ilman suhteellinen kosteus orgaanisista materiaaleista valmis-
tettujen taideteosten sailytystiloissa on ~50 %RH ja lampétila noin 20°C.
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Kaikki taideteokset on suojeltava liialliselta valaistukselta. Puhtaus ja po-
lyttomyys ovat keskeista taideteostenkin sailyttamiselle.

Maalaukset joudutaan usein siilyttimain muutoin kuin ripustamal-
la. Tallin ripustuskoukut yms. pitai poistaa, jottei niisti koidu vaurioita
sailytystilassa muille teoksille.

Avohyllysiailytyksessa taulut ovat hyllyssa pystyssa ja syrjalldan, ja nii-
den vilissi on vihan tauluja isommat, tukevat pahvilevyt. Itse taulut suo-
jataan vield voimapaperikiireell4d. Taulun numero merkitaan seka kiiree-
seen ettd mielelld4n valipahviin, jolloin tietty4 taulua etsittiessi ei tarvit-
se vetaa kaikkia pakkauksia hyllysta ulos.

Kehystetyt akvarellit, piirustukset, grafiikka, valokuvat ja myds esi-
merkiksi peilit sdilytetaan kuten maalaukset. Kehystamaittomait akvarel-
lit, piirrokset ja grafiikka suojataan hapottomasta ohuesta pahvista teh-
tyyn passepartoutsuojukseen. Kuva-aukon voi peittia hapottomalla silk-
kipaperilla. Ndin suojatut teokset sailytetdan hapottomasta pahvista teh-
dyissa kansioissa.

Taideteoskansiot ja muut suojakotelot siilytetdan lappeellaan mie-
luummin kaapissa kuin avohyllyssa. Paras siilytyspaikka on vetolaatikos-
to, jossa kansiot yms. korvataan irrallisilla, kaksinkertaisiksi taitetuilla
pahveilla.

Veistokset ovat kooltaan hyvin vaihtelevia. Koon perusteella niita
voidaan joutua siilyttimaan mm. lattialla rallin p4illa, avohyllyssa ja kaa-
peissa. Sailytyksessd on aina varmistettava, etteivit veistokset piise huo-
jumaan. Koosta riippumatta veistokset suojataan aina hapottomalla silk-
kipaperilla. Teoksen numero merkitd4n suojapaperin piille.

Kumi ja muovi

Kumit ja muovit siilyvit parhaiten normaalissa ja tasaisessa huoneen-
lammossa. Esineité on suojeltava valolta. Useimmille muoveille sopivin il-
mankosteus on ~50 %RH. Lammittamattomiin museotiloihin kumista ja
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muovista valmistettuja esineiti ei pid4 talveksi jattaa, vaan ne siirretian
lampimain siilytystilaan.

Kumi- ja muoviesineet suojataan poélylta peittamailla ne kevyesti — ei
liian tiiviisti — kankaalla tai hapottomalla silkkipaperilla.

Pehmeiti esineit ei pid4 taittaa. Esineiti ei sailyteti pinottuna. Esi-
merkiksi taloustavarat voivat vanhetessaan muuttua pehmeiksi tai tah-
meaksi.

Koneet, laitteet, kulkuneuvot

Koneet, laitteet ja kulkuvilineet voidaan jaotella niiden kaytt6voiman mu-
kaan (lihasvoimalla, vesi- ja tuulivoimalla, héyryvoimalla, polttomootto-
rilla tai sshkovoimalla toimivat). Tdhdn ryhmaan kuuluu monenlaisia tyo-
elamissi ja kotitalouksissa kiytossa olleita esineitd, joiden koko ja valmis-
tusmateriaali vaihtelee kovin paljon. Kokonsa puolesta suurimpia ovat te-
ollisuustuotannosta poistetut koneet ja laitteet, erilaiset maataloustyoko-
neet (leikkuupuimuri) ja kulkuvilineet (juna, laiva, kuorma-auto).

Kun suunnitellaan suurien esineiden hankintaa kokoelmiin, on syy-
ta harkita tarkasti, riittdaké museolle siitd korvaava tallenne, kuten kuva,
piirustus, elokuva tai pienoismalli. Samoin joku toinen museo tai taho voi
kuitenkin olla sailytyspaikkana parempi. Mikali hankintaan kuitenkin paa-
dytdan, on seuraavat asiat huomioitava esinetti tallennettaessa.

Esinetti ei saa hiekkapuhaltaa, maalata tai jollain muulla tavoin "pa-
rannella” ennen sen luovuttamista museolle. Kaikki kidyton aiheuttamat
jiljet tulee sailyttas, vaikka esine niyttiisi kuinka epasiistilta. Uusitut
osat ja suuremmat korjaukset on hyvi saada tietoon lahjoituksen yhtey-
dessi. Koneen, laitteen tai kulkuneuvon ei tarvitse olla toimintakunnos-
sa. Riitt4a, ettd mukana ovat kaikki osat. Mikéli esineeseen liittyy kayt-
toohje tai myyntipakkaus, niin my6s ne on hyva liittd4 mukaan. On hyva
selvittas, onko esineessi joitain terveydelle ja luonnolle haitallisia ainei-
ta, esimerkiksi pcb:td (sihkolaiteet), cfc-yhdisteitd (jidkaapit) tai asbes-
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tia (veturissa eristeeni).

Koska tamintyyppinen esineisto sisiltia usein erilaisia metallisosia,
tulee esineet sailyttaa kuivissa tiloissa korroosion estamiseksi. Néin ollen,
jos esimerkiksi veturille ei 16ydy siilytyspaikkaa muualta kuin ulkotilois-
ta, tulee sen vastaanottamisesta kieltiytya. Tuhohyonteisii tissa padasi-
assa epiorgaanisista aineista tehdyssi esineist6ssi ei yleensi ole.

Valmistajien yrityshistoriikit, arkistot, tekniikan alan kirjallisuus ja
lehdistoé sekd nykyisin enenevissid mairin myos Internet muodostavat
tarkeimmat liahteet ndiden esineiden valmistukseen ja kiyttoon liitty-
vii taustatietoja selvitettdessi siltd osin kuin niiti ei saada esineen luo-
vuttajalta.

Aseet ja ampumatarvikkeet

Luvanvaraiset ampuma-aseet ja ampumatarvikkeet on voimassa olevien
saadosten mukaisesti siilytettava lukitussa paikassa, muuten lukittuina
tai siten, etta niista on irrotettu jokin toiminnan kannalta olennainen osa.
Museoissa aseiden tulisi siten olla lukituissa sailytytiloissa tai niytteilla
pidettiessa lukittavassa vitriinissi tms.

Museokokoelmiin kuuluvien aseiden pysyvasti toimintakelvottomik-
si tekeminen eli deaktivoiminen ei yleisesti ottaen ole suositeltavaa. Ai-
noastaan silloin, kun museon hallussa on samanlaisia aseita useita kap-
paleita, deaktivointi esimerkiksi pitkiaikaista niyttelykiytt6a varten
on perusteltua. Viranomaisten hyviksymastid ampuma-aseiden deakti-
voinnista on olemassa asetyyppikohtaiset mairiykset ja deaktivointi tu-
lee aina teettd3 asiantuntijalla ja hyviksytti4 poliisilla. On huomattava,
etti maaraysten mukaisesti deaktivoitua asetta ei katsota endid ampuma-
aseeksi, eivatki miaraykset luvanvaraisuudesta, lukittuna siilyttamises-
t4 jne. endi koske niita.

Museoaseiden kannalta otollisimmat sailytysolosuhteet maariytyvat
padosin niiden valmistusmateriaalien mukaisesti. Aseissa on yleisimmin
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metallisia, puisia ja toisaalta usein my6s esimerkiksi nahkasta valmistet-
tuja osia ja varusteita, joiden kesken tulee valita kompromissi siilytysolo-
suhteille. Kiviireille ja pitkille aseille suositeltavin on lukittavassa tilassa
sijaitseva teline tai hylly, jossa esine ei joudu jinnitykselle. Metalliosat voi-
daan ruostumista vastaan voidella kevyesti nykyaikaisella ase¢ljylla, mut-
ta 6ljyn imeytymista puu- ja nahkaosiin tulee valttaa. Aseiden koneistojen
ja tekniikan sdilymisen kannalta on myds tarkei, ettd jousikuormitteiset
osat kuten iskurit, lukot ja hanat on varastoituina paistetty pois vireesta.
Museoasetta ei koskaan saa siilyttai ladattuna tai lipastettuna.

Aseita ei museossa yleensi siilyteta niihin varusteina mahdollises-
ti kuuluvissa nahkakoteloissa, koska nahan késittelyaineet saattavat syo-
vyttad metallipintoja. Myos terdaseet on varmempaa varastoida tupet
erillaan.

Ampumatarvikkeiden ja rijahteiden kasittelyssid on noudatettava
airimmaisti varovaisuutta ja vaaratilannetta epailtiessi otettava yhteys
lahimpaan poliisiin. Aselahjoitusten mukana museoon tulevat sekalaiset
ampumatarvikkeet on viisainta arvioittaa asiantuntijalla ja sekalaiset hi-
vittaa poliisiviranomaisen valityksella.

Tarked4 on, ettd museon tydjirjestyksessa on nimetty luvanvaraisil-
le aseille tai ampumatarvikkeille vastuuhenkilg, joka huolehtii seki saily-
tyksen valvonnasta etti turvallisuudesta.

Soittimet
Soitinten kisittelyssi ja sailytyksessd on otettava huomioon monia teki-
joitd. Soitinten koko vaihtelee suuresti ja niiden materiaali voi olla puuta,
nahkaa, metallia tai lasia. Soittimet on usein koristeltu maalauksin, veis-
tokoristein tai intarsioin, miki aiheuttaa omat ongelmansa. Yleinen va-
rovaisuus ja huolellisuus auttavat jo paljon.

Museossa soittimet eivit ole tarkoitettu soittamista varten, ei edes
koemielessi. Nayttelyssa soittimien sijoittelussa tulee valtti4 auringon-
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valoa, koska UV-siteily haalistaa jalopuuta ja lakkausta. Limménvaihte-
luita on my6s viltettava.

Tavallisimpia soitinvaurioita ovat halkeamat, joita aiheuttaa kuiva
huoneilma. Kukin soitintyyppi ja yksittiinen soitin vaatii oman yksilolli-
sen kasittelytapansa, jonka konservaattori aina erikseen harkitsee. Par-
haiten soittimen puhdistaa ammattitaitoinen soitinkorjaaja.

Soittimet tarvitsevat sailytystilan, joka ei ole liian kuiva. Puisille soit-
timille sopiva ilmankosteus on ~55 %RH. Soitin siilytetain polyltd suo-
jattuna silkkipaperissa.

Ruokatavarat ja ladkkeet
Museossa niytteilla olevat ruokatavarat, ladzkkeet ym. on paras tyhjentaa
pakkauksistaan ja tarpeen tullen tiyttaa sopivalla korvikkeella, vaikka ne
olisivatkin vitriinissi tai muuten kivijéiden ulottumattomissa, kuten in-
teri66rinayttelyssa myyntipoydan takana hyllyssa.

Laikkeet on siilytettiva museoiden sdilytystiloissakin lukitussa kaa-
pissa. My6s tuhoeldinmyrkytykseen kaytetyt aineet ja vaarallisia aineita
sisdltavat puhdistusaineet on siilytettiavi lukitussa kaapissa.

Esineiden kuljetus

Kun museoesineitd joudutaan kuljettamaan autolla esimerkiksi nayttelyn
yhteydessa, pitiisi kiytossa olla aina umpilavakuljetus. Mikili esine on
niin suuri, ettei umpilavaa voi kaytti4, se peitetiin huolellisesti pressul-
la. Esinekuljetuksiin ei saa ryhtya sadesiills, vaikka auto olisikin jo etu-
kiteen tilattu: esineet kastuvat jo autoon kannettaessa. Lisiksi on muis-
tettava, etti autoon ei saa pakata liikaa tavaraa kerralla, eikd ajonopeus
saa vaarantaa esineiston turvallisuutta.
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Ohjeita museoesineiden pakkaamiseen ja kuljetukseen

Museoesine on korvaamaton: dld tingi pakkauksessa.

Pakkauksen tarkoitus on suojata esineitd iskuilta, kolhuilta ja limpd- ja
kosteusolosuhteiden muutoksilta.

Pakkausten oltava riittdvin tilavia. Jos valmiit laatikot ovat liian pie-
nid, rakenna uusi.

Suunnittele auton pakkaaminen etukdteen niin pitkdlle kuin mahdollis-
ta, niin viltyt tarpeettomilta siirroilta.

Esinelaatikot on pakattava autoon siten, ettd ne eiviit pédse litkku-
maan. Esineet eivit saa joutua kuljetuksissa tirdhdyksille alttiiksi.

Ald nostele kevyttd, suurta esinetti yksin vaikka jaksaisitkin.

Sijoita painavimmat pakkaukset ja esineet eteen.

Sido pakkaukset ja esineet huolellisesti kiinni kuormansidonta-liinoilla.
Hyvin sidottu lasti on turvallisempi kuljettajalle kuin sitomaton
Sidottaessa esinettd, joka ei ole tukevassa pakkauksessa, kdytd liinan ja
esineen vilissd riittdvdid pehmustetta, esimerkiksi huopaa, solumuovia,
kuplamuovia tms.

Auton lastaamisen ja purkamisen pitdd tapahtua valvonnan alaisena:
dld jétd avointa autoa yksin lastatessa ja purkaessasi kuormaa.
Suunnittele ajoaikataulusi niin, ettd lastia purettaessa saat tarvittaessa
purkuapua. Al jati lastia yoksi autoon.

Lihde: Museoesineiden kisittelykurssi II, Suomen kansallismuseo 2002.
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Esineen kulku sailytyksesta nayttelyyn ja takaisin
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Tekstiilit
Tekstiilien kuljetuksessa kdytetaan pahvilaatikoita, joihin tekstiilit suoja-
taan silkkipaperilla. Tukena voi rypistetyn hapottoman silkkipaperin li-
siksi kayttaa esimerkiksi dacron-vanulla taytettyji tyynyji (D-vanua saa
kangaskaupoista). Pakkauksessa alimmaiseksi ja paallimmaiseksi tulee aina
silkkipaperi tai kangas. Isot tekstiilit voidaan kuljettaa myds rullattuina.
Tekstiililaatikoita on kuljetettava varovasti niiden mahdollisesta ke-
veydesta huolimatta. Laatikkoa ei saa my§skdan kallistaa.

Puu

Puuesineiden kuljetuksessa kaytetian pakkausmateriaalina esimerkiksi
aaltopahvia tai kuplamuovia. Isot esineet on erityisesti tuettava ja eris-
tettavi, jotta ne eiviat hankaudu kuljetuksen aikana.

Huonekaluja kuljetettaessa on jokainen huonekalu ennen siirtoa tut-
kittava huolellisesti ja tarkistettava, onko siini irtonaisia osia. Kaikki ir-
tonaiset osat merkitidin ja numeroidaan, mygs avaimet. Kaappien ovet ja
vetolaatikot lukitaan ja sidotaan hyvin ennen siirtoa. Sitomiseen ei saa
kiayttia teippeji, nastoja tai nauloja.

Huonekaluja ei koskaan tyénneta pitkin lattiaa, vaan nostetaan tart-
tumalla tukeviin kulmiin ja alasarjoihin (ei johonkin ulkonevaan osaan
tai listaan). Tuolia liikutetaan istuimesta kiinni pitiden (ei selkdnojasta
tai kisinojista nostamalla). Suuret ja painavat huonekalut pidetdin aina
pystyasennossa. Jos kdantidminen on esineen tutkimista varten viltta-
maitonti, on noudatettava miti suurinta varovaisuutta. Yksin ei esinet-
ta saa kdantaa.

Metalli

Metalliesineiden kuljetuspakkauksessa esineet kdiritidan hapottomaan
silkkipaperiin, tarvittaessa pakkaustukena voi kayttii styroxia tai poly-
eteenisolumuovia. Mikili on valttdmatonta kuljettaa tinaesinetti talvi-
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pakkasella, on sen vaatima lampétila (vihintdan 15 °C ) mahdollista sii-
lyttaa kayttimalla pakkauksen lampéeristeeni styroxia.

Taideteokset

Kehystetyt taulut ja myo6s peilit pakataan kuljetusta varten ensin voima-
paperilla tai silkkipaperilla ja sen paille viel4 kuplamuovilla. Silkkipaperi
kiinnitetdan sidontakalvolla, ei koskaan teipilla. Taulut kuljetetaan pys-
tyasennossa. Taulut vaativat kokonsa ja kuntonsa mukaan yleensi lisiksi
esinekohtaisen tuen, joka rakennetaan pahvista, levysta tai esineelle teh-
d4in oma puukehikko. Veistokset pakataan kuljetusta varten puulaatik-
koihin ja tuetaan niissa liikkumattomiksi tukirakenteiden ja pehmustus-
ten avulla.

Oleellista on, ettd pakkaukset eivit paase lilkkumaan kuljetuksen ai-
kana. Pakkausten alla ja vileissi kaytetiin suojaeristykseni esimerkiksi
solumuovia tai styroxia.

Jos taideteos on huonokuntoinen, on pakkaamiseen paras pyytii kon-
servaattorin apua. Muissakin erityiskysymyksissi tulee kaantya aluetai-
demuseon puoleen.

Lasi ja keramiikka
Lasi- ja metalliesineiden kuljetuslaatikoiden tulee olla tukevia ja kannelli-
sia. Lisiksi on huolehdittava, ettei mitaan muuta pinota laatikoiden paille.
Silkkipaperiin kaarityt esineet pakataan laatikoihin kiyttien apuna tuki-
ja pehmikemateriaaleja (esim. aaltopahvia, superlonia, styroxlevya tai kup-
lamuovia), jotka maalarinteipin avulla voidaan tiiviisti kiinnitt44 esineen
ymparille. Tarkeda on ymparoida jokainen esine erikseen pakkausmateri-
aalilla niin, etta pakkaukset pysyvit laatikossa paikoillaan.

Hauraiden esineiden kuljettaminen on aina riskialtista. Esineiden
pakkaamisesta kannattaa neuvotella aina konservaattorin kanssa.
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Lasipullon pakkaus

1.

2.

Lasipullon korkeus mita-
taan.

Pullo kaaritaan hapotto-
maan silkkipaperiin.

. Mitataan aaltopahvista
kappale, jonka korkeus on n.

8cm suurempi kuin pullon
korkeus. Yl4- ja alareunaa
taivutetaan sisddnpdain n.
4cm verran.

. Silkkipaperiin kairitty

pullo kiiritain varovasti
aaltopahvin sisdan.

. Pahvin pai kiinnitetdin

maalarinteipilld. Pakettiin
merkitdin selvisti pullon
inventointinumero.

. Paat kdannetian rullan

sisille. Rulla sailytetian
pystyasennossa.
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Valokuvien kasittely ja sdilytys

Museoon tuleva kuva-aineisto on kunnoltaan hyvin erilaista. Jos aineis-
to on vastaanotettaessa likainen ja p6lyinen, sen voi varovasti imuroida.
Imurin suutin ei kuitenkaan saa koskettaa kuvaa. Jos aineisto on erittain
likainen, sen kisittely on jitettava konservaattorille. Itse ei pidi pesta tai
hangata kuvaa, silld hankaaminen naarmuttaa kuvan pintaa.

Kuva-aineistoja kasitella4an aina valkoiset puuvillahansikkaat kades-
si. Valokuviin tartutaan reunoista. Dioja ja negatiiveja kisiteltiessa on
erityisesti varottava emulsiopintaa (himmed pinta), silld sen vaurioitu-
minen tuhoaa kuvan.

Irtopoly poistetaan korvapumpulla tai suihkutettavalla paineilmalla.
Kuvaan, negatiiviin tai diaan ei saa koskaan puhaltaa.

Likaisen lasinegatiivin kiiltdvin pinnan voi pyyhkii puhtaaksi tislat-
tuun veteen kastetulla, kuivaksi viidnnetylla pumpulitukolla. Taman jal-
keen pinta on kuivattava huolellisesti pumpulilla.

Diakehysten laseja ei saa pesti vedelld. Ne voi pyyhkia puhtaaksi sd4-
miskalla tai jos ne ovat hyvin likaisia, kiaytetdan denaturoitua spriita.

Sailytys

Luetteloimattomat kuva-aineistot on syyta jo kisittelyvaiheessa suojata
kulumiselta ja lialta. Mikali kuvat jaavat odottamaan luettelointia pitem-
maiksi aikaa, ne on syyta panna paperipusseihin tai kirjekuoriin ja siilyt-
taa niihin kuuluvat tiedot kuvien kanssa samassa paikassa.

Luetteloidut kuvat voidaan siilyttaa polttomaalatussa terdskaapissa
tai valokuvia varten tehdyissi arkistokelpoisissa pahvilaatikoissa. Pahvi-
laatikoissa kuvat voivat olla joko kuvakartongeissa (passepartout-kehyk-
set) tai paperipusseissa. Mikéli kuvat ovat siella pystyasennossa, vajaisiin
laatikoihin on laitettava sisalle tuki, jotta kuvat pysyvit pystyssa. Albumit
sailytetiin vaakatasossa hapottomaan paperiin kdarittyina.
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Negatiivit siilytetdin pystyasennossa pienissi arkistokelpoisissa laati-
koissa. Tilapaisesti voi kayttaa valokuvaajilta tyhjiksi jaavia valokuvapaperi-
laatikoita. Laatikon pa4han merkit44n siini olevien negatiivien numerot.

Diat sailytetdan joko dialaatikoissa (esim. Gepe), riippukansioissa tai
diamapeissa. Diakaapit eivit ole hyvii siilytyspaikkoja, sill4 kaapin aukai-
su valottaa aina kaikki diat.

Kuva-aineistojen arkistoinnissa ei saa koskaan kayttaa:
- liimoja
- kuulakarkikynia, kovia lyijykynia

teippia

sinitarraa

nastoja, klemmareita, kumirenkaita yms.

Valokuvien, negatiivien ja diojen siilytys vaatii tasaisen lampétilan ja ilman-
kosteuden. Mikali hyvii siilytysolosuhteita on mahdotonta jarjesti, olisi
yritettiva siirtda materiaali ainakin talven ajaksi pois kylmisti tiloista.

Kuva-aineisto ei saa mydskain joutua tekemisiin haitallisten aineiden
kanssa. Tallaisia ovat mm.:

- pakokaasut

- terpeenit (mm. mintysuopa, uudet puukaapit, vastamaalatut

huoneet ja esineet, tirpatti)

- formaldehydi (lastulevy, tupakansavu, valkaistu paperi)

- kloori (mm. PVC-muovi)

- perboraatit (pesupulveri)

Jos tyoskentelet ensimmadisté kertaa kuvien parissa, perehdy ensin kirjal-
lisuuteen, keskustele tyoyhteisosi kanssa aineistosta ja ota viela yhteytta
johonkin alan asiantuntijoista ja ryhdy vasta sitten tyohon.
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Arkistoaineistojen ja kirjojen kasittely ja sailytys

Arkistoon tulevan materiaalin kunto on syyta aina heti tarkistaa. Arkis-
toitaessa papereista poistetaan niitit ja vastaavat ruostuvat osat. Kirjois-
ta poistetaan poly siveltimilla, pehmeilla harjalla tai pélynimurilla. Imu-
teho sdadetiin mahdollisimman pieneksi ja apuna voi kayttaa imurike-
hikkoa. Hankaamista on viltettava. Marit paperit ja kirjat levitetdan kui-
vumaan, apuna voi kayttaa imupaperia.

Kaikki paperimateriaali tulee sailyttas tasaisissa kosteus-jalampdéolo-
suhteissa ja ehdottomasti liialliselta valolta ja UV-sateilylta suojattuna.

Puhdistettu paperimateriaali sdilytet4in silkkipaperiin kdarittyna tu-
kevissa laatikoissa, paperirahat taas hapottomien paperiarkkien vilissa.

Paperimateriaalin varsinainen korjauskisittely on aina konservaatto-
rin tyota. Paperia ei saa koskaan teipata eikd huonokuntoisia reunoja lei-
kata siisteiksi. Jos paperi on rikkoutunut, otetaan kaikki palaset talteen
ja sailytetdan myohempaa konservointia varten.

Asiakirjat

Asiakirjat sailytetiddn arkistokansioissa, joiden koko on aineksen mukaan
esimerkiksi A4 tai folio. Asiakirjat kaaritaan hapottomaan, tukevaan silk-
kipaperiin, johon my6s merkitidin sisilléon numero. Alkuperiisiin asiakir-
joihin itseensi ei kirjoiteta numeroa. Paallimmaiseksi tulee siséllysluette-
lo. Kansioon merkitiin sen juokseva numero seki viite sisallgsta.

Postikortit
Postikortit sailytetdan arkistolaatikoissa syrjallaan ja valikorttien avulla
aiheenmukaisesti jarjestettyini. Erikoisen malliset kortit (esim. isot tai
pyoreit) voi siilyttas erikseen. Kortit, joissa on esimerkiksi kangasta tai
varisevaa kultahiletts, siilytetdan yksittiin silkkipaperipussissa omassa
laatikossaan.
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Kartat ja isokokoiset piirustukset

Kartat ja esimerkiksi rakennuspiirustukset ovat usein suuren kokonsa
puolesta hankalia siilytettavii. Kullekin kartalle tai karttaryhmaille on
hyva tehdi koon mukainen siilytyskansio hapottomasta pahvista, jolloin
ne pysyvat suorassa. Karttoja tai piirustuksia ei saa sailyttaa taitettuina,
koska silloin ne vaurioituvat.

Hyvin isokokoiset kartat ovat lilan suuria suorana sailytettaviksi, jol-
loin ne rullataan silkkipaperien viliin kuvapuoli yléspain. Rullan halkaisijan
tulee olla vihint4d4n 15 cm. Rullatut kartat tarvitsevat suojakotelon. Rullat
suojataan silkkipaperilla, ellei karttakohtaisia koteloita tai kangaspusseja
ole. Kehystetyt kartat tai piirustukset siilytetidan taulujen tavoin.

Vaurioituneiden karttojen tai piirustusten kisittelysti vastaa kon-
servaattori.

Lehtileikkeet ja lehdet
Lehtileikkeet liimataan ohuelle kartongille. Lehtileikkeeseen merkitdan
pehmeaills lyijykynilli lehden nimi ja paivimiira. Sopivat materiaalit ja
liimat ovat samat kuin valokuvien kayttokopioissa kiytetyt. Kartongit
jarjestetain rengaskansioihin, joiden paille merkitiin juokseva nume-
ro ja sisilto.

Sanomalehtii varten voi tehdi hapottomasta pahvista mairamittai-
set suojakansiot.

Paperinuket ja kiiltokuvat

Paperinuket, kiiltokuvat ja muu pieni paperitavara siilytetiin hapotto-
masta pahvista tehdyissa laatikoissa silkkipaperipusseissa. Luettelonume-
ro merkitdin pussin paille, ei itse esineeseen. Laatikot varustetaan pail-
lysteksteilla samalla tavalla kuin kansiot.

Arkistoaineistojen ja kirjojen kisittely ja sdilytys VARSINAINEN TOIMINTA

Aini- ja kuvanauhoitteet

Video- ja d4nikasetit karsivit, kun ne joutuvat magneettikenttiin ja va-
hitellen 44ni ja kuva haviavit. Voimakas magneettikenttd muodostuu esi-
merkiksi radion, television tai kaiuttimen lihistélle. Kasetit on hyva sii-
lytt44 huoneessa, jossa tillaisia laitteita ei ole. Jo muutaman metrin vi-
limatkakin auttaa asiaa.

Aiani- ja kuvanauhoitteiden siilytyspaikan tulee olla polyton, joten
esineet on hyva siilyttia kaapeissa.

Jos tallenteita joudutaan mm. kuuntelun tai katselun vuoksi siirta-
maiin normaalista siilytyspaikasta poikkeavaan ympéaristé6n, on hyva an-
taa materiaalin tottua hitaasti omissa arkistopakkauksissaan muuttunei-
siin olosuhteisiin.

Kirjat

Kirjoista poistetaan poly siveltimilla, pehmeilla harjalla tai pélynimuril-
la. Imuteho saidetdan mahdollisimman pieneksi ja voi myds kayttii imu-
rikehikkoa. Hankaamista on viltettava. Kirjan puhdistus aloitetaan kir-
jan kansista ja seldsti, jonka jalkeen harjataan sen syrjat. Puhdistuksen
aikana kirja pidetdin niin tukevasti kiadess, jotta sen vilisti ei paise tip-
pumaan mitdan.

Hyviakuntoiset kirjat siilytetaan pystyssi. Hauraat kirjat taas siilyte-
taan silkkipaperiin kaarittyna lepoasennossa. Vaurioitunutta kirjaa siily-
tetdan pahvikotelossa odottaessaan konservointia. Esill4 olevat kirjat ei-
vit ole selailua varten.
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Museorakennukset ja tilat

Museorakennukset

Rakennus on museon koti

Valtaosa maamme museoista sijaitsee vanhoissa, alkuaan muihin tarkoi-
tuksiin suunnitelluissa rakennuksissa. Vanhimmat museot sijaitsevat mm.
raati- ja pakkahuoneissa, kirkoissa, kansakouluissa, seurantaloissa, vilja-
makasiineissa ja kivinavetoissa. Museot toimivat useimmiten kulttuuri-
historiallisesti arvokkaissa rakennuksissa. Lisdksi ldhes sataan valtakun-
nallisesti arvokkaaseen alueeseen tai kohteeseen sisiltyy myoés museo-
kaytossa olevia rakennuksia.

Museotalot ovat siis ryhma monenlaisia rakennuksia uudessa kiy-
tossa erilaisissa ymparistoissd. Suuri osa museorakennuksista on ainakin
osan vuotta suljettuja ja limmittamattomia. “Tyypillinen” museotalo on
hirsirakenteinen agraarikulttuuriin liittyvi, vain kesiaikaan auki oleva ra-
kennus paljolti muuttuneessa ymparistossa.

Talonpoikaisista museopihapiireistid on osa muodostettu siirtamalla ne
pois vanhoilta paikoiltaan. Ulkomuseon rakennukset ovat erityisasemassa
museorakennusten joukossa. Niissi itse rakennuskin on my6s museoesine
ja rakennusten siilyvyyden ja autenttisuuden vaatimus on osa museotyo-
ta. Perinteisii, aitoja materiaaleja ja tyotapoja on noudatettava, on tehti-
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vé oikein ja kunnolla, ei vain sinnepiin. Museotaloja tulisi aina tarkastella
osana museotoimintaa, museoesineiden kotina, museon tarkoituksen tu-
kijana ja rakennusten omaa historiallista arvoa kunnioittaen.

Museorakennukset osana paikkakuntansa kulttuuriymparistoa
Omalla paikkakunnallaan museorakennukset ovat tirkeiti myds osana
seudun rakennettua ymparist6a ja rakennuskulttuuria. Yleisén kiinnos-
tus rakennusten suojeluun, vanhan rakennuskannan korjaamiseen ja res-
taurointiin seka pihapiirien hoitoon on viime aikoina huomattavasti kas-
vanut. Paikallistasolla museot voivat vastata tihin kiinnostukseen eri ta-
voin. Hyvin hoidettu ja korjattu museoalue toimii rakennusperinnén hoi-
don esikuvana ja museorakennukset hyvien korjaustapojen esimerkkina.
Asiantuntevaan korjaukseen liittyvai kirjallisuutta, sopivia materiaaleja,
taitavia suunnittelijoita ja osaavia tekij6itd on jo useimmiten saatavilla.

Rakennustekniikan hyva tuntemus on kaikkien kulttuurihistorial-
lisesti arvokkaissa rakennuksissa ja ymparistdissa tehtivien korjaustoi-
mien edellytys. Museotalo on tunnettava my6s rakennuksena, materiaa-
leina, kdyton ja korjaamisen jatkumona.

Museoiden rakennushistoria

Rakennushistoriallisessa tutkimuksessa selvitetddn, mit4 eri korjaus- ja
muutosvaiheita rakennus on kiaynyt l4pi ja ajoitetaan rakennuksessa ta-
pahtuneet muutokset. Jotta rakennus opittaisiin tuntemaan, tarvitaan
monenlaisia tietoja sen arkkitehtuurista, kiytetyista materiaaleista ja tyo-
tavoista, tekijoisté, omistajista, kiyttotarkoituksesta, ymparoivistd yh-
teiskunnasta ja yhteisgsta. Vanhat kartat, valokuvat ja piirustukset ovat
paljon kertova lihde ja usein hyvi apu myos korjaustéita suunniteltaes-
sa. Tarkein ldhde on kuitenkin rakennus itse. Parhaiten sitd paisee tut-
kimaan korjaust6itd valmisteltaessa, kuntokartoitusten yhteydessa, kun
rakenteita usein joudutaan avaamaan.

Museorakennukset MUSEORAKENNUKSET JA TILAT

Oman museorakennuksen tai -alueen rakennushistorian selvitys voi-
daan tehdi osana museon ty6ta: museorakennus on mygs osa oman paik-
kakunnan rakennuskulttuuria. Erityisesti omalle alueelle tyypillisten ra-
kennus- ja korjaustapojen sekd maakunnallisten erityispiirteiden ja muun-
nelmien muistiin merkitseminen ja kerddminen voisi liittya paikallismuse-
onkin tyohon. Tehtavien korjaustéiden tyonaikainen dokumentointi kar-
tuttaa jatkuvasti rakennusta koskevaa tietoa. Rakennushistoriallisessa sel-
vityksessi on hyva kysya neuvoa ja apua maakuntamuseosta.

Museorakennusten korjausten suunnittelu

Korjausrakentamisen suunnittelu on aina asiantuntijatyétia. Rakennus-
tutkimuksen, kunto- ja tarvekartoituksen jilkeen on suunniteltava itse
korjausprojekti: tehtiva rahoitus- ja toteutussuunnitelmat, 16ydettava
tekijat, hankittava rakennusmateriaalit. Kenen puoleen kiintyi? Miten
korjauksiin on ryhdyttava? Mistd toimintaohjeita suunnittelu- ja korja-
usprosessiin?

Rakennusperinnén tutkimuksen ja korjausrakentamisen asiantunti-
ja-apua loytyy maakuntamuseosta, jossa tydskentelee rakennustutkijoi-
ta. Alueellisesti on laadittu paljon kulttuuriympariston hoitoon ja raken-
nusperinnén korjaamiseen liittyvia kaytannonliheisia ohjeita, joista saa
parhaiten ajankohtaista tietoa juuri maakuntamuseosta.

Suomessa toimii lisiksi useita korjausrakentamiskeskuksia, jotka ja-
kavat neuvoja perinteisist4, kestavisti korjaus- ja rakentamistavoista. Neu-
vojen ja ohjauksen ohella korjausrakentamiskeskukset valittavat myos ra-
kennusmateriaaleja seki kierrittavat niitd. Alueelliset ymparistokeskukset
vastaavat kaavoitus- ja poikkeuslupa-asioista. Kunnan rakennusvalvonta-
viranomainen ohjaa seki antaa neuvoja rakennuslupa-asioissa ja joissakin
kunnissa on my6s korjausrakentamiseen perehtynyt aluearkkitehti. Mu-
seorakennuksen omistaja ja haltija on kuitenkin avainasemassa.

Museovirasto on tirkein asiantuntijataho rakennussuojeluasioissa.
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Se jakaa my6s avustuksia kulttuurihistoriallisesti arvokkaiden rakennus-
ten, my6s museoiden, entistdmistoihin. Museoviraston korjauskortisto
on hyvi apu tavanomaisissa puurakennusten korjauksissa, ja sen ohjei-
ta voi hyvin soveltaa useisiin museorakennuksiinkin (www.nba.fi/fi/kor-
jauskortit).

Ulkomuseorakennusten kohdalla on aina ensin selvitettivi niiden
mahdolliset erityispiirteet ja valittava korjaustapa niiden mukaisesti. Res-
taurointikuvasto on korjauskortistoa tiydentivi tietopaketti, joka esitte-
lee eri rakennusosiin ja -materiaaleihin liittyvia korjaustyétapoja, ty6vai-
heita ja restaurointiperiaatteita (http://restaurointikuvasto.nba.fi/). Mu-
seovirastosta on myos saatavissa Taitaja-kortisto vanhojen tydtapojen tai-
tajista ja perinteisten rakennusmateriaalien valmistajista.

Korjauksen yleisperiaatteita

Museorakennusten korjaustavoissa pyritdan kiayttimaan kunnossapitavia,
perinteisiin rakennustapoihin ja -materiaaleihin perustuvia toimenpiteitd
javalttamain lopullisia, peruuttamattomia ratkaisuja. Vanhojen rakennus-
ten kauneus on usein niiden herkisti tuhoutuvissa mittasuhteissa. Tyyli-
ja materiaalijiljitelmat on syytd aina hylata. Vanhaa rakennusmateriaa-
lia on aina pyrittiva siilyttdmaan mahdollisimman paljon, samoin ajan ja
kayton aiheuttama kuluminen ja patina. Rakennuksen tiedot "arkistoitu-
vat” parhaiten itse rakennuksessa. Rakennus on paitsi esteettinen, myds
tekninen kokonaisuus, jonka tasapaino saattaa jarkkya vairista teknisista
ratkaisuista, materiaaleista tai rakenteiden hoidosta. Ennen korjaukseen

ryhtymist on aina kdidnnyttidvi maakuntamuseon puoleen.

Materiaalitietous

Rakennusaineiden tunnistaminen, oikea yhdistdminen ja hoito on tarkeii
kaikille museoty6n, rakennussuojelun ja restauroinnin parissa toimiville.
Soveltuvien rakennusmateriaalien valinta ja etenkin materiaalien yhteen-
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sopivuus on osoittautunut kaikessa korjaustyossa oleelliseksi. Useimmiten
on syyta pysyttaytyi aiemminkin kiytetyissi materiaaleissa. Materiaalien
tunteminen auttaa ymmartiméaan aiempien valintojen perusteita, saisti-
main aitoja rakennusosia ja vilttimiin tarpeettomia toimenpiteiti. Ra-
kennuksen ja sen osien elinkaari pitenee, kun hoitotoimenpiteet tehdiin
huolellisesti, oikealla tavalla, oikeilla aineilla ja oikeaan aikaan.

Tuulettuvuus on kaiken perusta

Museorakennuksen ilmankierto on seké rakennuksen etti esineistén kan-
nalta tirkeda. Alun perin lammittamattomaksi tarkoitetun tiili- tai kivira-
kennuksen tuulettuvuus on rakennettaessa tavallisesti otettu huomioon
(esim. viljamakasiinit), sen sijaan kylmilleen jatetty lampimaksi tarkoitet-
tu asuinrakennus on museokaytéssi ongelmallisempi.

Puulammitys oli vallitseva lammitystapa pitkille 1950-luvulle. Tuli-
sijat eivit ole vain ulkonikdasioita, vaan aina osa lammitys- ja ilmanvaih-
tojarjestelmdi. Museorakennuksissa tulisijoja ei useinkaan kayteta, hor-
mistot on katkaistu ja savupiiputkin joskus poistettu. TAma on my®és il-
manvaihdon kannalta huono etenkin kylmilld4n olevissa rakennuksissa.
Tulisijojen toivoisi pysyvin kayttokuntoisina ja kdytettivina. Kylmilldan
olevissa rakennuksissa joskus talvella ilman nopeasti lammetty4 saattaa
syntya tilanne, jossa sisiilma on kylmempéaia kuin ulkoilma ja kosteus tii-
vistyy sisdpinnoilla. Pieni peruslampé, joka pitai sisailman plussan puolel-
la, auttaa tallin asiaa. Museorakennuksissa, joissa on paljon esineiti tai
arkoja pintoja, on tarkeis, etteivit ilman kosteuden ja lampétilan vaihte-
lut ole liian nopeita. Nopeat muutokset voivat aiheuttaa materiaalien ra-
jua kosteuselamisti, joka rikkoo esineiti, pintoja ja rakenteita.

Kylmillaan olevissa rakennuksissa uunien pellit, ilmanvaihtoluukut
ja hormit pidetiin ilmanvaihdon vuoksi auki. Piipun pilla on hyvi olla
suojahattu, jottei hormi paisee kastumaan. Piipunhatun alta ilman on pais-
tavi kiertimaan. Jos kuitenkaan piipun piilli ei ole suojahattua, on pellit
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suljettava talveksi. Nuohooja kutsutaan paikalle saannéllisesti.

Paras rakennuksen paikka on kuiva ja liikkumaton. Rakennusten sei-
nustoilla ei saisi olla kasvillisuutta, joka estidd rakennuksen alapohjan tuu-
lettumista ja niin lisd4 kosteutta. Liian lihell4 rakennusta oleva puusto
vaurioittaa perustuksia, edesauttaa seinien kostumista ja tuottaa lehti-
kuormaa katolle ja vesikouruihin.

Tien- ja maanpinta on rakennuksen vierustoilla usein ajan kuluessa
kohonnut. Kivijalan tulee aina olla nikyvissa ja maan viettaa rakennuk-
sesta poispidin. Sokkelissa tulee olla tuuletusluukkuja mieluiten kaikilla
sivuilla. Limmittimattomissa rakennuksissa niiden tulisi olla aina auki,
jotta ilma kulkee alapohjan alla. Limmitettavissi rakennuksissa tuuletus-
luukut suljetaan limmityskauden ajaksi.

Vesikatto on rakennuksen suoja

Vesikatto suojaa rakennusta eiki se saa missiin oloissa vuotaa. Olipa ra-
kennus puinen tai kivinen, se ei kesta jatkuvaa kosteutta. Katteen on ol-
tava aina ehji. Yleisimmait vesikatteet ovat pelti, huopa, pare ja erilaiset
tiilikatot. Ulkomuseorakennuksissa on usein myds jo yleisesta kaytosta
poistuneita katemateriaaleja kuten olki, kaisla, tuohi, turve ja lauta. Nii-
den uusiminen ja korjaaminen vaatii aina erityisammattitaitoa. Katteen
omat erityispiirteet tulee pyrkii aina siilyttimiin. Katemateriaalia ei
vaihdeta ulkonikdsyista.

Vesikaton uusimis- ja kunnostustiheys on otettava huomioon toimin-
nan suunnittelussa varsinkin ulkomuseoissa. Pare on lyhytikiisin, mut-
ta sen uusiminen on helppoa. Huopa on hyvi yleiskate, useimmiten tum-
mana, mielelldidn kolmiorimoin jasenneltyni. Vesikourut ja syoksytor-
vet ovat seki rakennuksen kokonaisilmeen etti veden tehokkaan pois-
ton kannalta tirkei osa. Ulkomuseorakennuksissa ne on mietittava ta-
pauskohtaisesti.

Museorakennukset MUSEORAKENNUKSET JA TILAT

Julkisivu kuntoon

Ulkovuorauksen ja ikkunoiden hyvi kunto on museorakennuksenkin kiyn-
tikortti. Hyva ulkomaalaus ja oikeansavyinen viritys taydentavit raken-
nuksen antaman vaikutelman. Ikkunat ovat rakennuksen silmit ja niiden
ilme on detaljeja ja heloitusta myoten tarkea. Ikkunalasin laatukin vai-
kuttaa ulkonikséon. Vuorausta ja listoituksia korjattaessa on syyti teet-
t44 "vanhan mallin mukaan” eli tisméllisesti aiempaa alkuperiisti teko-
tapaa, materiaalin laatua ja listaprofiilia kiyttiden. Useimpia asioita kyl-
14 saa, 16ytyy ja osataan, kunhan tilaaja vain osaa pyytii ja vaatia. Raken-
nuttajan kannattaa teettii ensin malli ja niin varmistaa miti saa. Kisi-
tys siitd mika on "samanlainen” vaihtelee ihmeen paljon.

Maalaustéiden ajankohta kannattaa valita toukokuun alusta syys-
kuulle osuvalle ajanjaksolle. Maalausalustan on oltava hyvin puhdistettu
ja aina kuiva. Paras maalausilma on pilvipouta. Suora auringonpaiste on
yleensi haitaksi, koska maali kuivuu tall6in liian nopeasti. Sateen jalkeen
taas on puupintojen annettava riittavisti kuivua ennen kisittelya. Turval-
linen perussianté on kdyttii entisenlaista maalia: keittomaalin, puna- tai
keltamullan, uusintamaalaus tehddin keittomaalilla, 6ljymaalipinta taas
uusitaan 6ljymaalilla.

Virityssuunnitelman tulee perustua rakennushistorian tutkimukseen
ja paikan p4illa tehtyyn varitutkimukseen. Maalaustoiden lopulliset varit
kannattaa aina kokeilla ja maaritella virimallien perusteella.

Kalusteet

Museorakennuksissa tarvitaan valoa ja kalusteita yleisén ja henkilokun-
nan kayttoon. Millaiset kalusteet sopivat museotilan ja -talon tyyliin, on
vaikea kysymys. Museoesineisiin niité ei saa sekoittaa eika turhaa huo-
miotakaan ole syyta herattaia. Kaytannoéllinen, kestivi, kaunis ja sopu-
sointuinen lienee paras ohje. Myds lisdvalaisimien valinnassa on suositel-
tavaa kayttaa yksinkertaisia pelkistettyja muotoja.
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Myos venttiilit, ritilat, patterit, pistorasiat ja valokatkaisijat ovat osa
rakennuskokonaisuutta ja sisitilojen vaikutelman kannalta tarkeita. Jos
teknisid rakenteita parannetaan tai tiydennetaan kaytannollisista syista,
on detaljit aina teht4vi oikein: joko vanhalla tavalla tai uudella, ei lavas-
taen ja vanhaa jiljitellen.

Kartuta museorakennustietoa ja ota mallit talteen

Yhteisty6ssd maakuntamuseon kanssa on hyvi ottaa talteen naytteet va-
rimalleista ja vanhoista listoista ja muista korvattavista rakennusosista
seki tulevia korjaustoita silmallipitien etti rakennushistoriatiedon kar-
tuttamiseksi. Nykypaiva on huomispiivin historiaa.

PITCTERT N RIC
. e
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Rakennusten pihapiiri

Museon ulkotilojen, piha- ja puutarha-alueiden suunnittelu on tirkes osa
museokokonaisuutta. Rakennusten kanssa sopusoinnussa oleva hyvin hoi-
dettu ja toimiva ymparist6 tukee museon tarkoitusta. Museorakennusten
pihojen tulisi olla rakennuksen alkuperaistd luonnetta ja tehtavai vastaa-
via. Raatihuoneen, viljamakasiinin, teollisuusrakennuksen, kartanon, maa-
laistalon, torpan tai kisityolaisen mokin pihat ja ympéristot ovat olleet
erilaisia. My®6s eri osissa maata on erilaisia perinteitia. Myés aidat, portit,
kujat ja tiet kuuluvat pihapiiriin.

Suomessa kasvuolot muuttuvat huomattavasti seka pohjois-etela etta
ita-lansi -suunnassa. Kasvikannat sopeutuvat hitaasti kotiseutunsa oloi-
hin. Maatiaiskantaiset perinnekasvit ovat yleensi talvenkestavii ja tervei-
ta, mika helpottaa niiden hoitoa. Oman alueen tarjontaa ja alueellista al-
kuperii on syyta suosia. Vanhat viljely- ja koristekasvit (maatiaiskasvit)
ovat osa kulttuuriperint6a. Hyva hoitosuunnitelma asettaa asiat tarkeys-
jarjestykseen ja mahdollistaa vaiheittaisen toteutuksen. Pihojen ja puu-
tarhojen hoidon on oltava saannollista ja jatkuvaa.

Piha-alueiden suunnittelu perustuu rakennustutkimuksen tavoin mit-
tauksiin, kuvauksiin, kirjalliseen ja kuvalliseen lihdeaineistoon. My6s kas-
villisuusinventoinnit ja puuston kuntokartoitukset kuuluvat pihasuunnit-
telua edeltaviin selvityksiin. Kirjallista materiaalia on yleensi vain saaty-
laisten puutarhakulttuurista, talonpoikaisen pihakulttuurin tirkeimpana
lahdeaineistona ovatkin siilyneet esimerkit.

Parhaimmillaan museoilla on mahdollisuus oman toimintansa avulla
vaalia alueensa luonnon- ja kulttuuriperint6a. Pihan niittymaiden hoita-
minen on tirkedd suomalaisen maiseman monimuotoisuuden siilymisen
ja yllapitamisen kannalta. Kasvattamalla vanhoja, paikallista kantaa ole-
via koriste- ja hyotykasveja huonetiloissa, kukkapenkeissi ja kasvimaalla
edesautetaan samalla kasvikulttuurin monimuotoisuuden sailymista.
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www.maatiainen.fi
www.vylfi
www.hyétykasviyhdistys.fi
www.isoaidinkasvit.fi
www.suomenniittysiemen.fi
www.omenapuu.com
www.rakennustieto.fi
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Museoviraston korjauskortisto

1. Yleiskortti

2. Limmdneristyksen parantaminen
3. Ulkolaudoituksen korjaus

4. Huopakaton korjaus

5. Peltikaton korjaus

6. Tiilikaton korjaus

7. Peltikaton maalaus

8. Ikkunoiden korjaus

9. Ovien korjaus

10. Kuistin korjaus

12. Keittomaali

13. Oljymaali

14. Tulisijat

15. Puukaupunkien pihat ja aidat
16. Hirsitalon rungon korjaus

17. Hirsirakennusten siirto

18. Pinkopahvi

19. Pdrekatto

20. Verhotut seindt -tapettindyttely
21. Rakennusosien tyémaa-aikainen suojaus
22. Kalkkirappauksen korjaus

23. Kalkkimaali

24. Pientalon perustusten korjaus

Léhde: www.nba.fi/fi/korjauskortit
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Nayttelytilat ja muut yleisotilat

Monet paikallismuseot toimivat vanhoissa, alkuaan muuhun kaytto6n
tarkoitetuissa rakennuksissa, joissa niyttely- ja asiakaspalvelutoiminnot
tapahtuvat usein samoissa tiloissa. Tilojen suunnittelussa joudutaan te-
kemain myoénnytyksii timan paivan tarpeiden sekd menneisyyden alku-
perdiseni esittimisen tavoittelun vililli. Nykyaika saa nikyi museossa,
mutta rajaukset on hyva tehdi niin, etti tietoa ja elamyksii hakeva mu-
seokavija erottaa selvisti, milloin on kysymys aidosta menneisyyden koh-
teesta tai toimintatavasta ja milloin taas nykyhetkeen liittyvasts asiasta,
esineesti tai ilmiosta.

Vanhaan museotilaan on hyvi rakentaa niyttelytilat siten, etti ns.
interio6rihuoneet ja vaihtuvien niyttelyiden tilat ovat erikseen. Tall4 ta-
voin interidorihuoneissa voidaan tavoitella mahdollisimman aitoa vai-
kutelmaa menneisyydestd, kun taas vaihtuvien nayttelyiden tilassa voi-
daan hy6dyntia nykyaikaisen nayttelytekniikan tarjoamia mahdollisuuk-
sia. Tiloja suunniteltaessa tulee huomioida rakennuksen historian lisak-
si museoty0sti johtuvat tekniset tarpeet (sihkéistys, valaistus, ilmasto-
olosuhteet, niyttelyrakenteet) sekid museotyon turvallisuusnakékohdat.
Hyva tapa sidistii museorakennusten lattiapintoja on kenkien piille ve-
dettivit suojatossut.

Museon yleisotilojen tarpeeseen ja niiden luonteeseen vaikuttaa se,
onko kyseessa ympari vuoden vai ainoastaan kesiisin avoinna oleva koh-
de. Eteistiloissa asiakkaat tarvitsevat naulakko- ja mahdollisesti komero-
tilaa paallysvaatteiden ja tavaroiden siilyttamista varten. Mikali naula-
kot sijoitetaan valvomattomaan tilaan, on hyvi ilmoittaa asiakkaille, etta
museo ei vastaa sinne jatetyista tavaroista. Museoissa, joissa ei ole erillis-
ta myymalitilaa, lippujen ja oheistuotteiden myynti on yleensi jarjestet-
ty eteistilojen yhteyteen. Myyntitiskiksi sopii esimerkiksi vetolaatikolli-
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nen kirjoituspoyta. Mikali mahdollista, eteistiloihin on hyvi varata myos
muutama asiakkaille tarkoitettu istuin.

Museossa tarvitaan seka henkilokunnan etti asiakkaiden tarpeisiin
myo6s we-tilat. Viemarittomissi rakennuksissa kaytetdin ulkohuoneita.

Tyotilat

Thanteellista on, ettd myo6s paikallismuseolla on varattu erillinen toimis-
totila tybhuoneeksi. Jos tila on lammitettavi, voi se samalla toimia my6s
arkistotilana.

Kokoelmien dokumentointia ja hoitoa varten tarvitaan tilaa, jossa
on suurikokoinen tyépoyta esineiden kisittelyyn, hyllykko tyovalineille,
aineille ja tarvikkeille. Tyskentely vaatii hyvii valaistusta ja ldhell4d on
hyvi olla vesipiste.

Museossa tarvitaan myos erilaatuisia tiloja mm. kiinteisténhoidon-
ja siivouksen vilineiden ja tarvikkeiden siilyttamists ja huoltamista var-
ten. Jos museossa myydain julkaisuja ja oheistuotteita, tarvitaan lammin-
t4 ja kuivaa tilaa niidenkin sailytykseen.

Kokoelmien siilytystilat

Kaikissa museossa tarvitaan erilaisia ja erillisia sailytystiloja riippuen ko-
koelma-aineistojen laadusta seki aineiston kisittelyvaiheesta. Sailytysti-
lojen ei kuitenkaan tarvitse sijaita itse museossa tai sen valittomassa 14-
heisyydessa. Sailytystiloissa tulee pyrkii lampo- ja kosteusolosuhteiden
tasaisuuteen ja suoran auringonvalon vihdiisyyteen. Jokaiseen siilytys-
tilaan varataan myds oma tyotila esineiden kisittelyyn, pakkaamiseen ja
purkamiseen. Tyotilassa on hyvi olla suurikokoinen poyta, jossa esinei-
t4 voi kasitella.

Mikiin sailytys- ja tyotilan kaluste ei luonnollisestikaan saa olla ko-
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koelmista.

Sailytystilahankkeissa ldhdet4dn aina liikkeelle todellisesta tilantar-
peesta: ldhtokohtana on nykyinen esineisté ja odotettavissa oleva kartun-
ta. Tilankaytto suunnitellaan kokonaisuutena, vaikka itse muutostyo6t tai
uudisrakentaminen toteutettaisiin useammassa vaiheessa. Varsinaisten
esineiden siilytystilojen lisiksi on muistettava myds erillinen karantee-
nivarasto. On hyvi muistaa myos lammitettavien tilojen kasvava tarve.
Isosta rakennuksesta voidaan my6hemmin erottaa osa lammitettiviksi,
mikali tAmi on otettu huomioon jo suunnitteluvaiheessa.

Paikallismuseon tulee pyrkia hankkimaan ainakin yksilammin koko-
elmien sailytystila. Tilojen koko ja m&ara riippuvat esineiden mairisti ja
laadusta. Varsinkin arat, orgaaniset materiaalit (tekstiilit, paperi, nahka
yms.) tarvitsevat ilmastoltaan saadellyt sailytystilat. Kiytannossi usein jo
saadeltava lammitys riittia arkojen esineiden siilyttamiseen (jonka avulla
saidelladn myos ilman kosteutta). Jos kuitenkin siilytystila on rakennuk-
sessa, jossa on keskuslimmitys, on vaarana liiallinen kuivuus, joka hau-
rastuttaa materiaaleja. Lampétilaa alentamalla tilannetta voidaan jo jon-
kin verran auttaa. Jos se ei riitd, harkitaan ilmankostuttajan hankkimis-
ta. Malleista kannattaa neuvotella maakuntamuseon kanssa.

Keskuslammityksella varustetut tilat ovat talvella ihanteelliset me-
talli-, kivi-, lasi- ja keramiikkaesineiden siilytykseen, mutta kesill4 on vai-
kea saavuttaa toivottua alle 30% ilmankosteutta. Myds puu-, paperi-, teks-
tiili-, nahka- ja luuesineille kesin kosteus on yleensi liiallista, mutta suu-
rempaa vahinkoa niille aiheutuu keskuslammitysilman kuivuudesta tal-
vella. Thanteellista olisi naiden esineiden siilytystiloissa aina tasainen 1am-
potila ja ilmankosteus, noin 18-20°C ja ~50 %RH.

Sailytystilojen lampétilaa ja kosteutta tulee tarkkailla saannéllises-
ti. Mittarit luetaan mieluiten p&ivittiin tai ainakin viikoittain ja lukemat
merkitdidn muistiin. Kunnolliset lampomittarit ja kosteusmittarit kan-
nattaa hankkia erillisina ja niiden sijoituspaikat harkita tarkkaan. Katevia
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ovat tietokoneeseen liitettivat dataloggerit. Asiantuntija-apua saa maa-
kuntamuseosta.

Mikiin esineryhmi ei pida dkillisistd lammon ja kosteuden vaihdok-
sista. Kylmasta siilytystilasta ei saa talvella tuoda esineita yhtakkia kes-
kuslammityslamp6on eika piinvastoin. Yleensikin esineiden siirrot tuli-
si suorittaa sellaisena ajankohtana, ett4 ilmasto-olot sisi- ja ulkotiloissa
ovat mahdollisimman samanlaiset.

Karanteenivarasto

Museoon tulevat kokoelmaesineet tarvitsevat aina ns. karanteenivaras-
ton, jossa niita siilytetiidn ennen puhdistusta ja luettelointia, tuhoeldin-
ten toteamista ja kunnon tarkistamista varten. Karanteenivarasto on eril-
linen, hyvin tiivistetty tila, jotta mahdolliset tuholaiset eivat paase levia-
main muihin esineisiin.

Karanteenivaraston yhteydessi on hyvi olla vieli erillinen tyétila esi-
neiden yksinkertaiseen puhdistukseen. Vedensaanti ja likaveden poisto
olisikin otettava huomioon suunnittelussa, vaikka varsinaista vesijohtoa
ja viemdrii ei rakennukseen saataisikaan. Jos mahdollista, karanteeniva-
raston ohessa on myés hyvin tiivistetty myrkytystila. Toisaalta kunnollis-
ta karanteenivarastoa voidaan kiyttii myos myrkytystilana.

Vanhat rakennukset
Monen paikallismuseon siilytystilat ovat vanhoissa rakennuksissa tai ti-
loissa, jotka on alun perin tehty muuta tarkoitusta varten. Vanhoissa ra-
kennuksissa tulee huolehtia, ettei paivinvalo paise turmelemaan esinei-
ta. Ikkunat voidaan varustaa kaihtimilla tai hatatilassa peittda voimapa-
perilla. Samoin tilojen tuulettuvuudesta ja tarpeellisesta sihkovalosta on
varmistuttava. Luonnollisesti huonokuntoinen rakennus ei sovi siilytys-
tilaksi museollekaan.

Kellarit ja ullakot ovat ongelmallisia sailytystiloja: ensinnikin niis-
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t4 puuttuu lammitys ja toiseksi ilmasto-olot ovat erityisen hankalat. Kel-
larissa on useimmiten liian kosteaa ja talvisin my6s liian kylmaa, ullakol-
la lisdksi varsinkin kesalld liilan kuumaa ja kuivaa. Ullakkojen paloturval-
lisuusmairiykset on tapauskohtaisesti tarkistettava.

Ulkomuseoissa joudutaan usein kayttidmiin jotakin museorakennus-
ta sdilytystilana. T4lléin on pyrittava, ettei uusi kaytté muuta itse raken-
nusta. Rakennelmat on voitava purkaa jalkii jattamatta.

Maalaamattomat puuesineet eivit yleensi kirsi hyvakuntoisessa lam-
mittdmattomassi hirsirakennuksessa, josta paivanvalo on suljettu pois.
Huonosti tuulettuva, lammittamaton tiili- tai luonnonkivirakennus voi
sen sijaan olla liian kostea. Alun perin limmittamaittéméiksi tarkoitetun
tiili- tai kivirakennuksen tuulettuvuus on rakennettaessa tavallisesti otet-
tu huomioon (esim. viljamakasiinit), sen sijaan kylmilleen jatetty lampi-
miksi tarkoitettu kivirakennus on ongelmallisempi.

Uudisrakennukset

Museoiden kdytossa on myos lammittamattomis uudisrakennuksia siily-
tystiloina, useimmiten ns. kylmia varastohalleja. Kysymyksessa on taval-
lisesti betonipohjainen lautarakennus, jossa ei ole vilipohjaa.

Varta vasten siilytystilaksi rakennettavan rakennuksen koko ja suh-
teet riippuvat ensisijaisesti sinne tarkoitettujen esineiden koosta ja mai-
rasta seki tarvittavista tyo- ja karanteenitiloista. Hyviksi havaittuja huo-
mioita rakennuksen suhteen ovat:

- maalattava betonipohja

- rankorakenne, jonka verhouksena limilaudoitus tai peiterimalli-
nen pystylauta, jotta vesi ei paise sisdseindn puolelle

- tiiliseinid kannattaa kayttiai vain laimmitettavissi uudisraken-
nuksissa
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- ikkunattomat tilat, koska paivanvalo kuitenkin joudutaan nor-
maalikiytossa sulkemaan pois

- tyotiloihin sahkoistys, jotta saadaan valoa tarpeen mukaan ja ti-
lojen siivous helpottuu

- vesikaton katteeksi sopii hyvin huopa. Peltikattoon tarvitaan
umpinainen alarakenne, jottei kondensoituva vesi tipu esinei-
den paalle.

- isot pariovet, jotta isojenkin esineiden kuljetus on vaivatonta ja
oven eteen paisee kuorma-autolla

- tuuletuksessa ristikolliset, sisipuolelta suljettavat ja tarpeeksi
ylos sijoitetut luukut ovat osoittautuneet hyviksi.

Sailytyskalusteet

Tilankiytto lihtee aina kokoelmista. On hyva varata ensin tietty osa isoil-
le esineille, jotka tarvitsevat runsaasti lattiatilaa ja suunnitella muu ka-
lustus kokonaisuutena, vaikka hankinnat jouduttaisiinkin tekemain va-
hitellen. Kulkuvaylit on syyt4 aina pit44 leveini.

Lattialla seisovat isot esineet tarvitsevat alleen puisen rallin tai mah-
dolliset aluspuut, jotka eristavit ne suorasta lattiakosketuksesta.

Sailytyskalusteina ovat avohyllyt ja ovelliset kaapit yleisimmat. Ne
sijoitetaan aina irti seinisti niin, ettd ilma mahtuu kiertdmiin ympéri.
Erityisesti ulkoseinii on syyta varoa, jotka saattavat ajoittain keritd huo-
mattavastikin kosteutta.

Kalustemateriaaleista maalattu tai lakattu puu on soveliain. My6s
maalatut rakennuslevyt kiyvit, jos niisti ei ldhde paistoja. Polttomaa-
lattu metalli ei sovellu lammittdmattomiin tiloihin. Kaytdnnossi yleisin
materiaali on puu ja sen yhteydessi erilaiset rakennuslevyt. Hyllykorke-
uksien saadettivyys helpottaa tilan hyodyntamista.
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Sailytystilat hyodynnetédan yleensa hyvin tarkkaan, mink4 johdosta
korkeat hyllyrakennelmat ovat yleisia. Siksi kannattaa heti hankkia tar-
peeksi korkeat ja tukevat tikkaat helpottamaan esineiden kisittelya.

Kaappien kohdalla on syyta muistaa niiden riittiva tuulettuvuus var-
sinkin lammittamattomissa sailytystiloissa. Kylmissa ja kosteassa kaap-
pi ei valttimatta ole paras mahdollinen kaluste, vaikka se suojaakin te-
hokkaasti mm. pélylta. Toisaalta kokopuinen kaappi tasoittaa kosteus-
vaihteluita.

Tekstiilien sailytykseen tarvitaan tangollisia vaatekaappeja vaate-
puissa sdilytettavii tekstiileja varten. Kaappien on oltava tarpeeksi tila-
via, jotta vaatekappaleiden olkapiit eivit kosketa kaapin takaseinii tai
ovea. Mikili kaappeja ei ole saatavissa, kaytetaan pelkkii tankoja, joihin
hankitaan suojakankaat. Vaakatasossa siilytettavia tekstiileji varten voi-
daan hankkia isoja vetolaatikostoja tai laatikkosiilytykseen avohyllyja.
Rullatut tekstiilit sailyvat katevasti ja pienessi tilassa esimerkiksi rullan
lapi pujotettujen keppien varassa hyllyn runko-osassa. Hyllynkannattimi-
en korkeuden on hyvi olla siiddettavissa.

Pitkia ja kevyiti esineitd kuten esimerkiksi suksia on kiteva sailyt-
ta4 orsien pailla.

Aseille, ammuksille, kemikaaleille yms. tulee siilytystilaankin jarjes-
tai erilliset, lukittavat kaapit.

Arkistotilat
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Museon arkistomateriaali on pyrittivi aina sijoittamaan lampimiin tiloi-
hin. Arkistoainekselle suositeltava limpétila on n. +18°C ja ilmankosteus
~50% RH. Lammittamaton tila ei ole missdin tapauksessa sopiva ympa-
risto, koska paperi kirsii erityisesti kosteudesta. Keskuslammitysilmakin
on yleensi paperille liian kuivaa, joten kosteutta tulisi tarpeen tullen ar-
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kistotilassa lisat4. Arkistomateriaalit tulee my6s sailyttia vahintaan 15-
20 cm:n korkeudella lattiasta.

Kooltaan pienelle arkistolle on mahdollista neuvotella siilytystilat
esimerkiksi kunnan tai kirjaston tiloista/arkistoista. Tall6in museon ar-
kistoa varten on hankittava tarpeeksi lukittavaa sailytystilaa ja/tai —ka-
lustoa. Tyoétilaksi on jarjestettiavi ainakin poyta ja tuoli seka varmistutta-
va, ettd valaistus on riittava.

Aini- ja kuvanauhoitteiden sailymiselle suositeltava ilmankosteus
on n. 45-50 %RH. Sopiva siilytyslampétila on vihin normaalia asumis-
lampoa alhaisempi eli n. +15-+18 °C. Kayttokopioita ei kannata pitaa ko-
vin kylmassi, koska ne joudutaan usein siirtimiin normaaliin huoneldm-
poon. Nopeita ja/tai toistuvia lampétilan tai kosteuden vaihteluita on syy-
ta valttidi, samoin suoraa auringonvaloa.

Museon luettelot ja esinekortit tulee vied4 pois limmittimattomista
tiloista ainakin talvikausiksi, vaikka niita kesin avoinnaoloaikoina pidet-
taisiinkin museolla. Museonhoitajan koti ei kuitenkaan ole koskaan sopi-
va paikka arkiston tai museoesineiden sailytykseen.

Arkistokalusteet

Arkiston kalustus miairiytyy kokoelmien koon ja laadun mukaisesti. Se-
kin on aina suunniteltava kokonaisuutena, vaikka toteutus tapahtuisi vai-
heittain.

Yleisint4 arkistoainekselle on hyllysailytys, joko ovelliset kaapeissa
tai avohyllyissi. Hyllyilla siilytettava arkistoaines on aina laatikoihin tai
kansioihin pakattua. Hyllyjen vilisen korkeuden on hyvi olla saidetta-
vi ja alimman hyllyn vihintain 15 cm korkeudella lattiasta. Hyllyjen sy-
vyyden pitiisi olla leveillekin kansioille riittiva: standardikansioille riit-
ta4 yleensa 30 cm.

Isoja karttoja ja piirustuksia on paras siilyttaa vetolaatikoissa. Mi-
kili niihin ei ole mahdollisuutta, voidaan kayttaa avohyllyja, jolloin kan-
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siot ovat vaaka- tai pystysuorassa. Rullatuille, isoille kartoille hankitaan
oma teline.

Kuten sailytyskalusteissa, on arkistokalusteidenkin kohdalla yleisin
materiaali puu. Limpimaissa tilassa polttomaalattu metalli on paras.

Kortistoja varten on saatavissa erityisii, vetolaatikollisia kortisto-
kaappeja, jotka soveltuvat hyvin myos esimerkiksi postikorttien sailytyk-
seen. Useat toimistokalusteet sopivat museonkin arkistokaytt6on.

Arkistokalusteet sijoitetaan niin, ett ilma paasee kiertimaan niiden
ja seinan valista. Erityisen tirkeata on katsoa, ettd avohyllyilla siilytetta-
vit kansiot tai laatikot eivit ole suorassa kosketuksessa seindan. LAimpo-
patterin eteen ei sijoiteta kalusteita. Mahdollisten kalusterivien viliin tu-
lee jattia vihintidan 80-90 cm kulkutilaa. Lisiksi on muistettava vetolaa-
tikoiden vaatima tila. Mikéli kaytetdan korkeita hyllyja tai kaappeja, on
arkistoon hankittava tukevat tikkaat.

Arkistotilan ty6poydan on oltava riittavin suuri materiaalin jarjeste-
lya varten. Suuria karttoja tai piirustuksia ei tule levittai liian pienelle p6y-
dille. Hatatilassa voimapaperilla suojattu, puhdas lattiakin on parempi.

Museotoiminnan turvallisuus

Museotyon keskeiseni tavoitteena on tallentaa ja siirtia tulevaisuuteen
yhteisesti kulttuuriperinnéstimme kertovaa aineistoa. Vastuu museon
kokoelmista, kokoelmien esittely- ja siilytystiloista, tyontekijoista seka
asiakkaista edellyttia vakavaa suhtautumista erilaisiin museon turvalli-
suutta koskeviin kysymyksiin.
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Paloturvallisuus

Rakennusten ja kokoelmien paloturvallisuus perustuu paloriskien pienen-
tamiseen. Koska suurin osa museoistamme sijaitsee vanhoissa rakennuk-
sissa, joita ei alunperin ole rakennettu museoksi tai yleisotilaksi, niiden ra-
kenteet ja materiaalit eivat yleensa tiytd nykyisin tallaisille tiloille asetet-
tavia palo- ja rakennusmairayksii. T4std syysta on erityisen tarkedd, etti
museoissa paneudutaan palojen ennaltaehkiisyyn, paloriskien pienenta-
miseen ja palojen aiheuttamien vahinkojen minimoimiseen.

Rakenteellinen paloturvallisuus

Museorakennusten rakenteellista paloturvallisuutta siitelevit rakenta-
mismairiykset, jotka ensisijaisesti koskevat uudisrakennuksia, mutta nii-
ta joudutaan osin soveltamaan myos museokaytto6n peruskorjattuihin ja
-korjattaviin vanhoihin rakennuksiin. Mdiriysten yhteni keskeiseni tar-
koituksena on ehkiisti henkilovahinkoja ja palokuolemia. EU:n my6ta on
myo6s Suomen rakentamisméairayskokoelman paloturvallisuutta koskevia
saannoksid uusittu. Muutokset tarkoittavat siirtymisti eurooppalaiseen
luokitusjarjestelmiin. Tarkempaa tietoa sidnnoksista l6ytyy ymparists-
ministerion "Rakennusten paloturvallisuus & Paloturvallisuus korjausra-
kentamisessa” -oppaasta.

Koska vanhat museorakennukset ja museoksi peruskorjattavat raken-
nukset ovat monesti itsekin suojeltuja rakennuksia, niihin ei voi eiki tar-
vitse suoraan soveltaa nykyaikaisia rakentamismaarayksia. Jotta museora-
kennusten kunnostus ja historiallisesti arvokkaiden rakennusten museo-
kiytto6n muuttaminen olisi mahdollista, joudutaan turvautumaan poik-
keusmenettelyihin. Naistd menettelyisti saa ohjeita mm. kunnan raken-
nusvalvonnalta seka pelastusviranomaisilta. Yleensi poikkeavat ratkaisut
paloturvallisuuskysymyksissi vaativat hyvaa suunnittelua niin tekniselta
kuin esteettiselta kannalta.
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Palojen ennaltaehkaiisy

Palojen ennaltaehkiisyn 13htokohtia ovat syttymislihteiden tunnistami-
nen, riskikohtien kartoitus ja havaittujen puutteiden korjaus. Syttymis-
lahteiden kokonaiskuva muodostuu seuraavista tekijoista: tulen kisitte-
ly, palo- tai rijahdysvaarallisten aineiden kasittely, sihkon kaytto, luon-
nonilmio tai tahallaan sytyttiminen.

Tulen kisittely

Kiytannossa museoalueella tai museorakennuksissa ei sallita tulen kasit-
telya muuten kuin museon omaan toimintaan oleellisesti liittyvissa tapah-
tumissa ja silloinkin ainoastaan tarkoin valvottuna ja erityista varovaisuut-
ta noudattaen (palavien kynttiléiden, lammitys- ja leivinuunien kaytto tai
savusaunan lammittaminen harkitaan tarkkaan aina tapauskohtaisesti).
Tupakointi on aina kielletty museorakennuksissa ja koko museoalueella.
Mikali korjaus- ja rakennustdissé joudutaan hitsaamaan tai kiayttdmain
muita palovaaran aiheuttavia tyovalineitd (mm. laikkakone, kuumailma-
puhallin) on paikalla oltava jatkuva palovartiointi ja riittdvan pitka jalki-
vartiointi. Tulit6ita saa tehda vain tulity6kortin omaava henkils.

Palovaaralliset aineet

Varovaisuutta on noudatettava mygs palo- ja rajihdysvaarallisten aineiden
(maalit, liuottimet, polttoaineet ja puhdistusaineet) kisittelyssa ja saily-
tyksessa. Niit4 ei saa varastoida pysyviasti museoalueelle eiki tilapaisesti-
kiin siilyttaa muualla kuin paloturvallisissa tiloissa. Lakkamaalien, ver-
nissan ym. herkisti syttyvien liuottimien kdytén yhteydessa on erityisen
tarkead huolehtia tilojen hyviasta tuuletuksesta ja ettd maalaustéissa kay-
tetyt vilineet sailytetdin ja havitetain paloturvallisesti museotiloista eril-
laan. Sisatilojen rakenteissa ja nayttelykalusteissa tulee mahdollisuuksi-
en mukaan kiyttii palamattomia tai heikosti syttyvid materiaaleja, jois-
ta ei palaessa synny ihmisille vaarallisia kaasuja.
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Sahkolaitteet

Sahkon aiheuttamien palojen eliminoimiseksi on hyvi vuosittain tarkastaa
rakennuksen sihkoéjohdot, kaytettavat sahkolaitteet, liitantdjohdot yms.
Erityisen tarkeitd vuosittaiset tarkastukset ovat lammittidmattomissa ra-
kennuksissa, joissa pakkanen murtaa tai jyrsijit syovit johtojen pinnoit-
teita ja kosteus aiheuttaa liitosten hapettumista. Naisti vuorostaan seu-
raa oikosulkuja tai kipinéinti4, eli lampenemisti ja lopulta tulipalo.

Vanhat sihkoéasennukset voivat myos olla paloriski, samoin moni-
mutkaiset jatkojohtoviritelmat. Onkin syyti muistaa, etti nykyisin sih-
ko on yksi yleisimmista palon syttymissyista.

Mikali museoaluetta tai museotiloja kdytetddn muuhun tarkoituk-
seen kuin museotoimintaan, on huolehdittava, ettei toiminta aiheuta pa-
lovaaraa alueelle ja rakennuksille. On aina varmistuttava, etti alueella on
koko tapahtuman ajan jatkuva sammutusvalmius ja palovalvonta seka
my0s riittava jalkivartiointi. Erityisesti on huomioitava valolaitteiden ja
tehosteiden muodostamat paloriskit. Ellei museolla ole uutta nykyaikais-
ta sahkojarjestelmaai ja erillista, rakennuksen ulkopuolella sijaitsevaa, riit-
tavilla virransyo6tolla varustettua jakokeskusta (3-vaihevirta), on alueen
vuokraajalla aina oltava oma virtalihde (generaattori) sihkolaitteilleen.
Paljon virtaa kuluttavat laitteet ylikuormittavat museon monesti vanhan,
vihiiselle virrankulutukselle suunnitellun siahkéjarjestelman, jolloin sih-
kojohdot lammetessidin saattavat aiheuttaa palon pitkankin ajan kulut-
tua tapahtumasta.

Kun museossa tehddin korjauksia, jotka kuluttavat paljon virtaa tai
kun hankitaan uusia sihkélaitteita (mm. tietokoneita, valaisimia tai lam-
popattereita), on aina varmistettava, etti olemassa oleva sahkéjarjestelma
kestai lisddntyneen, tilapiisenkin, kuormituksen. Tietoa saa paikalliselta
sdhkon toimittajalta tai asennuksia suorittavilta sihkoliikkeilta.

Kun museosta poistutaan, varmistetaan aina, ettei mikaan sihkolai-
te jaa paille. Muiden kuin lammityksen ja valvontajirjestelmien kytken-
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nit tulisikin suunnitella niin, ett4 kaikki sahkokayttoiset laitteet voidaan
museon suljettuna ollessa kytkea pois pailtd yhdests katkaisijasta. Kaik-
ki museorakennukset, olivatpa ne sihkoistettyja tai eivit, tulee varustaa
riittavilla ukkosenjohdatuksella.

Laimmittaminen

Museorakennukset tulee mahdollisuuksien mukaan ldmmittia keskus-
lammityksell4. Jos tam4 ei rakennuksen ién, sijainnin tai muun syyn ta-
kia ole mahdollista, on paras kayttii termostaattiohjattuja 6ljytaytteisia
sihkopattereita, joiden pintalampétila on alhainen. Kaytettiessa kon-
vertteri eli ilmavirtauspattereita, joiden pintalimpétila on korkea, tulee
aina varmistaa, ettei niiden lahist6lla ole helposti syttyvid materiaaleja.
Tilapiisii lampopuhaltimia, termostaattiohjattujakaan, ei museotilois-
sa tule kiyttaa muutoin kuin valvotusti. Jatkuvaan limmittdmiseen nii-
t4 ei saa kdyttaa.

Puulammitteisten rakennusten tulisijat ja hormit tulee tarkastaa ja
nuohota sdannéllisesti, vahint4d4n kerran vuodessa. Lisiksi palomuurien
ja uunien kunto on tarkastettava ennen jokaista lammityskertaa. Mikali
uuneja lammitetiin talvella, tulee niitd lammittaa vahitellen. Hormit ja
tulisijat eivat kylmina kesta akillisia lammonvaihteluita, vaan niihin syn-
tyy halkeamia, jotka voivat aiheuttaa palovaaran. Talvella kylmill44n ole-
via rakennuksia ei tule ryhtyi talvikaudella ollenkaan limmittamain.

Tuhopolttoriskii voidaan vihentii sytytysvilineitd ja sytyttimisen
mahdollisuuksia valvomalla. TAmai tarkoittaa, etti paloon soveltuvien sy-
tyttamisvilineiden tai aineiden miari tulee pitd4 museossa minimissi. Hel-
posti syttyvii materiaaleja tai aineita ei jiteta museotiloihin tai niiden la-
heisyyteen. Jo avoin roska-astia tdynna palavaa materiaalia voi olla tuho-
polttajalle liian suuri houkutus. Kaiken kaikkiaan, kun museo on suljet-
tu, on pyrittavi turvajirjestelyilli estimaan ulkopuolisten paisy alueelle
tai siella oleviin rakennuksiin.
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Aktiivinen ja passiivinen palontorjunta

Museon omistaja tai haltija huolehtii, ettd viranomaisten maaraamait tai
saadoksissad vaaditut sammutus-, pelastus- ja torjuntakalusto, palonilmai-
sulaitteet ja hilytyslaitteet sekd onnettomuuden vaaraa ilmaisevat laitteet
(palokello) ja poistumisteiden opasteet ovat toimintakunnossa ja ne huol-
letaan ja tarkastetaan sdannollisesti. TAm4a tarkoittaa mm. siti, ettd mu-
seotiloissa on riittdva maari kisisammuttimia (esim. softex, argon, CO2).
Kisisammuttimet tulee sijoittaa siten, ettd ne ovat onnettomuustilantees-
sa helposti kaytettavissi. Alkusammutuskalusto valitaan aina rakennuk-
sen ja esineistén materiaalien mukaan.

Palotilanteessa ratkaisevinta on sammutuksen aloitus. Jo viidessi
minuutissa palo saattaa kehittya sellaiseksi, ettd rakennusta tai siell4 ole-
vaa esineistod ei endi saada pelastettua. Koska palokunnan tulo paikalle ja
sammutustoiden aloittaminen parhaassakin tapauksessa voi kestda kym-
menii minuutteja, on tirkeii, ettd museon henkilokunta osaa toimia oi-
kein. Jo ovien ja ikkunoiden ym. aukkojen laittaminen kiinni voi hidastaa
palon levidmisti. Henkilokunnan koulutuksesta tulee huolehtia mm. vuo-
sittaisilla kiytinnon harjoituksilla, joilla varmistetaan, etti jokainen osaa
jauskaltaa kiyttai kdsisammuttimia. Kayttokoulutukseen ja harjoituksiin
voi pyytaa apua paikalliselta pelastuslaitokselta tai VPK:1ta. Samassa yhte-
ydessa pelastuslaitoksen henkilékunta voi tutustua museotiloihin.

Yhteisty6ssa paikallisen pelastuslaitoksen kanssa tulee laatia pelastus/
sammutussuunnitelma, josta ilmenee mm. ajoreitti kohteeseen ja alueen
vedensaanti. Suunnitelmassa myos kerrotaan, miten esineistéa onnetto-
muustilanteessa tulee kohdella. Samoin on oltava suunnitelma miti, mi-
ten ja minne esineet pelastetaan. My6s esillepano ja ripustukset on hyva
suunnitella niin, ett4 esineet on helppo pelastaa.

Museorakennuksessa on hyvi olla sellainen palohilytysjarjestelma,
joka ilmoittaa palon syttymisen vilittomdsti ja tiedottaa siitd myos palo-
kunnalle. Jotta tulen levidminen heti alkuunsa saataisiin rajattua, tulisi mu-
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seorakennukset mahdollisuuksien mukaan varustaa automaattisella sam-
mutusjirjestelmailla (sprinkler), joka kiayttokohteesta ja olosuhteista riip-
puen voi olla, joko kaasu- (esim. argon, CO2, halotron) tai vesijirjestelma
(esim. Softex, Hifog, Huber). Sprinklerjirjestelmi voidaan asentaa myos
lammittidmattomiin rakennuksiin ja ulkotiloihin. Hyviakaan konservaat-
tori ei tuhkalijisti pysty kokoamaan uudelleen tuhoutunutta esinett tai
rakennusta, mutta kastuneen pelastaminen on lihes aina mahdollista.

Teknisist4 laitteista on hyva muistaa kolme asiaa:

1.niiden kaytt6ika on lyhyempi kuin rakennuksen, joten ne on
asennettava siten, ettd ne voidaan myds poistaa vahingoittamat-
ta rakennusta kohtuuttomasti

2.tekniset laitteet vaativat yleensi jonkinlaisen keskustilan, johon
esimerkiksi sprinklereiden siiliot yms. sijoitetaan ja tama tila
voi olla yllattivan suuri

3.tekniset laitteet vaativat henkilén, joka osaa huoltaa ja kayttaa
niita (vaikka ne olisivatkin periaatteessa automaattisia).
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Ympairisto
Museon sijainti ja ymparist6 vaikuttavat murto- ja ilkivaltariskeihin. Asu-
tuksen keskelli sijaitsevan museon riskit ovat erilaisia kuin museon, joka
on kaukana, erilldan muusta asutuksesta. Museoalue ja sielld olevat raken-
nukset tulee varustaa normaalin kuorisuojauksen (lukot, turvalasit ym.) li-
saksi riittavalla rikosilmoitinjarjestelmalli. Alueella tulee myés olla riitta-
va ulkovalaistus, jota ohjataan himarakytkimill ja/tai liikeilmaisimilla.
Museoalueella kiytettavit tyokalut on hyvi aina téiden paatyttya siir-
ta4 lukittuihin tiloihin. N&in ne eiviat ole ulkopuolisten saatavilla ja helpo-
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ta murtautumista. Museon ulkotiloihin kuuluvat irralliset osat, kuten rap-
puralli, tulee kiinnitt4 siten, ettei niit4 ilman apuvilineita voi irrottaa.

Hyvatkian valvontajirjestelmit eivat kokonaan korvaa ihmists, vaan
ne toimivat aina valvonnan apuvilineini. Museoalueen hiirisita, ilkival-
taa ja museorakennukseen kohdistuvia rikoksia voidaan parhaiten ennal-
taehkaiista siten, ettd museoalueella tai hyvalla nakoyhteydella alueen vi-
littdmassi 1dheisyydessi asuu vahtimestari.

Kuorisuojaus

Museoiden murtosuojausta suunniteltaessa ja parannettaessa tulee en-
sisijaisesti keskittya rakennuksen ulkokuoren ja siini olevien aukkojen
(ovet, ikkunat, luukut, ilmastointikanavat) rakenteelliseen murtoturval-
lisuuteen. Mikéli ulkokuori ei toimi minka4nlaisena esteeni tai hidastee-
na, ei hyvistikaan rikosilmoitinjarjestelmasti ole hyotya. Tallsin se vain
kertoo, mit4 on tapahtunut. Murtautuja on ehtinyt poistua paikalta hy-
vissi ajoin ennen vartijan tuloa.

Vanhoissa museorakennuksissa ulko-ovi on monesti oleellinen osa ra-
kennusta ja sen historiaa, eiki ovea timin takia voi aina vaihtaa tai edes
vahvistaa paallystamalli. Tukeva vanha puuovi on useimmiten riittavi,
mutta mikali lisisuojaus katsotaan tarpeelliseksi, voidaan ulko-oven sisa-
puolelle asentaa erilliseen karmiin uudet puuovet tai esimerkiksi ristikko/
haitarikalterityyppiset teras/alumiiniovet. Alkuperiisten ovienkin murto-
suojausta on hyvi lisitd mm. saranapuolen tapituksella. Mikili ulko-oves-
sa on lasiruutuja, ne on turvattava esimerkiksi murtosuoja (panssari)-la-
silla tai terisverkolla.

Kaikki rakenteelliset muutokset on suunniteltava huolellisesti ja nii-
den tulee olla sellaisia, etteivit ne riko alkuperiista, vanhaa rakennetta
ja on poistettavissa vanhaa rakennetta rikkomatta. Ulkomuseorakennuk-
siin lisiovien asentaminen ei useimmiten ole suositeltavaa eiki mones-
ti rakenteellisesti mahdollistakaan. Mikili ovien vahvistaminen tai uusi-
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en tukevampien ovien (kopio vanhoista) asentaminen ei rakennushisto-
riallisista tai rakenteellisista syista ole mahdollista, voi mahdollisuuksien
mukaan kayttia irrallisia lukittavia luukkuja ulko-oven edessi talvisin ja
muulloinkin museon ollessa suljettuna.

Lukitukset

Museon ulko-ovet pidetian aukioloaikojen ulkopuolella aina lukittuina.
Lukittuja ovat my6s museon avoinna ollessa ne tilat, joihin yleisélli ei ole
paidsyi. Tyhjitkin rakennukset on aina pidettiva lukittuina. Lukitsemi-
nen koskee myos kellarin, vintin jne. ovia ja luukuja.

Mikali rakennuksessa on useita ulko-ovia, riittd4 kun yksi ovi luki-
taan ulkopuolelta. Muut on helpompi ja turvallisempi lukita ainoastaan si-
sipuolelta. Varmistuksena voidaan kiyttas esimerkiksi puomia tai salpo-
ja. Museorakennusten ulko-oven lukon tulee olla kunnollinen ja niit4 tu-
lee ovea kohden aina olla kaksi: yksi kayttolukko ja yksi turvalukko, joka
lukitaan, kun museo suljetaan. Vanhat kylasepin tekemait lukot ovat tu-
kevaa tekoa ja tavallisesti hyvinkin hankalia murtaa, mutta ne eivit tiyta
nykyisid murtosuojausnormeja. Vanhojen lukkojen lisiksi on oviin han-
kittava uusi lukko varsinaiseksi kayttolukoksi. Uusiksi lukoiksi valitaan
vain Vahinkovakuutusyhdistyksen hyviksymat mallit.

Avainten tulee olla tehdastoimitteisia (esim. EXEC), eli avainten lisa-
tilauksen voi tehda vain kirjallisesti lukkoliikkeen kautta. Rautakaupassa
tai suutarin tiskilli odottaessa tehtavit tavalliset Abloy-avaimet eivit enda
tayta avainturvallisuudelle asetettavia normeja. Museon lukkotéissi on
aina kaytettava rekisterdityja lukkoseppii ja valtuutettua lukkoliikett4.

Museon avaimista tulee pitai kirjaa, kenelld mikin avain on. Esimer-
kiksi kahvion pit4ja tarvitsee avaimia vain kahvion kiytossa oleviin tiloi-
hin. Avaimia, erityisesti vanhan mallisia Abloy-avaimia ei saa pitii esilla
niin, etti niiden numero- tai haittaosat ovat nakyvissi, silla kopion teke-
minen niiden perusteella on varsin helppoa.
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Ikkunat ja luukut

Museoalueen kaikkien rakennusten ikkunoiden kunto on siinnéllisesti
tarkistettava, jotta havaitaan mahdolliset murtojen yritykset. Samalla tar-
kistetaan, ett4 lasit ovat ehjit eika rakenteessa ole tapahtunut korjausta
ja uusimista vaativia muutoksia. Ikkunoiden tulee olla sellaisia, ettei ul-
kopuolelta ikkunapokia voi irrottaa kokonaisina eiki laseja purkaa. Ikku-
na- ja muiden luukkujen tulee olla sellaisia, ettei niitid pysty nostamaan
pois paikoiltaan. Karmin ja ikkunan tai karmin ja luukun viliin ei saa jaa-
d4 rakoa, joista sipin tai haan voi avata ulkopuolelta. Ikkunoihin, joihin
museokavijoillikin on piisy, suositellaan lukittavia salpoja tai ne on var-
mistettava siten, ettei niit4 ilman apuvilineitd pidise avaamaan. Niin es-
tetddn mahdollinen murto.

Tavoitteena on, etti kaikki alle neljan metrin korkeudella sijaitsevat
ikkunat ja aukot suojataan. Ikkunoiden suojaukseen voidaan olosuhteista
tai mahdollisuuksista riippuen kiyttaa joko murtosuojalasia (3-kerrosla-
sia, jonka vihimmaispaksuus 12 mm), terdsristikkoa tai —verkkoa. Jos nii-
t4 ratkaisuja ei esimerkiksi julkisivusyista voida kiyttaa, ikkunan sisdpuo-
lelle voidaan kiinnittd4 murtosuoja erilliseen kehykseen. Vanha verkko-
vahvistettu "panssarilasi” ei tiytd murtosuojavaatimuksia, vaan on pel-
kistaan henkiléturvallisuuteen tihtiiva rakenne. Suojaustoimenpiteis-
s4 tulee huomioida pienetkin ikkunat niin ulko-oven paall4 kuin kellaris-
sa, samoin kuin ulko-oven lasiruudut.

Ulkomuseorakennuksissa murtosuojausratkaisut vaativat monesti
enemman suunnittelua. Pyrkimykseni on, etteivit ne vaikuta rakennuk-
seen sen ilmettid muuttavasti. Samoin kuin ulko-oviin, voidaan ikkunoihin
talveksi asentaa lukittavat, irralliset ikkunaluukut. Jos ikkunoita ei haluta
peittid, sisipuolelle voidaan asentaa murtosuojalevyt erillisiin kiinnikkei-
siin. Ndin estyy myds lumen ja sateen aiheuttamat vahingot, jos varsinai-
nen ikkunalasi rikkoutuu. Tuuletuskanavat tulee aina suojata esimerkik-
si terasverkolla mm. lintujen ja oravien padsyn estamiseksi.
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Sisitilat

Museorakennusten tilankaytto tulisi aina suunnitella siten, ettei nayttely-
tiloihin ja4 paikkoja, jonne on mahdollisuus piiloutua. Museon sulkemis-
rutiineihin kuuluu, etti nayttelytilat aina ennen sulkemista tarkastetaan
janiin varmistetaan ettei kukaan jaa museotiloihin. Samalla varmistetaan
paallisin puolin, ettei esineiti puutu tai ne eivit ole vahingoittuneet.

Varkaudet ja nipistykset

Paras, vaikkei edullisin tapa nayttelyesineiden nipistysten vihentami-
seen, on vartijoiden lasnidolo. Kuitenkin pelkistdan tyoturvallisuuden ta-
kia nayttelyvalvonnassa tulisi aina olla vihint44n kaksi henkil64 yhtaai-
kaa paikalla. On my6s muistettava, etta vartijat eivit ole museossa oppai-
na, vaan esineiden siilymisen ja jirjestyksen turvaajina.

Museoesineet tulee nayttelyssa suojata siten, ettei niita voi vied4 tai
niille voi tehda ilkivaltaa. Pienemmait esineet sijoitetaan aina lukittuun
vitriiniin. Tarvittaessa ne voi my6s suojata tukevasti kiinnitetylla suoja-
lasilla tai sijoittaa esineet siten, ettei niihin yleis6n kulkualueelta ylla. Mi-
kali vitriineita tai suojalaseja ei ole, kiinnitetdin pikkuesineet taustaan-
sa mahdollisimman tukevasti, mutta huomaamattomasti esimerkiksi nai-
lon- tai teraslangalla. Varasta tallaiset kiinnikkeet eivit estd, mutta napis-
tyksen mahdollisuuden se vihentia.

Interif6rinayttelyissi kaytetaan usein ratkaisuna interiéorin sulke-
mista vain ovelta katsottavaksi. Valvontahenkilokunnan méaarasta riip-
puen pelkkia koysi oviaukossa saattaa riittaa, mutta suositeltavampaa on
asentaa oviaukkoon turvalasi, joka voidaan poistaa esimerkiksi siivouksen
ajaksi. Jos interioorindyttelyssa on alueita, jonne yleison ei haluta mene-
van, tulee ne selvisti rajata esimerkiksi koysin. Rajatun alueen valvonnan
helpottamiseksi voidaan asentaa liikeilmaisimia, jotka seki paikalla (sum-
meri) ettd valvojille ilmaisevat, etti alueelle on menty. Mikali pikkuesinei-
den siilymisesti ei vielakaan olla varmoja, on interiéorista poistettava ai-
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nakin kaupallisesti erityisen houkuttelevat esineet.

Nayttely- ja sailytystilojen videointi on oiva apu, kun pitd4 itse muis-
tella, onko jokin esine kadonnut ja viel4 ndyttai viranomaiselle, miki esi-
ne on kadonnut ja mist4 paikasta. Samalla niyttelykin tulee dokumentoi-
duksi kokonaisvaltaisesti.

Rikosilmoitinlaitteet

Museoissa kaytettavat halyttimet ja ilmaisimet ovat samoja, joita kayte-
t44n teollisuuden ja kaupan rikosvalvonnassa. Museoissa tarkeimpina pi-
detddn rakennusten kuorivalvontaa. Valvontajirjestelmian valintaan vai-
kuttaa museon luonne. Jos alueelle ei ole padsyd museon suljettuna olles-
sa, tulee koko museoalue varustaa kehivalvonnalla ja videovalvontajir-
jestelmilla. Rakennuksen ikkunat ja ovet varustetaan ilmaisimin (kuun-
televat lasirikkoilmaisimet ja ovikoskettimet). Rakennuksen ulko-ovia ja
muita murtautumisen, ilkivallan tai tuhopolton kannalta oleellisia koh-
teita valvotaan videokameroilla.

Sisatilojen valvonnassa kaytetain videovalvontaa ja/tai liikeilmai-
simia, vitriinivalvontaan lasirikkoilmaisimia ja/tai magneettikoskettimia.
Valvonnan tulee olla jatkuvaa ja hilytykset tulee museon suljettuna olles-
sa siirtaa suoraan vartiointiliikkeeseen, poliisille tai henkilélle, joka voi sii-
hen vilittomasti reagoida. Museon avoinna ollessa hilytykset siirretdin
vartijalle, jolla tulee aina olla mahdollisuus jatkohilytyksen tekoon.

Monessa paikallismuseossa on viel4 kiytdssa ns. pelotushilytin, joka
lauetessaan antaa kuuluvan jatkuvan danimerkin (sireeni). Se ei yksin vas-
taa nykyisid museoturvallisuudelle asetettavia vaatimuksia, mutta kay kyl-
14 lisahalyttimeksi. Halytys voi olla my6s 44net6én, mutta sen tulee aina
siirtya esimerkiksi museon henkil6kunnan jisenelle, vartiointiliikkeelle
tai poliisille. Halytys siirretddn joko omaa tai puhelinlaitoksen varmen-
nettua kaapelia pitkin tai langattomasti.

Kun museon palo- ja murtohilytyslaitteiden hankkimista ruvetaan
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suunnittelemaan, tehddan aina ensin suojattavan kohteen yksityiskohtai-
nen riskianalyysi, josta selvidid my6s mit4 laitteita valvonnan toteuttami-
seen tarvitaan. Apua naissi asioissa saa mm. vakuutusyhtiéilti, paikallis-
poliisilta, valtuutetuilta myyji/asennusliikkeilti sekd museoturvallisuu-
teen erikoistuneilta konsulteilta. Mukana on my6s hyva olla maakuntamu-
seon rakennustutkija tai arkkitehti, joka valvoo, etteivit teknisten laittei-
den asennukset riko rakenteita tai tilan luonnetta kohtuuttomasti.
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Museoiden omaisuuteen kohdistuvia riskeji ovat:
- tulipalo, rajahdys
- luonnonilmiét kuten myrsky, salamanisku, tulva
- nestevuoto- ja kosteusvahingot
- murrot, varkaudet, vahingonteot, ryéstot
- rikkoutumiset.

Museoiden perusvakuutuksen tulisi kdsittida vahint4dan palo-, murto-, var-
kaus-, myrsky- ja vesivahinkovakuutukset. Toiminnan laadusta ja laajuu-
desta riippuen mukaan voidaan ottaa myds kuljetus- ja nayttelyvakuutuk-
set. Ei my6skiin pid4 unohtaa omistajan vastuuvakuutusta tai lakisdatei-
sid tyonantajavakuutuksia.

Palovakuutuksen tulee kattaa kaikki palon aiheuttamat vahingot,
niin kiinteistén korjauksen tai uudelleen rakentamisen kuin esineistén
sailytys- ja konservointikulut. Koska konservointikulut saattavat vaikut-
taa vakuutusmaksun suuruuteen, tulee niiden miirittidmisessa kysya neu-
voa maakuntamuseosta tai muualta konservoinnin asiantuntijalta. Vakuu-
tusmaksun suuruuteen vaikuttavat lisiksi mm. kohteen suuruus, muse-
on toiminnan laajuus, rakennusluokka, limmitysjarjestelmi, suojausta-
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so (sprinklaus), automaattinen palonilmoituslaitos, palopostit tai kunnal-
linen palokunta/vpk.

Murto- ja varkausvakuutus korvaa rakennukseen vikivaltaisesti si-
sdantunkeutumisesta kiinteistolle ja irtaimistolle aiheutuneet vahingot
sekd my0s esimerkiksi avoinnaoloaikana tapahtuneen népistyksen. Nii-
denkin vakuutusten maksut mairaytyvit suojaustason mukaan. Vesiva-
hinkovakuutus korvaa rakennuksen omasta kiinteista vesijohdosta, vie-
marists, lampojohtoverkosta tai kattovuodosta aiheutuneet vahingot.

Etenkin ulkomuseoille tirkei vakuutus on myrskyvakuutus, joka kor-
vaa mm. rakennuksen paille kaatuneen puun aiheuttamat vauriot, tuu-
len repimén katon tai tuulen rikkoman ikkunan ja naista aiheutuneet ve-
sivahingot. Kiinteisténomistajalla tulee olla vastuuvakuutus, joka korvaa
mm. ulkopuolisille kiinteiston tai irtaimiston (niyttelykalusteiden tai esi-
neistén) mahdollisesti aiheuttamat vahingot.

Museon vakuutukset tulee vuosittain tarkistaa. Vakuutussumma tu-
lee pitd4 jatkuvasti asiallisella tasolla, eikd museota siistosyistakdan saa
alivakuuttaa. Mahdollisia korvauksia arvioitaessa vakuutusyhtiot kaytta-
Vit apunaan asiantuntijoita. Apuna on aina hyvé olla maakuntamuseon
asiantuntemus.

Museon kaikki yksikot, myos siilytystilat, tulee olla vakuutettuja.
Mikali sailytystilat ovat muun kuin museon omistamassa rakennukses-
sa, on museon vakuutettava sielld oleva irtaimisto ja esineist6. Kiinteis-
ton vakuuttaminen kuuluu omistajalle, ellei muuta sovita.

Museoesineiden rahallisen arvon (vakuutusarvo) mairittiminen on
vaikeaa, koska esimerkiksi jalometalliarvon lisiksi museoesineilla on kult-
tuurihistoriallinen arvo. Museoesineet ovat usein ainutkertaisia, eiki niita
voi rahalla korvata. Tavallisesti vakuutuksessa tavaran arvo lasketaan jal-
leenhankinta-arvona tai sen mukaan, miti esineesta myytiessi olisi saa-
tu. Museoesineiston kohdalla lIihtékohtana useimmiten kaytetidan huuto-
kauppa-arvoa. On huomioitava, etti jokainen museoesine on korvaama-
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ton, koska tuhoutuneen tai vaurioituneen tilalle ei saa taysin samanlais-
ta. Tasta syystd vakuutusarvioissa on aina huomioitava konservoinnista
mahdollisesti aiheutuvat kustannukset.

Tilojen siivous

Museotilat siivotaan saannéllisesti. Siivouksen keskeisia periaatteita ovat
toiminnan suunnitelmallisuus ja jatkuvuus seki vaurioiden ja vahinkojen
ennaltaehkdisy. Siivous on puhtauden yll4pitamiseksi tapahtuvaa toimin-
taa, jonka avulla pinnoilta poistetaan ulkonikéa, hygieenisyytts ja kes-
toik44 vaarantava lika. Siivouksen avulla pidetiin siis yll4 pintojen kun-
toa ja ominaispiirteiti. Sama koskee my6s piha-aluetta, rakennuksia ja
rakenteita.

Siivous on ennen kaikkea rakennusten arvoa sailyttavia toimintaa.
Keskeista on, etti tilat pidetdin puhtaina. Esineiden hoitoa tehd4ian huo-
mattavasti harvemmin.

Siivoustaso mairitelldan usein sen mukaan, miten usein siivous ta-
pahtuu. Aina ei kuitenkaan ole olennaista siivoustiheys, vaan kaytetyt
tyotavat. Ei ole yhti yleispitevai ainetta, vilinetti tai menetelmai, vaan
valinta on aina tehtivi tilannekohtaisesti. Yhdessi tilanteessa erinomai-
nen menetelmi ei aina sovi toiseen, koska olosuhteet ja niiden asettamat
vaatimukset ovat erilaiset. Menetelmavalinta edellyttii tilanneanalyysia.
Esimerkiksi niyttelytilat ja kokoelmien siilytystilat siivotaan niissa siily-
tettavien kokoelmaesineiden turvallisuus huomioiden.

Eri keinoja kayttamalli lian ja ilman epapuhtauksien tulo museotiloi-
hin saadaan mahdollisimman vihiiseksi. Kura- ja suojamattojen tai ken-
kien paille laitettavien suojatossujen avulla vihennetiaan museovieraiden
jaloissa tulevan lian maarai. Mattojen avulla voidaan my6s ohjata kivi-
joiden liikkumista museotiloissa ja vihentai lian levidmisti ja lattioiden
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kulumista. Suojamattoja kiytettiessa on huomioitava, etti ne eivit saa
estai allaan olevan lattian kuivumista kostealla sailld. Matot ja kankai-
set suojatossut taytyy tarvittaessa puhdistaa, jotta niiden suojaominai-
suudet siilyvit hyvina.

Museon ilmanvaihtoon on hyvi kiinnittaa myds siivouksen kannalta
huomiota. Tavoitteena on mahdollisimman raikas ja puhdas seka kosteu-
deltaan hyvi ja tasainen sisiilma. [lmanvaihdon tulisi tapahtua rakennuk-
selle luonteenomaisella tavalla esimerkiksi hormien ja venttiilien kautta.
Tuuletettaessa tiloja avoimien ovien ja ikkunoiden kautta museoon tulee
helposti roskia, polys, irtolikaa, kuten puiden siemenii ja hyonteisii. Esi-
neturvallisuuden takia ilmastonmuutosten on hyvi tapahtua hallitusti ja
vihitellen. TAma on tarkeii erityisesti kevaalli, kun talven kylmill4dan ol-
leet tilat otetaan kayttoon.

Siivouksen avulla voidaan poistaa pinnoille laskeutunutta polya ja ta-
ten vaikuttaa ilmavirran mukana liikkeelle 1ihtevin pélyn mairaan. Vii-
me vuosina on ns. “vedetdn siivous” yleistynyt. Kyseessi ei ole ilman vet-
ta tapahtuva siivous, vaan siivous, jossa veden sijasta kuljetetaan muka-
na riittava miird kostutettuja tyovilineitd. Menetelma on pintamateri-
aalien kannalta tarkoituksenmukaisempi, koska talléin valtytain liialli-
selta nesteen kiytolti. Pitkalld aikavalilla vedeton siivous on myos sisiil-
man kannalta edullisempaa, koska viltetaan kosteuden mahdollisesti ai-
heuttamat materiaalihaitat. Lisiksi tydmenetelmit ovat vedettdmassa sii-
vouksessa kevyemmiit.

Yleisesti kuvitellaan, etti ammattimaisessa siivouksessa kaytetaan
hyvin vahvoja siivouskemikaaleja. Kuvitelma ei pid4 paikkaansa. Tavan-
omaisessa siivouksessa kaytettavit yleispuhdistusaineet ovat varsin mie-
toja, pH-arvoltaan neutraaleja tai heikosti emiksisii. Siivousaineiden oi-
kea ja ohjeiden mukainen annostelu on tirkeii, jotta viltytdan materiaa-
lien pinnoille kertyvista pesuainejiamisti, jotka heikentivit ratkaisevas-
ti niiden kayttoikaa. Aika ei kuluta esineiti, vaan epapuhtaudet.
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Museon siivoukseen sopivat tavalliset kotitalouksissa kiytettavat
vilineet. Hyvin puhtaustason yllapitamisti varten vilineiden tulee olla
mahdollisimman helposti puhdistettavia. Esimerkiksi erilaisia puhdistus-
liinoja tulee olla riittavisti, jotta kaytossa on aina puhdas liina. Pélypyyh-
keiksi mikrokuituliinat ovat helppohoitoisuutensa ja kuivasiivoukseen so-
pivuutensa vuoksi korvanneet sidmiskan. Tarkeitd puhdistusliinoissa on
se, ettd niisti ei irtoa nukkaa ja ettd niiden kuidut eivit tartu kiinni ja revi
puhdistettavia pintoja.

Mahdollisimman vihin kosteutta tuova kuiva- ja nihke4pyyhinta mik-
rokuituliinalla on suositeltavaa useimmissa museotiloissa. Sit4 ennen lat-
tioilta on hyva imuroida pois hiekka ja muu hankaava irtolika. Mikrokuitu-
liinat poistavat tehokkaasti likaa kosteana ja sitovat hyvin p6lya myos kui-
vana. Puhdistusainetta tarvitaan tavanomaista vihemmdn tai ei lainkaan.

Kokoelmaturvallisuuden sekd museon siivouksen ja kunnossapidon
kannalta on tirkeai, ettd museolla on kiytettavissd sihkot, vaikka sahko-
asennuksia ei olisi tehtykidin museorakennusten sisiin. Sdhkoé mahdol-
listaa imurin kiyton siivouksessa. Rakennuksen ulkopuolelle sihké voi-
daan tuoda huomaamattomasti ja turvallisesti esimerkiksi ns. autotolp-
pa-asennuksena.

Museon siivouksessa kdytettivan imurin suodatuksen on oltava hyvi
ja sen tehoa on voitava saatia. On myos hyva hankkia useampia suutti-
mia eri tilojen siivoukseen. Herkkii interiooritiloja ei tulisi imuroida sa-
moilla suuttimilla kuin likaisia eteistiloja. Imuria hankittaessa kannattaa
kiinnittda huomiota my®ds siihen, etti imuri itse on helposti puhdistetta-
va ja suodattimet ja polypussit helposti vaihdettavissa.

Museokokoelmien puhdistamista varten on hyvi olla imuri, jota kiy-
tetddn ainoastaan esinepuhdistukseen.
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Siivousmenetelmdit

Lakaisu: irtolian poistaminen lattialta siivousvilineelld tai
koneella.

Imurointi: irtolian poistaminen lattialta imurilla.
Kuivapyyhinti: lattiapinnan puhdistaminen kuivalla, likaa
sitovalla siivousvilineelld. Mekaaninen vaikutus on véihdistd.
Poistetaan roskat ja kuiva irtolika, vilineistd riippuen myds
kiinnittynyt likaa.

Nihkedpyyhinti: pyyhitdiin pélyd sitovalla aineella, vedelli
nihkeytetylli siivousvilineelld tai koneellisesti. Pinta kuivuu
heti, eikd siihen jid pisarajilkid. Poistetaan roskat ja kuiva ir-
tolika, vilineistd riippuen myds kiinnittynyt lika.
Kosteapyyhintid: pyyhitidn puhdistusaineliuoksella, vedelld
kostutetulla siivousviilineelli tai koneellisesti. Pinta jid koste-
aksi, voidaan antaa kuivua itsestédn.

Mirkdpyyhintd: pyyhitiin puhdistusaineliuokseen, veteen
kastellulla siivousvilineelli tai koneellisesti. Pinnan jéddessdi
madriksi se kuivataan. Poistetaan irto- ja kiinnittynyt lika.

Saannoéllinen siivous

Museotilat siivotaan sadnnéllisesti, museon avoinnaoloajat, saitila seka ti-
lojen kayttoaste huomioiden. Yleensi kerran viikossa museo siivotaan pe-
rusteellisemmin ja vihinta4n kerran vuodessa tehdaan perusteellinen suur-
siivous. Talvella suljettuna olevissa museoissa keskeiset siivousajankohdat
ovat kevit, jolloin museo avataan, seki syksy, jolloin museo laitetaan tal-
vikuntoon. My6s kokoelmien siilytystilat siivotaan saannéllisesti.
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Perussiivous

- Lattiat lakaistaan tai imuroidaan museokavijéiden kiyttimilta
reiteilta.

- Nakyvai irtolika, kuten poly, roskat ja kuolleet hyonteiset poiste-
taan muilta pinnoilta.

- Likaiset, maalatut lattiat kuiva- tai nihke4pyyhitaan.

- Sormenjaljet ja tahrat pyyhitdan myyntipoydistd, vitriinien la-
seista, ovista ja listoista.

- Imuroidaan niyttelytilojen matot (uudet) ja suojamatot kulku-
reiteilta.

- Lakaistaan ulkoportaat ja puhdistetaan eteistilojen suojamatot.

- Roskakorit tyhjennetiin, saniteettitilat siivotaan.

Pdivittiinen siivous
Perussiivouksen lisdksi
- Nayttelytilat tuuletetaan mikali ilman lampétila ja kosteus sen
sallivat.
- Tarkkaillaan tuhohyonteisten nakymista.

Viikkosiivous
Perussiivouksen lisaksi
- Kayttokalusteista ja ikkunalaudoilta pyyhitidan tarvittaessa po-
lyt varovasti kuivalla ja pehmeall4 liinalla.

Kerran kuussa tehtavi siivous
Perussiivouksen lisaksi
- Maalaamattomat lankkulattiat voidaan kosteapyyhkii korkein-
taan kerran kesiaikaan, kun sii on lammin ja kuiva.
- Imuroidaan tai pyyhitdan jalkalistat.
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- Suojamattoina kaytettivii risymattoja on hyvi tuulettaa kuivalla
ja tuulisella s4all4. Likaantuneet suojamatot pestian tarvittaessa.

- Pyyhitdan patterit. Puhdistetaan venttiilit. Puhdistetaan valaisi-
met.

Vuosisiivous

- Hyvikuntoiset ikkunat pestiin tarvittaessa. Huonokuntois-
ten ikkunarakenteiden tai vanhojen ikkunaruutujen kisittelyssa
noudatetaan maakuntamuseon ohjeita.

- Seinit ja katot imuroidaan tarvittaessa. Tapettiseinista otetaan
seitit ja p6lyt lampaankarvahuiskalla varovasti. Jos tapetit on
maalattu kisin, noudatetaan konservaattorin ohjeita.

- Museon ullakot ja kellarit siivotaan.

- Vitriinit puhdistetaan tarvittaessa myos sisilta. Siivouksen ajak-
si esineet siirretdan turvaan.

- Pyyhitaan polyt lampaankarvahuiskalla sellaisista esilld olevista
museoesineistd, jotka kestivit puhdistusta.

Kokoelmien siilytystilojen siivous
Kokoelmien siilytystilat pidetdan yht4 puhtaina kuin nayttelytilatkin. Sai-
lytystiloja ja siell4 olevien esineiden kuntoa seurataan saannéllisesti. Sa-
malla tarkkaillaan tilojen lampétila- ja kosteusolosuhteita sekd merkkeja
mahdollisista tuholaisista. Lattiat pidetdin puhtaina ja hyllyt seka pak-
kauslaatikoiden paalliset polyttomina. Kuolleet hyonteiset poistetaan va-
littomasti.

Mitd enemmain sailytystiloissa litkutaan, sitd enemmaén siivouksel-
le on tarvetta.

Tavoitteena on, ettd kerran puhdistettuja ja asiallisesti laatikoihin
tai suojapusseihin pakattuja esineiti ei tarvitse puhdistaa siilytystilojen
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olosuhteiden aiheuttaman uuden likaantumisen vuoksi. Esinelaatikot, joi-
hin on kertynyt polya, on tarvittaessa imuroitava. Samoin liiasta kosteu-
desta karsivan sailytystilan esineisté on pyrittava saamaan kuivaksi. Mita
huonompitasoinen siilytystila on kosteus- ja lampétilaoloiltaan seki il-
manpuhtaudeltaan, sitd enemmain siilytettivien aineistojen kuntoa jou-
dutaan tarkkailemaan ja niit4 joudutaan kasittelemaian. Toistuva kisitte-
ly ei ole hyviksi herkille aineistolle.

Museon saattaminen kesikuntoon

Museon kevittoimiin on varattava riittavisti aikaa. Mikali museo on ollut
talven ajan suljettuna, sen lammittdminen ja kuivattaminen aloitetaan va-
rovasti. Sen jalkeen tilat siivotaan perusteellisesti talven jaljilta.

Kevailld myos museon piha-alue kunnostetaan ja korjataan tarvitta-
essa rakennukset ja rakenteet.

Museon vuosisiivous on hyvi ajoittaa juuri keviaiseen. Museossa ole-
vien esineiden kunto tarkistetaan ja ne puhdistetaan tarpeen mukaan.
Lampimassi siilytetyt esineet palautetaan paikoilleen vasta kun raken-
nus on riittdvan kuiva ja siivottu. Suojamatot asetetaan paikoilleen. Nuh-
raantuneet niyttelytekstit uusitaan.

Museon saattaminen talvikuntoon
Museon sulkemiseen tihtaavit toimet aloitetaan ennen kuin sait muut-
tuvat liian viileiksi ja kosteiksi.

Museorakennuksessa tehdaian vedeton syyssiivous. Lattiat, ikkuna-
laudat, jalkalistat, hyllyt, komerot, kaapit ja siilytystilat imuroidaan tai
lakaistaan ja pyyhitaan kuivilla tai nihkeilld mikrokuituliinoilla.

Ikkunoiden kunto tarkistetaan. Haalistavan kevitauringon varalta ik-
kunoihin asetetaan suojaverhot (esim. rullaverhot) tai -peitteet (kangas-
suojukset tai aaltopahvi) tai irralliset luukut. Verhokankaaksi sopii home-
suojattu markiisi- tai tekokuitukangas. Suojaverhot ovat valttimattémat
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silloin, kun kokoelmaan kuuluvia tekstiileja siilytetian museossa ympi-
ri vuoden.

[lmanvaihtoventtiilien suodattimet vaihdetaan puhtaisiin ja niiden
suojaverkot tarkastetaan. Venttiilit jitetdin raolleen, jotta rakennuksen
ilma vaihtuisi talvellakin. Uunien ja tulisijojen hormien venttiilien talvisia-
doissi taytyy huomioida, etteiviat uuninrakenteet vaurioidu.

Mikali museossa ei voida talviaikana yll4pit44 esineiden siilymisel-
le suotuisia olosuhteita, tulee homehtumiselle, lahoamiselle tai ruostu-
miselle alttiit museoesineet siirtii laimpiméin ja kuivaan tilaan. Samoin
museosta siirretdan pois varkaita kiinnostava aineisto (rahat, aseet, ho-
peat, kellot jne.). Esineet pakataan huolellisesti kuljetusta varten ja siir-
retiin limpimiin huoltotilaan, jossa ne tarkistetaan kunnon ja tuholais-
ten varalta ja tarvittaessa puhdistetaan kullekin esinetyypille soveliaalla
tavalla. Kostuneiden esineiden annetaan kuivua rauhassa. Puhtaat, kui-
vat esineet pakataan ja siirretiin varsinaiseen siilytystilaan. Tuhohyén-
teisten saastuttamat esineet kisitellaan konservaattorin antamien ohjei-
den mukaan.
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Ldmpimddn sdilytystilaan siirrettivid esineryhmid:

Tekstiilit. Mikdli tekstiileji ei voida sdilyttid limpimdssd,
suojataan ne omalla paikallaan valolta, pélyltd ja tuhoeldi-
miltd laatikoissa tai kankaalla peitettynd. Riippuvat tekstiilit
(ryz'jyt, raanut, verhotjne.) otetaan alas. Ennen suojaamista
kaikkien tekstiilien kunto tarkastetaan, imuroidaan ja erityi-
sesti tarkkaillaan tuhoeldinten jélkid.

Nahkaesineet. Kdsittellidn samoin kuin tekstiilit.
Pehmustetut huonekalut. Mikili huonekaluja ei voida siir-
tdd lampimddn, ne puhdistetaan imuroimalla tai harjaamalla
polystd, tarkastetaan tuhohyénteisten jiljet ja suojataan.
Tinaesineet. Pakkanen aiheuttaa tinaa tuhoavaa tinaruttoa.
Rautaesineet. Mikili kuivaa tilaa ei ole, esineet puhdiste-
taan polystd ja kysytidn ohjeita maakuntamuseon konser-
vaattorilta, jos korroosio on lihtenyt etenemdidin.

Lasi- ja posliiniesineet.

Kirjat, valokuvat, taulut ja paperimateriaali. Myds mu-
seon myyntituotteet (postikortit, opaskirjat ym.).

Néayttelyn purkamisen yhteydessi laaditaan luettelo, jossa on tiedot siirre-
tyistd esineist (nimi, kokoelmanumero, sijainti nayttelyssa ja varastossa)
sekd mahdollisesti apupiirros tai kartta nayttelyn esinesijoittelusta.

Jos museoesineet joudutaan siilyttimiin kylmissi museotiloissa,
tulee niiden kuntoa tarkkailla saannéllisesti ja riittdvan usein lapi talven.
Museoon pesiytyvit hiiret ja tuhohyonteiset ovat vaaraksi tekstiileille,
puuesineille ja huonekaluille.

4.5
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Viliovet jatetaidn ilmankierron vuoksi auki, mikali se ei esimerkiksi
halytyslaitteiden takia ole mahdotonta.

Tuhoeldinten sisd4dnpaisy estetain verkottamalla pienetkin aukot. Hii-
rien varalta asetetaan loukut, jotka tarkastetaan sdannéllisin viliajoin.

Tarkastetaan, etti lukot ovat kunnossa ja etti ulko-ovet ja ikkunat
ovat kiinni, sammutin on kunnossa, tiloissa ei ole ylimi4riisti tavaraa,
ruokaa tms. ja museon palo- ja murtovakuutukset ovat voimassa.

Talvella on valttamitonta sdannoéllisin valiajoin tehda tarkastuskiyn-
ti museolle. Koskematon hanki ei ole turvallisuuden tae.

Lisditietoa:

Arno-Berg, Inga — Stavenov-Hidemark, Elisabeth — Wulfcrona-Dagel, Marie Louise, Stéidfrdgan i kultur-
historiska miljéer. Nordiska Museet / Skansen 1986.

Madsen, H. Brinch — Pedersen, M. Brandt, Den dagliga stidningen pd museerna. Stockholm 1986
Museoesineiden sdilytys- ja hoito-opas. Suomen museoliiton julkaisuja 13, 1981.

Rantala, Anja, Museon siivous. Suomen museoliiton julkaisuja 37, 1990.

Vidrd och férvaring av museiféremdl. Finlands museiférbunds publikationer 24, 1982.

Tuholaiset

Kokoelmia ja museorakennuksia uhkaavat tuholaiset voivat olla erilaisia
elaimii (hyonteisia, nisakkiits) tai eligitd (sienet, homeet). Tuholaisten
esiintymisti edesauttavat kosteat, limmittamattomat tilat seka lika. Tar-
kein tuholaisten torjuntamenetelmi on ns. luonnollinen torjunta: elin-
olosuhteet tehdaan hyonteisille, sienille ja muille elitille kelpaamatto-
miksi. Paras torjuntakeino on rakennuksen ja esineistén pitiminen puh-
taina ja kuivina.

Tuhohyonteiset

Tuhohyonteiset yleensa jaetaan puutuholaisiin ja varastotuholaisiin. Puu-
tuholaiset vaurioittavat museorakennuksia ja varastotuholaiset orgaanis-
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ta materiaalia olevia museoesineita (puu, tekstiilit, nahka yms.).

Tuhohyonteisii tulee museotiloihin mm. ilmanvaihtokanavien, avoi-
mien hormien seki ovien ja ikkunoiden kautta. Lisiksi niit4 voi tulla ko-
koelmaesineiden mukana, jollei esineiti ole vastaanotettaessa huolellises-
ti tarkastettu ja puhdistettu. Puuta tuhoavat hyonteiset jattavit yleensa
jalkeensi kidytavia ja lentoreikii, joiden lahettyvilld on sahajauhoa muis-
tuttavaa toukkien ulostusjitetti. Toukat kuoriutuvat munista joidenkin
viikkojen kuluttua ja tunkeutuvat sisille puuhun. Toukkavaiheen aikana
hyénteinen kayttaa ravinnokseen ymparill4 olevaa puuainesta. Tama saat-
taa kestai jopa parikymmenta vuotta. Taysikokoinen toukka koteloituu ja
kotelovaiheen jilkeen aikuinen kuoriainen kaivautuu puusta jattien jal-
keensi lentoaukon, "toukanreiin”. Aikuisvaiheen aikana hyonteiset elavit
usein syomatts, eivatki itse varsinaisesti aiheuta vahinkoja.

Jos rakennuksessa havaitaan toukanreikia, otetaan yhteyttd maakun-
tamuseon rakennustutkijaan ja konservaattoriin. Vakavan, aggressiivises-
savaiheessa olevan hyonteisvaurion syy selvidi useimmiten nopeasti: vuo-
tava vesikatto, tippanokaton ikkuna, tuulettamaton alusta. Syyn poista-
minen on torjuntakeinoista tirkein, ja usein se yksin riittaikin.

Museotiloja siivottaessa ja tarkistettaessa kaikki hyonteiset ja mm.
tyhjit toukkakuoret keradtaan tunnistamista varten esimerkiksi lasipurk-
keihin ja samalla merkitd4dn muistiin niiden l6ytopaikka, -aika ja loyta-
ji. Puutuholaisten reikien sijainti ja koko kertoo paljon — erait lajit vioit-
tavat vain puun pintaa kuoren alta eivitki siten ole vaaraksi rakenteelle.
Kuolleet toukat merkitsevit, etti vaurioituminen on paittynyt; esimer-
kiksi vuotava vesikatto on aikanaan korjattu ja puu on kuivunut elinkel-
vottomaksi toukille. Sisitiloista, kuten ullakolta, voi aikuisvaiheen kuo-
riaisia l6ytya ikkunoilta.

Liika kosteus altistaa esineet ja rakenteet homeelle, home puolestaan
altistaa ne sienille ja tuhohyonteisille. Tuore, kuiva puu ei juuri houkuttele
tuholaisia. Siksi museorakennus pyritiin pitiméin kuivana ja limpimi-

Tuholaiset MUSEORAKENNUKSET JA TILAT

ni raivaamalla pois varjostavaa kasvillisuutta ja parantamalla alustan tai
ullakon tuuletusta. Myo6s rakennuksen ympéristo pidetaan kuivana ja sa-
laojitettuna ja kuolleet puut ja kannot poistetaan. Tuholaisvaaran vuoksi
museoalueella ei my6s pida siilyttaa tarpeettomia polttopuuvarastoja.

Tuhohyénteisten torjunnassa on ennaltaehkiisevi toiminta ensisi-
jaista. Museon tilat siivotaan siannéllisesti ja perusteellisesti. Jitehuolto
jarjestetdan niin, etti siitd ei aiheudu tuholaisvaaraa. Hyonteisia voidaan
pyydystii erilaisilla ikkuna- ja valopyydyksilla. Lintujen, oravien, lepakoi-
den, hiirien ja rottien pesiminen museorakennuksissa estetdan mm. suo-
javerkoilla. Hiiret ja rotat pyydetdin loukuilla. Varsinkin syksyisin loukut
tarkastetaan paivittiin. Luonto torjuu myos itse pienet tuholaismairit.
Tuhohyonteisten torjujia ovat hamahikit ja pienet mustat muurahaiset.

Puutuholaisten lisd4dntyminen lakkaa, kun puun lampétila laskee alle
+15 °C:een, mutta vasta huomattavasti kylmempi limpétila tappaa ne ko-
konaan. Etel4-Suomen talvi on harvoin niin ankara, etti hirren sisilli ole-
vat tuhohyonteisten toukat kuolevat pakkaseen. Tuhohyonteisten torjun-
ta on viisainta suorittaa keviailla, kun kuoriaiset parveilevat.

Uusia esineiti ei saa vieda tarkastamattomina niyttelytiloihin tai mu-
seokokoelmien siilytystiloihin. Puutuholaisten havaitsemiseksi karantee-
niajan on oltava riittavin pitka, jopa vuosi. Uudet kokoelmaesineet asete-
taan naytteille tai siilytykseen vasta sitten, kun voidaan olla taysin var-
moja, ettei niista ole vaaraa muulle esineistoélle.

Vasta kun kaikki mekaanisen torjunnan keinot ovat osoittautuneet
riittamittodmiksi museorakennuksen tai museoesineiden tuholaistorjun-
nassa, ryhdytian kemialliseen torjuntaan. Torjuntakeinona tuhohyonteis-
ten myrkyttaminen on aina vaikutukseltaan tilapaista ja ongelma voi uu-
siutua helposti. Ty6n suorittaminen on ehdottomasti jatettiva sithen val-
tuutettujen liikkeiden toimeksi ja annettuja turvaohjeita tulee noudattaa
huolellisesti. Aineistojen myrkytyksen kestavyydesta on hyvi keskustel-
la maakuntamuseon seki myrkytyksesta vastaavan liikkeen kanssa. Tu-
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hohyonteisten torjuntatoimenpiteista tulee tehda merkinti esineiden lu-
ettelointi- tai konservointitietoihin.

Lahottajat

Lahottajasienet vaativat elddkseen ravintoa, vettd, happeajalampoa (ei va-
loa). Suomessa elavit sienilajit kestavit pakkasta, mutta niiden elintoimin-
ta pysahtyy pakkaskauden ajaksi. Limmonsietokyky riippuu lajista: sau-
nasieni kestaa hetkittiain noin 70 °C lampo4, lattiasieni vain noin 35 °C.

Lahottajasienien torjunnassa ennaltaehkiisy on tarkeaa:

- kattojen kuntoa tarkkaillaan sadnnéllisesti ja havaitut vauriot
korjataan heti

- huolehditaan rakennuksen ja erityisesti alapohjan ilmanvaihdosta

- poistetaan kosteutta yllapitiva kasvillisuus rakennuksen lihelta

- huolehditaan vesijohtojen ja viemaréinnin kunnosta.

Lahottajasienti l6ydettiessi otetaan yhteyttd maakuntamuseon konservaat-
toriin. Sient4 torjutaan kuivattamalla kasvupaikat. Kasvun edellytyksena
on noin 20 % puun kosteudesta. Yleisimmin puun kastumisen aiheuttaa
sen kosketus markiain maahan. Auringonvalo tuhoaa homeiti6ita.

Tiettyjen rakennustyyppien alimmissa hirsikerroissalahoaminen on
luonnollista ja tdlléin on suositeltavaa uusia rakenteita entisten mukai-
sina, kuten aikaisemminkin on tehty. Lahosuojauksessa voidaan kayttas
perinteisii keinoja, esimerkiksi aidanseipdiden pait voidaan tehdi laho-
amattomiksi hiilestdmalla niiden pinta avotulella.

Rakennusten lahottajat aiheuttavat ns. ruskolahoa (destruktio- eli
kutistumislahoa): puu muuttuu ruskeaksi, kutistuu ja lohkeilee kuutioik-
si. Lujuus heikkenee nopeasti ja puu muuttuu lopulta jauhomaiseksi.

Jos laho on aktiivisesti kdynnissa, on puu aina markii. Jos rakenne
todetaan mittauksessa kuivaksi, on vaurio joko vanha ja paittynyt tai jos-
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kus jaksoittain kastuva. Jos sieni saadaan havitetyksi kuivaamalla, ei ra-
kenteeseen jaavasti rihmastosta ole haittaa.

Varsinkin museorakennuksissa on pyrittiva vain lahovaurion katkai-
semiseen, ei rakenteiden uusimiseen. Heikentyneet rakenteet voidaan tu-
kea. Kuivattamisen jilkeen tilannetta on seurattava. Nykyaikaisia suoja-
kisittelyja on syytd kayttaa vain hyvin harkitusti.

Luettelo yleisimmistd tuhohyonteisists, tuhoel4dimisti ja rakennus-
lahottajista on oppaan liitteessa 5.

Puun pinnalla kasvaa myés paljon hyédyllisid eliostoj:

Sinistdjdsienien rihmastot ja pienet mustat itidemdit sitovat
puupinnan solukkoa kestiavimmadksi ja suojaavat puuta valolta.
Jakdldt ovat sienen ja levin symbiooseja, jotka torjuvat alus-
tastaan niiden kanssa kilpailevia lahottajia. Ne myds peittd-
vit pintaa valolta. Toisaalta jakdld voi myds hidastaa kosteu-
den kuivumista.

Levid kasvaa hdmdrissd paikoissa. Tasaisena vihreind peitto-
na se estdd lahottajien pédsyd puuhun.

Homesienet ovat merkkind puun kosteudesta, joka altistaa
rakenteen tai esineen lahottajasienille sekd hydnteistuhoille.
Homeongelman aiheuttajaan on puututtava ripedsti. Kasvus-
toista haihtuu kaasu- ja hiukkasmaisia epipuhtauksia, tun-
nistettavissa mm. homeenhajuna, maamaisena tai kellari-
maisena hajuna.
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Tuhohyonteisia tunnistavat:
- Luonnontieteellinen keskusmuseo / Eldinmuseo Helsinki
- kaupunkien ymparistokeskukset
- tuholaistorjuntaa tekevit liikkeet

Museoesineiden pakastusta voi tiedustella:

- maakuntamuseot

- Suomen kansallismuseo Konservointilaitos (http://www.nba.fi/
fi/skm_konservointi)

- Suomen kansallismuseo Keskusvarasto (http://www.nba.fi/fi/
skm_keskusvarasto)

- Suomen kisityon museon Konservointikeskus (http://www.
craftmuseum.fi/konservointikeskus/index.htm)

- Valamon konservointilaitos

Lisditietoa:

Asuntojen tuholaiset. Helsingin kaupungin ympdristikeskuksen verkkosivut. http://www.hel.fi/ymk/
ymk/yvy/Asunto/Tuholaiset/asuntojentuholaiset_paasivu.htm

Holopainen, Jarmo: Sisitilojen tuholaiset, Indoor Pests. Kuopion yliopisto, Ekologisen ympdristitieteen
laitos. http://www.uku.fi/~holopain/stt/index.html

Hometalot. Kansanterveyslaitoksen verkkosivut. www.ktl.f

Museoviraston restaurointikuvasto http://restaurointikuvasto.nba.fi/

Rantala, Anja: Museon siivous. Suomen museoliiton julkaisuja 37, 1990.

Rantala, Anja — Steiner-Kiljunen, Kaija — Pakkala, Liisa: Tekstiilikonservointi. Suomen museoliiton jul-
kaisuja 35, 1989.

Rohmut ja riesat. Museoliiton julkaisuja 55. 2004.
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5. Yleisotoiminta

Museon yleisdtoiminta ja asiakaspalvelu perustuvat museoiden yhteiskun-
nalliseen velvollisuuteen edistd4 alan tutkimusta, opetusta ja tiedonvali-
tysta pitamalld naytteilld ja tutkijoiden saavutettavissa museokokoelmi-
aan. Yleis6toiminnan keskeisin alue on nayttelyt, joiden avulla museo esit-
telee kokoelmiaan ja hoitaa opetustehtivaansi. Museot voivat myos vas-
tata asiakkaiden tiedusteluihin, tiedonhaku- ja neuvontapyyntoéihin seka
lainata kokoelma-aineistojaan nayttelyihin. Tiedotus- ja markkinointitydl-
laan museo tekee itsedidn tunnetuksi. Paikallismuseo on oiva ldhtékohta
alueen kulttuuri- ja luonnonympéirist66n tutustumiselle.

Museon asiakkaita ovat oman kunnan asukkaiden lisiksi matkailijat,
opiskelijat, tutkijat seki tiedotusvilineet ja viranomaiset. Museon asiak-
kaat voidaan jakaa kahteen paaryhmaan: nayttelykavijoihin ja kokoelma-
asiakkaisiin, jotka ldhestyvit museota ja sen kokoelmia omista, usein mel-
ko ainutkertaisista tarpeistaan. Tulolle on erilaisia syita: tiedon tai elamys-
ten hakeminen, vapaa-ajan viettidminen tai oppitunnille osallistuminen.

Asiakkaiden kannalta on tirkeii, etta:
- museon yhteystiedot ovat helposti l6ydettavissi eri viestimien
vilityksella (osoite, puhelinnumero ja sijainti)
- museo on helposti l6ydettivissi (selkeit viitoitukset) ja erottuu
ympéristostidn (nimikyltit, opastetaulut, museoalueen rajat)
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- museoon paisee helposti omalla autolla tai julkisilla kulkuneu-
voilla (paikoitusalueet, kulkuneuvojen aikataulu- ja reittitiedot)

- museolla on sidnnolliset aukioloajat

- museon palvelut kohtaavat asiakkaan tarpeet ja toiveet.

Yleisotoiminnallaan museo vaikuttaa siihen, millainen kuva siit4 yleisén
silmissa syntyy. Kasitykseen vaikuttavat itse museorakennuksen ja siel-
14 olevien nayttelyiden mielenkiintoisuuden, tietosisaltdjen ja ulkonion
lisdksi mm. museon tilojen ja ympériston kunto ja siisteys, henkilokun-
nan kiytos, pukeutuminen ja asiantuntevuus, museon paisymaksut seka
oheistuotteiden laatu ja hinnat. Ystavallisyys, auttavaisuus ja asiantunte-
vuus ovat asiakaspalvelun laadun keskeisia maareita. Asiakkaista huoleh-
timinen on museon vaikuttavimpia markkinointitoimenpiteita. Yleison ja
erityisesti paattijien museokuva vaikuttaa siithen, miten museon resurssi-
tarpeisiin suhtaudutaan esimerkiksi kunnallisessa piitoksenteossa.

Museon on hyvi varmistaa, ettd asiakkaat voivat antaa palautetta.
Hyvi kaytanto on palautelaatikko, jonne kommentit voi jatt4i.

Hyva niyttelyopas hallitsee laajan kokonaisuuden museoon liitty-
vai tietoa ja osaa rakentaa siita opastuksen kulloisenkin vierailijaryhman
mielenkiinnon kohteita painottaen. Hyva opastus on myos vuorovaikut-
teinen, keskusteluun ja kysymysten esittimiseen innostava.

Opastuksista vastaavien henkiléiden tulee perehtyid museoon (raken-
nukset, kokoelmat, niyttelyt, museon historia) sekd museon toimialaan
yleensi (esim. paikkakunnan tai elinkeinoalan historia). Museolle on hyva
keriti erilaista toimialasta kertovaa kirjallisuutta perehtymismateriaalik-
si. Paikkakunnan ja 13hialueiden muista matkailukohteista ja palvelutarjo-
ajista on hyvi olla perustiedot. Museon tarkoituksen, tehtévien ja tavoit-
teiden tulisi olla my6s oppaiden tiedossa. Lisiksi esimerkiksi kokoelmien
kartunnan periaatteista on hyvi kertoa oppaillekin. Oppaat valvovat myos
asiakas- ja nayttelyturvallisuutta, joihin heidit tulee perehdyttaa.
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Saavutettavuus museossa

"Saavutettava kulttuurikohde tarjoaa kaikille mahdollisuuden
osallistua ja saada elimyksid. Saavutettavuutta lisdtdidn tekemdil-
ld litkkuminen, nikeminen, kuuleminen, tiedon hankkiminen
ja vuorovaikutus mahdollisimman helpoksi ja esteettomdiksi.”

Sari Salovaara
Kulttuuria kaikille —neuvontapalvelu
www. kulttuuriakaikille.fi

Saavutettavuus parantaa kaikkien museoissa ja muissa kulttuurikohteissa
vierailevien ja tyoskentelevien turvallisuutta, viihtyvyytta ja oppimista.

Museon saavutettavuus on esimerkiksi

sen fyysista esteettomyytta

sen saavutettavuutta eri aistien avulla

kohteesta tarjottavan tiedon ymmarrettivyytta (esim. moni- ja
selkokielisia opasteksteji)

erilaisia yleis6ja puhuttelevia sisalt6ja (esim. maahanmuuttajien
osallistavuutta)

taloudellista saavutettavuutta (esim. jokaisen kukkarolle sopivia
paisylippuja tai ilmaiskaynteji)

tiedotuksen selkeytt4 ja useiden erilaisten viestintikanavien
kayttoa

asiakaslahtoisyytti eli henkilokunnan, toiminnan suunnittelijoi-
den ja rahoittajien kykyi huomioida erilaisia yleis6ja

avointa paitoksentekoa, joka huomioi palautteen ja johon yleisé
voi osallistua.
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Nayttelyt

Museokavijille nayttelyt ovat tutuin ja pidetyin osa museon tarjoamista
palveluista. Nayttelyt ovat my6s museon opetustoiminnan perusta. Nayt-
telytoiminnan vilitykselld museo kiy yleison kanssa keskustelua toimialan-
sa kulttuuriperintoo6n liittyen. Museon 44ni muodostuu asiayhteyteensa
sijoitettujen esineiden ja muun materiaalin lisiksi menneisyyden tulkin-
nasta, jonka museo haluaa niyttelyn vilityksell4 kavijalle kertoa.

Nayttelyll4 tulee aina olla pAadmaara, kohderyhma ja juoni tai teema.
Paamaaria voivat olla esimerkiksi museon kokoelmien esittely, tiedon li-
siddminen, tuntemattoman tai unohdetun tunnetuksi tekeminen tai eli-
myksen tuottaminen. Museotyon kannalta esineiden satunnainen ja idea-
ton esillepano ei ole niyttely. Koska museotoiminnalla yritetdin tavoit-
taa mahdollisimman monenlaisia kavij6ita, ei nayttelyitd yleensa kanna-
ta rakentaa vain pienti, rajattua kohderyhmai varten.

Nayttelyn toteuttaminen on monipuolinen, luova prosessi, jonka osia
ovat museon kokoelmien ja nayttelytilojen lisiksi tutkimustieto (esinei-
den dokumentointitiedot ja muut tutkimukset), nayttelytekniikka, seka
museon tyontekijoiden kaikkinaiset kyvyt ja mielikuvitus. Nayttelyn teke-
minen edellyttia sen suunnittelijoilta ja toteuttajilta kykya ja halua aset-
tua museokivijan asemaan. Tavoitteena on l6yt44 keinot, joiden avulla ka-
vijalle voidaan kaytossa olevin resurssein kertoa haluttu tarina ja tuottaa
kiinnostava kokemus. Katsojan kannalta on tarkeii, ettd nayttelyn tari-
na on selked ja etenee loogisesti. Kavijatutkimusten mukaan niyttelyista
haetaan kokemuksia, tekemisti ja oppia.

Hyvian niyttelyn tulee yhdysvaltalaisen museologi G.E. Burcaw’n (Intro-
duction to Museum Work. Nashville 1983) maairitelmin mukaan olla:
- turvallinen ja varma esiteltivin aineiston, museon, henkil6kun-
nan ja kavijoiden kannalta
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- nihtavissi (kunnollinen valaistus, katsomista helpottava rakenne)

- huomiotavissa niin, ettei kavija kulje vahingossa ohi

- hyvannikoinen

- vaivan arvoinen

- hyvin maun mukainen (yleisesti hyviksyttyjen arvojen ja stan-
dardien, etnisten vihemmistéjen seka poliittisten, uskonnollis-
ten ja sosiaalisten mielipiteiden kunnioitus).

Niyttelysuunnitelmat

Nayttelyiden toteuttamisen on hyva perustua useamman vuoden katta-
vaan suunnitelmaan. Suunnitelmassa esitellain vihint4in aihetasolla ai-
kataulu tulevista vaihtuvista nayttelyist4, mahdolliset perusnayttelyn uu-
simisesta tai uuden perusnayttelyn toteuttamisesta.

Néayttelysuunnitelman (kuten my6s tallennus- ja toimintasuunnitel-
man) sisdlté kannattaa laatia niin, ettd suunnitellut toiminnat ja eri vuo-
sille valitut painopistealueet tukevat toisiaan ja ennakoivat tulevaa. Suur-
ta resursointia vaativiin hankkeisiin kannattaa valmistautua vaiheittain.
Esimerkiksi suuren niyttelyn toteuttamiseen liittyvat hankinnat ja val-
misteluty6t (vitriinit, nuket, esineiden hankinta ja kunnostus ym.) seki
tutkimusty6 kannattaa jakaa useammalle vuodelle.

Uutta museota perustettaessa vaiheittain eteneminen on erityisen
tarkedd. Museon tarkoituksen ja toimintaperiaatteiden méaarittelyn jal-
keen on hyvi ensin keritd runsas valikoima alustavaan keruusuunnitel-
maan perustuvia aineistoja, hankkia niille kunnon siilytystilat ja aloittaa
kokoelmien dokumentointi ja hoito. Niyttelyn suunnitteluun kannattaa
ryhtya vasta, kun kokoelmatyon perusta on saatu kuntoon.
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Muistilista toteutettavaa niyttelya varten:

- Laadi nayttelyn kisikirjoitus (ndyttelyn teema ja tarina, tutki-
mukset, joihin nayttely perustuu).

- Laadi kustannusarvio (rakentaminen, vakuutukset, kuljetukset,
kirjoituspalkkiot, markkinointi jne.).

- Listaa niyttelyyn tarvittava aineisto (esineet, nayttelykuvat
ym.), niiden hankinta, vakuutukset (oma kokoelma, lainat),
kunnostus ja valmistaminen.

- Laadi suunnitelma tilojen kaytosta ja nayttelyaineistojen esille-
panosta (sijoittaminen mittakaavassa nayttelytilan pohjapiirus-
tukseen ja seinille).

- Laadi suunnitelma tarvittavista nayttelyrakenteista ja nayttely-
tekniikasta (vitriinit, seinikkeet, nuket, alustat, suojamateriaa-
lit, valaisimet ym.).

- Suunnittele yleis- ja esinetekstit (ml. tekstityypit ja esitysmuodot)

- Laadi suunnitelma niyttelyluettelosta ja —esitteista (kasikirjoi-
tukset, kuvat, tekstityypit, esitysmuodot).

Perusniyttely ja vaihtuvat niyttelyt
Perusniyttelylla museo kertoo toimialueensa tai -alansa keskeisist4 asiois-
ta, kehityksen pailinjoista seka huippu- ja kddnnekohdista. Koti- ja henki-
lohistoriallisten museoiden perusnayttelyt keskittyvit esimerkiksi tietyn
sosiaaliryhmain, tietyn aikakauden elimintavan tai historiallisen henkilén
elaminkaaren esittelyyn ja niissa korostuvat aikakauden mukaiset sisus-
tukset. Perusniyttelyiti pystytiin uusimaan suhteellisen harvoin, minka
vuoksi niiden suunnitteluun, kunnossapidon vaivattomuuteen ja erityi-
sesti esineturvallisuuteen tulee kiinnitti4 tarkkaa huomiota. Perusniyt-
tely voi sijaita my6s museon ulkopuolella, esimerkiksi koulussa.
Perusniyttelya merkittaviasti lyhytkestoisempia (muutamasta vii-
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kosta noin puoleen vuoteen) ovat vaihtuvat nayttelyt. Niissd museo voi
esimerkiksi syventai ja tarkastella lshemmin jotakin perusnayttelyn tee-
maa tai esittdi toimialaan kuuluvaa, kokonaan perusniyttelyn ulkopuo-
lelle jaavai aineistoa. Vaihtuvan niyttelyn avulla museo voi ottaa kantaa
yhteiskunnan ja kulttuurin ajankohtaisiin teemoihin ja tuoda tarkaste-
luun mahdollisesti kokonaan uuden nikékulman. Vaihtuva nayttely on
my0s hyva vayla esitelld museon ja sen yhteistyotahojen tutkimus- ja do-
kumentointityon tuloksia.

Vaihtuva niyttely voidaan jirjestia museon omassa niyttelytilassa
tai muussa tilapiisessi tilassa, jossa nayttelyaineiston turvallisuus voi-
daan varmistaa. Museotilojen ulkopuolella jirjestettivan nayttelyn aineis-
tot tulee vakuuttaa erikseen, silli normaali vakuutus ei kata museon ulko-
puolella tapahtuvia vahinkoja. Vaihtuvana niyttelyni voidaan my®és jarjes-
ta4 jonkin toisen museon kiertonayttelyksi valmistama niyttely. Laajuu-
deltaan vaihtuva nayttely voi vaihdella muutamasta nayttelyvitriinista ja
kuva- ja tekstiseinikkeestd hyvinkin laajaan ja monimuotoiseen naytte-
lykokonaisuuteen. Lihimuseot voivat my6s sopia yhteisestd nayttelytee-
masta, jota kukin museo esittelee omasta toimialastaan 13htéisin.

Nayttelyaineiston valikoinnissa ja sijoittelussa tulee aina harkita tar-
koin esillapitoon liittyvat riskit ja vahinkojen ennaltaehkaisy. Jotta muse-
on tehtiva kulttuuriperintéd sailyttavani laitoksena toteutuu, niytteilla
pidetdin sellaista alkuperiisaineistoa, joka kestii esillipidon rasitukset.
Rikkinaisia esineiti ei esitelld, ellei kyseessi ole erityisen arvokas esine tai
maaloyts. Naytteille asetettavan esineen tulee myos olla puhdas. Eri ma-
teriaalia olevat esineet eristetiin toisistaan hapottomalla silkkipaperilla,
pienesineet kiinnitetdan ohuella siimalla ja esimerkiksi kirjoituspéydan
paperit sijoitetaan lasi- tai muovilevyn tai kuvun alle. Istuimien kadensi-
jojen viliin kiinnitetylld siimalla tai ohuella ny6rills estetddn istuminen.

Joskus on perusteltua kiyttaa vanhan mallin mukaisia, uusia esine-
kopioita. Kopio voidaan tehdd mm. huonokuntoisesta tai kokonaan puut-
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tuvasta esineesti, jonka tekemiseen tarvittava malli on olemassa. Monis-
sa museoissa on vaikea jirjestii arvokkaiden vanhojen tekstiilien vaati-
mia siilytysolosuhteita. Tall6in on syyta harkita kopion valmistamista.
Kopiota tai kiayttokokoelman esinetti kaytetiin myos silloin, kun nayt-
telykavijoilla on lupa koskea esineeseen. Nayttelyssid valokuvat ja arkisto-
aineisto esitetdan yleensi kopioina.

Yleison kulku nayttelyssa on hyvi jarjestid loogiseksi ja yhdensuun-
taiseksi, jolloin viltytaan yleisén liilkkuminen toisiaan vastaan. Kulkuvayli-
en tulee myos olla riittivan leveiti, jotta esineisiin ja nayttelyrakenteisiin
tormailylta valtytiin. Luonnollisesti poistumistiet on jitettivi avoimiksi.
Yleison kulkua voidaan ohjata irrallisiin jalustoihin kiinnitettyjen suoja-
koysien avulla tai kiyttidd suojamattoja. Erityisen herkka huonetila sisus-
tuksineen voidaan eristid4 kokonaan lapikululta oviaukkoon sijoitettaval-
la koydella tai lasi- tai akryylimuovilevylls, jonka kiinnitys ei kuitenkaan
saa estad siivoamista. Apuna opastuksessa voidaan kdyttaa myos viitoi-
tuksia, karttaa tai oppaita.

Paikallismuseon nayttelyiden 14htékohtina ovat yleensid museora-
kennukset seki kokoelmaan kuuluvat esineet. Muutettaessa vanhaa ra-
kennusta museokayttoon valitaan yleensi rakennuksen historiasta jokin
perusteltu aikataso, jonka aikaiseen asuun rakennus ja sen sisitilat kor-
jataan. On my6s mahdollista toteuttaa eri aikatasoja edustavia sisustuk-
sia samaan rakennukseen. Vanhan rakennuksen henkei tulee kuitenkin
aina kunnioittaa. Modernia nayttelytekniikkaa, vitriineja ja kunnon va-
laistusta vaativat ndyttelyn osat on parasta sijoittaa omaksi kokonaisuu-
dekseen ja interiéorit omikseen. Tekstitysta vaativia ndyttelyn osia ei ole
hyvi sijoittaa sdhkottomaan rakennukseen.

Nayttelytoiminnassa on alettu hyddyntaa myos tietotekniikan mah-
dollisuuksia. Nayttelya syventamiin voidaan esimerkiksi tuottaa teks-
tid, 44antd, kuvaa ja litkkkuvaa kuvaa sisiltdva multimediaohjelma. Verk-
koon voi toteuttaa myos pelkistdan virtuaalisesti esitettdvan nayttelyn.

Nayttelytekniikka YLEISOTOIMINTA

Verkkonayttelyiden kohdalla on erityisesti muistettava aineistoihin liit-
tyvat tekijanoikeudet.

Nayttelytekniikka

Nayttelytekniikan keinot ovat apuna, kun nayttelyn tarina tehdiin na-
kyviaksi katsojille. Tavoitteena on toisaalta esittii asiat mahdollisimman
selkedsti ja visuaalisesti miellyttivasti, toisaalta turvata niyttelyssa esil-
14 olevat alkuperiisaineistot turmeltumiselta. Nayttelyrakenteita suun-
niteltaessa on huomioitava, onko kyseessi pysyva vai vaihtuva niytte-
ly. Pysyvan nayttelyn rakenteiden on kestettivi tarvittaessa vuosien ku-
lutusta. Vaihtuvissa niyttelyissa voidaan kiyttaa keveimpii rakenteita,
jotka kayton jilkeen voidaan havittaa tai purkaa osiksi uudelleenkiyttoa
varten. Kiertonayttelyiden rakenteiden on oltava keveiti, kestavii ja hel-
posti koottavia.

Kuvat

Perussidintoni on, ettd alkuperiisii valokuvavedoksia ei esitetd nayttelyis-
s, mutta esimerkiksi sisustetuissa huoneissa voidaan hyvissa olosuhteis-
sa pitai esilld kehystettyji valokuvia. Turvallisempaa on kiyttaa kehyksis-
sikin kopiota alkuperiisvedoksesta.

Nayttelyissi kiytettivit kuvat ovat yleensd suurennettuja kopioita
alkuperaiskuvista. Tavoitteena on, etti katsoja nikee parin metrin piasta,
mit4 seindkkeeseen sijoitetut kuvat esittavit. Vahimmaiskokona kuvasuu-
rennokselle voi pitd4 24 x 30 cm tai A4 arkkikokoa (n. 21 x 30 cm).

Valmistustavasta riippuen valokuvasuurennos voidaan tehdi negatii-
vista, diasta, valokuvavedoksesta tai kuvatiedostosta. Valokuvaamalla ja
tekemalld negatiivista tai tiedostosta suurennoksen voidaan niyttelyssa
esittiid myds aineistoja, joiden esitteleminen olisi muuten hankalaa. Tyy-
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pillisimpia tallaisia aineistoja ovat vanhat kartat.

Kuvien ja tekstien sommittelussa kannattaa kiyttii harkintaa. Yh-
teniiset kuvakoot seki tekstiliuskojen koot rauhoittavat seinikkeiden vi-
suaalista ilmetti. Samoin tiettyjen vaaka- ja pystylinjojen noudattaminen.
Kuvan katsottavuutta edesauttaa heijastamaton mattapinta. Esimerkik-
si lasitetut irtokehykset sopivat kuvasuurennosten esittimiseen parhai-
ten mattapintaisina.

Kehystamattomat nayttelykuvat on hyvi pohjustaa, jotta ne pysyvit
siisteind ja niiden kiinnittdminen seinikkeeseen on helpompaa. Pohjustus-
materiaalina voidaan kiyttda tukevaa kartonkia tai kiytinnollista KAPA-
levya. Edullisia ja kayttokelpoisia kuvasuurennoksia (A4 ja A3), voi tehda
hyvalaatuisella kopiokoneella tai tietokoneen tulostimella (ns. sublimaa-
tiotulosteet). Tulostekuvien virit saattavat haalistua melko nopeasti, mi-
kili niita ei ole suojattu laminoimalla tai lasin alle kehystamall4. Kylmiin
ja kosteisiin niyttelytiloihin tarkoitettuja kuva- tai tekstikopioita voi la-
minoida muovisen laminointitaskun sisdin. Saatu kuva ei tarvitse poh-
justusta, on helppo kiinnitt44 ja sen pinta voidaan pyyhkii. Valokuvia on
mahdollista tulostaa myos tekstiilipohjalle.

Nayttelykuva-, pohjustus- ja kiinnitysasioissa voi kysy4 neuvoja maa-
kuntamuseosta. Tietoja eri menetelmista, materiaaleista ja hinnoista kan-
nattaa kysyi myés mainostoimistoilta, kuva-alan yrityksilta ja nayttely-
rakennusalan yrityksilta.

Tekstitykset

Eri nayttelyteksteji ovat otsikot, kuvien ja esineiden tunnistetekstit seka
nayttelyn juonta eteenpiin vievit (varsinaiset) niyttelytekstit. Niyttelyn
taustatiedot kerrotaan yleensi niyttelyesitteessi tai —luettelossa. Esine-
teksteissd ilmoitetaan yleensi esineen nimi, valmistusmateriaalit, val-
mistusaika ja —paikka, tekijitiedot ja kokoelmatiedot lainatuista esineis-
ta. Tarvittaessa perustietoja voi laajentaa lyhyell4, tietoja syventavalla
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luonnehdinnalla.

Nayttelytekstien tulee olla hyvai yleiskielts, ja ne eivit saa olla liian
pitkii. Huoneisiin sijoitettavan nayttelyteksti voi olla esimerkiksi: nayt-
telyn aloittava lyhyt johdantoteksti, nayttelyhuoneiden yleistekstit ja tar-
peen mukaan vieli esine- tai kuvatekstit.

Nayttelytekstit on helppo tehdi ja tulostaa itse tietokoneella seka
suurentaa kopiokoneella. Tekstinkisittelyn perusohjelmissa on nykyi-
sin kiaytdssid monia erilaisia tekstityyppeja, joiden kokoa ja muita omi-
naisuuksia voidaan muokata. Tekstityypiksi kannattaa valita mahdolli-
simman selkei kirjasintyyppi ja reilu koko. Tekstien sommittelun selkeys
ja luettavuus on erittiin tarkeii. Pelkkii kapiteelia (isot kirjaimet) kay-
tetddn vain otsikoissa. Luettavuuden kannalta on tumma teksti vaaleal-
la alustalla paras.

Tekstit voi tulostaa esimerkiksi ohuelle kartongille tai lapinikyval-
le kalvolle. Kiinnitystavasta ja niyttelytilan olosuhteista riippuen teksti-
liuskat voidaan my6s pohjustaa KAPA-levylle tai laminoida mattapintai-
sen muovikalvon sisdidn. Myymalitarvikeliikkeissd myydain museokayt-
t66n hyvin sopivia akryylimuovisia teksti-, esite- ym. telineita. Tekstiteli-
neeksi sopivat reilun kokoiset, ulkoni6ltdan neutraalit valokuva- tai vaih-
tokehykset. Telineitd on myos helppo rakentaa itse.

Tekstien luettavuutta kannattaa testata paikan paalld nayttelytilois-
sa. My6s tekstien valaistukseen tulee kiinnittaa huomiota. Sopiva korkeus
tekstien sijoitteluun on noin 100-190 cm korkeuden vilill4 seindkkeissa.
Edesti katsottavissa vitriineissi tekstit on hyvi nostaa lihes pystyasen-
toon taustatuen avulla. Poytivitriinien tekstit joudutaan usein tilan puut-
teen vuoksi sijoittamaan vitriinin ulkopuolelle. Vitriinien esineteksteissa
voidaan jokaiselle esineelle tehd4 oma tekstilappu silloin, kun esineiti on
vain muutamia. Jos esineitd on useita, kannattaa kayttia esineen viereen
sijoitettavaa numerointia ja keriti numeroidut tekstit samalle paperille
vitriinin ulkopuolelle. Huonesisustuksiin tekstit sijoitetaan mieluiten ir-
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rallisiin, vapaasti seisoviin jalustoihin tai kdytet4din esimerkiksi lainatta-
vaa esitetta. Interitorien seiniin ei kiinniteta tekstilappuja. Esinenaytte-
lyissd on parempi tapa koota tekstit yhteen kuin kiyttai erillisii lappuja
jokaisen esineen kohdalla.

Vitriinit

Nayttelyiden irralliset esineet ja muu arka aineisto sijoitetaan aina vit-
riineihin. Poikkeuksena ovat luonnollisesti huoneiden sisustuskokonai-
suudet. Hyva vitriini on selkedmuotoinen, lukittava, tarpeeksi korkea ja
syvi, helposti avattava ja puhdistettava seki turvallinen museoaineistoil-
le ja nayttelyn katsojille. Sen tulee suojata esineiti vahintain kosketuk-
selta, lialta ja polylta. Vitriini ei my6skiin saa olla liilan kuuma, kostea tai
valoisa eiki siit4 saa haihtua mitd4n esineiti vahingoittavia aineita. Jos
vitriini on tiivis, niin pienistdkin maaristd vairia materiaaleja voi kertya
vitriinin sisd4n huomattavat mairit haitallisia kaasuja. Hyllyjen korkeut-
ta on hyva pystya saatamiin.

Esineturvalliset vitriinimateriaalit

Vairat vitriinien rakennusmateriaalit voivat vahingoittaa esineiti merkit-
tavisti. Mita herkemmisti esineistad on kyse ja miti pitemman ajan esine
on esilld, sitd huolellisemmin vitriinin materiaalit on valittava. Suunnit-
telu tuleekin tehd4 aina konservaattoria konsultoiden. Luettelo suositel-
tavista vitriinimateriaaleista on oppaan liitteessi 4.

Lasi on hyva neutraali rakennemateriaali hyvan saatavuutensa ja puh-
distettavuutensa vuoksi. Lasin haittoja ovat paino ja rikkoutumisherkkyys.
Akryyli (pleksi) on my6s neutraali, mutta sen ongelma on taipumus sih-
koistya pyyhkimisen yhteydessi, jolloin se vet4d itseensa ldhiympariston-
si pienet hiukkaset. Tamai aiheuttaa ongelmia varsinkin matalia vitriineja
puhdistettaessa. Akryyli on hyvi materiaali esineiden tukemiseen.

Kaikki puukuitulevyt ja puumateriaalit sisdltdvit mm. orgaanisia hap-
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poja, jotka ovat haitallisia museoesineille (esimerkiksi lyijy reagoi herkis-
ti orgaanisten happojen kanssa). T4lla hetkell4 suositeltavimpia puumate-
riaaleja ovat kotimainen minty ja kuusi. Kuitulevyista kotimainen raken-
nelevy ja huokoinen kuitulevy soveltuvat sisustusmateriaaliksi parhaiten
(valmistaja Suomen kuitulevy Oy).

Tieto kaytettivisti rakennusmateriaaleista lisd4ntyy koko ajan ja sen
myotd suositukset niiden kiytettivyydesti museossa vaihtuvat. Esimer-
kiksi aiemmin suositellusta ja paljon kiytetystd MDF-levysti on todettu,
ettei se valmistusmateriaaliensa takia (mm. tammi ja pyckki) sovi vitrii-
neihin, joissa pidet4d4n samoja esineiti pitkdan esilld. Korvaavana kuitule-
vyna voi kayttdad ZF MDF-levya (tuotenimeltiain Medite). Myo6s valmistaja
suosittelee sitd muun muassa museokayttoon. Ulkopuoliseksi rakennema-
teriaaliksi MDE-levy kay, jos siiti ei tule p44st6ji vitriinin sisitilaan.

Valittujen materiaalien tulee olla puhtaita ja kuivia. Orgaanisten mate-
riaalien, ldhinna puu- ja puukuitulevyjen tulee olla hyvin kuivattuja ja nayt-
telytiloissa olevan kosteustasapainon saavuttamiseen pitd4 varata riitti-
vasti aikaa. Kdytinnossa sithen kuluu useampi viikko ennen kuin vitriinin
voi tayttai esineilli. My6s maalipintojen kuivuminen kestai viikkoja.

Vitriinissi esineit ei saa laittaa suoraan kontaktiin esimerkiksi maa-
lin tai hiekan kanssa, vaan vilissi on kaytettiva esimerkiksi Melinex-kal-
voa. Jos hyllyt ovat metallia, tulee esineet erist44 hyvin. Vitriiniin ei suo-
sitella rekvisiitaksi suoraan luonnosta erilaisia kasveja eiki maa-ainesta,
koska ne sisiltavit paljon erilaisia eldimia ja homeita yms. Edes pakas-
tus tai limpokasittely ei takaa varmaa tulosta. Samoin kaupasta hankittu
hiekka voi sisdltd4 mm. suolaa.

Vitriinien rakenteet

Rakenteita suunniteltaessa on huomioitava monia eri seikkoja: mm. kos-
teus- ja lampéotilaolosuhteet, valaistus, esineturvallisuus, mahdollinen
myohempi kaytto, muunneltavuus jne.
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Tilojen lampétila ja kosteus voivat vaihdella suurestikin eri vuorokau-
den- ja vuodenaikoina. Ilmatiivis vitriini tasoittaa ympar6ivan tilan kos-
teuden ja lampétilan nopeita vaihteluita ja on hyvi valinta, jos ilman suh-
teellinen kosteus ei ole korkea (yli 60 %RH). Tallaisessa vitriinissa raken-
teena kiytetty kuitulevy toimii samalla myds puskurimateriaalina.

Lammittamattomissi tiloissa voi ilmankosteus siilya pitkaan korke-
ana. T4ll6in vitriini tehd44n pélytiiviiksi varustamalla sithen suodattimel-
liset venttiilit esimerkiksi yli- ja alareunaan. Dacron-vanusta saa huoke-
an ja toimivan suodattimen edullisesti.

Pa3s3into on, ettd vitriinin sisdin ei asenneta — ei edes yldosaan -
lampo4a tuottavia valaisimia. Valaisin tuottaa 1ampo6a ja sen myota jatku-
vaa lampétilan ja kosteuden vaihtelua vitriinissi. Jos kuitenkin valaistus
halutaan sisdin, on kuituvalaistus hyvi vaihtoehto. Kuituvalaistus itse ei
tuota lampoa, mutta kuituvaloprojektori tuottaa varsin suuren lampoékuor-
man, joten sen paikka on harkittava tarkasti. Paras paikka on esimerkik-
si vitriinin p4ill4 tai takana.

Loisteputkivalaistus on edullinen ja toimiva ratkaisu vitriinissi, mutta
valaisin tulee sijoittaa eristettyyn tilaan, esim. vitriinin katolle tai sivuille.
Oikea valaistustaso haetaan sopivilla valaisinmaérillé ja -tehoilla ja kaytta-
mailli esimerkiksi himmentimi4, valaisimen ja kattolasin vilissa mustaksi
maalattua kattoritilai tai opaaliplekseji ja liiallista valoa leikkaavia kalvo-
ja. Pleksit ja tummat kalvot leikkaavat myos liiallisen UV-sateilyn.

Vitriinin tulee antaa riittava suoja varkauksia ja ilkivaltaa vastaan.
Seinien ja hyllyjen lasina tulee kiyttd4 joko karkaistua, laminoitua tai kar-
kaistua ja laminoitua lasia. Lasien paksuudet tulee olla riitt4vii ja oikeassa
suhteessa muihin mittoihin. Vitriinin sulkeminen ja avaaminen tulee olla
riittavan helppoa unohtamatta kuitenkaan kunnollista lukitusta. My6s vit-
riinin huoltamisen tulee olla helposti hoidettavissa. Vitriinilasien pesun
sisalti ja valojen huollon tulee olla riittavan helppoa. Isot lasit ovat mie-
luiten saranoituja tai liukulaseja.
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Seinikkeet (paneelit)

Néiyttelyaineistoja kiinnitetain tai ripustetaan suoraan seindpintaan vain
museon pysyvaan nayttelyyn kuuluvissa huonesisustuksissa ja silloinkin
harkiten. Muissa tapauksissa kuvat, niyttelytekstit ja jopa esineet kiinni-
tetdan irrallisiin seindkkeisiin. Seinikkeiden avulla on samalla mahdollis-
ta jakaa niyttelytilaa pienempiin osiin ja ohjata yleis6n kulkua.

Seinikkeiti on eri tyyppisi: ilmoitustaulumaisia, nayttelytilan sei-
naan kiinnitettyja kiinnityspintoja, katon tai seinin ylaosan ripustuskis-
koon kiinnitettyja, irrotettavia kiinnityspintoja tai lattialla jalkaraken-
teen varassa seisovia, yksi- tai kaksipuolisia kiinnityspintoja. Seinikkeita
on mahdollista kytkei yhteen erilaisilla mekanismeilla.

Turvallisuuden kannalta on tirkeii, ettd seinidkkeet pysyvit hyvin
paikoillaan eika niiden jalkoihin kompastu. Seinikkeiden rakenne- ja pinta-
materiaalit eivit saa olla vahingollisia nayttelymateriaaleille. Hyvi seinike
on monikiyttéinen: sen voi siististi purkaa osiin ja kdytti4 uudestaan seka
yhdistamailla voi rakentaa erimuotoisia ja —kokoisia kokonaisuuksia.

Nayttelyrakennusalan yrityksilla on tarjolla erilaisia seinakejarjestel-
mii niin pysyvaan niytteille asettamiseen, vaihtuviin niyttelyihin kuin
kiertonayttelyihin. Tavallisin seindkemalli on alumiiniprofiililistainen sei-
nikelevy, joka voi olla esimerkiksi pellavakankaalla piillystettya lastule-
vya tai linoleumilla paallystettyi vaneria. Nayttelyseinikkeiti voi toki ra-
kentaa my0s itse. Lisitietoja kannattaa kysyid maakuntamuseosta.

Ripustuskiskot
Nayttelytilojen kattoon tai katonrajaan voidaan kiinnittaj erilaisia ripus-
tuskiskoja. Kiskon malli, materiaali ja kantavuus valitaan ripustettavan
aineiston mukaan.

Tavallisesti esineiden, esimerkiksi taulujen, ripustamisessa kayte-
tain monikuitusiimaa, nailonsiimaa, ruostumatonta rautalankaa tai pit-
kivartisia, metallisia ripustuskoukkuja. Ripustettaessa aineistoja kiskoi-
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hin tai seindkkeisiin on hyva muistaa, etté rautainen kannatinlenkki vaa-
tii rautanaulan, messinkinen puolestaan messinkinaulan. Eri materiaalia
olevat naula ja ripustin voivat muodostaa galvaanisen parin, jolloin jin-
nitteeltiin heikompi aine voi katketa.

Taideteosten ripustaminen

Kukin taulu asetetaan ensin omalle ripustuspaikalleen seindn
vierelle vaahtomuovin pdidlle seindid vasten nojalleen. Silmuk-
karuuvit kiinnitetddn koriste- eli suojakehykseen — ei kiilake-

hykseen. Samalla tarkistetaan, ettd taulu on tukevasti kiinni

kehyksissddn. Ripustusvaijeri tai rautalanka kiinnitetddn ri-

pustustankoon.

Teosta ripustamaan tarvitaan kaksi tyontekijéd. Ripustus-
langan ylimadrdiset pddt lyhennetddn, ettei niistd koidu vaa-
raa teokselle. Jos taulu ripustetaan seindissd olevaan naulaan
tai koukkuun, tarkista, ettd koukku on tukevasti kiinni seindssd.

Valaistus
Valaistus on:
- turvallisuustekija niin sisall4 kuin ulkona
- ndayttelytekninen keino: halutun tunnelman luoja.

Kokoelmaturvallisuuden kannalta tarkeimmait valoon liittyvat tekijat ovat
valaistuksen voimakkuus (luksi) seka ultraviolettisiteilyn (UV) ja lampo-
eli infrapunasiteilyn (IR) maarat. Liiallinen valo ja vairit valaistusratkai-
sut ovat merkittidvid museokokoelmia tuhoavia tekijoita. Aineistojen va-
hingoittumisriskia kasvattaa kokonaisaika, jonka ne ovat valolle alttiina.

Nayttelytekniikka YLEISOTOIMINTA

Valaistuksen merkitys korostuu erityisesti museon néayttelytiloissa, jois-
sa museoesineet ovat eniten alttiina valon vaikutuksille. Liika valo haalis-
tuttaa, haurastuttaa, tummentaa tai muuttaa muuten esineiden materi-
aaleja. Esineet valaistaankin ainoastaan naytteilldoloaikana. Erityisen va-
hingollista on suora piivinvalo ja auringonpaiste. Esineet suojataan va-
lolta peittimalla ikkunat verhoilla. Voimakkaiden kohdevalojen vaikutus
on verrattavissa piivinvaloon.

Esineiden tarpeetonta valaisemista tulee valttaa aina kun museo on
suljettu. Siivottaessa valaistaan lattiat, ei esineiti. Suositukset materiaa-
lien valaistusolosuhteita on oppaan liitteessa 3.

Eri aineistoryhmii sisaltavissd nayttelytiloissa valaistus jarjestetdan
arimman aineistoryhmin mukaan. Tekstiilien naytteilld pitoa voi lyhen-
t44 vuorottelemalla eri esineitd tai kaytti4 jaljennosta tai kopiota. Valais-
tusta voidaan rajoittaa myos esittelemall tekstiileji pimennetyssa tilas-
sa, jossa kavija tullessaan sytyttii valot aikakytkimest4. On hyvi, jos va-
lon voimakkuutta voidaan viel4 sdataa himmennyskytkimella.

Hyvia valaisimia ovat UV-suojatut halogeenit seki kuituvalot. Lois-
teputket tuottavat varsin paljon UV-siteilya. Jos loisteputkia kaytetdan,
tarvitaan suodattimeksi aina opaalipleksi tai joku muu UV-siteilya leik-
kaava kalvo.

Museotilojen valaisimet voivat olla vanhoja, vanhan mallin mukai-
sia uusia tai kokonaan uusia. T4rkeint4 on, etti ne ovat sihkoéturvallisia ja
asennukset on tehty asianmukaisesti. Vanhan valaisimen sihkoistimista
tai sahkolaitteiden uusimista pit44 aina harkita tarkoin. Muutettaessa va-
laisinta menetetaan myds sen alkuperiisyys. Jos muutoksia tehd4in, tu-
lee ne dokumentoida ja vanhat osat sailyttia.

Kun sisustus kertoo sihkottomasta ajasta, voi kayttai selvasti uusia
janykyaikaisia valaisimia, kuten kohdevalaisimia. T4ll6in valaistuksen en-
sisijaisena tavoitteena on tilan ja esineiden nikyviksi tekeminen, ei niin-
kaan alkuperiisen tunnelman luominen.
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Nayttelytilan valaisemisessa kaytetdan yleensi irrotettavia ja litku-
teltavia kohdevalaisimia, jotka kiinnitetaan esimerkiksi katon valaisinkis-
koon tai nayttelyseinikkeen ylareunaan.

Lisditietoa:
Linnapuomi, Risto: Mitd tehdd, kun valoa pitdisi olla mutta valaisimia ei? Valo 10/2003.

Tiedotus, markkinointi ja julkaisut

Museon tiedotuksen ja markkinoinnin tavoitteena on tehdi museo tun-
netuksi yleisolle. Tassi kannattaa yhdistid4 pienet voimavarat ja tehda
yhteisty6td alueen muiden museoiden, matkailu- ja kulttuurikohteiden
seki matkailupalveluista vastaavien tahojen kanssa. Kivijéiden kannal-
ta on hyvi, etti alueen vierailukohteiden yhteystiedot l6ytyvat samasta
esitteestd, mainoksesta ja kunnan verkkosivuilta. Museosta riittaa lyhyt
museoesittely, tiedot nayttelyisti seka aukiolo- ja yhteystiedot. Luonnol-
lisesti museon tulee huolehtia, etti tiedot ovat aina ajan tasalla. Erityi-
sen tirkedi on ilmoittaa esimerkiksi juhlapyhien poikkeuksellisista auki-
oloajoista.

Tiedon haku ja viestinti internetin kautta yleistyy koko ajan. Omien
verkkosivujen ohella museolta usein pyydetdan perustietoja jonkun toi-
sen tahon (kunnan matkailupalvelu, maakuntamuseo ym.) yllapitamille si-
vuille. Omien verkkosivujen toteuttamisessa on syytid huomioida mm. ke-
nen palvelimelle museon sivut tulevat, kuka hoitaa sivujen paivittimisen
ja miti aineistoa sivuille voidaan laittaa. Verkkosivuille valittavien teks-
tien ja ennen kaikkea kuvien tekijanoikeudet seka henkil6tietojen suoja-
kysymykset tulee aina selvittaa etukateen. Niissa asioissa on paras apu
tekijanoikeusjarjesté Kopiosto ry. (www.kopiosto.f1)

Paikalliset tiedotusvalineet tekevat mielellddn juttuja alueen museois-

Tiedotus, markkinointi ja julkaisut YLEISOTOIMINTA

taja niiden toiminnasta. Uutta nayttely4 avattaessa museon kannattaa laa-
tia lyhyt lehdistétiedote niyttelyn sisdllosté ja aihepiiristi kisittiden myos
nayttelyn keston ja museon aukioloajat. Nayttelyn tiimoilta voi jarjestaa
myos lehdistotilaisuuden, jossa toimittajilla on mahdollisuus haastatella
nayttelyn tekij6ita ja ottaa kuvia nayttelysti. Paitsi nayttelytiedottamises-
sa, museon kannattaa hyodyntai tiedotusvilineiti esimerkiksi etsiessdin
kokoelmistaan puuttuvaa aineistoa tai tietoja kokoelmaesineista.

Vain kesikaudella avoimen museon markkinointi keskittyy kauden
alkuun. Mikaili museo vastaanottaa sopimuksen mukaan koululaisryhmia
varsinaisen kauden paatytty3, siita tiedotetaan suoraan kouluille. Myos
museon opetustoiminnasta tiedotetaan suoraan paivikoteihin ja oppilai-
toksiin.

Painotuotteina teetettivit moniviriset esitteet, opaskirjaset, julis-
teet ja postikortit ovat hintavia ja niiden sisilt6 kannattaa laatia sellaisek-
si, etteivit tiedot vanhene nopeasti. Esimerkiksi opaskirjasesta ei kanna-
ta ottaa kovin suurta painosta, mikili sen oletettu myynti on pieni. Uu-
sintapainokset, joihin tehd44n pienii korjauksia, ovat suhteellisen edul-
lisia. Tarpeen mukaan opaskirjanen voidaan kdinnittida kokonaan tai sii-
ti voidaan tehdai tiivistelma toisella kotimaisella kielell4 ja englanniksi.
Postikorttien ja muiden myyntituotteiden toteuttamisessa museon kan-
nattaa tehda yhteisty6ta alueen muiden museoiden ja matkailukohtei-
den kanssa. Oheistuotteiden myynti on arvonlisdverotuksen alaista toi-
mintaa. Lisitietoja asiasta saa verotoimistosta tai verohallinnon verkko-
sivuilta (www.vero.f1).

Museosta, sen kokoelmista ja perusniyttelystd on mahdollista ker-
toa omassa opaskirjasessa. Kirja mahdollistaa museossa tehdyn tutki-
mustyon tulosten julkaisemisen ja museon opetustoiminnan tukemisen.
Opaskirjasessa museosta ja sen toiminnasta on hyvi mainita keskeiset
seikat (museon tarkoitus ja toiminnan tavoitteet, kokoelmien laatu, mu-
seon perustamisvuosi, museorakennuksen historia). Museon perusniyt-
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telyn voi esitelld yleistasolla (huonekohtainen selostus, esim. minki esi-
kuvan mukaan huone on sisustettu, aikakausi, jolta sisustus on, tirkeim-
mit esineet jne.). Lis44 esinetietoja ja varsinkin vaihtuvia tietoja voidaan
kertoa nayttelyteksteissa.

Museolla on harvoin varaa painattaa vaihtuvasta nayttelysta luette-
loa tai esitetti. Mukaan otettava tai lainattava moniste on hyva vaihtoeh-
to painetulle nayttelyluettelolle. Nykyisten tietokoneiden tekstin- ja ku-
vankisittelyohjelmien seki laadukkaiden tulostimien avulla pystytaan te-
kemiin edullisesti hyvia markkinointi- ja opasmateriaaleja. Esimerkiksi
kivijoille ilmaiseksi jaettavat tai lainattavat museoesitteet ja niyttelyluet-
telot onnistuvat hyvin kopiokoneella.

Luonnollisesti kaikkien museossa tuotettujen tekstien, niin opaskir-
jojen, nayttelyluetteloiden kuin nayttelytekstien tulee olla kieleltain huo-
liteltuja, termeiltaan oikeita ja ulkoasultaan selkeitd. Tekstin kulun tulee
noudattaa museossa ja nayttelyssi noudatettavaa kulkusuuntaa.

Lisditietoa:

Yhteistyiti yli rajojen. Itd-Uudenmaan museoiden viilisen yhteistyén kehittamistyéryhmd. Raportti 2003.
Pohjois-Savon historiaa ja kulttuuriperintéd www.kulttuuripolku.net

Julkaisujen ISBN-tunnukset www.lib. helsinki.fi/julkaisuala

Kokoelmalainat

Museoille tehd4d4n omiin kokoelma-aineistoihin kohdistuvia kyselyit4 ja
lainapyyntoji. Kyselijéini voivat olla mm. harjoitus- ja opinnaytetéihin
tai tutkimuksiin 1dhdeaineistoa etsivit tutkijat ja opiskelijat. Tiedotusvi-
lineet saattavat puolestaan kaivata vanhoja valokuvia artikkeliensa kuvi-
tukseksi. Opettajat haluavat lainata vanhoja tarve-esineiti opetustarkoi-
tukseen.

Museo lainaa kokoelma-aineistoaan ainoastaan silloin, kun laina ei

Kokoelmalainat YLEISOTOIMINTA

vahingoita aineistoa jalainaaja on luotettava taho, esimerkiksi toinen mu-
seo. Jos yksityisasiakas haluaa aineistosta kopioita, museo huolehtii ko-
pioinnista ja laskuttaa siit4 asiakasta. Opetuskiytt6on esineitd lainataan
vain kopioina ja kayttokokoelmasta.

Edellytykseni kokoelmien kiytoélle ja lainaamiselle on, ettd museon
kokoelmat on luetteloitu ja aineistojen etsinti tapahtuu luettelointitieto-
jen perusteella, ei suoraan museokokoelmia tutkimalla niiden sailytysti-
loissa. Aineistokyselyihin pyriti4in vastaamaan aina mahdollisimman no-
peasti ja sovitussa ajassa. Vain poikkeustapauksissa asiakas voidaan pdis-
ta4 kokoelmien siilytystiloihin ja silloinkin vain yhdessi henkilokunnan
kanssa. Valokuva- ja arkistokokoelmien aineiston katselu taytyy jarjestaa
niin, etti se tehdaan valvotuissa oloissa ja vierailija opastetaan aineiston
oikeisiin kisittelytapoihin.

Kaikista lainoista tulee aina tehd kahtena kappaleena kirjallinen so-
pimus, jonka seka lainanantaja etti lainaaja allekirjoittavat. Sopimuksessa
tulee kayda ilmilaina-aika, lainan tarkoitus (niyttely, tutkimus, kopiointi
ym.), lainattavat esineet yksiloidysti, niiden tiedot, palautus ja erityisesti
kuntoon liittyvat huomautukset. Lisiksi sopimukseen on kirjoitettu mo-
lempien osapuolten vastuut ja vahingonkorvausvelvollisuus. Mahdolliset
tekijanoikeudet tulee aina muistaa selvittaa.

Mikali museo lainaa toisille tai ottaa vastaan nayttelyesineiti tai esi-
neiti joudutaan siirtimaan esimerkiksi varastonmuuton takia, esineille
on otettava kuljetusvakuutus. Kuljetusvakuutuksen ehdoista sovittaessa
on neuvoteltava yksityiskohtaisesti sen kattavuus ja mm. pakkaus- ja kul-
jetusehdot. Jos kyseessa on nayttelylaina, tulee esineille ottaa ns. naytte-
lyvakuutus, joka kattaa kuljetuksen lisiksi nayttelyn aikana sattuneet va-
hingot (esineen konservointikulut ja varkaustapauksessa esineen arvon
tai uuden hankinnan). Vakuutuskustannuksista vastaa lainan vastaanot-
taja, jollei erikseen muuta sovita. Omistaja mairittelee vakuutettavien
esineiden vakuutusarvon.
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Museon ei pid4 lainata ulkopuolisille aineistoja, joihin sill4 ei ole tiy-
sid kdyttooikeuksia (esim. talletukset, tekijanoikeuslain alainen aineisto).
Kuva-aineistoja lainataan yleensi kertakayttooikeudella. Museo voi my6s
perii kokoelma-aineiston kiytosta maksua, jonka suuruus vaihtelee kayt-
totarkoituksesta ja kdyton laajuudesta riippuen (kaupallinen, ei kaupalli-
nen, julkaisukaytto, nayttelykaytto, mainos ym.).

Lainasopimuksen pohjana voi kiayttda Suomen museoliiton suositus-
ta (13/93) museoesineistén yleisista vastaanottoehdoista.

Maakuntamuseo neuvoo lainojen ja maksupolititkan maarittelyssa.

Opetusyhteistyo

Keskeinen osa museoiden opetusyhteisty6ti ovat museokiynnit ja nithin
liittyvit opastukset. Museoiden kokoelmat ja nayttelyt tarjoavat oivan 13h-
tokohdan opetus- ja kasvatusyhteistyolle. Onnistunut museovierailu an-
taa aina kivijille mahdollisuuden oppia ja oivaltaa jotakin uutta.

Museoiden opetusyhteisty6 on suunnattu yleensi paivakoti- ja kou-
lulaisryhmille. Opastuksen kohteet, museo ja sen nayttelyt, ovat varsinai-
sessa opetustoiminnassa enemmaén vilineen asemassa. Opetuksen kan-
nalta niyttelyn visuaalinen mielenkiintoisuus ja selkeys ovat tarkeita.
Nayttelytekstien on oltava lyhyits, helposti luettavia ja niiden on sisallet-
tavi oleellista tietoa esineesti tai asiasta ja johdatettava katsoja esineen
tai nayttelyn maailmaan. Jopa yksittiisen nayttelyesineen avulla voidaan
katsojalle valittaa laaja, merkityksellinen ja opettava kertomus. Opetuk-
sen kannalta on hyvi, jos katsojat voivat koskea joihinkin esineisiin. Kos-
keteltavina esineini voidaan kayttii kayttokokoelman esineist4 tai alku-
perdisen esineen mukaan valmistettua kopiota.

Museo voi myds asettaa itselleen opetuksellisia ja kasvatuksellisia
padmaiirii, joita se tietoisesti toteuttaa esimerkiksi nayttelya tai sen osaa

Opetusyhteistyo YLEISOTOIMINTA

tehdessaan. Koululaisille voi my6s laatia kysymyksis, joihin vastaukset
l6ytyvat museosta ja opastuksesta. Vastatessaan lapset joutuvat mietti-
miin, etsimiin ja vertailemaan tietoja. Nayttelyn katsomistilanteesta tu-
lee aktiivisempi ja vuorovaikutteisempi. Museovierailun elimyksellisyyt-
t4 voidaan lisitd myos jarjestimalld museon tai nayttelyn sisaltoon liit-
tyvia rooliopastuksia.

Opetusyhteistydsta voi kysyd maakuntamuseosta museolehtorilta.

Lisditietoa:

Cassel, Monica, Museipedagogik: konsten att visa en utstdllning. 2001.

Hiinninen, Kirsi Hannele, Miljéosuhteet ja kertomus kehityksestd: ympiristokasvatuksen ulottuvuudet
kulttuurihistoriallisen museon perusndyttelyssd. Lisensiaattityd, Jyviskylin yliopisto, Etnologian lai-
tos, 2000.

Lauerma, Liisa, Tiikerinmetsdstdjin koti ja muita tarinoita: lasten museo-opas. 2000.

Olipa kerran museo... Pohjanmaalla, Hannu Peltoniemi ja Pohjanmaan museo. 1993.

189



YLEISOTOIMINTA Opetusyhteistys

190

Museot ja kotiseututyé Pohjois-Karjalassa —tutkimushanke
Joensuun museot, Joensuun yliopiston historian laitos ja perinteentutki-
muksen oppiaine sekd Pohjois-Karjalan liitto toteuttivat vuosina 2002—
2003 Museot ja kotiseututyi Pohjois-Karjalassa -tutkimushankkeen.
Hankkeen lahtskohtana oli huoli pohjoiskarjalaisen kotiseututyon jatku-
vuudesta sekd halu hyédyntid yliopistotason tutkimusta kotiseututoimin-
nan ja museoalan kehittimisessd. Pohjois-Karjalan kotiseututoiminnan
menneisyydestd, nykypdivistd ja tulevaisuuden néikymistd ei oltu aiem-
min tehty yliopistollista tutkimusta.

Tutkimushankkeen yhtend padmddréind oli rakentaa uudenlaista yh-
teistydtd maakunnan kotiseutuyhdistysten, museoiden ja yliopiston vi-
lille. Mielekkdiiksi yhteistyomuodoksi néhtiin eri alojen opiskelijoille jiir-
jestettivd tutkimusseminaari. Tutkimusaiheet kdsittelivit paikallisuutta
sekd kotiseutu- ja museotoimintaa. Opiskelijat tekivit laajaa haastattelu-
tydtd kotiseutuaktiivien parissa ympdri Pohjois-Karjalaa.

Opiskelijoille seminaari tarjosi monitieteellisen, vilkkaan keskustelu-
piirin, jossa oman aiheen asiantuntijat olivat tydtd ohjaamassa. Hankkeen
tuloksena valmistui seminaaritéitd ja pro gradu-tutkielmia. Hankkeeseen
liittyvit haastattelut on talletettu Suomalaisen Kirjallisuuden Seuran Jo-
ensuun perinnearkistoon.

Opiskelijoiden tutkimustyd herdtti runsaasti mielenkiintoa maakun-
nan kotiseutuvdien sekd museoammattilaisten parissa. Opiskelijat solmi-
vat paljon yhteyksid maakunnan toimijoihin ja osa sai kesdtydpaikan maa-
kunnan kotiseutuyhdistyksesti tai —museosta.

Erkki Matikainen
Amanuenssi, Pohjois-Karjalan museo, Joensuu

Muu yleisé6toiminta YLEISOTOIMINTA

Kulttuuriperintéopetus

Suomen Tammi Plus on Museoviraston, Opetushallituksen ja ymparis-
toministerion yhteinen kulttuuriopetuksen kehittamisprojekti, jonka ta-
voitteena on lisita suomalaisten kulttuuriperintétietoutta. (www.edu.fi/
projektit/tammi).

Julkaisusarja (toim. Pekka Elo et al.):

- Kulttuuriperinnén kauneus, hyvyys ja totuus. 2000.

- Kulttuuriymparisto — tutki ja opi. 2000.

- Maailmanperinté - tutki ja opi. 2001.

- Elavai kulttuuriperint6i — tutki ja opi. 2002.
Kulttuuri ja luonnonperinté — eheis oppimista. 2001.
Aikapolku - tehtivani kulttuuriperinté. 2004.

Muu yleis6toiminta

Niyttelyiden lisiksi nakyvi osa museoiden yleis6toimintaa ovat erilaiset
luentotilaisuudet, tapahtumat ja tyoniytokset. Jarjestelyt on hyvi hoi-
taa yhteistyona paikkakunnan kulttuurity6ta tekevien tahojen (kunta,
yhdistykset, oppilaitokset ym.) kanssa. Esimerkiksi nayttelyteemaa sy-
ventivi asiantuntijaluento voi olla kiytinnollisempai jarjestid muualla
kuin museon tiloissa.

Tapahtumissa ja tyénaytoksissd museokokoelmien esineisiin liittyvai
kaytto- ja muuta perinnetietoa voidaan valittas ja havainnollistaa katso-
jille hyvin konkreettisesti. T4lla tavoin yllapidetiin ja siirretian tekemi-
seen liittyvai perinnetietoa ja -taitoja, joka vield muutama vuosikymmen
sitten oli ollut hyvinkin arkipiiviisti. Tyoniytoksissi kiytetdan vain mu-
seon kiayttokokoelmaan kuuluvia tai vanhan mallin mukaan tehtyji esi-
nekopioita. Jos naytoksii jarjestetain sisilla museotiloissa, tulee huoleh-
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tia, ettei toiminnasta aiheudu vaaraa museorakennuksille, niyttelyille tai
kokoelmaesineille.

Asiakkaat toivovat museoilta nykyisin my6s oheispalveluja: kahvi-
latoimintaa tai museomyymalian. Usein palvelun jirjestid museon ulko-
puolinen yrittiji, jonka kanssa sovitaan kaytannoista. Museon oheistoi-
minta ei saa vaarantaa museon turvallisuutta. Aluetta suunniteltaessa . . .
tulee talloin muistaa myos jatehuollon jarjestiminen. Samoin mahdolli- 6. Palka!'llsmuse?t YhtelSkunnassa
suuksien mukaan museolle olisi hyvi jarjestaa asiakaskayttoon tarkoite- -_ nyt ]a tu1evalsuudessa

tut we-tilat.

Museot vastaavat menneisyytemme tallentamisesta. Moni paikallisesti
toimiva museo on tallentanut kattavasti oman alueensa kulttuuriperin-
toa. [Iman museovien vuosikymmenien aikana tekemaii tallennusty6ti
tieto menneisyydestamme ei olisi yhta monimuotoinen.

Varsinkin harrastajavoimin ylldpidettavien paikallismuseoiden haas-
teena on toiminnan jatkuvuuden takaaminen. Toiminta on aaltoliiketta:
kun aktiiviset uupuvat, tarvitaan taas tuoreita voimia, jotka ymmarta-
vit menneisyyden merkityksen myds tulevaisuudessa. Uusien harrasta-
jien innostaminen museotoimintaan onkin yksi paikallismuseoiden tar-
keimpia haasteita. Yhteisty6 ja uudet toimintamuodot kotisivujen yll4pi-
dosta paikallisten tapahtumien nayttimona toimimiseen ovat tassi tyds-
sa tarkeita.

Paikallinen museotyo 14hti liikkeelle 1900-luvun alussa talonpoikais-
kulttuurin katoamiseen liittyvist4 huolesta. 1900-luvun lopulla paikallis-
museoty6 on muuttunut yhi enemmin eteenpiin katsovaksi ja paikallis-
ta identiteettii yhdessa yhteisonsa kanssa rakentavaksi.

Museoty6 elas ajassa mukana. Paikallismuseoilla on tarkei rooli oman
aikamme dokumentoinnissa tuleville sukupolville. Nykymuseot ovat myos
yhi haasteellisempien yhteiskunnallisten teht4vien edessi. Kulttuuri nah-
daan yhi yleisemmin ihmisten hyvinvoinnin edellytykseni. Osallistumal-
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la keskusteluun yhteisélle tarkeisti ja ajankohtaisista aiheista museot voi-
vat vastata niihin haasteisiin.

Museot ja paikallismuseot erityisesti ovat hydtyneet verkostoitumi-
sesta, joka on tuonut mukanaan yhdessa oppimista ja osaamisen jakamis-
ta. Yhteisty6n avulla on voinut kehittdi niyttelytoimintaa, markkinoin-
tia tai l6yt44 uusia rahoitusmahdollisuuksia.

Verkostoitumisen ei tarvitse kuitenkaan rajoittua vain toisiin muse-
oihin. Kontaktipintoja ovat paikalliset yhdistykset, koulut, piivikodit ja
alueen muut kulttuuritoimijat. Kulttuuri kiinnostaa nykyisin yhi useam-
pia ihmisiid. Museot ovatkin oivia kohteita menneisyysmatkailijoille. Mu-
seoiden vahvuutena on paikallisen kulttuurin ominaispiirteiden tunte-
mus. Museoissa oleva tieto ei kuitenkaan levij, jos siti ei aktiivisesti vali-
tetd eteenpdin. Yhteistyossa alueensa eri toimijoiden kanssa museot myo-
tavaikuttavat oman alueensa historian tunnistamisessa ja tietoisuuden li-
sddmisessd omasta ymparistdstaan.

Museo- ja kulttuuriperintéalan toimijoita LIITE 1

Liite 1
Museo- ja kulttuuriperintéalan toimijoita

Suomen museoliitto

Suomen museoliitto on museoiden keskusjarjesto, joka valvoo museoiden etu-
jaja edistdi niiden toimintaa. Museoliiton jisenini on 194 museoiden omista-
jayhteis64, jotka vastaavat 382 museokohteen hoidosta. Jiseniksi voivat liit-
tya Suomessa toimivat, museotoimintaa harjoittavat oikeuskelpoiset yhteisot.
Museoliitto tarjoaa jaisenmuseoilleen alan koulutusta. Valtakunnalliset museo-
paivit ja taidemuseopdivit tarjoavat museoiden tyontekijoille mahdollisuuden
keskustella museoalan ajankohtaisista haasteista. Museoliitto julkaisee myos
museotyo6ti kisittelevai kirjallisuutta.

Lisdtietoja: http://www.museoliitto.f1/

Suomen kotiseutuliitto

Kotiseututyon keskusjarjestd Suomen kotiseutuliitto edistaa paikallista koti-
seutu- ja kulttuurity6td mm. jirjestimalli jasenilleen kulttuuriperinnén hoi-
toa tukevaa koulutusta. Valtakunnalliset kotiseutupiivit ovat kotiseututyon
vuotuinen paitapahtuma.

Lisdtietoja: http://www.suomenkotiseutuliitto.fi/

Finlands svenska hembygdsforbund

Finlands svenska hembygsférbund on suomenruotsalaisten kotiseutuyhdistys-
ten etujarjestd. Yhdistykseen kuuluvat suomenruotsalaiset kotiseutu- ja mu-
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seoyhdistykset seki paikallisyhdistyksi4 ja kuntia. FSH tiedottaa ja neuvoo ja-
senistddin seki jarjestai kursseja ja seminaareja.
Lisdtietoja: http://kulturfonden.fi/hembygd/

Paikalliset museoyhdistykset

Museoiden maakunnalliset yhdistykset ja museoiden tukiyhdistykset ovat tir-
keiti taustayhteis6ja museoille. Esim. Varsinais-Suomen museot ry:ssi on ji-
senii n. 70 museoiden taustayhteis6a: kuntia, kotiseutuyhdistyksia, yksityisia,
saativita, seurakuntia ja myos kannatusjasenii. Varsinais-Suomessa on noin 10
paikallismuseolla tukiyhdistys, joiden toiminta on hyvinkin erilaista. Tukiyh-
distykset ovat monesti museolle vilttimaton tuki ja talkootyon lahde.

Kotiseutuarkistot

Useimmat museot pitaytyvit tallennustoiminnassaan pelkistiin esineellisen
kulttuuriperinnén tallentamiseen. Tallaisilla paikkakunnilla alueen historiaan
liittyvien kuva- ja arkistoaineistojen sekd muun paikallisen perinteen tallenta-
miseen liittyvien dokumenttien tallentamisesta huolehtivat usein kotiseutu-
arkistot.

Valtaosa kotiseutuarkistoista on yhdistysten yllapitimii ja niitd on sijoi-
tettu muun muassa kunnanarkistoihin, kirjastoihin sekd museoihin. Suomen
Kotiseutuliitto on vuonna 2000 antanut suosituksen kunnallisesta kotiseutu-
arkistotoiminnasta. Suositus on myds sovellettavissa yhdistysten yllapitdmiin
kotiseutuarkistoihin. Suositus mairittelee kotiseutuarkiston tehtavit ja arkis-
toihin tallennettavan aineiston, seki antaa ohjeita arkiston hallinnosta, sijoi-
tuspaikasta, toiminnasta ja hoidosta seki kotiseutuarkistojen arkistolaitoksen
ja Suomen kotiseutuliiton kanssa tekemasta yhteistyosta.

Suomen kotiseutuliitto jarjestiid myos koulutusta kotiseutuarkistoille yhteis-
tydssa maakunta-arkistojen kanssa. Finlands svenska hembygsférbund koordinoi
ja kehittaa vastaavasti suomenruotsalaisten kotiseutuarkistojen toimintaa.
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ICOM

Kansainvailinen museoneuvosto ICOM (International Council of Museums) on
Yhdistyneiden Kansakuntien kasvatus-, tiede- ja kulttuurijirjeston UNESCO:
n alainen museoiden ja museoammattilaisten jarjesté. ICOMin Suomen komi-
teassa on yli 500 henkil- ja yhteisojisenta.

ICOMin museotyén ammattieettiset sidannot (ICOM Code of Ethics) maii-
rittelevit museotoiminnan perusperiaatteita ja kiytantoja, joihin kaikki mu-
seoalan ammattilaiset voivat pyrkii. Eettiset saannoét 16ytyvat suomenkielisini
ICOM - Suomen komitea ry:n kotisivuilta (http://www.museoliitto.fi/icom/).

Lisdtietoja: http://icom.museum/
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Liite 2

Esineiden luettelointitiedot (minimitiedot lihavoitu)

Museon nimi

Museon nimi virallisessa muodossa.

Kokoelma Kokoelman nimi virallisessa muodossa. Tarkoitetaan erityist
maiiriteltyd kokoelmaa.

Numero Esineelle annettu numero piikirjan mukaisessa muodossa.

Alanumero Mahdollinen alanumero.

Entiset numerot

Numero seki sen arvioitu kiyttoaika.

Nimi Esineen yleisnimi perusmuodossa.

Erikoisnimi Esineen murre-, kutsuma tai slanginimi; taideteoksen nimi;
esineen tuotenimi tai merkki silloin, kun kyseessi on tunnet-
tu tuotemerkki; esineen malli tai tyyppi.

Kappalemaiira Merkitidin silloin, kun usealla eri esineelld on sama padnume-

ro tai esine on osa suurempaa kokonaisuutta, esim. puvun osi-
en lukumairi.

Osien lukuma&ara

Merkitain esineen irrallisten osien lukumaéira.

Luokitus I

198

Esineen luokitus esim. Kulttuuriaineiston luokitus-jarjestel-
min mukaan.

Luokitus II

Esineiden luettelointitiedot LIITE 2

Museon oman luokitusjirjestelmin mukainen numero, nimi
tai muu tunnus.

Asiasanat Esinetta kuvaavat asiasanat esim. Museoalan asiasanaston tai
Yleisen suomalaisen asiasanaston mukaan.
Kayttopaikka
tai l16ytopaikka Merkitddn seuraavassa jarjestyksessi: Maa, maakunta, 144ni,
paikkakunta, kortteli, talo tai osoite. Eri kiyttépaikat merki-
tain ajan mukaisessa jarjestyksessi. Loytopaikka merkitiin
mikili esineen kiytts- ja valmistustietoja ei tiedetd.
Kayttotarkoitus [lmoitetaan kdyton tapa ja/tai syy seka toissijainen kaytto.
Kayttoaika Aika, jolloin esinetti on ollut kiyttétarkoituksensa mukaises-
sa kaytossa. [Imoitetaan myés toissijaisen kdyton aika.
Merkintitavat:
1840 tiedetiin tarkka aika
1840 eKr
1840 n noin
1840 ? ajoitus epavarma, mutta todennikéinen
1840-1890 viliseni aikana
1840 jalk
1840 ennen
1840/1841 joko 1840 tai 1841
Kayttaja Ilmoitetaan kaytt4ja ja myds omistaja, ellei kyseessa ole sama
henkils. Kaytt4ja ja omistaja erotetaan toisistaan nimen pe-
raan kirjoitettavalla k- tai o-kirjaimella. Henkilésta merkitdin
sukunimi, etunimi, ammatti tai arvo, yhteisgsti sen virallinen
nimi. Jos kayttajid on ollut useita, merkitaan kaikkien tiedot.
Valmistusaika Merkitain tiedossa oleva tai arvioitu valmistusaika kuten kiyt-
toajassa.
Valmistuspaikka Merkitain kuten kayttopaikassa.
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Valmistaja

Henkil$ (sukunimi, etunimi), yritys (virallinen nimi) tai ylei-
semmin tietyn ammattikunnan tai sosiaaliryhmin edustaja,
esim. kultaseppa.

Mitat

Merkitain esineen ulottuvuudet, padmitat ja tarvittaessa paino.
Kiaytetaan mittatunnusta, mittalukua ja mittayksikkod, esim.
halkaisija 15 cm =h 15 cm

Mittatunnukset:

k = korkeus

p = pituus

1 =leveys

S = Syvyys

h = halkaisija

p = paino

t = tilavuus

v = vahvuus

Materiaali

Merkitdin ensin padmateriaali, sitten muut materiaalit tirke-
ysjrjestyksessd varman tiedon tarkkuudella. Mikili tarkkaa
materiaalia ei tiedetd merkitiin yleisemmin esim. puu.

Valmistustapa
ja -tekniikka

[Imoitetaan onko kyseessa kasityo vai teollinen valmiste seki
tekniikka jota on kiytetty. Pddasiallinen tekniikka ilmoitetaan
ensin.

Tyyli

Merkitdin esim. tyylisuunta (ks. esim. luettelo Museoalan asi-
asanastosta).

Leimat, merkinnit

Merkitaan valmistaja-, omistaja- yms. leimat ja merkinnat seki
piirretian niiden kuva.

Koristelu

[Imoitetaan paiasiallinen koristelu. Merkitdin koristeluaihe,
koristelutapa. Piirretdan tarvittaessa selventivi kuva.

Kunto
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[Imoitetaan esineen kunto (hyva/tyydyttivi/huono/kayttima-
ton). Jos esineen kunto on tyydyttivi tai huono, ilmoitetaan
vaurio tdssi tai kuvailun yhteydessa.

Kuvaus

Esineiden luettelointitiedot LIITE 2

Kirjoitetaan sanallinen kuvaus esineesti. Ilmoitetaan vain ne
tiedot, jotka eivit ilmene muista kentista.

Lisatiedot

Ilmoitetaan kirjallisuus-, arkisto- ja muut viitteet, kayttooh-
jeet, perimitieto, esineesti tietoja antaneet henkil6t sekd muut
mahdolliset huomautukset.

Kartuntatapa

Ilmoitetaan onko esine osto, lahjoitus, talletus tai jokin muu.

Kartunta-aika

Ilmoitetaan paivimairi, jolloin esine on hankittu museoon.

Luovuttaja, omistaja

Henkiléstid merkitddn sukunimi ja etunimi. Yrityksest4 tai yh-
teisdstd sen virallinen nimi. Ostetusta esineesti ostopaikan,
esim. antiikkiliikkeen, nimi. EI JULKINEN TIETO

Ostohinta Museon esineesti maksama hinta markkoina tai euroina. EI
JULKINEN TIETO

Ehdot Merkitdan hankintasopimukseen mahdollisesti liittyvit ehdot
ja rajoitukset.

Hankintaera [Imoitetaan muiden samanaikaisesti tulleiden esineiden ja mui-
den aineistojen esinenumerot.

Konservointi Merkitdan vuosi, lyhyt kuvaus toimenpiteist4, konservaattori.
Tai ilmoitetaan vuoden lisiksi vain muu tieto, jolla varsinainen
konservointikertomus on 16ydettivissa.

Sijoituspaikka Merkitaan esineen sijoituspaikka (esim. rakennus, huone, hyl-

ly). EI JULKINEN TIETO.

Tilapiinen sijoitus

Merkitain tilapiisen sijoituspaikan nimi, paikka ja aika.

Nayttelyt Merkitdan niyttelyn jirjestdja, nimi, paikka ja aika.

Lainat Merkitdan muut kuin nayttelylainat: lainaajan nimi, paikka,
aika, lainan tarkoitus.

Vakuutus Merkitiin esineen vakuutusarvo, vakuutusaika ja vakuutusyh-

ti6. El JULKINEN TIETO.
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Kuvanumerot

Merkitdan valokuvan, dian, piirroksen kuvatunnus ja numero.
Kuvatunnus:

mv = mustavalkoinen valokuva

vv = virivalokuva

neg = negatiivi

p = piirros

d =dia

Luetteloija ja
luettelointiaika

[Imoitetaan luetteloijan seki mahdollisten muutosten/lisiyksi-
en tekijan nimi (sukunimi, etunimi) sek luettelointi- ja muu-
tospdivamaarat.

Valokuvien luettelointitiedot (minimitiedot lihavoitu)

Museon nimi

Museon nimi virallisessa muodossa.

Kokoelma Kokoelman nimi virallisessa muodossa. Tarkoitetaan erityistd
maiiriteltyd kokoelmaa.

Kuvanumero Merkitdan kuvatallenteelle annettu esinenumero.

Aihe [Imoitetaan kuvausaihe. Ryhmikuvasta ilmoitetaan tunniste-
tut henkil6t (sukunimi, etunimi). Voidaan piirta4 kartta avuk-
si. Voi sisiltda myos lyhyen kuvauksen aiheesta.

Aika Merkit4in tiedossa oleva tai arvioitu kuvausaika niin tarkasti kuin
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tiedetddn: paiva, kuukausija vuosi. Jos tarkkaa aikaa ei tiedeti
ilmoitetaan vuodenaika. Merkitidin myds vuorokauden aika.
Merkintitavat:

24.2.1930 tiedetain tarkka aika

24.2.1930 n noin

1940 ? ajoitus epavarma, mutta todennikéinen

1940-1950 viliseni aikana

Esineiden luettelointitiedot LIITE 2

1840 jalk
1840 ennen
1940/1941 joko 1940 tai 1941

Paikka Merkitain kuvauspaikka: Maa, maakunta, 1a4ni, paikkakunta,
kortteli, talo tai osoite.

Luokitus I Kuvan luokitus esim. Kulttuuriaineiston luokitus-jarjestelman
mukaan.

Luokitus II Museon oman luokitusjirjestelmin mukainen numero, nimi
tai muu tunnus.

Asiasanat Esinetti kuvaavat asiasanat esim. Museoalan asiasanaston tai
Yleisen suomalaisen asiasanaston mukaan.

Kuvan vari mv = mustavalkoinen, v = viri

Kuvatyyppi IImoitetaan tallenteen tyyppi : valokuva, negatiivi, dia, digitaa-

litallenne, daguerrotyyppi, ferrotyyppi tms. Lisiksi tieto mah-
dollisesta erikoistekniikasta esim. stereokuva, postikortti. I1-
moitetaan myos onko kyseessa alkuperiisvedos (originaali) vai
uustuotanto (reproduktio, repro).

Kuvan koko tai standardi

Alkuperaisen valokuvavedoksen koko (korkeus ja leveys) sentti-
metreini tai standardikoko esim. visiittikortti. lmoitetaan my6s
kuvan suunta (vaaka, pysty) ja erikoismuoto (ovaali, pydred).

Materiaali

Tallenteen valmistusmateriaali(t). Esim. paperi, kartonki, muovi.

Kunto

Ilmoitetaan kuvatallenteen kunto (hyvi/tyydyttavi/huono).
Jos kunto on tyydyttdva tai huono, ilmoitetaan vaurio.

Negatiivi

IImoitetaan negatiivin luettelonumero jos eroaa kuvanumeros-
ta. Erotetaan alkuperaisnegatiivi, originaali, tunnuksella O, uus-
tuotanto eli reproduktio (repro) negatiivista, tunnus on R. Il-
moitetaan negatiivin materiaali (lasi, nitraatti, asetaatti) seka
koko (korkeus jaleveys) senttimetreini tai standardikoko esim.
kino. Ilmoitetaan myds kuvan suunta (vaaka, pysty).
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Kuvaaja

[Imoitetaan kuvaaja (sukunimi, etunimi) jos tiedetdan. Ilmoi-
tetaan valokuvaamon nimi ja paikkakunta.

Lisatiedot

[Imoitetaan kirjallisuus-, arkisto- ja muut viitteet, perimétieto,
kuvasta tietoja antaneet henkil6t sekd muut mahdolliset huo-
mautukset.

Kartuntatapa

[Imoitetaan onko kuvatallenne osto, lahjoitus, talletus tai jokin
muu.

Kartunta-aika

[Imoitetaan paiviméairi, jolloin kuvatallenne on hankittu mu-
seoon.

Luovuttaja, omistaja

Henkil6st4 merkitdan sukunimi ja etunimi. Yrityksest tai yh-
teisgsté sen virallinen nimi. Ostetusta kuvasta ostopaikan, esim.
antiikkiliikkeen, nimi. EI JULKINEN TIETO

Ostohinta Museon kuvatallenteesta maksama hinta markkoina tai euroi-
na. EI JULKINEN TIETO

Ehdot Merkitaan hankintasopimukseen mahdollisesti liittyvit ehdot
ja rajoitukset.

Tekijanoikeus Merkitain tekijanoikeuksien haltijan nimi, yhteystiedot seka
vuosi, mihin saakka oikeudet ovat voimassa. Jos oikeuksien
haltija ei ole tiedossa, merkitidin pelkka voimassaoloaika.

Hankintaera [Imoitetaan muiden samanaikaisesti tulleiden kuvien ja mui-
den aineistojen esinenumerot.

Konservointi Merkita4n vuosi, lyhyt kuvaus toimenpiteista, konservaattori.
Tai ilmoitetaan vuoden lisiksi vain muu tieto, jolla varsinainen
konservointikertomus on l6ydettivissa.

Sijoituspaikka Merkit4dan kuvatallenteen sijoituspaikka (esim. rakennus, huo-

ne, hylly). EI JULKINEN TIETO.

Tilapiinen sijoitus
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Merkitain tilapiisen sijoituspaikan nimi, paikka ja aika.

Esineiden luettelointitiedot

Nayttelyt Merkitdan niyttelyn jirjestija, nimi, paikka ja aika

Lainat Merkitdan muut kuin nayttelylainat: lainaajan nimi, paikka,
aika, lainan tarkoitus.

Vakuutus Merkitain esineen vakuutusarvo, vakuutusaika ja vakuutusyh-
ti6. EI JULKINEN TIETO.

Luetteloija ja

luettelointiaika IImoitetaan luetteloijan sekd mahdollisten muutosten/lisayksi-

en tekijin nimi (sukunimi, etunimi) seké luettelointi- ja muu-
tospdivamaarat.

Arkistomateriaalien luettelointitiedot (minimitiedot lihavoitu)

Museon nimi

Museon nimi virallisessa muodossa.

Kokoelma Kokoelman nimi virallisessa muodossa. Tarkoitetaan erityista
maidriteltyd kokoelmaa.

Numero Arkistotallenteelle annettu numero paikirjan mukaisessa muo-
dossa.

Alanumero Mahdollinen alanumero.

Nimi Arkistotallenteen yleisnimi perusmuodossa, esim. todistus.

Erikoisnimi Arkistotallenteen yksiléivimpi nimi, esim. kansakoulun pais-
tétodistus ; tallenteen murre-, kutsuma- tai slanginimi.

Luokitus I Arkistotallenteen luokitus esim. Kulttuuriaineiston luokitus-

jarjestelman mukaan.

Luokitus II

Museon oman luokitusjirjestelmin mukainen numero, nimi
tai muu tunnus.
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Asiasanat

Arkistotallenteen sisiltéa kuvaavat asiasanat esim. Museoalan
asiasanaston tai Yleisen suomalaisen asiasanaston mukaan.

Valmistaja tai laatija

Merkitdan arkistotallenteen valmistajan tailaatijan nimi ja paik-
kakunta. Henkilost4 (sukunimi, etunimi), yrityksesta tai yhtei-
sosta virallinen nimi tai yleisemmin tietyn ammattikunnan tai
sosiaaliryhmin edustaja, esim. opettaja.

Kéayttaja tai vastaanottaja

Merkitain arkistotallenteen kiyttijin tai vastaanottajan nimi
ja paikkakunta. Henkil§sté (sukunimi, etunimi), yrityksesti tai
yhteisosté virallinen nimi tai yleisemmin tietyn ammattikun-
nan tai sosiaaliryhmin edustaja, esim. opettaja.

Valmistumisaika

Merkitain arkistotallenteen tiedossa oleva tai arvioitu valmis-
tumisaika.

Merkintitavat:

23.2.1906 tiedetddn tarkka aika

1840 n noin

1840 ? ajoitus epivarma, mutta todennikéinen

1840-1890 viliseni aikana

1840 jalk

1840 ennen

1840/1841 joko 1840 tai 1841

Kayttoaika

Merkitain arkistotallenteen tiedossa oleva tai arvioitu kaytts-
aika. Ks. edella.

Kuvaus

Lyhyt kuvaus arkistotallenteen sisallgsti. Ilmoitetaan vain ne
tiedot, jotka eivat ilmene muista kentista.

Tallenne

[Imoitetaan arkistotallenteen muoto (esim. asiakirja, kartta, pai-
notuote, vihko jne.), laatu (esim. originaali, kopio, konsepti).

Mitat
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Merkit4an arkistotallenteen paamitat tai standardi. Esimerkik-
siA4, A5, folio. Kdytetiin mittatunnusta, mittalukua ja mitta-
yksikkoa, esim. halkaisija 15 cm =h 15 cm

Esineiden luettelointitiedot LIITE 2

Mittatunnukset:
k = korkeus h = halkaisija
1 =leveys p = pituus

Materiaali

Merkitidin ensin padmateriaali, sitten muut materiaalit tirke-
ysjarjestyksessi varman tiedon tarkkuudella.

Kunto

Ilmoitetaan arkistotallenteen kunto (hyva/tyydyttavia/huono/
kayttidmiton). Jos kunto on tyydyttivi tai huono, ilmoitetaan
vaurio.

Kappalemiiri

Merkitiaan silloin, kun usealla eri arkistotallenteella on sama
padnumero tai tallenne on osa suurempaa kokonaisuutta.

Osien lukumaara

Merkitdin arkistotallenteen irrallisten osien lukumaara.

Lisatiedot

IImoitetaan kirjallisuus-, arkisto- ja muut viitteet, perimétieto,
arkistotallenteesta tietoja antaneet henkil6t seka muut mah-
dolliset huomautukset.

Kartuntatapa

IImoitetaan onko arkistotallenne osto, lahjoitus, talletus tai jo-
kin muu.

Kartunta-aika

[lmoitetaan paivamaira, jolloin arkistotallenne on hankittu mu-
seoon.

Luovuttaja, omistaja

Henkilostid merkitddn sukunimi ja etunimi. Yrityksest4 tai yh-
teisdsta sen virallinen nimi. Ostetusta arkistotallenteesta os-
topaikan, esim. antiikkiliikkeen, nimi. EI JULKINEN TIETO.

Ostohinta Museon arkistotallenteesta maksama hinta markkoina tai eu-
roina. EI JULKINEN TIETO.

Ehdot Merkitdan hankintasopimukseen mahdollisesti liittyvit ehdot
ja rajoitukset.

Hankintaera Ilmoitetaan muiden samanaikaisesti tulleiden arkistotallentei-

den ja muiden aineistojen esinenumerot.
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Konservointi

Merkitdan vuosi, lyhyt kuvaus toimenpiteisti, konservaattori.
Tai ilmoitetaan vuoden lisiksi vain muu tieto, jolla varsinainen
konservointikertomus on léydettivissa.

Sijoituspaikka

Merkitaan arkistotallenteen sijoituspaikka (esim. rakennus,
huone, hylly, kansio numero). EI JULKINEN TIETO.

Tilapainen sijoitus

Merkitain tilapiisen sijoituspaikan nimi, paikka ja aika.

Nayttelyt Merkitain niyttelyn jarjestdji, nimi, paikka ja aika.

Lainat Merkitdan muut kuin niyttelylainat: lainaajan nimi, paikka,
aika, lainan tarkoitus.

Vakuutus Merkit4dn arkistotallenteen vakuutusarvo, vakuutusaika ja va-
kuutusyhtié. EI JULKINEN TIETO.

Luetteloija ja

luettelointiaika [Imoitetaan luetteloijan sekd mahdollisten muutosten/lisdyksi-

en tekijin nimi (sukunimi, etunimi) sek luettelointi- ja muu-
tospdivamaarat.

Kirjojen luettelointitiedot (Minimitiedot lihavoitu)

Tekija(t) IImoitetaan teoksen kirjoittajan tai kirjoittajien tai toimitta-
jan nimi (sukunimi, etunimi). Toimittajan nimen jilkeen mer-
kitain toim.

Nimi [Imoitetaan kirjan nimi.

Julkaisija IImoitetaan kirjan julkaisijan nimi.

Sarja [lmoitetaan julkaisusarjan nimi ja teoksen numero.

Painopaikka [Imoitetaan kirjan painopaikka.
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Painoaika Ilmoitetaan kirjan painovuosi.

Painos IImoitetaan kirjan painosnumero.

Sivumaira Ilmoitetaan kirjan sivumaira.

Kuvitus Ilmoitetaan tiedot kuvituksesta yleistasolla, esim. mustavalkoi-
sia valokuvia, piirroskuvitus.

Kokoelma Ilmoitetaan kuuluuko kirja museon kisikirjastoon vai kirjojen
museokokoelmaan.

Sijoitus [lmoitetaan kirjan sijoituspaikka.
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Liite 3

Esineiden sailytysolosuhteet

Esinemateriaali

Lampdtila

Suhteellinen
ilmankosteus

Valaistus-
voimakkuus

Metalliesineet

- rautaesineet,
niklatut, kromatut

- kupariesineet,
kupariyhdiste- ja lyijy-
esineet

- hopea- ja kultaesineet,
korut

- aseet

- tinaesineet

+16 - +20°C

Yli +13 °C

Alle 30 %RH

Max 300 Ix

Keramiikka-,
posliini- ja
lasiesineet

+16 - +20°C
(tasainen)

30-40 %RH

Max 300 Ix

Puuesineet

- maalaamattomat

- maalatut tai lakatut

- kullatut puu- ja kipsi-
esineet
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+18 - +20°C
(tasainen)

45-55 %RH
(tasainen)

Max 150 Ix

Esineiden siilytysolosuhteet LIITE 3

Tekstiilit +18 - +20°C 45-55 %RH Max 50 Ix

- pellava ja puuvilla (tasainen) (tasainen) (sailytys

- villa ja silkki pimed&ssi)

- tekokuitutekstiilit

Nahka ja turkisesineet Alle +15°C 45-55 %RH Alle 50 1x
(sailytystilassa) (tasainen)

Taideteokset +18 - +20 °C 45-55 %RH Max 150 Ix

- kankaalle maalatut (tasainen)

oljy- ja temperamaa-
laukset

- puupohjalle maalatut
teokset

- akvarellit, grafiikka,
piirrokset, pastellit

- maalatutja maalaamat-
tomat puuveistokset

Léhde: Suomen kansallismuseon Museoesineiden kdsittelykurssi -oppimateriaali.
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Liite 4

Suositeltavat vitriinimateriaalit

Suositeltavat materiaalit

Ei suositella

Puu - tuoretta ja kosteaa
- kuivattua - tammi

- sailytetty nayttelyolosuhteissa - koivu

- minty (varottava pihkaa) - pyokki

- kuusi (varottava pihkaa)

- mahonki

Puukuitulevyt ja vaneri - MDF ja HDF

- rakennelevy - lastulevy

- huokoinen kuitulevy - vanerit

- kovalevy, ei kuitenkaan 6ljykarkaistu

Paperit ja pahvit - sanomalehtipaperi
- happovapaat ja arkistokelpoiset tuotteet - voimapaperi

Muovit

- polyeteeni (PE)

- polypropeeni (PP)

- polyesteri (PET)

- polystyreeni (PS)

- akryyli (pleksi) (PMMA)

- polytetrafluorieteeni (PTFE)
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- polyvinyylikloridi (PVC)
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Solumuovit - polyvinyylikloridi

- polyeteeni, mekaanisesti vaahdotettu - polyuretaani (PU)

- polystyreeni - polyeetteri

- polypropyleeni

Liimat - suurin osa epoksihartseista

Annettava kuivua kuukauden verran. Ei suoraa
kontaktia esineen ja liiman valilla.

- useimmat kuumaliimat

- eldinliimat

- jotkut akryyliliimat (esim. Paraloid B-72), epok-
sihartsit (esim. Hxtal NYL-1), PVA-liimat (esim.
Mowilith DMC2)

- useimmat PVA-liimat
- formaldehydii sisaltavat liimat

Maalit
Kuivumisaika noin 1 kuukausi
- vesiliukoiset lateksit

- kaikki 6ljypohjaiset maalit

- selluloosalakat
Tekstiilit - villa
Kiyta virinkestavii materiaaleja. Pese ja huuhtele - somistushuopa

kunnolla. Ei suositella liimaamista, vaan nitomista.

- palokyllastetyt tekstiilit

- pellava - formaldehydilla kasitellyt teks-
- valkaisematon puuvilla tiilit

- kudottu polyesteri - kokolattiamatot

- nylon

- polyakrylonitriili

Muita materiaaleja - selluloosanitraatit

-lasi
- polttomaalattu teris
- neutraali silikoni

Léhde: Museomestari Reijo Pasanen, Suomen kansallismuseo.

- hiekka ja muut maa-ainekset
- hapan silikoni
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LIITE 5 Yleisimpid tuholaisia ja lahottajia

Liite 5

Yleisimpia tuholaisia ja lahottajia

Puun tuholaisia
1. Kdytavit (vain) puun kuoren alla nilaosassa

Papintappaja (Callidium violaceum)

Kuoriainen noin 15 mm pitka sinisenmusta sarvijaard. Toukka taysikasvui-
sena noin 15 mm, vaalea, kehitys vie 2 vuotta, koteloituessaan kaivautuu ko-
vaan puuhun. Kaytivien leveys noin 10 mm. Toukka pitaa nakertavaa d4nti.
El44 ainoastaan kuorellisessa puutavarassa.

Ulostusreiki soikea, lapimitaltaan noin 10 mm.

Paras torjunta: kaarnan poisto.

Hirsikytry (Ernobius mollis)

Aikuinen kuoriainen 3-6 mm, toukka taysikasvuisena noin 5 mm. Elintavoil-
taan kuten papintappajan toukka. Kiaytavan leveys noin 3 mm.

Ulostusreika pyoéred 2-4 mm.

Paras torjunta: kaarnan poisto.
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2. Kaytavia terveessi puutavarassa

Tuomaanjumi (Anobium thomsoni) ja ruskojumi (Anobium rufipes)
Ulkomuseoiden tuholaisia Lounais- ja Eteld-Suomessa. Aikuinen 4-6 mm.
Tuomaanjumi eld4 havupuusta tehdyissa rakenteissa, ruskojumi lehtipuussa,
lahinni esineissa.

Ulostusreika pyored 2-3 mm.

Torjunta: pakastus, kuivuus, kyllastys, myrkytys.

Tupajumi (Anobium punctatum)

Havu- ja lehtipuussa vain ldmpimissi rakennuksissa (ei viithdy keskuslammi-
tystaloissa), kuoriainen 3-4 mm, toukka 4-5 mm, kehitys 2-3 vuotta.
Ulostusreika pyored 1,5-2 mm.

Torjunta: pakastus, kuivuus, kyllastys, myrkytys.

Tumma jalokuoriainen ja vihrea jalokuoriainen (Buprestis haemorrhoidalis)
Aikuinen kuoriainen noin 15 mm, metallinkiiltoinen, kovarakenteinen. Touk-
ka pitka ja kapea, 30-40 mm, padpuolestaan levei. El43 vain havupuussa, jat-
tai selvirakeista ulostejauhetta. Kehitysaika pitka, 8-15 vuotta. Vioitus pai-
kallista.

Ulostusreiki soikea noin 10 mm.

Torjunta: poistetaan tontilta kaatuneet ja kuivuneet puut.

Hevosmuurahainen (Camponotus herculeanus)

Isokokoinen muurahainen (6-18 mm), jolla pesi hirressi, korkeintaan muu-
taman metrin matkalla.

Leveitd, onkalomaisia kaytavia.

Torjunta: Pesin poisto ja muurahaisten paasyn estiminen rakennukseen.
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3. Kaytavia lahovikaisessa puutavarassa

Kuolemankello (Hadrobregmus pertinax)

Aikuinen 5-6 mm, muistuttaa kovasti tupajumia, mutta on siti hiukan isom-
pi. Esiintyy vain lahovikaisessa puussa.

Ulostusreika pyored 2-3 mm.

Torjunta: lahovikaisen puun poisto.

Musta lieriokiarsikas (Rhyncolus ater)

Aikuinen noin 4 mm pituinen karsikis, toukka 5-6 mm, eldi kosteassa ja hy-
vin lahossa puussa. Tyypillisesti vanhojen latojen ja rithien ldhes maatuneis-
sa hirsissi.

Ulostusreika 1-2 mm, episididnnoéllisen pyorei.

Tekstiilituholaisia

Vaatekoi (Tineola bisselliella)

Aikuinen on noin 10 mm pitk4, kullanhohtoinen perhonen, josta ja4 sormiin
kiiltavia suomuja. Toukka on taysikasvuisena noin 10 mm, el44 putkimaisessa
suojuksessa, sydmissain rei’issi on seittia reunoilla.

Toukan ravinnoksi kelpaavat luonnonkuituiset kankaat, vaatteet ja tilkkeet.
Torjunta: Tekstiilin imurointi, pakastus tai lampokéisittely.

Vyéturkiskuoriainen (Attagenus woodroffei) ja pilkkuturkiskuoriainen (A. pellio)
Aikuinen noin 5 mm, joko ruskea keltaisin juovin tai musta, jolla kaksi valke-
aa taplaa. Toukka tdysikasvuisena noin 10 mm, jattaa siistireunaiset reiit.
Ravintona villavaatteet, turkikset yms.

Torjunta: Sddnnollinen siivous, tekstiilien pakastus. Tarvittaessa koko raken-
nuksen myrkytys.
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Museokuoriainen (Antherenus museorum)

Kuoriainen noin 2-3 mm, ldhes pyorei, kauniskuvioinen, hiirittiessa tekey-
tyy kuolleeksi. Toukka 2—-3 mm, ruskea, tihedkarvainen, takapiissi V:n muo-
toinen tupsu. Toukat syovit taytettyji eldimia, hyonteiskokoelmia, hoyhenis,
turkiksia ja villavaatteita.

Torjunta: Sddnnéllinen siivous, tekstiilien pakastus. Tarvittaessa koko raken-
nuksen myrkytys. Hivitetdaan lintujen pesit ja hiirien raadot.

Vyoihrakuoriainen (Harmaavoéinen ihrakuoriainen) (Dermestes lardarius)
Kuoriainen noin 7-8 mm, peitinsiivissi kellanharmaa poikkivyd, jossa kuu-
si mustaa taplaa. Toukka noin 10 mm, harvakarvainen. Kaivautuu koteloi-
tumaan puuhun ja rapattuun seiniin vahingoittaen jopa materiaalia, joka ei
hyonteisia kiinnosta. Lihinni ruokatavaroissa, mutta ravinnoksi kelpaa kaik-
ki eloperiinen aines, turkikset, ruuan jitteet yms. Tuhoaa eldinkokoelmia.
Torjunta: Sddnnoéllinen siivous, tekstiilien pakastus. Tarvittaessa koko raken-
nuksen myrkytys.

Varastotuholaisia

Sokeritoukka (Lepisma saccharina)

Aikuinen noin 10 mm, siivetén, hopeanhohtoinen, taaksepiin suippeneva,
nopeasti litkkkuva hyonteinen, jonka takapiissi on kolme pitkaa sukasta. Ai-
kuista muistuttava toukka on pienempikokoinen. Viihtyy kosteissa sisatilois-
sa. Liikkuu 6isin ja valon syttyessi pakenee nopeasti. Syo tarkkelysti ja likaa
sekd pystyy sulattamaan selluloosaa. Vaarallinen kirjoille, paperitavaralle ja
valokuvamateriaalille, my6s negatiiveille.

Torjunta: Jalkalistat, venttiilinaukot, lattiakaivot ja viemirinsuut myrkyte-
taan esimerkiksi Baitionilla.
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Polytai (Liposcelis divinatorius)

Aikuinen noin 0,5 mm pituinen, vaalea. Viihtyy kosteassa, kiytt44 ravinnok-
seen homesienti. Yleinen vastavalmistuneissa, viela kosteissa rakenteissa.
Torjunta: Perusteellinen siivous ja kuivatus. Sumutus hyonteissumutteella.

Rohmukuoriainen (Tribolium destructor)

Aikuinen 4-5 mm pitki, soikeahko, mustanruskea, haisee lysolille. Toukka
kellanruskea, matomainen, pituus 10 mm. Syé viljatuotteita, kelpaa my®os li-
kaantuneet turkikset ja vaatteet, jopa keinokuidut.

Torjunta: Tekstiilit tarkastetaan ja puhdistetaan huolellisesti ennen varastoin-
tia. Hyonteissumutus.

Leipdkuoriainen (Stegobium paniceum)

Aikuinen 2-4 mm, ruskea, muistuttaa jumeja. Sy viljatuotteita, nahkaa, kir-
joja. Turmelee tapetteja syomalla liisteria. Tuhot muistuttavat tupajumin jalkii.
Torjunta: Museoleivit pakastetaan tai uusitaan. Seiniin hyénteissumutus.

Varaslesiidinen (Ptinus fur)

Kuoriainen noin 4 mm, pitkijalkainen, harmaanruskea, selissi kaksi vaale-
aa poikkijuovaa. Toukka 4-5 mm. Ela3 rakennuksissa, jotka talvet kylmillaan.
Reiat nayttavit tupajumin lentorei’ilta, mutta ovat syntyneet pinnasta kisin.
Torjunta: Puhtaus ja siddnnéllinen siivoaminen.

Tuhoeldimia
Isorotta (Rattus norvegicus)
Ruskeanharmaa jyrsiji. Suosii asutuksen liheisyytta, viemareit4, varastoja ja

talleja. Kaikkiruokainen. Rakentaa pesinsi esimerkiksi paperista hieman kui-
vempaan paikkaan.
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Mustarotta (Rattus rattus)

Isorottaa harvinaisempi. Mikali rakennuksessa on kaksi rottakantaa, mus-
tarotta pysyttelee ylikerroksissa ja isorotta kellareissa. Mustarotta ei viihdy
kylmassa ja se pitdd kuivasta. Kaikkiruokainen, mutta suosii jyvii ja siemenia.

Kotihiiri (Mus musculus)

Etsiytyy syksyn tullen asuinrakennuksiin. Pysyttelee ullakoilla, seinintayt-
teissa ja lattioiden alla kaivaen kaytavia ruokapaikkoihin. Hiiren pesin muo-
dostaa usein pehmeiksi nakerrettu materiaali (tekstiili, paperi).

Ennaltaehkdisy: Jyrsijoiden paisy estetdan varustamalla kaikki luukut, tuule-
tusaukot yms. mahdollisimman lujalla ja tihedsilmaisella metalliverkolla.
Torjunta: Loukut.

Yleisimpii rakennuslahottajia

Lattiasieni (Serpula lacrymans)

Laaja itiemai on littes, keskelti ruosteenruskea, vaaleareunainen, ja siina voi
nihdai vesipisaroita (itkeva lattiasieni). Nakyvit rihmastot voivat kasvaa sor-
menpaksuisiksi janteiksi. Erittdin nopea ja tehokas. Pystyy kerran kosteassa
paikassa alkuun paistyain siirtimain vetti ja kastelemaan kuivankin puun.
Ennaltaehkdisy: tuuletus, kuivatus.

Kellarisieni (Coniophora puteana)
Puun pinnalla on ruskeita rihmastojanteitd, itiéema on ohut, vihertiavin rus-

kea. Vaatii kasvaakseen hyvin kosteaa puuta, eiki levia kuivaan.

Laakak&aipa (Antrodia sinuosa)
Kasvaa valkeina rihmastolaikkuina vuotokohtien alla. Ei levii kuivaan puuhun.
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